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1 પરરચય 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ મોડ્યુલ એસ્ટેટ રમલકતોને લગતી તમામ પ્રવૃરિઓનુિં વ્યવરસ્થત અન ેકાયડક્ષમ 

રીતે િિંચાલન કરવા માટે રડઝાઇન કરવામાિં આવ્યુિં છે. ત ેવપરાશકતાડઓને એક જ િિંકરલત 

રિસ્ટમ દ્વારા રમલકતના રકેોડડ જાળવવા, િરાજી યોજવા, ભાડુઆતની રવગતોનુિં િિંચાલન કરવા 

અન ેભાડા વિૂલાત િિંભાળવા િક્ષમ બનાવ ેછે. 

આ મોડ્યુલ ડેટા એન્ટર ી, ચકાિણી, મિંજૂરી અને ચુકવણી પ્રરિયા િરિત રવરવિ તબકે્ક કરવામાિં 

આવતી દરકે કાયડવાિીને નોિંિીને પારદશડક અન ેટરેિ કરી શકાય તેવો વકડફ્લો િુરનરિત કર ેછે. 

ત ેરવરવિ વપરાશકતાડ લેવલ વચ્ચે િીમલેિ િિંકલન િરળ બનાવ ેછે, જથેી એસ્ટેટને લગતા તમામ 

વ્યવિારો ચોકિાઈપૂવડક અન ેવ્યવરસ્થત રીતે પ્રરિયા થાય તેની ખાતરી થાય. 

રિસ્ટમ રમલકત ઉમેરવા અન ેિુિારવા, િરાજી િિંચાલન, કરાર બનાવવા, ભાડા ટરે રકિંગ અને 

ઓનલાઇન ચુકવણી વિૂલાત જવેી એન્ડ-ટુ-એન્ડ કામગીરીન ેિપોટડ  કર ેછે. તે િિંપૂણડ વકડફ્લો 

ઇરતિાિ અન ેવ્યવિાર રકેોડડ પણ જાળવે છે, જનેાથી વપરાશકતાડઓ પ્રગરત પર નજર રાખી 

શકે છે અને દરકે તબકે્ક કરવામાિં આવેલી કાયડવાિી ચકાિી શકે છે. 

એકિંદર,ે એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ મોડ્યુલ િુવ્યાખ્યારયત વકડફ્લો અન ેકેરન્િત મેનેજમેન્ટ રિસ્ટમ દ્વારા 

એસ્ટેટ કામગીરીને િુવ્યવરસ્થત કરવામાિં, ડેટાની ચોકિાઈ િુિારવામાિં અન ે જવાબદારી 

િુરનરિત કરવામાિં મદદ કર ેછે. 
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2 સ્ટાન્ડડડ  ઓપરરેટિંગ પ્રોરિજર 

SOP – િામાન્ય બટન અને રિયાઓ (િમગ્ર રિસ્ટમ માટે) 

આ SOP e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ મોડ્યુલોમાિં િામાન્ય રીતે ઉપલબ્િ પ્રમાણભૂત બટન 

અન ેરિયાઓ વ્યાખ્યારયત કર ેછે. 

બનાવો / નવું બનાવો  

• નવો રકેોડડ અથવા અરજી શરૂ કરવા માટે ઉપયોગમાિં લેવાય છે.  

• િિંબિંરિત એન્ટર ી ફોમડ ખોલે છે.  

સબણમટ કરો  

• દાખલ કરલે અથવા અપડેટ કરલે રવગતો િાચવે છે.  

• ડેટા એન્ટર ીની પુરિ કરવા માટે તમામ ફોમડમાિં ઉપયોગમાિં લેવાય છે.  

રીસેટ કરો  

• ફોમડમાિંથી દાખલ કરલે તમામ ડેટા િાફ કર ેછે.  

• શરૂઆતથી ફરીથી મારિતી દાખલ કરવા માટે ઉપયોગમાિં લેવાય છે.  

એણિટ કરો  

• િાલના રકેોડડમાિં ફેરફાર કરવાની મિંજૂરી આપે છે.  

• પિેલેથી ભરલેા ડેટા િાથે ફોમડ ખોલે છે.  

ણિલીટ કરો  

• રિસ્ટમમાિંથી પિિંદ કરલે રકેોડડ દૂર કર ેછે.  

• રડલીટ કરતાિં પિેલાિં પુરિની જરૂર પડે છે.  

જુઓ  

• પિિંદ કરલે રકેોડડની િિંપૂણડ રવગતો દશાડવે છે.  

• એરડટ કયાડ રવના માત્ર જોવા માટેની ઍક્િેિ માટે ઉપયોગમાિં લેવાય છે.  

શોિો 

• દાખલ કરલે કીવડડના આિાર ેરકેોડડ રફલ્ટર કર ેછે.  
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• ચોક્કિ એન્ટર ીઓ ઝડપથી શોિવામાિં મદદ કર ેછે.  

• વ્યવિાર આિારરત મોડ્યુલોમાિં ઉપયોગમાિં લેવાય છે. 

લેવલ િર ોપિાઉન 

 
આકૃરત 2-1 

લેવલ પસંદગી િર ોપિાઉન – e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં રિયાઓ કરવા માટે વપરાશકતાડની 

ભૂરમકા અથવા વકડફ્લો લેવલ (દા.ત., L1 Initiator, L2 Verifier, L3 Approval) પિિંદ કરવા 

માટે ઉપયોગમાિં લેવાય છે. આ રવકલ્પ રિસ્ટમ સ્િીનની ઉપર-જમણી બાજુએ રસ્થત છે. 

ફોરવિમ – વિુ પ્રરિયા અથવા મિંજૂરી માટે રરમાકડ  દાખલ કયાડ બાદ રકેોડડને વકડફ્લોના આગલા 

લેવલ પર ખિેડે છે.  

બેકવિમ – િુિારા અથવા પુનઃચકાિણી માટે રકેોડડને પાછલા લેવલ પર મોકલે છે. 

 

વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – લેવામાિં આવેલી રિયાઓ, િિંકળાયેલા વપરાશકતાડઓ, રરમાકડ  અન ે

િમય િરિત રકેોડડનો િિંપૂણડ ઓરડટ ટરેલ દશાડવે છે.  

 

મંજૂર કરો – રરમાકડ  િાથે મિંજૂરી લેવલ પર રકેોડડને અિંરતમ સ્વરૂપ આપી સ્વીકાર ેછે, જનેાથી 

e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં વકડફ્લો પૂણડ થાય છે.  
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3 લોરગન 

આ પેજ અરિકૃત વપરાશકતાડઓને e-Nagar 2.0 રિસ્ટમન ેિુરરક્ષત રીતે ઍક્િેિ કરવાની 

મિંજૂરી આપે છે. 

લોરગન પેજ ખોલવા માટે બ્રાઉઝરના એડર ેિ બારમાિં પોટડલ રલિંક દાખલ કરો અને Enter 

દબાવો. 

 
આકૃરત 3-1 

ણફલ્્સ અને ણવકલ્પો 

• યુઝર નેમ – તમારુિં  નોિંિાયેલ યુઝરનેમ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• પાિવડડ – તમારા એકાઉન્ટનો પાિવડડ દાખલ કરો. (પાિવડડ)  

• વેરરરફકેશન કોડ – સ્િીન પર દશાડવેલ કેપ્ચા કોડ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• રરમેમ્બર મી – ભરવષ્યના િેશન માટે લોરગન રવગતો િાચવવા પિિંદ કરો. (ચેકબોક્િ)  

બટન / ણલકં 

• લોરગન – રલલક કરો માન્ય િેડેરન્શયલ 

દાખલ કયાડ બાદ રિસ્ટમને ઍક્િેિ કરવા માટે.  

• Sign in GUJARAT SSO – Gujarat SSO નો ઉપયોગ કરીન ેલોરગન કરવા માટે રલલક કરો.  

• Forgot Password? – તમારો પાિવડડ રીિેટ કરવા માટે રલલક કરો.  

• રરજસ્ટર કરો – નવુિં એકાઉન્ટ બનાવવા માટે રલલક કરો.  
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4 એસ્ટેટ મનેેજમેન્ટ 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ મોડ્યુલ e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં કોઈ િિંસ્થા અથવા િિામિંડળની 

મારલકીની જમીન, રમલકતો અન ેિિંપરિઓનુિં િિંચાલન, જાળવણી અને વિીવટ કરવામાિં મદદ 

કર ેછે. 

4.1 માસ્ટર 

 
આકૃરત 4-1 

માસ્ટર મોડ્યુલ – ઝાિંખી 

આ રવભાગ વપરાશકતાડઓને e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં એસ્ટેટ િિંબિંરિત પ્રરિયાઓ માટે 

જરૂરી તમામ માસ્ટર ડેટાનુિં િિંચાલન કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

માસ્ટર મોડ્યુલને ઍક્િેિ કરવા માટે ડાબી બાજુના મેનૂમાિંથી Estate Management → 

Master પિિંદ કરો. 

ઉપલબ્િ માસ્ટિડ 

કરન્ફગરશેન માટે નીચેના માસ્ટર રવકલ્પો ઉપલબ્િ છે: 

▪ કેટેગરી ટાઇપ માસ્ટર – રવરવિ એસ્ટેટ કેટેગરીઓ વ્યાખ્યારયત કરો અને િિંચારલત કરો. 

▪ િબ કેટેગરી માસ્ટર – દરકે કેટેગરી િેઠળ િબ-કેટેગરીઝ કરન્ફગર કરો. 

▪ ડર ોપડાઉન માસ્ટર – રિસ્ટમમાિં ડર ોપડાઉન રફલ્ડમાિં વપરાતા મૂલ્યોનુિં િિંચાલન કરો. 

▪ પેનલ્ટી રડટેલ્િ માસ્ટર – પ્રરિયાઓને લાગુ પડતા દિં ડના રનયમો અને શુલ્ક વ્યાખ્યારયત 

કરો. 

▪ GST રડટેલ્િ માસ્ટર – GST દરો અને િિંબિંરિત કર રવગતોનુિં રૂપરખેાિંકન કરો. 

▪ ફી માસ્ટર – રવરવિ િેવાઓ અન ેવ્યવિારો માટે લાગુ ફી િેટ કરો. 
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4.1.1 કેટેગરી ટાઇપ માસ્ટર 

આ પેજનો ઉપયોગ e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત 

કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → કેટેગરી ટાઇપ માસ્ટર 

 
આકૃરત 4-2 

પેજ ફંક્શન્સ 

આ પેજ પર બનાવેલા તમામ કેટેગરી પ્રકારોની યાદી તેમના વણડન અને ઉપલબ્િ રિયાઓ 

િાથે દશાડવવામાિં આવે છે. 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• ણક્રયા – પિિંદ કરલેા રકેોડડનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• કેટેગરી ટાઇપ – એસ્ટેટ કેટેગરીનુિં નામ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• વિમન – કેટેગરી ટાઇપ િિંબિંરિત રવગતો દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

ણક્રયા બટનો (પ્રત્યેક રકેોિમ માટે) 

• એણિટ કરો – પિિંદ કરલેા કેટેગરી ટાઇપમાિં ફેરફાર કરવા માટે રલલક કરો.  

• ણિલીટ – પિિંદ કરલેા કેટેગરી ટાઇપને દૂર કરવા માટે રલલક કરો.  

• વ્યૂ – પિિંદ કરલેા કેટેગરી ટાઇપની રવગતો જોવા માટે રલલક કરો.  

ટોચના ણનયંત્રિો 

• શોિો – કેટેગરી રકેોડડ  રફલ્ટર કરવા માટે કીવડડ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  
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• ણક્રએટ ન્યૂ – રલલક કરો  નવો કેટેગરી ટાઇપ ઉમેરવા માટે. 

 

 

4.1.1.1 ઉમેરો 

આ પેજનો ઉપયોગ e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત 

કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

રલલક કરો કેટેગરી ટાઇપ માસ્ટર → કેટેગરી ટાઇપ માસ્ટર → એિ પર જથેી એસ્ટેટ કેટેગરી 

ફોમડ ખૂલે. 

 
આકૃરત 4-3 

ણફલ્્સ 

• કેટેગરી નામ – એસ્ટેટ કેટેગરીનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• કેટેગરી વિમન – કેટેગરીનુિં િિંરક્ષપ્ત વણડન દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – રલલક કરો  કેટેગરી રવગતો િાચવવા માટે.  

• રીસેટ – રલલક કરો  તમામ દાખલ કરલેા રફલ્ડ િાફ કરવા માટે. 

4.1.1.2 એણિટ કરો 

 
આકૃરત 4-4 

અિીિં તમે રવગતોમાિં ફેરફાર કરી શકો છો. 
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4.1.2 િબ કેટેગરી માસ્ટર – ઓવરવ્યુ 

આ પેજનો ઉપયોગ e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત 

કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → કેટેગરી ટાઇપ માસ્ટર 

 
આકૃરત 4-5 

પેજ ફંક્શન્સ 

આ પેજ પર બનાવેલા તમામ િબ કેટેગરી પ્રકારોની યાદી તેમના વણડન અને ઉપલબ્િ રિયાઓ 

િાથે દશાડવવામાિં આવે છે. 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• ણક્રયા – પિિંદ કરલેા રકેોડડનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• કેટેગરી ટાઇપ – એસ્ટેટ િબ કેટેગરીનુિં નામ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• વિમન – િબ કેટેગરી ટાઇપ િિંબિંરિત રવગતો દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

ણક્રયા બટનો (પ્રત્યેક રકેોિમ માટે) 

• એણિટ કરો – પિિંદ કરલેા િબ કેટેગરી ટાઇપમાિં ફેરફાર કરવા માટે રલલક કરો.  

• ણિલીટ – પિિંદ કરલેા િબ કેટેગરી ટાઇપને દૂર કરવા માટે રલલક કરો.  

• વ્યૂ – પિિંદ કરલેા િબ કેટેગરી ટાઇપની રવગતો જોવા માટે રલલક કરો.  

ટોચના ણનયંત્રિો 

• શોિો – િબ કેટેગરી રકેોડડ  રફલ્ટર કરવા માટે કીવડડ  દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  
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• ણક્રએટ ન્યૂ – રલલક કરો  નવો િબ કેટેગરી ટાઇપ ઉમેરવા માટે.  

 

4.1.2.1 સબ કેટેગરી માસ્ટર – ઓવરવ્યુ 

આ પેજ ત્યાર ેખૂલે છે જ્યાર ેણક્રએટ ન્યૂ બટન રલલક કરવામાિં આવે છે. તેનો ઉપયોગ પિિંદ 

કરલેી િબ કેટેગરી િેઠળ નવી િબ-કેટેગરી ઉમેરવા માટે થાય છે. 

 
આકૃરત 4-6 

ણફલ્્સ 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – જ ેિબ કેટેગરી િેઠળ િબ-કેટેગરી બનાવવામાિં આવશે તે પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન)  

• સબ કેટેગરી નામ – િબ-કેટેગરીનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• સબ કેટેગરી વિમન – િિંરક્ષપ્ત વણડન દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – રલલક કરો  િબ-કેટેગરી રવગતો િાચવવા માટે.  

• રીસેટ – રલલક કરો  તમામ દાખલ કરલેા રફલ્ડ િાફ કરવા માટે. 

4.1.2.2 એણિટ કરો 

 
આકૃરત 4-7 

અિીિં તમે રવગતોમાિં ફેરફાર કરી શકો છો. 
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4.1.3 ડર ોપડાઉન માસ્ટર – ઓવરવ્યુ 

આ પેજનો ઉપયોગ e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત 

કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → િર ોપિાઉન માસ્ટર 

ડર ોપડાઉન ફોમડ ખોલવા માટે કોઈપણ ડર ોપડાઉન નામ અથવા રિયા આઇકન પર રલલક કરો. 

 
આકૃરત 4-8 

િર ોપિાઉન માસ્ટર – ણલસ્ટ પેજ 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• રિયા – પિિંદ કરલેા ડર ોપડાઉનનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• ડર ોપડાઉન નામ – રિસ્ટમમાિં વપરાતા ડર ોપડાઉનનુિં નામ દશાડવ ેછે. (ટેક્સ્ટ)  

• રિયા બટનો 

• એરડટ – ડર ોપડાઉન મૂલ્યોમાિં ફેરફાર કરવા માટે રલલક કરો.  

• વ્યૂ – ડર ોપડાઉન રવકલ્પો જોવા માટે રલલક કરો.  
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 

 

4.1.3.1 ઉમેરો 

િર ોપિાઉન ફોમમ – ઝાંખી 

આ પેજનો ઉપયોગ પિિંદ કરલેા ડર ોપડાઉન િેઠળ રવકલ્પો ઉમેરવા અન ેિિંચારલત કરવા માટે 

થાય છે. 

 
આકૃરત 4-9 

ણફલ્્સ 

• ઓપ્શન લેબલ – ડર ોપડાઉનમાિં દશાડવવાનુિં મૂલ્ય દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – રલલક કરો  ડર ોપડાઉન રવકલ્પ િાચવવા માટે.  

• રીસેટ – રલલક કરો  દાખલ કરલે મૂલ્ય િાફ કરવા માટે.  

ઓપ્શન્સ ણલસ્ટ 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• ણક્રયા – ડર ોપડાઉન રવકલ્પોનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• િર ોપિાઉન ઓપ્શન – ઉમેરલેા રવકલ્પ મૂલ્યો દશાડવ ેછે. (ટેક્સ્ટ)  

ણક્રયા બટનો 

• એણિટ કરો – રવકલ્પમાિં ફેરફાર કરવા માટે રલલક કરો.  

• ણિલીટ – રવકલ્પ દૂર કરવા માટે રલલક કરો. 
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 

4.1.3.2 એણિટ કરો 

રલલક કરો પિિંદ કરલેા ડર ોપડાઉન રવકલ્પને અપડેટ કરવા માટે એરડટ પેજ ખોલવા માટે. 

 
આકૃરત 4-10 

 

4.1.4 પેનલ્ટી માસ્ટર – ઓવરવ્યુ 

આ મોડ્યુલનો ઉપયોગ e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, 

િિંચારલત કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → પેનલ્ટી માસ્ટર 

પેનલ્ટી માસ્ટર ફોમડ ખોલવા માટે રિએટ ન્યૂ પર રલલક કરો. 

 
આકૃરત 4-11 

પેનલ્ટી માસ્ટર – ણલસ્ટ પેજ 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• ણક્રયા – પેનલ્ટી રકેોડડનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• ULB નામ – પિિંદ કરલે અબડન લોકલ બોડી દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• નાિાકીય વર્મ – લાગુ પડતુિં નાણાકીય વર્ડ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – પિિંદ કરલે એસ્ટેટ કેટેગરી દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• પેનલ્ટી ટાઇપ – લાગુ કરલે પેનલ્ટીનો પ્રકાર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• પેનલ્ટી વેલ્યુ – પેનલ્ટીની રકમ અથવા દર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• ગ્રેસ ણપણરયિ – પેનલ્ટી લાગુ થાય તે પિેલાિં માન્ય રદવિો દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• સ્ટેટસ – વતડમાન વકડફ્લો સ્ટેટિ દશાડવે છે (Pending/Verified/Approved). (ટેક્સ્ટ)  

ટોચના ણનયંત્રિો 

• શોિો – રકેોડડ  રફલ્ટર કરવા માટે કીવડડ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• ણક્રએટ ન્યૂ – રલલક કરો  નવો પેનલ્ટી રનયમ ઉમેરવા માટે.  

 

 

 

 

4.1.4.1 ઉમેરો 

પેનલ્ટી માસ્ટર ફોમમ – ઝાખંી 

આ પેજનો ઉપયોગ પેનલ્ટી રવગતો બનાવવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે થાય છે. 

 
આકૃરત 4-12 

ણફલ્્સ 

• ULB નામ – અબડન લોકલ બોડી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• નાિાકીય વર્મ – લાગુ પડતુિં વર્ડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• પેનલ્ટી શુલ્કનો પ્રકાર – પેનલ્ટીનો પ્રકાર પિિંદ કરો (દા.ત., Daily, Monthly). (ડર ોપડાઉન)  

• પેનલ્ટી વેલ્યુ – પેનલ્ટીની રકમ અથવા દર દાખલ કરો. (ન્યુમેરરક)  

• ગ્રેસ ણપણરયિ (ણદવસોમાં) – પેનલ્ટી લાગુ થાય ત ેપિેલાિં માન્ય રદવિો દાખલ કરો. 

(ન્યુમેરરક)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – રલલક કરો  પેનલ્ટી રવગતો િાચવવા માટે.  

• રીસેટ – રલલક કરો  દાખલ કરલેો ડેટા િાફ કરવા માટે.  

 

 

 

 

 

 

4.1.4.1.1 વકડફ્લો એક્શન્િ 

આ રવભાગ િમજાવે છે કે સ્િીન પર દેખાતી રિયાઓના આિાર ેરકેોડડ  e-Nagar 2.0 

રિસ્ટમમાિં જુદા જુદા સ્તરો પર કેવી રીતે આગળ વિે છે. 

L1 – ઇણનણશએટર સ્ટેજ 

• સબણમટ કરો – તમામ પેનલ્ટી રવગતો દાખલ કયાડ બાદ, વપરાશકતાડ રકેોડડ  િબરમટ કર ેછે.  

o સ્ટેટિ બદલાઈને Pending થાય છે.  

o રકેોડડ િમીક્ષા માટે L2 વેરરફાયરને ફોરવડડ કરવામાિં આવે છે.  

L2 – વણેરફાયર સ્ટેજ 

આ સ્તર,ે વપરાશકતાડ િબરમટ કરલેા રકેોડડની િમીક્ષા કર ેછે અન ેનીચેની રિયાઓ કર ેછે: 
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 
આકૃરત 4-13 

L2 વપરાશકતાડ વ્યૂ પેજ ખોલવા માટે વ્યૂ આઇકન પર રલલક કરશ.ે 

 
આકૃરત 4-14 

ફોરવિમ – રલલક કરો બટન. 

 
આકૃરત 4-15 

o એક રરમાક્િડ પોપઅપ ખૂલે છે.  
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

o વેરરરફકેશન રરમાક્િડ દાખલ કરો.  

o રલલક કરો ફોરવિમ રકેોડડને L3 પર મોકલવા માટે.  

o સ્ટેટિ બદલાઈને ચકાસાયેલ થાય છે.  

• બેકવિમ – રલલક કરો  બટન. 

o રકેોડડને પાછો L1 ઇરનરશયેટર પાિ ેમોકલે છે.  

o જ્યાર ેિુિારા જરૂરી િોય ત્યાર ેઉપયોગમાિં લેવાય છે.  

o ફરીથી િબરમટ કરવા માટે સ્ટેટિ પાછુિં  જાય છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ –  

o િબરમશન અન ેવેરરરફકેશનની રવગતો િરિત તમામ અગાઉની કાયડવાિી દશાડવે 

છે. 

સ્ટેટિ અપડેટ થયુિં  

 
આકૃરત 4-16 

L3 – એપ્રુવર તબક્કો 

આ સ્તર,ે રકેોડડ પર અિંરતમ રનણડય લેવામાિં આવે છે: 

 
આકૃરત 4-17 
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

મંજૂર કરો – રલલક કરો બટન. 

 
આકૃરત 4-18 

o એક રરમાક્િડ પોપઅપ ખૂલે છે.  

o મિંજૂરીની રટપ્પણી દાખલ કરો.  

o રલલક કરો મંજૂર કરો રકેોડડને અિંરતમ સ્વરૂપ આપવા માટે.  

o સ્ટેટિ બદલાઈને મંજૂર થાય છે.  

 
આકૃરત 4-19 

• નકારો –  

o રટપ્પણી િાથે રકેોડડને નકાર ેછે.  

o રકેોડડ મિંજૂર થતો નથી અને વકડફ્લો િમાપ્ત થાય છે.  

• L2 તરફ પાછંુ –  

o ફરીથી ચકાિણી અથવા િુિારા માટે રકેોડડને પાછો L2 પાિ ેમોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ  
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

o તમામ કાયડવાિી, વપરાશકતાડઓ, રટપ્પણીઓ અન ેિમય-મુિા િરિત િિંપૂણડ 

વકડફ્લો ટરેલ દશાડવે છે.  

 
આકૃરત 4-20 

વકમ ફ્લો સ્ટેટસ ફ્લો 

• સબણમટ થયું (L1) → Pending  

• ફોરવિમ થયું (L2) → ચકાસાયેલ  

• મંજૂર થયું (L3) → મંજૂર  

• નકારાયું (L3) → નકારાયું  

• પાછંુ (L2/L3) → િુિારા માટે અગાઉના સ્તર પર જાય છે 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.5 GST રવગતો માસ્ટર – ઓવરવ્યુ 

આ મોડ્યુલનો ઉપયોગ રવરવિ એસ્ટેટ કેટેગરી માટે GST દરો ગોઠવવા અને તેમન ેવકડફ્લો 

દ્વારા િિંચારલત કરવા માટે થાય છે e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો 

જોવા, િિંચારલત કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → GST રવગતો માસ્ટર 
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 
આકૃરત 4-21 

GST ણવગતો માસ્ટર – યાદી પાનુ ં

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• એક્શન – GST રકેોડ્િડનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• કેટેગરી – એસ્ટેટ કેટેગરી દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• િબ કેટેગરી – એસ્ટેટ િબ-કેટેગરી દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• CGST (%) – CGST ટકાવારી દશાડવે છે. (ન્યુમેરરક)  

• SGST (%) – SGST ટકાવારી દશાડવે છે. (ન્યુમેરરક)  

• ઇફેરક્ટવ સ્ટાટડ  ડેટ – GST લાગુ થવાની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• ઇફેરક્ટવ એન્ડ ડેટ – GST લાગુ થવાની અિંરતમ તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• સ્ટેટિ – વતડમાન વકડફ્લો સ્ટેટિ દશાડવે છે (પેરન્ડિંગ/ચકાિાયેલ/મિંજૂર). (ટેક્સ્ટ)  

ટોચના ણનયંત્રિો 

• શોિ – રકેોડ્િડ રફલ્ટર કરવા માટે કીવડ્િડ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• નવુિં બનાવો – રલલક કરો  નવી GST રવગતો ઉમેરવા માટે.  

 

 

 

 

4.1.5.1 ઉમેરો 

GST ણવગતો ફોમમ – ઝાંખી 

આ પાનાનો ઉપયોગ GST ગોઠવણી રવગતો ઉમેરવા અન ેપ્રરિયા કરવા માટે થાય છે. 
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આકૃરત 4-22 

ણફલ્્સ 

• એસ્ટેટ પ્રકાર – એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• એસ્ટેટ સબ પ્રકાર – િબ-કેટેગરી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• ઇફેણક્ટવ સ્ટાટમ  િેટ – શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ રપકર)  

• ઇફેણક્ટવ એન્િ િેટ – અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ રપકર)  

• CGST (%) – CGST ટકાવારી દાખલ કરો. (ન્યુમેરરક)  

• SGST (%) – SGST ટકાવારી દાખલ કરો. (ન્યુમેરરક)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – રલલક કરો GST રવગતો િાચવવા માટે.  

• રીસેટ – રલલક કરો દાખલ કરલેો ડેટા િાફ કરવા માટે.  

4.1.5.1.1 વકડફ્લો એક્શન્િ 

આ વકડફ્લો દશાડવે છે કે GST રકેોડડ  કેવી રીતે રવરવિ સ્તરો વચ્ચે ફર ેછે e-Nagar 2.0 

રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત કરવા અન ેજાળવવા માટે થાય છે. 

L1 – ઇણનણશયેટર (રકેોિમ બનાવટ) 

નેણવગેશન: એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → GST રવગતો માસ્ટર → નવુિં બનાવો 

• તમામ GST રવગતો દાખલ કરો (કેટેગરી, િબ કેટેગરી, તારીખો, CGST, SGST).  

• રલલક કરો સબણમટ કરો થાય છે.  

• રકેોડડ બનાવવામાિં આવ ેછે.  
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• સ્ટેટિ બન ેછે Pending થાય છે.  

• રકેોડડ L2 વેરરફાયર પાિે જાય છે.  

L2 – વણેરફાયર (સમીક્ષા અને ચકાસિી) 

નેણવગેશન: એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → GST રવગતો માસ્ટર → વ્યુ આઇકન 

 
આકૃરત 4-23 

L2 િબરમટ કરલેા રકેોડડની િમીક્ષા કર ેછે અને નીચેનામાિંથી કોઈ એક કાયડવાિી કર ેછે: 

 
આકૃરત 4-24 

ણવકલ્પ A: ફોરવિમ  

• ફોરવડડ રલલક કરો . 
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આકૃરત 4-25 

• પોપઅપમાિં રટપ્પણી દાખલ કરો.  

• ફોરવડડ રલલક કરો  થાય છે.  

• રકેોડડ L3 પર જાય છે.  

• સ્ટેટિ બન ેછે ચકાસાયેલ થાય છે.  

 
આકૃરત 4-26 

ણવકલ્પ B: બેકવિમ  

• બેકવડડ રલલક કરો  થાય છે.  

ણસસ્ટમ વતમિૂક: 

• રકેોડડ પાછો L1 પાિે મોકલવામાિં આવે છે.  
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• િુિારા માટે સ્ટેટિ પાછુિં  જાય છે.  

• L1એ અપડેટ કરીને ફરીથી િબરમટ કરવુિં આવશ્યક છે.  

ણવકલ્પ C: વકમ ફ્લો ણિસ્ટર ી જુઓ 

• રલલક કરો વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ થાય છે.  

• તમામ અગાઉની કાયડવાિી, વપરાશકતાડઓ, રટપ્પણીઓ અન ેિમય-મુિા જુઓ.  

L3 – એપ્રુવર (અંણતમ ણનિમય) 

નેણવગેશન: એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → GST રવગતો માસ્ટર → વ્યુ આઇકન 

 
આકૃરત 4-27 

L3 અિંરતમ કાયડવાિી કર ેછે અન ેરવગતોની િમીક્ષા કર ેછે: 

 
આકૃરત 4-28 

ણવકલ્પ A: મંજૂર કરો 

• રલલક કરો મિંજૂર કરો થાય છે.  
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આકૃરત 4-29 

• રટપ્પણી દાખલ કરો.  

• મિંજૂર રલલક કરો  થાય છે.  

• રકેોડડ અિંરતમ કરવામાિં આવે છે.  

• સ્ટેટિ બન ેછે મંજૂર થાય છે.  

 
આકૃરત 4-30 

ણવકલ્પ B: નકારો 

• રલલક કરો નકારો થાય છે.  

• રટપ્પણી દાખલ કરો.  

ણસસ્ટમ વતમિૂક: 
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• રકેોડડ નકારવામાિં આવ ેછે.  

• વકડફ્લો િમાપ્ત થાય છે.  

ણવકલ્પ C: L2 તરફ પાછંુ 

• રલલક કરો L2 તરફ પાછંુ થાય છે.  

• ફરીથી ચકાિણી માટે રકેોડડ  પાછો L2 પાિ ેમોકલવામાિં આવે છે.  

ણવકલ્પ D: વકમ ફ્લો ણિસ્ટર ી જુઓ  

• રકેોડડની િિંપૂણડ ઓરડટ ટરેલ જુઓ.  

 
આકૃરત 4-31 

વકમ ફ્લો સ્ટેટસ ફ્લો 

• L1 સબણમટ → પેરન્ડિંગ  

• L2 ફોરવિમ → ચકાિાયેલ  

• L3 મંજૂર → મિંજૂર  

• L3 નકારો → નકારાયુિં  

• પાછંુ (L2/L3) → અગાઉના સ્તર પર પાછુિં  જાય છે 

 

  



 

30 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

4.1.6 ફી માસ્ટર ફોમડ – ઓવરવ્યુ 

આ પાનાનો ઉપયોગ તમામ ફી રકેોડ્િડ જોવા, િિંચારલત કરવા અન ેટરેક કરવા માટે થાય છે e-

Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત કરવા અને જાળવવા 

માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → ફી માસ્ટર 

 
આકૃરત 4-32 

ણફલ્્સ – વિમન. (ણફલ્િ પ્રકાર) 

• ણક્રયા – પિિંદ કરલેા રકેોડડનુિં િિંચાલન કરવા માટેના રવકલ્પો પ્રદાન કર ેછે. (આઇકન)  

• ફી પ્રકાર – ફીનુિં નામ/પ્રકાર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• ફી રકમ (₹) – રનિાડરરત ફી રકમ દશાડવે છે. (ન્યુમેરરક)  

• સ્ટેટસ – વતડમાન વકડફ્લો સ્ટેટિ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

બટનો – વિમન 

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવો ફી રકેોડડ  ઉમેરવા માટે ફી માસ્ટર ફોમડ ખોલે છે.  

• શોિો – દાખલ કરલેા કીવડ્િડના આિાર ેરકેોડ્િડ રફલ્ટર કર ેછે. 
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4.1.6.1 ઉમેરો 

આ પાનાનો ઉપયોગ ફી રવગતો ઉમેરવા માટે થાય છે e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ 

કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → માસ્ટર → ફી માસ્ટર → નવુિં બનાવો 

 
આકૃરત 4-33 

ણફલ્્સ 

• ULB નામ – જ ેઅબડન લોકલ બોડી માટે ફી લાગુ પડે છે ત ેદશાડવે છે અથવા પિિંદ કર ેછે. 

(ડર ોપડાઉન)  

• ફી પ્રકાર – ફીનુિં નામ/પ્રકાર દાખલ કરો (દા.ત., ટર ાન્િફર ફી, િરવડિ ફી). (Text)  

• ફી રકમ (₹) – લાગુ પડતી ફીની રકમ દાખલ કરો. (Numeric)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – ફીની રવગતો િાચવવા અન ેવિુ પ્રરિયા માટે િબરમટ કરવા રલલક કરો.  

• રીસેટ – દાખલ કરલે તમામ મૂલ્યો િાફ કરવા રલલક કરો.  
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આકૃરત 4-34 

4.1.6.1.1 વકડફ્લો લેવલ્િ – ઓવરવ્યુ 

L1 – ઈણનણશએટર 

• ફોમડનો ઉપયોગ કરીને ફી રકેોડડ બનાવ ેછે અને િબરમટ કર ેછે.  

• િબરમટ કયાડ પછી, રકેોડડ આગળ વિે છે.  

• સ્ટેટિ બન ેછે Pending થાય છે.  

L2 – વણેરફાયર 

Estate Management → Master → Fee Master → View  

 
આકૃરત 4-35 

• િબરમટ કરલે રકેોડડને માત્ર-જોવા (read-only) મોડમાિં િમીક્ષા કર ેછે. 
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આકૃરત 4-36 

• ફોરવિમ – રકેોડડને રરમાક્િડ િાથે L3 ને મોકલે છે અને તેન ેઆ રીતે રચરિત કર ે

છે ચકાસાયેલ થાય છે.  

 
આકૃરત 4-37 

• બેકવિમ – િુિારા માટે રકેોડડને L1 પર પાછો મોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – અગાઉની કાયડવાિી અને રરમાક્િડ દશાડવ ેછે.  

L3 – એપ્રુવર 

Estate Management → Master → Fee Master → View 

 
આકૃરત 4-38 
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આકૃરત 4-39 

• રવગતોની િમીક્ષા કરો અને રરમાક્િડ દાખલ કરો. 

 
આકૃરત 4-40 

• રકેોડડ પર અિંરતમ કાયડવાિી કર ેછે.  

• મંજૂર કરો – રકેોડડને અિંરતમ સ્વરૂપ આપે છે અને તેને આ રીતે રચરિત કર ે

છે મંજૂર થાય છે.  

• નકારો – રટપ્પણી િાથે રકેોડડને નકાર ેછે.  

L2 તરફ પાછંુ – પુનઃ-ચકાિણી માટે રકેોડડને પાછો મોકલે છે.  

વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ –  િિંપૂણડ વકડફ્લો રવગતો દશાડવે 

છે. 
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આકૃરત 4-41 
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4.2 ટર ાન્ઝેક્શન્િ મોડ્યુલ – ઓવરવ્યુ 

આ િબ-મોડ્યુલ એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ િિંબિંરિત તમામ ઓપરશેનલ (ટર ાન્ઝેક્શન-આિારરત) 

પ્રવૃરિઓની ઍક્િેિ પ્રદાન કર ેછે, જ ેયુઝિડન ેરોરજિંદા પ્રોિેરિિંગ કાયો કાયડક્ષમ રીતે કરવા 

િક્ષમ બનાવે છે. આ દશાડવે છે કે e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો 

જોવા, િિંચારલત કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

નેણવગેશન ફ્લો (ઈમેજમાં દશામવ્યા મુજબ) 

• રલલક કરો એસ્ટેટ મેનેજમને્ટ ડાબી બાજુના મેનૂમાિંથી.  

• પિિંદ કરો Transactions િબમેનૂમાિંથી.  

• ટર ાન્ઝેક્શન મોડ્યુલ્િની યાદી જમણી પેનલ પર દશાડવવામાિં આવશે.  

 
આકૃરત 4-42 

ઉપલબ્િ ટર ાન્ઝેક્શન મો્યુલ્સ 

• ઓક્શન માણિતી – િરાજી (auction) િિંબિંરિત પ્રવૃરિઓ અને રવગતોનુિં િિંચાલન કરો.  

• Add/Modify Estate Property – એસ્ટેટ પ્રોપટીની મારિતી બનાવો અથવા અપડેટ 

કરો.  

• Renting of Estate Unit – એસ્ટેટ યુરનર્ટિ માટે ભાડા (renting) પ્રરિયાનુિં િિંચાલન કરો.  

• એસ્ટેટ યુણનટ પેમેન્ટ કલકે્શન – એસ્ટેટ યુરનર્ટિ માટે પેમેન્ટ કલેક્શનનુિં િિંચાલન કરો.  

• Renting of Hoarding/Signboard – િોરડિંગ્િની ફાળવણી અન ેભાડા આપવાનુિં 

િિંચાલન કરો.  
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• Hoarding/Signboard Payment Collection – િોરડિંગ્િ િિંબિંરિત પેમેન્ર્ટિનુિં િિંચાલન 

કરો.  

• Varsai Name Transfer – મારલકી/નામ ટર ાન્િફર રવનિંતીઓની પ્રરિયા કરો.  

• Rent Agreement Cancellation – ભાડા કરાર રદ કરો.  

• Hoarding/Signboard Agreement Cancellation – િોરડિંગ કરાર રદ કરો.  

• રસીદ ણરણપ્રન્ટ – પેમેન્ટ રિીદો ફરીથી રપ્રન્ટ કરો.  

• રસીદ રદ્દીકરિ – જારી કરલે રિીદો રદ કરો.  

• ભાડા કરાર નવીનીકરણ – કરારની અવરિ લિંબાવીને અન ેભાડાની રવગતો અપડેટ કરીને 

િાલના ભાડા કરારને રરન્યુ કરવા માટે ઉપયોગ થાય છે. 

• વેચાણ નામ ટર ાન્િફર – Vechan પ્રોપટી રકેોડડ  માટે એક વ્યરિ પાિેથી બીજી વ્યરિને 

મારલકી અથવા રરજસ્ટડડ િારક રવગતો ટર ાન્િફર કરવા માટે ઉપયોગ થાય છે. 
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4.2.1 ઓક્શન મારિતી  

આ પેજનો ઉપયોગ નીચે મુજબના મોડ્યુલમાિં તમામ િરાજી રકેોડ્િડ જોવા અને િિંચારલત 

કરવા માટે થાય છે: e-Nagar 2.0 રિસ્ટમમાિં તમામ એસ્ટેટ કેટેગરી પ્રકારો જોવા, િિંચારલત 

કરવા અને જાળવવા માટે થાય છે. 

Estate Management → Transactions → Auction Info 

 
આકૃરત 4-43 

ણફલ્્સ – વિમન. (ણફલ્િ પ્રકાર) 

• ણક્રયા – િરાજીની રવગતો જોવાનો રવકલ્પ પ્રદાન કર ેછે. (Icons)  

• Reference ID/Number – અનન્ય િરાજી ID દશાડવે છે. (Text)  

• Auction Start Date – િરાજી શરૂ થવાની તારીખ અન ેિમય દશાડવે છે. (Date)  

• End Date – િરાજી પૂણડ થવાની તારીખ અને િમય દશાડવે છે. (Date)  

• Item Name – િરાજી આઇટમનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• Opening Price – િરાજીની શરૂઆતની રકિંમત દશાડવે છે. (Numeric)  

• N Procure ઓક્શન ID – બાહ્ય િરાજી િિંદભડ ID દશાડવ ેછે. (Text)  

• Published By – િરાજી પ્રકારશત કરનાર યુઝરને દશાડવ ેછે. (Text)  

• Publish Status – રસ્થરત દશાડવે છે (પ્રકારશત/અપ્રકારશત). (Text)  

• Bidder Details – રબડર િિંબિંરિત રવગતો દશાડવે છે. (Text)  

બટનો – વિમન 

• ણક્રએટ ન્યૂ –  નવી િરાજી બનાવવા માટે Add Auction ફોમડ ખોલે છે.  

• શોિો – િરાજી રકેોડ્િડ રફલ્ટર કર ેછે. 
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4.2.1.1 ઉમેરો 

આ પેજનો ઉપયોગ િરાજીની રવગતો બનાવવા માટે થાય છે. 

રલલક કરો ણક્રએટ ન્યૂ બટન Add Auction ફોમડ ખોલવા માટે. 

 
આકૃરત 4-44 
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આકૃરત 4-45 

ણફલ્્સ – વિમન. (ણફલ્િ પ્રકાર) 

મૂળભૂત માણિતી 

• Reference ID/Number – ઓટો-જનરટેેડ અનન્ય િરાજી ID. (Text)  

• Auction Description – િરાજીનુિં વણડન દાખલ કરો. (Text)  

• Auction Type – િરાજી પ્રકાર પિિંદ કરો (Forward/Reverse). (Selection)  

• Auction Start Date – શરૂઆતની તારીખ અન ેિમય પિિંદ કરો. (Date Time)  

• End Date – અિંરતમ તારીખ અન ેિમય પિિંદ કરો. (Date Time)  

ઓટો એક્સટેન્શન સેણટંગ્સ 

• ઓટો એક્સટેણન્િબલ – Yes અથવા No પર રલલક કરીને ઓટો એક્િટેન્શન િક્ષમ 

અથવા અક્ષમ કરો. (Selection)  

 
આકૃરત 4-46 

જો Yes પિિંદ કરવામાિં આવ ેતો 

• Auto Extension Window – એક્િટેન્શન માટે િમય રવન્ડો દાખલ કરો. (Numeric)  
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• Auto Extend By – એક્િટેન્શન અવરિ દાખલ કરો. (Numeric)  

• Number of Extensions – મિંજૂર એક્િટેન્શન્િની િિંખ્યા દાખલ કરો. (Numeric)  

ફી અને દસ્તાવેજો 

• Unit of Measurement – એકમ દાખલ કરો. (Text)  

• EMD ફી – અનેસ્ટ મની રડપોરઝટ (EMD) રકમ દાખલ કરો. (Numeric)  

• Last Date of EMD – EMD માટે અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (Date Time)  

• Tender Fee – ટેન્ડર ફી દાખલ કરો. (Numeric)  

• Technical Documents Required – જરૂરરયાત પિિંદ કરો. (Selection)  

 
આકૃરત 4-47 

જો Yes પિિંદ કરલે િોય તો: 

▪ ટેકરનકલ દસ્તાવેજો – જરૂરી દસ્તાવેજોના નામ/રવગતો દાખલ કરો. (Text) 

▪ ટેકરનકલ દસ્તાવેજો કટઓફ તારીખ – દસ્તાવેજ િબરમશન માટે અિંરતમ તારીખ 

પિિંદ કરો. (Date Time) 

• Technical Approval Required – જરૂરરયાત પિિંદ કરો. (Selection)  

• Seal Bid Applicable – લાગુ પડે છે કે નિીિં ત ેપિિંદ કરો. (Selection)  

જો Yes પિિંદ કરલે િોય તો: 

▪ િીલ રબડની અિંરતમ તારીખ – િીલબિંિ રબડ િબરમશન માટે અિંરતમ તારીખ 

પિિંદ કરો. (Date Time) 

Item Information 

• Item Name – આઇટમનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  

• Item Description – આઇટમનુિં વણડન દાખલ કરો. (Text)  

• Opening Price – શરૂઆતની રકિંમત દાખલ કરો. (Numeric)  
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• Increment Factor – ઇરન્િમેન્ટ મૂલ્ય દાખલ કરો. (Numeric)  

Division Information 

• Division Name – ULB રવભાગનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  

• ણવભાગ કોિ – રવભાગ કોડ દાખલ કરો. (Text)  

• િરાજી પ્રકાણશત કરો – પ્રકારશત કરવુિં છે કે નિીિં તે પિિંદ કરો. (Selection)  

• Published By – પ્રકાશકનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  

દસ્તાવેજ અપલોિ 

• દસ્તાવેજનું નામ – દસ્તાવેજનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  

• ફાઈલ – દસ્તાવેજ ફાઈલ અપલોડ કરો. (File Upload)  

બટનો – વિમન 

• સબણમટ કરો – િરાજીની રવગતો િાચવ ેછે અને વકડફ્લો માટે િબરમટ કર ે

છે. 

 
આકૃરત 4-48 

4.2.1.1.1 વકડફ્લો લેવલ્િ – ઓવરવ્યુ 

 L1 – ઈણનણશએટર 

• એડ ઓક્શન ફોમડનો ઉપયોગ કરીન ેિરાજીની રવગતો બનાવ ેછે.  

• બેરઝક ઇન્ફોમેશન, ફીિ એન્ડ ડોક્યુમેન્ર્ટિ, આઇટમ રડટેલ્િ િરિતના તમામ જરૂરી 

રવભાગો ભર ેછે અને દસ્તાવેજો અપલોડ કર ેછે.  

• રલલક કર ેછે સબણમટ કરો થાય છે.  

• રકેોડડ બન ેછે અને રલરસ્ટિંગમાિં દેખાય છે.  



 

43 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• સ્ટેટિ ચકાિણી માટે આગળ વિે છે (Pending).  

L2 – વણેરફાયર 

Estate Management → Transactions → Auction Info → વ્યૂ 

 
આકૃરત 4-49 

• િરાજી રકેોડડ રીડ-ઓન્લી મોડમાિં ખોલે છે.  

 
આકૃરત 4-50 

• ફોરવિમ –  

o રરમાક્િડ પોપઅપ ખોલે છે.  
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આકૃરત 4-51 

o િબરમટ કયાડ પછી, રકેોડડ L3 પર જાય છે.  

o સ્ટેટિ બને છે ચકાસાયેલ થાય છે.  

• બેકવિમ –  

o િુિારા માટે રકેોડડ L1 પર પાછો મોકલે છે.  

o સ્ટેટિ પાછળની રિલચાલ દશાડવે છે.  

 
• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ –  

o િબરમશન અન ેવેરરરફકેશનની રવગતો િરિત િિંપૂણડ રકેોડડ ટરેલ દશાડવે છે. 

L3 – એપ્રુવર 

Estate Management → Transactions → Auction Info → વ્યૂ 
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આકૃરત 4-52 

• ચકાિાયેલ િરાજી રકેોડડ ખોલે છે.  

 
આકૃરત 4-53 

• મંજૂર કરો –  

o રરમાક્િડ પોપઅપ ખોલે છે.  
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આકૃરત 4-54 

o િરાજીને અિંરતમ સ્વરૂપ આપે છે અને પ્રકારશત કર ેછે.  

o સ્ટેટિ બને છે મંજૂર / પ્રકાણશત થાય છે.  

 
આકૃરત 4-55 

• નકારો –  

o રરમાક્િડ િાથે િરાજી નામિંજૂર કર ેછે.  

o વકડફ્લો િમાપ્ત થાય છે.  

• L2 તરફ પાછંુ –  

o પુનઃ ચકાિણી માટે રકેોડડ  પાછો મોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ –  

o તમામ લેવલ, રરમાક્િડ અને ટાઈમસ્ટેમ્પ િરિત િિંપૂણડ વકડફ્લો દશાડવે છે. 
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આકૃરત 4-56 

વકમ ફ્લો વતમિૂક 

• રકેોડડ િમશઃ આ રીતે આગળ વિે છે L1 → L2 → L3 થાય છે.  

• ફોરવિમ રકેોડડને આગળ િપાવે છે, બેકવિમ તેને િુિારા માટે પરત કર ેછે.  

• દરકે રિયા યુઝર, રરમાક્િડ અન ેિમય િાથે વકડફ્લો રિસ્ટર ીમાિં નોિંિાય છે. 
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4.2.1.2 ઈ-ઓક્શન 

eAuction – ણબિર વકમ ફ્લો 

આ મોડ્યુલ રબડરોને િુરરક્ષત રીતે લોગ ઇન કરવા, ઉપલબ્િ િરાજીઓ જોવા, દસ્તાવેજો 

ઍક્િેિ કરવા અને રબરડિંગ પ્રવૃરિઓમાિં ભાગ લેવાની િુરવિા આપે છે. 

 
આકૃરત 4-57 

લોણગન 

eAuction રિસ્ટમને ઍક્િેિ કરવા માટે તમારા િેડેરન્શયલ્િ દાખલ કરો. 

• યુઝર નેમ – તમારો રરજસ્ટડડ યુઝર આઈડી દાખલ કરો. (Text)  

• પાસવિમ – તમારો પાિવડડ દાખલ કરો. (Password)  

• લોણગન પ્રકાર – લોરગન પદ્ધરત પિિંદ કરો (DSC Login અથવા OTP Login). (Option)  

• સાઇન ઇન – લોરગન િાથે આગળ વિવા માટે રલલક કરો. (Button)  
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આકૃરત 4-58 

OTP વેણરણફકેશન (જો લાગુ પિતું િોય) 

જ્યાર ેOTP લોરગન પિિંદ કરવામાિં આવે ત્યાર ેજરૂરી. 

• OTP – તમારા રરજસ્ટડડ  મોબાઈલ નિંબર પર મળેલ OTP દાખલ કરો. (Numeric)  

• વેણરફાય કરો – OTP વેરલડેટ કરવા અને લોરગન પૂણડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

• વૈકણલ્પક નંબર પર OTP મોકલો – વૈકરલ્પક રરજસ્ટડડ નિંબર પર OTP મેળવવા માટે રલલક 

કરો. (Button)  

 
આકૃરત 4-59 

િેશબોિમ 
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િફળ લોરગન પછી, ડેશબોડડ િરાજી િિભારગતાનો િારાિંશ પ્રદાન કર ેછે. 

• લાયક ઠરલેા ણવભાગો – રબડર જ ેરવભાગો માટે લાયક છે તે દશાડવે છે.  

• િરાજી સારાંશ – ની િિંખ્યા દશાડવે છે:  

o લાઇવ િરાજીઓ  

o ભારવ િરાજીઓ  

o પૂણડ થયેલ િરાજીઓ  

• રલલક કરો લાઇવ / ભાણવ / પૂિમ થયેલ રવગતવાર િરાજી રલરસ્ટિંગ જોવા માટે.  

 
આકૃરત 4-60 

િરાજી ણલણસ્ટંગ 

પિિંદ કરલે કેટેગરી પ્રમાણે તમામ િરાજીઓ દશાડવે છે. 

• ટેબ્સ (લાઇવ / ભાણવ / પિૂમ થયલે) – િરાજી સ્ટેટિ વચ્ચે રસ્વચ કરો.  

• ણફલ્ટસમ – ઓક્શનર પ્રમાણે િરાજીઓ રફલ્ટર કરો.  

• િરાજી ણવગતોના કૉલમ માિં િમાવેશ થાય છે:  

o ઓક્શનર  

o રવભાગ  

o ઓક્શન આઈડી  

o િિંદભડ નિંબર  

o વણડન  

o શરૂઆતનો િમય અન ેઅિંરતમ િમય  
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o પ્રકાર  

ણક્રયા ણવકલ્પો: 

• િરાજીમાં પ્રવેશ કરો –  િરાજીમાિં ભાગ લેવા માટે રલલક કરો.  

• ટેકણનકલ દસ્તાવેજ –  જરૂરી દસ્તાવેજો જુઓ.  

• િરાજી સારાંશ –  િિંપૂણડ િરાજી રવગતો જુઓ.  

 
આકૃરત 4-61 

ટેકણનકલ દસ્તાવેજો 

પિિંદ કરલે િરાજી માટે જરૂરી દસ્તાવેજો દશાડવે છે. 

• દસ્તાવેજનું નામ – દસ્તાવેજોની યાદી દશાડવે છે (દા.ત., PAN Card).  

• પાછા – પાછલા પેજ પર પાછા જવા માટે રલલક કરો. (Button)  
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આકૃરત 4-62 

 
આકૃરત 4-63 

િરાજી સારાંશ 

િરાજી રવશ ેરવગતવાર મારિતી પ્રદાન કર ેછે. 

• બેણઝક સેણટંગ્સ – િરાજી પ્રકાર, શરૂઆત/અિંરતમ િમય, વણડન, મૂલ્યાિંકન પદ્ધરત વગેરનેો 

િમાવેશ થાય છે.  

• નાિાકીય ણવગતો – EMD રકમ, ટેન્ડર ફી, ચલણ વગેરનેો િમાવેશ થાય છે.  

• ઓટો એક્સટેન્શન સેણટંગ્સ – રબરડિંગ માટેના એક્િટેન્શન રનયમો દશાડવે છે.  

• િરાજી આઇટમો  

o આઇટમનુિં નામ  

o વણડન  

o શરૂઆતની રકિંમત  

o ઇન્િીમેન્ટ ફેક્ટર  



 

53 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• ટેકણનકલ દસ્તાવેજો  

o આઇટમનુિં નામ  

o દસ્તાવેજનુિં નામ 

o માટે જરૂરી  

o ફરરજયાત 

 

 

 

 

 

 

 

િરાજીમાં પ્રવેશ કરો 

રલલક કરો રબડમાિં પ્રવેશ કરવા માટેનુિં બટન. 

 
આકૃરત 4-64 

• િાથે િિંમત થાઓ ણનયમો અને શરતો રડલલેરશેન ચેકબોક્િ પર રટક કરીને 

• રલલક કરો ચાલુ રાખો બટન આગળ વિવા માટે અથવા પાછા બટન પાછા જવા માટે. 
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આકૃરત 4-65 

• રબડ રવગતોની િમીક્ષા કરો. 

• અિંદર દર દાખલ કરો દર (રૂરપયા). 

• રલલક કરો દર િબરમટ કરો બટન દ્વારા દર િબરમટ કરો અથવા Exit બટન દ્વારા 

પ્રરિયામાિંથી બિાર નીકળો. 

 
આકૃરત 4-66 

• રલલક કરો OK પર રલલક કરીન ેિબરમશન સ્વીકારો અથવા Cancel બટન. 

 
આકૃરત 4-67 
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• પિિંદ કરલે Bid માટે Bid accepted સ્ટેટિ દેખાશે. 

 

 

 

 

4.2.2 એસ્ટેટ પ્રોપટી ઉમેરો/િિંશોરિત કરો – રલરસ્ટિંગ પજે 

ઓવરવ્યુ 

આ પેજ પર તમામ એસ્ટેટ પ્રોપટી રકેોડ્િડ દશાડવવામાિં આવે છે અન ેયુઝિડને પ્રોપટી એન્ટર ી 

બનાવવા, જોવા અથવા મેનેજ કરવાની િુરવિા મળે છે. 

નેણવગેશન 

Estate Management → Transactions → Add/Modify Estate Property 

 
આકૃરત 4-68 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• ણક્રયા – રકેોડડ જોવા અથવા રડલીટ કરવા જવેી રિયાઓ કરવા માટેના આઇકોન દશાડવે છે.  

• Tenement Number – યુરનક ટેનમેન્ટ/પ્રોપટી નિંબર દશાડવે છે.  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટનો પ્રકાર દશાડવે છે (દા.ત., Estate Unit, Hoardings).  

• સ્ટેટસ – Pending, Submitted અથવા Approved જવેુિં વતડમાન સ્ટેટિ દશાડવે છે.  

બટનો 

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવો રકેોડડ  બનાવવા માટે Add/Modify Estate Property 

ફોમડ પેજ ખોલે છે.  

• શોિો – દાખલ કરલે કીવડડના આિાર ેરકેોડ્િડ રફલ્ટર કર ેછે.  
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4.2.2.1 એસ્ટેટ પ્રોપટી ઉમેરો/સંશોણિત કરો – ફોમમ પેજ 

ઓવરવ્યુ 

આ પેજનો ઉપયોગ નવી એસ્ટેટ પ્રોપટી ઉમેરવા અથવા િાલની પ્રોપટીની રવગતોમાિં ફેરફાર 

કરવા માટે થાય છે. 

 
આકૃરત 4-69 

ણફલ્્સ 

• એસ્ટેટ પ્રકાર – એસ્ટેટનો પ્રકાર પિિંદ કરો.  

• એસ્ટેટ સબ પ્રકાર – એસ્ટેટની િબ-કેટેગરી પિિંદ કરો.  

• Tenement Number – યુરનક પ્રોપટી/ટેનમેન્ટ નિંબર દાખલ કરો.  

• ULB – પિિંદ કરલે Urban Local Body દશાડવે છે.  

• Building / Apartment No – રબરલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટની રવગતો દાખલ કરો.  

• Street Name – પ્રોપટીના શેરીનુિં નામ દાખલ કરો.  

• Area Name – પ્રોપટીનો રવસ્તાર/લોકારલટી દાખલ કરો.  

• Zone – પ્રોપટીનો ઝોન પિિંદ કરો.  

• Ward – વોડડ નિંબર પિિંદ કરો.  

• Pincode – રવસ્તારનો રપનકોડ દાખલ કરો.  

• Terms & Conditions Checkbox – િબરમશન પિેલાિં સ્વીકૃરતની પુરિ કર ેછે.  

બટનો 
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• સબણમટ કરો – દાખલ કરલેી રવગતો િેવ કર ેછે અને વિુ પ્રરિયા માટે રકેોડડ 

િબરમટ કર ેછે.  

• રીસેટ – ફોમડમાિંથી તમામ દાખલ કરલે ડેટા રલલયર કર ેછે.  

 
આકૃરત 4-70 

Add/Modify Estate Property – વકમ ફ્લો લેવલ્સ 

L1 – ઈણનણશએટર 

Estate Management → Transactions → Add/Modify Estate Property 

• ણક્રએટ ન્યૂ – પ્રોપટીની રવગતો ઉમેરવા માટે ફોમડ ખોલે છે.  

• સબણમટ કરો – રકેોડડ  િબરમટ કર ેછે અને ચકાિણી માટે L2 પર મોકલે છે.  

L2 – વણેરફાયર 

Estate Management → Transactions → Add/Modify Estate Property → View 

 
આકૃરત 4-71 

• ફિ વાિંચી શકાય તેવા (read only) મોડમાિં ખોલો. 
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આકૃરત 4-72 

• ફોરવિમ – રટપ્પણીઓ િાથે ચકાિાયેલ રકેોડડ મિંજૂરી માટે L3 પર મોકલે છે.  

 
આકૃરત 4-73 

• બેકવિમ – રટપ્પણીઓ િાથે રકેોડડ  િુિારણા માટે L1 પર પરત મોકલે છે.  

 
આકૃરત 4-74 



 

59 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – રટપ્પણીઓ અન ેટાઇમસ્ટેમ્પ િાથે િિંપૂણડ વકડફ્લો રિયાઓ 

દશાડવે છે.  

L3 – એપ્રુવર 

Estate Management → Transactions → Add/Modify Estate Property → View 

 
આકૃરત 4-75 

• ફિ વાિંચી શકાય તેવા (read only) મોડમાિં ખૂલે છે 

 
આકૃરત 4-76 

• મંજૂર કરો –  રકેોડડને મિંજૂર કર ેછે અને અિંરતમ કર ેછે.  
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આકૃરત 4-77 

• નકારો – રટપ્પણી િાથે રકેોડડને નકાર ેછે.  

• L2 તરફ પાછંુ – રકેોડડ  ફરીથી ચકાિણી માટે L2 પર પરત મોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – િિંપૂણડ વકડફ્લો ઓરડટ ટરેલ દશાડવે 

છે.  

 
આકૃરત 4-78 
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4.2.3 એસ્ટેટ યુરનટ ભાડા – રલરસ્ટિંગ પજે 

ઓવરવ્યુ 

આ પેજ પર તમામ એસ્ટેટ યુરનટ ભાડા (renting) રકેોડ્િડ દશાડવવામાિં આવે છે, જમેાિં ટેનન્ટની 

રવગતો, એગ્રીમેન્ટની મારિતી અન ેભાડાનુિં સ્ટેટિ િામેલ છે. ત ેયુઝિડને નવી ભાડા એન્ટર ી 

બનાવવા અને િાલના રકેોડ્િડ જોવાની િુરવિા આપે છે. 

નેણવગેશન 

Estate Management → Transactions → Renting of Estate Unit 

 
આકૃરત 4-79 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• ણક્રયા – રકેોડડની રવગતો ખોલવા માટે વ્યુ (      ) આઇકોન દશાડવ ેછે.  

• Agreement No – યુરનક એગ્રીમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે.  

• Tenement No – પ્રોપટી/ટેનમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે.  

• Tenant Name – ટેનન્ટ અથવા ફમડનુિં નામ દશાડવે છે.  

• Tenant Mobile Number – ટેનન્ટનો િિંપકડ  નિંબર દશાડવે છે.  

• Tenant Email ID – ટેનન્ટનુિં ઇમેલ િરનામુિં દશાડવે છે.  

• Agreement Start Date – એગ્રીમેન્ટની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે.  

• Agreement End Date – એગ્રીમેન્ટની િમારપ્ત તારીખ દશાડવે છે.  

• Basic Rent Amount – મારિક ભાડાની રકમ દશાડવ ેછે.  

• સ્ટેટસ – Pending, Submitted અથવા Approved જવેુિં વતડમાન સ્ટેટિ દશાડવે છે.  

• Rent Payment – જ્યાિં લાગુ પડે ત્યાિં “Collect Rent” જવેી રિયા દશાડવે છે.  

બટનો 
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• ણક્રએટ ન્યૂ – Estate Unit Renting ફોમડ ખોલે છે.  

• શોિો – ઇનપુટના આિાર ેરકેોડ્િડ રફલ્ટર કર ેછે.  

4.2.3.1 ઉમેરો 

ઓવરવ્યુ 

આ એક મરલ્ટ-સ્ટેપ ફોમડ છે જનેો ઉપયોગ પ્રોપટી, ટેનન્ટ, ભાડુિં , દસ્તાવેજો અને અિંરતમ 

િબરમશન િરિતની એસ્ટેટ ભાડા રવગતો મેળવવા માટે થાય છે. 

નેણવગેશન 

રલલક કરો ણક્રએટ ન્યૂ બટન દ્વારા રલરસ્ટિંગ પેજ પરથી ફોમડ ખોલો. 

 
આકૃરત 4-80 

Estate Unit Details & Address 

ણફલ્્સ 

• ULB નામ – પિિંદ કરલે ULB દશાડવે છે.  

• Tenement Number – પ્રોપટીની રવગતો દાખલ કરો અન ેશોિો.  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો.  

• એસ્ટેટ સબ પ્રકાર – િબ ટાઇપ પિિંદ કરો.  

• Zone – ઝોન પિિંદ કરો.  
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• Ward – વોડડ પિિંદ કરો.  

• Auction Date – ઓક્શન તારીખ દાખલ કરો.  

• Paghadi / Upset Value Amount – લાગુ પડે તો રકમ દાખલ કરો.  

• Building / Apartment No – રબરલ્ડિંગની રવગતો દાખલ કરો.  

• Street Name – શેરીનુિં નામ દાખલ કરો.  

• Landmark Name – નજીકનુિં લેન્ડમાકડ  દાખલ કરો.  

• Area Name – રવસ્તાર દાખલ કરો.  

• Pincode – રપનકોડ દાખલ કરો.  

બટનો  

• Save & Next – રવગતો િેવ કર ેછે અન ેઆગળના સ્ટેપ પર જાય છે.  

• રીસેટ – દાખલ કરલે ડેટા રલલયર કર ેછે.  

 
આકૃરત 4-81 
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આકૃરત 4-82 

Tenant/Firm Details & Address 

ણફલ્્સ 

• NProcure Auction ID – ઓક્શન રવગતો દાખલ કરો અને મેળવો.  

• Tenant Type – Firm અથવા Individual પિિંદ કરો.  

• Firm Name / Tenant Name – પિિંદગી (Firm અથવા Individual) અનુિાર નામ 

દાખલ કરો.  

• GST Number – GST નિંબર દાખલ કરો (જો ફમડ િોય તો).  

• Aadhaar Available – ઉપલબ્િતાની પુરિ કરો.  

• Aadhaar Number – Aadhaar નિંબર દાખલ કરો.  

• Mobile Number – િિંપકડ  નિંબર દાખલ કરો.  

• Email – ઈમેલ િરનામુિં દાખલ કરો.  

• તેનામેન્ટ નંબર (સરનામુ)ં – િરનામા માટે રમલકત શોિો.  

• Building / Apartment No – રબરલ્ડિંગની રવગતો દાખલ કરો.  

• Street Name – શેરી દાખલ કરો.  

• Landmark Name – લેન્ડમાકડ  દાખલ કરો.  

• Area Name – રવસ્તાર દાખલ કરો.  

• રાજ્ય – રાજ્ય દશાડવે છે.  

• ણજલ્લો – રજલ્લો પિિંદ કરો.  

• Pincode – રપનકોડ દાખલ કરો.  

બટનો  

• Previous – પાછલા પગલા પર જાય છે.  

• Save & Next – િેવ કરીને આગળ વિે છે.  
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• રીસેટ – ડેટા િાફ કર ેછે.  

 
આકૃરત 4-83 

ભાિા ણવગતો 

ણફલ્્સ 

• કરાર નંબર – કરાર નિંબર દાખલ કરો.  

• Agreement Start Date – પ્રારિંભ તારીખ દાખલ કરો.  

• Agreement End Date – અિંરતમ તારીખ દાખલ કરો.  

• એસ્ટેટ યુણનટ આ િેઠળ છે – મારલકીનો પ્રકાર પિિંદ કરો.  

• ભાિા આવતમન – ભાડા ચિ પિિંદ કરો.  

• ભાિાની રકમ (માણસક) – મારિક ભાડુિં દાખલ કરો.  

• વિારાનો સમયગાળો (વાણર્મક) – વિારાનો િમયગાળો દાખલ કરો.  

• વિારાની ટકાવારી – વિારાની ટકાવારી દાખલ કરો.  

બટનો  

• Previous – પાછળ જાય છે.  

• Save & Next – િેવ કરીને આગળ વિે છે.  

• રીસેટ – ડેટા િાફ કર ેછે.  



 

66 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 
આકૃરત 4-84 

દસ્તાવેજ અપલોિ 

ણફલ્્સ 

• દસ્તાવેજનો પ્રકાર – દસ્તાવેજનો પ્રકાર પિિંદ કરો.  

• ફાઇલ અપલોિ – જરૂરી દસ્તાવેજ અપલોડ કરો.  

• દસ્તાવેજ અપલોિ કરો – પિિંદ કરલેા પ્રકારના આિાર ેદસ્તાવેજ પિિંદ કરો. 

• અપલોિ કરલેા દસ્તાવેજોની યાદી – રસ્થરત િાથે અપલોડ કરલેી ફાઇલો દશાડવે છે.  

બટનો 

• અપલોિ કરો – પિિંદ કરલે દસ્તાવેજ અપલોડ કરો.  

• સાફ કરો – પિિંદ કરલેી ફાઇલ દૂર કર ેછે.  

• Previous – પાછળ જાય છે.  

• આગળ – આગળ વિે છે.  
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આકૃરત 4-85 

 
આકૃરત 4-86 
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આકૃરત 4-87 

પૂવામવલોકન અને સબણમટ કરો 

ણફલ્્સ 

• એસ્ટેટ યુણનટ ણવગતો – દાખલ કરલેી રમલકતની રવગતો દશાડવે છે.  

• ભાિુઆત/પેઢીની ણવગતો – ભાડુઆતની મારિતી દશાડવ ેછે.  

• સરનામાની ણવગતો – િરનામાની મારિતી દશાડવે છે.  

• ભાિા ચુકવિી ણવગતો – ભાડાની ગણતરીઓ દશાડવે છે.  

• અપલોિ કરલેા દસ્તાવેજો – રસ્થરત િાથે અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજો દશાડવે છે.  

• Terms & Conditions Checkbox – િબરમશન પિેલાિં કરાર કન્ફમડ કર ેછે.  

બટનો 

• પાછલું જુઓ – પાછલા પગલા પર પાછા જાય છે.  

• સબણમટ કરો – રકેોડડનુિં અિંરતમ િબરમશન.  
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આકૃરત 4-88 

4.2.3.1.1 એસ્ટેટ યુરનટ ભાડા – વકડફ્લો લેવલ્િ 

L1 – ઈણનણશએટર 

પાથ: એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → ટર ાન્ઝેક્શન → એસ્ટેટ યુરનટનુિં ભાડે આપવુિં 

• ણક્રએટ ન્યૂ – મરલ્ટ-સ્ટેપ ફોમડ ખોલે છે.  

• સબણમટ કરો – રકેોડડ  L2 ને િબરમટ કર ેછે.  

L2 – વણેરફાયર 

 
આકૃરત 4-89 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → ટર ાન્ઝેક્શન → એસ્ટેટ યુરનટનુિં ભાડે આપવુિં → જુઓ 

• ફિ વાિંચી શકાય તેવા (read only) મોડમાિં ખોલો. 



 

70 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 
આકૃરત 4-90 

• ફોરવિમ – રરમાક્િડ િાથે રકેોડડ L3 ને મોકલે છે.  

 
આકૃરત 4-91 

• બેકવિમ – િુિારા માટે રકેોડડ  L1 ને પાછો મોકલે છે  થાય છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – િિંપૂણડ વકડફ્લો ટરેલ દશાડવે છે. 
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આકૃરત 4-92 

L3 – એપ્રુવર 

 
આકૃરત 4-93 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → ટર ાન્ઝેક્શન → એસ્ટેટ યુરનટનુિં ભાડે આપવુિં → જુઓ 

• ફિ વાિંચી શકાય તેવા (read only) મોડમાિં ખોલો. 
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આકૃરત 4-94 

• મંજૂર કરો – રકેોડડની અિંરતમ મિંજૂરી.  

 
આકૃરત 4-95 
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આકૃરત 4-96 

• નકારો – રરમાક્િડ િાથે રકેોડડ નકાર ેછે.  

• L2 તરફ પાછંુ – ફરીથી ચકાિણી માટે પાછો મોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – ઓરડટ ટરેલ દશાડવે છે. 

 
આકૃરત 4-97 

તમે Collect rent બટન પર રલલક કરીન ેઅથવા આગલા પેજ પરના તરત પછીના િબ-

મોડ્યુલનો ઉપયોગ કરીને ભાડુિં વિૂલ/ચૂકવી શકો છો. 
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આકૃરત 4-98 

4.2.4 એસ્ટેટ યુરનટ પેમેન્ટ કલેક્શન 

ભાિા ચુકવિી ણવગતો – ફોમમ પેજ 

ઓવરવ્યુ 

આ પેજનો ઉપયોગ કરાર રવગતો શોિવા, બાકી ભાડા િપ્તા જોવા, ચૂકવવાપાત્ર રકમની 

ગણતરી કરવા અન ેભાડુિં  ચૂકવવા આગળ વિવા માટે થાય છે. 

નેરવગેશન 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → ટર ાન્ઝેક્શન → એસ્ટેટ યુરનટ ભાડે આપવાની યાદી → Collect Rent 

 
આકૃરત 4-99 

મૂળભૂત ણવગતો ણવભાગ 

ણફલ્્સ 

• કરાર નંબર – ભાડાની રવગતો મેળવવા માટે કરાર નિંબર દાખલ કરો.  

• શોિો – કરાર અને ભાડુઆતની મારિતી મેળવે છે.  

• Tenement Number – શોિ પછી રમલકત નિંબર દશાડવ ેછે.  
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• Tenant Name – ભાડુઆતનુિં નામ દશાડવે છે.  

• Agreement Start Date – એગ્રીમેન્ટની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે.  

• Agreement End Date – એગ્રીમેન્ટની િમારપ્ત તારીખ દશાડવે છે.  

• પાઘિી / ઉપસેટ મૂલ્ય – લાગુ પડતુિં િોય તો દાખલ કરલે મૂલ્ય દશાડવે છે.  

• ચુકવિી પદ્ધણત – ચુકવણી પદ્ધરત પિિંદ કરો.  

• ચુકવિી ણસ્થણત – વતડમાન ચુકવણી રસ્થરત દશાડવે છે.  

• સબણમટ કરો – ફી રવગતોને િેવ કરી આગળની પ્રરિયા માટે િબરમટ કરવા 

રલલક કરો.  

• રીસેટ કરો – રલલક કરો દાખલ કરલેા તમામ મૂલ્યો િાફ કરવા માટે. 

 

ભાિા િપ્તા ણવગતો ણવભાગ 

 
આકૃરત 4-100 

ણફલ્્સ / કૉલર્મસ 

• પસંદગી ચેકબોક્સ – ચૂકવવા માટે િપ્તો(ઓ) પિિંદ કરો.  

• સમયગાળા શરૂઆતની તારીખ – ભાડા િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ.  
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• સમયગાળા અંણતમ તારીખ – ભાડા િમયગાળાની અિંરતમ તારીખ.  

• ભાિાની રકમ – મારિક ભાડાની રકમ.  

• દંિની રકમ – મુદત વીતી ગયા બદલ લાગુ પડતો દિં ડ.  

• કુલ રકમ – તે િમયગાળા માટે કુલ ચૂકવવાપાત્ર રકમ.  

• સ્ટેટસ – Overdue અથવા Pending જવેી રસ્થરત દશાડવે છે.  

ચુકવિી સારાંશ ણવભાગ 

ણફલ્્સ 

• કુલ ભાિંુ – પિિંદ કરલેી ભાડાની રકમોનો િરવાળો.  

• CGST – ગણતરી કરલે CGST રકમ.  

• SGST – ગણતરી કરલે SGST રકમ.  

• કુલ દંિ – કુલ દિં ડની રકમ.  

• કુલ ચૂકવવાપાત્ર – અિંરતમ ચૂકવવાપાત્ર રકમ.  

 
આકૃરત 4-101 

બટનો 

• સબણમટ કરો – પેમેન્ટ ગેટવ ેપર આગળ વિે છે.  

• રીસેટ – પિિંદગી અને રવગતો િાફ કર ેછે.  

• કોઈ બાકી લેિાં નથી – જ્યાર ેકોઈ ચુકવણી જરૂરી ન િોય ત્યાર ેદશાડવે છે.  

પેમેન્ટ ગેટવ ેપ્રવાિ 

િબરમટ પર રલલક કયાડ પછી, રિસ્ટમ ટર ાન્ઝેક્શન પૂણડ કરવા માટે ઓનલાઇન પેમેન્ટ ગેટવ ેપર 

રીડાયરકે્ટ કર ેછે. 
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આકૃરત 4-102 

પ્રણક્રયાની ણવગતો 

• ભાડૂત નામ, કરાર નિંબર, કુલ રકમ દશાડવે છે.  

• વપરાશકતાડ BillDesk અથવા SBI ePay જવેુિં પેમેન્ટ ગેટવે પિિંદ કર ેછે, અિીિં BillDesk 

પિિંદ કરવામાિં આવ્યુિં છે.  

• વપરાશકતાડ ચુકવણી પદ્ધરત (કાડડ / નેટ બેંરકિંગ / QR / NEFT) પિિંદ કર ેછે, નેટ બેંરકિંગ 

પિિંદ કરવામાિં આવ્યુિં છે.  

 
આકૃરત 4-103 
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આકૃરત 4-104 

 
આકૃરત 4-105 

• બેંક શોિો અન ેપિિંદ કરો. 

• વપરાશકતાડ ચુકવણીની રવગતો દાખલ કર ેછે અને ચુકવણીની પુરિ કર ેછે.  
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આકૃરત 4-106 

• રસ્થરત પિિંદ કરો અન ેિબરમટ બટન પર રલલક કરો. 

 

 
આકૃરત 4-107 

ચુકવિી રસીદ 
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ઓવરવ્યુ 

િફળ ચુકવણી પછી, રિસ્ટમ રકેોડડ અન ેડાઉનલોડ માટે રિીદ જનરટે કર ેછે. 

ઉપલબ્િ ણવગતો 

• રસીદ નંબર – યુરનક ટર ાન્ઝેક્શન ID.  

• કરાર નંબર – િિંબિંરિત કરાર િિંદભડ.  

• ચુકવિી તારીખ – ટર ાન્ઝેક્શનની તારીખ.  

• અરજદાર / ભાિૂત ણવગતો – નામ, મોબાઇલ, ઈમેલ.  

• ચુકવિીની ણવગતવાર ફાળવિી – ભાડુિં , CGST, SGST, દિં ડ, કુલ.  

બટનો 

• રસીદ િાઉનલોિ કરો – ચુકવણી રિીદ ડાઉનલોડ કર ેછે.  

• પાછા – પાછલા પેજ પર પરત જાય છે.  

 
આકૃરત 4-108 
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• જો આ કરાર નિંબરની તમામ ચુકવણીઓ પૂણડ થઈ ગઈ િોય, તો ભાડા ચુકવણીની 

રવગતોના પેજ પર કોઈ બાકી લેણાિં દશાડવવામાિં આવશે નિીિં. 

 
આકૃરત 4-109 
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4.2.5 િોરડિંગ િાઈનબોડડ  ભાડા 

રલલક કરો એસ્ટેટ મેનેજમને્ટ મોડ્યુલ ડેશબોડડ પરથી ખોલો અન ેિોણિિંગ સાઇનબોિમ ભાિા 

યાદી પેજ ખોલો, જમેાિં તમામ િબરમટ કરલેી િોરડિંગ ભાડા અરજીઓ તેમના વકડફ્લો અન ે

ભાડા વિૂલાત રસ્થરત િાથે જોઈ શકાય છે. 

િોણિિંગ સાઇનબોિમ ભાિા યાદી – ઝાંખી 

આ પેજ રિસ્ટમમાિં િબરમટ કરલેા તમામ િોરડિંગ િાઇનબોડડ ભાડા રકેોડડ દશાડવે છે. 

વપરાશકતાડઓ અરજીની રવગતોની િમીક્ષા કરી શકે છે, વકડફ્લો રસ્થરત તપાિી શકે છે, રકેોડડ 

જોઈ શકે છે અને મિંજૂર થયેલી અરજીઓ માટે ભાડુિં  વિૂલ કરી શકે છે. 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → િોરડિંગ િાઇનબોડડ ભાડુિં 

 
આકૃરત 4-110 

િેટા કૉલમ 

• ણક્રયા – અરજીની રવગતો ખોલવા અન ેિમીક્ષા કરવા માટે વ્યૂ આઈકોન પ્રદાન કર ેછે.  

• Agreement No – િોરડિંગ ભાડા અરજીનો કરાર નિંબર દશાડવે છે.  

• ટેન્િર નંબર – અરજી િાથે િિંકળાયેલ ટેન્ડર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે.  

• ટેન્િર તારીખ – ટેન્ડર િબરમશનની તારીખ દશાડવે છે.  

• EMD રકમ – અરજી માટે દાખલ કરલેી અનેસ્ટ મની રડપોરઝટ રકમ દશાડવે છે.  

• કરાર શરૂઆત તારીખ – કરાર િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે.  

• કરાર સમાણપ્ત તારીખ – કરાર િમયગાળાની િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે.  

• સ્ટેટસ – ડર ાફ્ટ, વેરરફાઇડ અથવા મિંજૂર જવેી વતડમાન વકડફ્લો રસ્થરત દશાડવે છે.  

• Rent Payment – પ્રદાન કર ેછે ભાિંુ વસૂલ કરો બટન મિંજૂર થયેલી અરજીઓ માટે ભાડા 

વિૂલાત શરૂ કરવા માટે.  

• શોિ ણવકલ્પ 

• શોિો – વપરાશકતાડઓને ઉપલબ્િ કીવડ્િડ અથવા મૂલ્યોનો ઉપયોગ કરીને યાદીમાિંથી 

રકેોડડ શોિવા અને રફલ્ટર કરવાની મિંજૂરી આપે છે.  
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• ણક્રયા 

• વ્યૂ આઈકોન – િમીક્ષા અન ેચકાિણી માટે િિંપૂણડ િોરડિંગ િાઇનબોડડ ભાડા અરજી વ્યૂ 

મોડમાિં ખોલે છે.  

ણસ્થણત સૂચકો 

• િર ાફ્ટ – અરજી િાચવવામાિં આવી છે પરિંતુ વકડફ્લોમાિં િિંપૂણડપણે મિંજૂર થઈ નથી.  

• ચકાસાયેલ – અરજી વેરરફાયર લેવલ દ્વારા ચકાિવામાિં આવી છે.  

• મંજૂર – અરજી મિંજૂર થઈ ગઈ છે અન ેભાડા વિૂલાત પ્રરિયા માટે ઉપલબ્િ છે.  

ભાિા વસૂલાત 

• ભાિંુ વસૂલ કરો – મિંજૂર થયેલી િોરડિંગ ભાડા અરજીઓ માટે ભાડા વિૂલાત પ્રરિયા ખોલે 

છે. 

 
ટેન્િરની ણવગતો 

આ રવભાગનો ઉપયોગ િોરડિંગ ભાડા િિંબિંરિત મૂળભૂત ટેન્ડર અન ેકરાર મારિતી દાખલ કરવા 

માટે થાય છે. 

ણફલ્્સ 

• ULB નામ – પિિંદ કરલે અબડન લોકલ બોડી દશાડવે છે.  

• િોણિિંગ નંબર – િોરડિંગ/િાઇનબોડડ નિંબર દાખલ કરો અથવા શોિો.  

• શોિો – િોરડિંગની રવગતો મેળવવા માટે રલલક કરો.  

• સાફ કરો – શોિેલો ડેટા િાફ કરવા માટે રલલક કરો.  
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• એસ્ટેટ સબ ટાઇપ – એસ્ટેટ િબટાઇપ પિિંદ કરો.  

• ટેન્િર નંબર – ટેન્ડર િિંદભડ નિંબર દાખલ કરો.  

• કરાર નંબર – કરાર નિંબર દાખલ કરો.  

• ટેન્િર તારીખ – ટેન્ડર તારીખ પિિંદ કરો.  

• EMD રકમ – અનેસ્ટ મની રડપોરઝટ રકમ દાખલ કરો.  

બટનો 

• સાચવો અને આગળ – દાખલ કરલેી રવગતો િાચવ ેછે અન ેઆગલી ટૅબ ખોલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – વકડફ્લોની ગરતરવરિ અને મિંજૂરીનો ઇરતિાિ દશાડવ ેછે.  

 
આકૃરત 4-111 

પેઢીની ણવગતો 

આ રવભાગનો ઉપયોગ પેઢીના િરનામાની રવગતો દાખલ કરવા માટે થાય છે. 

ણફલ્્સ 

• ણબણલ્િંગ/એપાટમમેન્ટ નંબર – રબરલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટ નિંબર દાખલ કરો.  

• શેરીનુ ંનામ – શેરીનુિં નામ દાખલ કરો.  

• ણવસ્તારનું નામ – રવસ્તાર અથવા લોકારલટીનુિં નામ દાખલ કરો.  

• ણપન કોિ – રવસ્તારનો રપન કોડ દાખલ કરો.  

બટનો 

• પાછળ – પાછલો રવભાગ ખોલે છે.  
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• સાચવો અને આગળ – રવગતો િાચવ ેછે અને આગલો રવભાગ ખોલે છે.  

 
આકૃરત 4-112 

પેઢીના અણિકૃત વ્યણિની ણવગતો 

આ રવભાગનો ઉપયોગ અરિકૃત પ્રરતરનરિની રવગતો મેળવવા માટે થાય છે. 

ણફલ્્સ 

• અણિકૃત વ્યણિનું નામ – પ્રરતરનરિનુિં નામ દાખલ કરો.  

• આિાર કાિમ ઉપલબ્િ છે – આિાર ઉપલબ્િ છે કે નિીિં તે પિિંદ કરો.  

• િોદ્દો – અરિકૃત વ્યરિનો િોદ્દો દાખલ કરો.  

• ણબણલ્િંગ/એપાટમમેન્ટ નંબર – રબરલ્ડિંગ નિંબર દાખલ કરો.  

• શેરીનુ ંનામ – શેરીનુિં નામ દાખલ કરો.  

• લેન્િમાકમ નું નામ – નજીકનુિં લેન્ડમાકડ  દાખલ કરો.  

• ણવસ્તારનું નામ – રવસ્તાર/લોકારલટીનુિં નામ દાખલ કરો.  

• ણજલ્લો – રજલ્લાનુિં નામ પિિંદ કરો.  

• શિેર – શિેરનુિં નામ પિિંદ કરો.  

• ણપન કોિ – પોસ્ટલ કોડ દાખલ કરો.  

• મોબાઇલ નંબર – મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો.  

• ઈમેલ – ઈમેલ િરનામુિં દાખલ કરો.  

• ફોન(R) નંબર – રિેઠાણનો ફોન નિંબર દાખલ કરો.  
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બટનો 

• પાછળ – પાછલો રવભાગ ખોલે છે.  

• સાચવો અને આગળ – રવગતો િાચવ ેછે અને આગલો રવભાગ ખોલે છે.  

 
આકૃરત 4-113 

બોિમ ણવગતો 

આ રવભાગનો ઉપયોગ બોડડનુિં સ્થાન અને પ્રકારની રવગતો ગોઠવવા માટે થાય છે. 

ણફલ્્સ 

• ઝોન – ઝોનનુિં નામ પિિંદ કરો.  

• વોિમ – વોડડનુિં નામ પિિંદ કરો.  

• બોિમ પ્રકાર – િોરડિંગ/િાઇનબોડડનો પ્રકાર પિિંદ કરો.  

• બોિમ સાઇઝ – બોડડનુિં પરરમાણ/િાઇઝ પિિંદ કરો.  

બટનો 

• એિ – બોડડની રવગતોને યાદીમાિં ઉમેર ેછે.  

• રીસેટ – પિિંદ કરલેા મૂલ્યોને િાફ કર ેછે.  

• પાછળ – પાછલો રવભાગ ખોલે છે.  

• નેક્સ્ટ – આગળનો રવભાગ ખોલે છે.  

િેટા કૉલમ 

• ટેનન્ટ ઝોન – પિિંદ કરલે ટેનન્ટ ઝોન દશાડવે છે.  
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• ટેનન્ટ વોિમ – પિિંદ કરલે વોડડ દશાડવે છે.  

• બોિમ પ્રકાર – પિિંદ કરલે બોડડ પ્રકાર દશાડવે છે.  

• બોિમ સાઇઝ – પિિંદ કરલે બોડડ િાઇઝ દશાડવે છે.  

ણક્રયા 

• એણિટ – બોડડની રવગતોમાિં ફેરફાર કરવા માટે રલલક કરો.  

• ણિલીટ – બોડડની રવગતો દૂર કરવા માટે રલલક કરો.  

 
આકૃરત 4-114 

કોન્ટર ાક્ટ ભાિા ણવગતો 

આ રવભાગનો ઉપયોગ ભાડા કરારની અવરિ અને ભાડા ગણતરીની રવગતો રનિાડરરત કરવા 

માટે થાય છે. 

ણફલ્્સ 

• કોન્ટર ાક્ટ પ્રારંભ તારીખ – કોન્ટર ાક્ટ પ્રારિંભ તારીખ પિિંદ કરો.  

• કોન્ટર ાક્ટ સમાણપ્ત તારીખ – કોન્ટર ાક્ટ િમારપ્ત તારીખ પિિંદ કરો.  

• ભાિા ણિક્વન્સી – ભાડુિં વિૂલવાની રિક્વન્િી પિિંદ કરો.  

• ભાિાની રકમ (માણસક) – મારિક ભાડાની રકમ દાખલ કરો.  

• વિારાનો સમયગાળો (વાણર્મક) – વર્ોમાિં વિારાનો િમયગાળો દાખલ કરો.  

• વિારાની ટકાવારી – વારર્ડક વિારાની ટકાવારી દાખલ કરો.  

• વિારાનુ ંમૂલ્ય – ગણતરી કરલે વિારાનુિં મૂલ્ય દશાડવે છે.  
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બટનો 

• પાછળ – પાછલો રવભાગ ખોલે છે.  

• સાચવો અને આગળ – રવગતો િાચવ ેછે અને આગલો રવભાગ ખોલે છે.  

 

 

 
આકૃરત 4-115 

જોિાિ ણવગતો 

આ રવભાગનો ઉપયોગ જરૂરી િિાયક દસ્તાવેજો અપલોડ કરવા માટે થાય છે. 

અપલોિ ણવભાગના ણફલ્્સ 

• દસ્તાવેજનો પ્રકાર – દસ્તાવેજની શ્રેણી પિિંદ કરો.  

• ફાઈલ બ્રાઉઝ કરો – અપલોડ માટે ફાઈલ પિિંદ કરો.  

બટનો 

• સાફ કરો – પિિંદ કરલે ફાઈલ િાફ કર ેછે.  

• અપલોિ – પિિંદ કરલે દસ્તાવેજ અપલોડ કર ેછે.  

• પાછળ – પાછલો રવભાગ ખોલે છે.  

• નેક્સ્ટ – આગળનો રવભાગ ખોલે છે.  

અપલોિ કરલેા દસ્તાવેજોના િેટા કૉલમ 

• ક્રમ નં – િમ નિંબર દશાડવે છે.  
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• દસ્તાવેજનો પ્રકાર – અપલોડ કરલે દસ્તાવેજની શ્રેણી દશાડવે છે.  

• સબણમટ કરલે દસ્તાવેજ – અપલોડ કરલે ફાઈલનુિં નામ દશાડવ ેછે.  

• સ્ટેટસ – અપલોડ સ્ટેટિ દશાડવે છે.  

ણક્રયા 

• વ્યુ – અપલોડ કરલે દસ્તાવેજ પ્રીવ્યુ કરવા માટે રલલક કરો.  

• ણિલીટ – અપલોડ કરલે દસ્તાવેજ દૂર કરવા માટે રલલક કરો.  

પૂવામવલોકન અને સબણમટ કરો 

આ રવભાગ અિંરતમ િબરમશન પિેલાિં ચકાિણી માટે તમામ દાખલ કરલેી રવગતો દશાડવે છે. 

 
આકૃરત 4-116 

 
આકૃરત 4-117 

માણિતી ણવભાગો 

• ટેન્િર ણવગતો – ટેન્ડરની મારિતી દશાડવ ેછે.  
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• ફમમ ણવગતો – ફમડની રવગતો દશાડવે છે.  

• અણિકૃત વ્યણિની ણવગતો – પ્રરતરનરિની રવગતો દશાડવે છે.  

• ફમમનુ ંસરનામું – ફમડના િરનામાની મારિતી દશાડવે છે.  

• અણિકૃત વ્યણિનું સરનામું – પ્રરતરનરિના િરનામાની રવગતો દશાડવે છે.  

• કોન્ટર ાક્ટ અવણિ ણવગતો – કોન્ટર ાક્ટની અવરિ અને વિારાની મારિતી દશાડવે છે.  

• ભાિા ચુકવિી ણવગતો – ચૂકવવાપાત્ર ભાડાનો િારાિંશ દશાડવે છે.  

• બોિમ ણવગતો – ગોઠવેલ બોડડની મારિતી દશાડવે છે.  

• મિત્વની નોિંો – મિત્વની િૂચનાઓ અન ેશરતો દશાડવે છે.  

ઘોર્િા 

• ઘોર્િા ચેકબોક્સ – ખાતરી કર ેછે કે દાખલ કરલેી તમામ મારિતી િાચી છે અન ે

અરજદાર દ્વારા સ્વીકૃત છે.  

બટનો  

• પાછળ – પાછલો રવભાગ ખોલે છે.  

• સબણમટ કરો – િોરડિંગ િાઇનબોડડ ભાડા અરજી િબરમટ કર ેછે. 

4.2.5.1.1 વકડફ્લો 

L2 – વણેરફાયર 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → ટર ાન્ઝેક્શન્િ → િોરડિંગ િાઇનબોડડ  → વ્યુ 

• ફિ વાિંચી શકાય તેવા (read only) મોડમાિં ખોલો. 

 
આકૃરત 4-118 



 

91 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• ફોરવિમ – રરમાક્િડ િાથે રકેોડડ L3 ને મોકલે છે.  

 
આકૃરત 4-119 

• બેકવિમ – િુિારા માટે રકેોડડ  L1 ને પાછો મોકલે છે  થાય છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – િિંપૂણડ વકડફ્લો ટરેલ દશાડવે છે. 

L3 – એપ્રુવર એસ્ટેટ 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → િોરડિંગ િાઇનબોડડ રરેન્ટિંગ → વ્યુ 

 
આકૃરત 4-120 

• િિંપૂણડ અરજીની રવગતો અને અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજોની િમીક્ષા કર ેછે. 

• અગાઉની વકડફ્લો રટપ્પણીઓ અન ેચકાિણી રવગતોની િમીક્ષા કર ેછે. 

• અિંરતમ કાયડવાિી કરતા પિેલા મિંજૂરી અથવા નામિંજૂરીની રટપ્પણી દાખલ કર ેછે. 
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• મિંજૂર કરો – અરજીને અિંરતમ સ્વરૂપ આપે છે અને તેને મિંજૂર તરીકે રચરિત 

કર ેછે. 

• નકારો – રટપ્પણી િાથે અરજી નામિંજૂર કર ેછે. 

• L2 તરફ પાછુિં  – પુન:ચકાિણી અથવા િુિારણા માટે અરજી પરત 

મોકલે છે. 

• વકડફ્લો ઇરતિાિ જુઓ – િિંપૂણડ વકડફ્લો રિલચાલની રવગતો અન ે

વપરાશકતાડની રટપ્પણીઓ દશાડવે છે. 
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4.2.6 વારિાઈ નામ ટર ાન્િફર 

આ રવભાગ વપરાશકતાડઓને વારિાગત િોરણે ટેનન્ટ નામ ટર ાન્િફર રવનિંતીઓનુિં િિંચાલન 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે, જમેાિં નવી અરજીઓ બનાવવી, રવગતો અપડેટ કરવી, દસ્તાવેજો 

અપલોડ કરવા અન ેમિંજૂરી તથા ચુકવણી પ્રરિયા પૂણડ કરવાનો િમાવેશ થાય છે. 

વારસાગત નામ ટર ાન્સફર યાદી પૃષ્ઠ 

આ પૃષ્ઠ તમામ િાલના વારિાગત ટર ાન્િફર રકેોડ્િડને તેમના વતડમાન સ્ટેટિ અને ઉપલબ્િ 

રિયાઓ િાથે દશાડવે છે. 

 
આકૃરત 4-121 

• શોિો – વપરાશકતાડઓને કીવડડનો ઉપયોગ કરીને રકેોડ્િડ શોિવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ટેક્સ્ટ)  

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવી વારિાગત નામ ટર ાન્િફર રવનિંતી શરૂ કરવા માટે 

અરજી ફોમડ ખોલે છે. (બટન)  

• ણક્રયા (વ્યુ/એણિટ) – વપરાશકતાડઓને પિિંદ કરલે રકેોડડ જોવા અથવા િિંપારદત કરવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (આઇકોન)  

• ટર ાન્સફર અરજી પ્રકાર – ટર ાન્િફરનો પ્રકાર દશાડવે છે (દા.ત., ઈન્િેરરટેડ / વારિાઈ 

ટર ાન્િફર). (રડસ્પ્લે)  

• જૂનો કરાર નંબર – િાલનો કરાર નિંબર દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  
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• નવો કરાર નંબર – ટર ાન્િફર પછીનો અપડેટેડ કરાર નિંબર દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  

• કબજદેારનું નામ – વતડમાન કબજદેારનુિં નામ દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  

• Basic Rent Amount – કરાર િાથે િિંકળાયેલ ભાડાની રકમ દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  

• Agreement Start Date – કરારની પ્રારિંભ તારીખ દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  

• Agreement End Date – કરારની િમારપ્ત તારીખ દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  

• સ્ટેટસ – પેરન્ડિંગ, મિંજૂર અથવા વેરરફાઇડ જવેુિં વતડમાન સ્ટેટિ દશાડવ ેછે. (રડસ્પ્લે)  

• ટર ાન્સફર ફી સ્ટેટસ – ટર ાન્િફર ફી ચૂકવેલ છે કે પેરન્ડિંગ છે તે દશાડવે છે. (રડસ્પ્લે)  

• ભાિા ચુકવિી / ભાિંુ વસૂલો – લાગુ પડતુિં િોય તો ભાડુિં વિૂલવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(બટન)  

4.2.6.1 વારસાઈ ટર ાન્સફર ફોર્મસમ 

એસ્ટેટ અને ટેનન્ટ ણવગતો 

આ પૃષ્ઠ ત્યાર ેખુલે છે જ્યાર ેવપરાશકતાડ ણક્રએટ ન્યૂ પર રલલક કર ેછે અન ેતેનો ઉપયોગ 

મૂળભૂત અરજી અન ેિાલના ટેનન્ટની રવગતો દાખલ કરવા માટે થાય છે. 

 
આકૃરત 4-122 
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• ULB નામ – પિિંદ કરલે ULB દશાડવે છે. (ડર ોપડાઉન)  

• Agreement No – રવગતો મેળવવા માટે કરાર નિંબર દાખલ કરો અને શોિો. (ટેક્સ્ટ + 

બટન)  

કરાર નિંબર દાખલ કયાડ પછી તમામ રફલ્ડ્િ ઓટોમેરટક રીતે ભરાઈ જશ.ે 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટની શ્રેણી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Tenement Number – ટેનામેન્ટ નિંબર દશાડવે છે અથવા મેળવે છે. (Text)  

એસ્ટેટ યુણનટ સરનામુ ં

• ણબણલ્િંગ/એપાટમમેન્ટ નંબર – રબરલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

• Street Name – શેરીનુિં નામ દશાડવ ેછે. (Text)  

• Landmark Name – નજીકના લેન્ડમાકડની રવગતો દશાડવે છે. (Text)  

• Area Name – રવસ્તારનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• Zone – ઝોન દશાડવે છે. (Dropdown)  

• Ward – વોડડ દશાડવે છે. (Dropdown)  

• Pincode – રપનકોડ દશાડવે છે. (Numeric)  

િાલના ભાિૂત/પેઢીની ણવગતો 

• Tenant Type – ભાડૂતનો પ્રકાર દશાડવ ેછે. (Dropdown)  

• પેઢીનું નામ – લાગુ પડતુિં િોય તો પેઢીનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• કબજદેારનું નામ – રિેવાિીનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• આિાર ઉપલબ્િતા – આિાર ઉપલબ્િ છે કે નિીિં ત ેદશાડવે છે. (Radio)  

• સરનામાની ણવગતો – રબરલ્ડિંગ, શેરી, લેન્ડમાકડ  અને રવસ્તારની રવગતો દશાડવે છે. (Text)  

• ણજલ્લો/શિેર/ણપનકોિ – સ્થળની રવગતો દશાડવે છે અથવા દાખલ કરો. 

(Dropdown/Text)  

• Mobile Number – િિંપકડ  નિંબર દશાડવ ેછે. (Numeric)  

• Email – ઈમેલ િરનામુિં દશાડવે છે. (Text)  

• રીસેટ – દાખલ કરલે ડેટા િાફ કર ેછે. (Button)  
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• Save & Next –  રવગતો િેવ કર ેછે અન ેઆગળના રવભાગમાિં જાય છે. 

(Button)  

નવા ભાિૂત/પેઢીની ણવગતો 

આ પેજનો ઉપયોગ નવા ભાડૂત અથવા પેઢીની રવગતો દાખલ કરવા માટે થાય છે જમેને 

મારલકી ટર ાન્િફર કરવામાિં આવી રિી છે. 

 
આકૃરત 4-123 

• Tenant Type – નવા ભાડૂતનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• નવી પેઢીનું નામ – નવી પેઢી અથવા ભાડૂતનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  

• આિાર ઉપલબ્િતા – આિારની ઉપલબ્િતા પિિંદ કરો. (Radio)  

• Aadhaar Number – આિાર નિંબર દાખલ કરો. (Numeric)  

• Tenement Number – ટેનામેન્ટની રવગતો દાખલ કરો અને શોિો. (Text + Button)  

• સરનામાની ણવગતો – રબરલ્ડિંગ, શેરી, લેન્ડમાકડ  અને રવસ્તારની રવગતો દાખલ કરો. (Text)  

• ણજલ્લો/શિેર/ણપનકોિ – સ્થળની રવગતો પિિંદ કરો અથવા દાખલ કરો. 

(Dropdown/Text)  

• Mobile Number – િિંપકડ  નિંબર દાખલ કરો. (Numeric)  

• Email – ઈમેલ િરનામુિં દાખલ કરો. (Text)  
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• Previous – પાછલા રવભાગમાિં જાય છે. (Button)  

• રીસેટ – દાખલ કરલે ડેટા િાફ કર ેછે. (Button)  

• Save & Next – રવગતો િેવ કર ેછે અન ેઆગળ વિે છે. (Button)  

 

 

 

ભાિા ણવગતો 

આ પેજનો ઉપયોગ કરાર અવરિ અન ેભાડા િિંબિંરિત મારિતી રનિાડરરત કરવા માટે થાય છે. 

 
આકૃરત 4-124 

• Agreement Start Date – કરારની શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. (Date Picker)  

• Agreement End Date – કરારની અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (Date Picker)  

• એસ્ટેટ યુણનટ આ િેઠળ છે – ULB િેઠળ કે અન્ય ત ેપિિંદ કરો. (Radio)  

• Basic Rent Amount – મારિક ભાડાની રકમ દાખલ કરો. (Numeric)  

• ફી પ્રકાર – લાગુ પડતો ફી પ્રકાર પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• ફી રકમ – પિિંદ કરલે ફી પ્રકારના આિાર ેઓટો-રફલ થાય છે. (Display)  

• વિારાનો ચાજમ – કોઈપણ વિારાના ચાજડ દાખલ કરો. (Numeric)  

• કુલ ચાજમ – કુલ ગણતરી કરલે રકમ દશાડવે છે. (Display)  
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• Previous – પાછળ જાય છે. (Button)  

• રીસેટ – દાખલ કરલે મૂલ્યો િાફ કર ેછે. (Button)  

• Save & Next –  િેવ કર ેછે અન ેઆગળ વિે છે. (Button)  

 

 

 

 

 

દસ્તાવેજ અપલોિ 

 
આકૃરત 4-125 

આ પેજ ચકાિણી માટે જરૂરી દસ્તાવેજો અપલોડ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

• દસ્તાવેજ પસંદ કરો – અપલોડ કરવા માટે દસ્તાવેજનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• િર ેગ અને િર ોપ / ફાઇલો બ્રાઉઝ કરો – દસ્તાવેજ ફાઇલો અપલોડ કરો. (File Upload)  

• સાફ કરો – પિિંદ કરલે ફાઇલ દૂર કર ેછે. (Button)  
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• અપલોિ કરો – પિિંદ કરલે દસ્તાવેજ અપલોડ કર ેછે. (Button)  

• અપલોિ કરલે દસ્તાવેજોનું ટેબલ – સ્ટેટિ િાથે અપલોડ કરલે દસ્તાવેજોની યાદી દશાડવ ે

છે. (Table)  

• Previous – પાછળ જાય છે. (Button)  

• Save & Next – િેવ કર ેછે અન ેઆગળ વિે છે. (Button)  

 

 

 

 

 

પૂવામવલોકન અને સબણમટ કરો 
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આકૃરત 4-126 

આ પેજ િબરમશન પિેલાિં અિંરતમ િમીક્ષા માટે તમામ દાખલ કરલેી રવગતો દશાડવ ેછે. 
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• અરજી સારાંશ – ટર ાન્િફરની રવગતો, ભાડૂતની મારિતી અન ેકરારનો િારાિંશ દશાડવ ેછે. 

(Display)  

• નાિાકીય સારાંશ – ભાડુિં , ટર ાન્િફર ફી અન ેકુલ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. (Display)  

• કરાર સમયરખેા – કરાર અવરિ દશાડવે છે. (Display)  

• અપલોિ કરલેા દસ્તાવેજો – સ્ટેટિ િાથે અપલોડ કરલે દસ્તાવેજોની યાદી દશાડવે છે. 

(Table)  

• ણિક્લેરશેન ચેકબોક્સ – આપેલી મારિતીની િચોટતાની પુરિ કર ેછે. (Checkbox)  

• Previous – ફેરફારો માટે પાછળ જાવ. (Button)  

• સબણમટ કરો – અરજીનુિં અિંરતમ િબરમશન. (Button)  
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4.2.6.1.1 વકડફ્લો – વારિાઈ નામ ટર ાન્િફર 

આ રવભાગ ઈન્િેરરટન્િ નેમ ટર ાન્િફર પ્રરિયામાિં અરજી બનાવવાથી લઈન ેઅિંરતમ ચુકવણી 

િુિીની િિંપૂણડ લેવલ-વાઈઝ કાયડપ્રણાલી િમજાવે છે. 

અરજીની શરૂઆત (L1 – Initiator) 

જ્યાર ેવપરાશકતાડ નવી ઈન્િેરરટન્િ ટર ાન્િફર અરજી બનાવ ેછે ત્યાર ેપ્રરિયા શરૂ થાય છે. 

 
આકૃરત 4-127 

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવી ઈન્િેરરટન્િ નેમ ટર ાન્િફર રવનિંતી શરૂ કર ેછે. (Button)  

• અરજીની ણવગતો ભરો – એસ્ટેટની રવગતો, િાલના ભાડૂતની રવગતો, નવા ભાડૂતની 

રવગતો અન ેભાડાની રવગતો દાખલ કરો. (Process)  

• દસ્તાવેજો અપલોિ કરો – તમામ જરૂરી િિાયક દસ્તાવેજો જોડો. (Process)  

• પૂવામવલોકન અને સબણમટ કરો – િબરમશન પિેલાિં તમામ દાખલ કરલેી મારિતીની 

િમીક્ષા કરો. (Process)  

• સબણમટ કરો – ચકાિણી માટે અરજી કાયડપ્રણાલીમાિં િબરમટ કર ેછે. (Button)  

એકવાર િબરમટ થયા પછી, અરજીની રસ્થરત Pending બન ેછે અન ેઆગળના લેવલ પર 

જાય છે. 
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એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 

 

ચકાસિી તબક્કો (L2 – Verifier) 

આ તબકે્ક, અરજીની ચોકિાઈ અને િિંપૂણડતા માટે િમીક્ષા કરવામાિં આવે છે. 

 
આકૃરત 4-128 

• અરજી જુઓ – વેરરફાયરને તમામ િબરમટ કરલેી રવગતો અન ેદસ્તાવેજોની િમીક્ષા 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (Action)  
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આકૃરત 4-129 

• દસ્તાવેજો તપાસો – ID પ્રૂફ, િરનામાનુિં પ્રૂફ અને રડલલેરશેન જવેા અપલોડ કરલેા 

દસ્તાવેજોની ચકાિણી કર ેછે. (Process)  

 
આકૃરત 4-130 

• ફોરવિમ –  બિુિં બરાબર િોય તો અરજીન ેઆગળના લેવલ (Approver) 

પર મોકલે છે. (Button)  

• બેકવિમ – િુિારા માટે અરજીને Initiator પાિ ેપરત મોકલે છે. 

(Button)  

• વકડફ્લો ઇરતિાિ જુઓ – િિંપૂણડ પ્રોિેરિિંગ ઇરતિાિ દશાડવે છે. (Button)  
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• ણરમાક્સમ – ફોરવડડ  કરતી વખતે અથવા પરત મોકલતી વખતે રટપ્પણીઓ અથવા કારણો 

દાખલ કરો. (Text)  

 
આકૃરત 4-131 

જો પરત મોકલવામાિં આવ,ે તો અરજી િુિારા અને પુનઃિબરમશન માટે L1 પર પરત જાય છે 

મંજૂરી તબક્કો (L3 – Approver) 

આ કાયડપ્રણાલીનો અિંરતમ રનણડય લેવાનો તબક્કો છે. 

 
આકૃરત 4-132 
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• અરજીની સમીક્ષા કરો – Approver તમામ ચકાિાયેલી રવગતો અન ેરરમાક્િડની િમીક્ષા 

કર ેછે. (Action)  

 
આકૃરત 4-133 

• મંજૂર કરો – તમામ શરતો િિંતોર્ાય તો અરજી મિંજૂર કર ેછે. (Button)  

• નકારો – રવિિંગતતાઓ જણાય તો અરજી નકાર ેછે. (Button)  

• L2 તરફ પાછંુ –  જરૂર જણાય તો ફરીથી ચકાિણી માટે અરજીન ે

વેરરફાયર પાિ ેપરત મોકલે છે. (Button)  

 
આકૃરત 4-134 
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• ણરમાક્સમ – મિંજૂરી અથવા નકારવા દરરમયાન ફરરજયાત રટપ્પણીઓ. (Text)  

મિંજૂરી પછી, અરજીની રસ્થરત મંજૂર થાય છે.  

• વકડફ્લો ઇરતિાિ જુઓ – કાયડપ્રણાલી ઇરતિાિ જોવા માટે 

આ બટન પર રલલક કરો. 

 
આકૃરત 4-135 

િવે, L1 વપરાશકતાડને ફી ચૂકવવાનો રવકલ્પ મળશે 

 
આકૃરત 4-136 

રલલક કરો Pay બટન 

4.2.6.1.2 ટર ાન્િફર ફી પેમેન્ટ 

આ રવભાગ વપરાશકતાડઓને ટર ાન્િફર ફી ચૂકવવાની મિંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃરત 4-137 
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• ચુકવિી પદ્ધણત – ચુકવણી પદ્ધરત (ઓનલાઈન) પિિંદ કરો. (Dropdown)  

 
આકૃરત 4-138 

• ચુકવિી કરવા આગળ વિો – ચુકવણી પ્રરિયા શરૂ કર ેછે. (Button)  

 
આકૃરત 4-139 

• ચુકવિી ગેટવે પસંદગી – BillDesk અથવા SBI ePay જવેો ગેટવે પિિંદ કરો. અિીિં ત ેરબલ 

ડેસ્ક છે. (Option)  
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આકૃરત 4-140 

 
આકૃરત 4-141 

• ચુકવિી કરો – પિિંદ કરલેી પદ્ધરતનો ઉપયોગ કરીને ચુકવણી પૂણડ કરો. (Button)  
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આકૃરત 4-142 

ચુકવિી રસીદ 

આ પેજ િફળ ચુકવણીની પુરિ કર ેછે અન ેરિીદ ડાઉનલોડ કરવાની િુરવિા આપે છે. 

 
આકૃરત 4-143 
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આકૃરત 4-144 

• ચુકવિી ણસ્થણત – ચુકવણી િફળતાની પુરિ દશાડવે છે. (Display)  

• રસીદ નંબર – જનરટે થયેલ રિીદ નિંબર દશાડવે છે. (Display)  

• રસીદ િાઉનલોિ કરો – ચુકવણી રિીદ ડાઉનલોડ કર ેછે. 

(Button)  

• પાછા – પાછલી સ્િીન પર પરત જાય છે. (Button)  

 
આકૃરત 4-145 
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L1 યુઝરની સ્િીન પર ટર ાન્િફર ફી સ્ટેટિ ચૂકવેલ (paid) તરીકે દેખાશે, િવે ભાડુિં  વિૂલ કરી 

શકાશે. 

 

 

 

4.2.7 ભાડા કરાર રદ્દ માસ્ટર 

આ પેજ તમામ ભાડા કરાર રદ્દીકરણ (rent agreement cancellation) રકેોડ્િડની યાદી દશાડવે 

છે અન ેયુઝિડને રદ્દીકરણ રવનિંતીઓ બનાવવા અને ટરેક કરવાની િુરવિા આપે છે. 

 
આકૃરત 4-146 

• શોિો – યુઝરન ેિાલના રદ્દીકરણ રકેોડ્િડ શોિવાની િુરવિા આપે છે. (Text)  

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવી રદ્દીકરણ રવનિંતી શરૂ કરવા માટે એગ્રીમેન્ટ કેન્િલેશન ફોમડ ખોલે છે. 

(Button)  

• ણક્રયા – પિિંદ કરલે રદ્દીકરણ રકેોડડ ખોલવા અને જોવા માટેનુિં વ્યુ આઇકોન. (Icon)  

• ભાિા કરાર નંબર – જ ેમાટે રદ્દીકરણ શરૂ કરવામાિં આવ્યુિં છે તે કરાર નિંબર દશાડવ ેછે. 

(Text)  

• Tenement Number – િિંબિંરિત ટેનામેન્ટ નિંબર દશાડવ ેછે. (Text)  

• રદ્દીકરિનો પ્રકાર – પિિંદ કરલે રદ્દીકરણનો પ્રકાર દશાડવ ેછે. (Text)  

• રદ્દીકરિની તારીખ – પિિંદ કરલે રદ્દીકરણની તારીખ દશાડવે છે. (Date)  

• સ્ટેટસ – ડર ાફ્ટ, િબરમટ થયેલ, પેરન્ડિંગ અથવા મિંજૂર જવેી િાલની રસ્થરત દશાડવ ેછે. (Text)  

 

 

 



 

113 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 

 

 

4.2.7.1 કરાર રદ્દ ફોમમ 

રલલક કરો ણક્રએટ ન્યૂ બટન પર રલલક કરીન ેઆ ફોમડ ખોલો અને રદ્દીકરણ રવનિંતી શરૂ કરો. 

 
આકૃરત 4-147 

• ULB નામ – જ ેULB માટે રદ્દીકરણ પ્રરિયા કરવામાિં આવી રિી છે તે દશાડવે છે. (Text)  

• ભાિા કરાર નંબર – કરાર નિંબર દાખલ કરો અને રવગતો મેળવવા માટે Search પર રલલક 

કરો. (Text)  

• શોિો – દાખલ કરલે કરાર નિંબરના આિાર ેકરાર, ભાડૂત અન ેએસ્ટેટની રવગતો મેળવ ેછે. 

(Button)  

એસ્ટેટ ણવગતો 

કરાર િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટેટની રવગતો દશાડવે છે. 
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આકૃરત 4-148 

• ટેનામેન્ટ નિંબર – પ્રોપટીનો ટેનામેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

• રબરલ્ડિંગ / એપાટડમેન્ટ નિંબર – રબરલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

• શેરીનુિં નામ – પ્રોપટીની શેરીનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• લેન્ડમાકડનુિં નામ – નજીકના લેન્ડમાકડની રવગતો દશાડવે છે. (Text)  

• રવસ્તારનુિં નામ – પ્રોપટીનો રવસ્તાર દશાડવે છે. (Text)  

• રપન કોડ – પ્રોપટીનો પોસ્ટલ કોડ દશાડવે છે. (Text)  

ભાિૂત ણવગતો 

કરાર િાથે િિંકળાયેલ ભાડૂતની મારિતી દશાડવે છે. 

• Tenant Name – ભાડૂતનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• મેઈલ-આઈિી – ભાડૂતનુિં ઈમેલ આઈડી દશાડવે છે અથવા દાખલ કરવાની િુરવિા આપે છે. 

(Text)  

• મોબાઈલ નંબર. – ભાડૂતનો નોિંિાયેલ મોબાઈલ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

કરારની ણવગતો 

કરાર અન ેરદ્દીકરણ-િિંબિંરિત રવગતો પ્રદાન કર ેછે. 

• Agreement Start Date – કરારની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (Date)  

• Agreement End Date – કરારની િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (Date)  
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• રદ્દીકરિનો પ્રકાર – રદ્દીકરણનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (Text)  

• રદ્દીકરિ અમલી તારીખ – રદ્દીકરણની અમલી તારીખ પિિંદ કરો. (Date)  

• રદ્દીકરિ ણટપ્પિી – રદ્દીકરણ માટેની રટપ્પણી અથવા કારણ દાખલ કરો. (Text)  

ઘોર્િા અને ણક્રયાઓ 

• Terms & Conditions Checkbox – યુઝર આપેલ રનયમો અન ેશરતો િાથે િિંમત છે 

તેની પુરિ કર ેછે. (Checkbox)  

• સબણમટ કરો – રદ્દીકરણ રવનિંતીને વકડફ્લોમાિં િબરમટ કર ેછે. (Button)  

• રીસેટ – ફોમડમાિં દાખલ કરલેી તમામ રવગતો િાફ કર ેછે. (Button)  

 
આકૃરત 4-149 

4.2.7.1.1 વકડફ્લો – કરાર રદ્દ 

શરૂઆત (L1 – શરૂઆત કરનાર) 

• યુઝર રદ્દીકરણ ફોમડ ભર ેછે અન ેરવનિંતી િબરમટ કર ેછે.  

• સ્ટેટિ બદલાઈને સબણમટ થયેલ થાય છે.  

ચકાસિી (L2 – ચકાસિી કરનાર) 

 
આકૃરત 4-150 

• રકેોિમ જુઓ – ચકાિણી કરનાર િબરમટ કરલેી રવગતોની િમીક્ષા કર ેછે. (Action)  
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આકૃરત 4-151 

• ફોરવિમ – રવનિંતીને મિંજૂરી સ્તર પર મોકલે છે. (Button)  

• બેકવિમ – િુિારા માટે રવનિંતીને L1 પર પરત મોકલે છે. (Button)  

 
આકૃરત 4-152 

• ણરમાક્સમ – ચકાિણી િિંબિંરિત રટપ્પણી દાખલ કરો. (Text)  

• સ્ટેટિ બન ેછે Pending. 

• વકડફ્લો રિસ્ટર ી જુઓ – વકડફ્લો રિસ્ટર ી જોવા માટે આ બટન પર રલલક કરો.  
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આકૃરત 4-153 

મંજૂરી (L3 – મંજૂરી આપનાર) 

 
આકૃરત 4-154 

 
આકૃરત 4-155 
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• મંજૂર કરો –  રદ્દીકરણ રવનિંતીને મિંજૂર કર ેછે. (Button)  

• નકારો –  જરૂર જણાય તો રવનિંતીને નકાર ેછે. (Button)  

• L2 તરફ પાછંુ – પુનઃ ચકાિણી માટે પરત મોકલે છે. (Button)  

 
આકૃરત 4-156 

• ણરમાક્સમ – મિંજૂરી/નકારવા િિંબિંરિત રટપ્પણી દાખલ કરો. (Text)  

• સ્ટેટિ બન ેછે મંજૂર. 

 
આકૃરત 4-157 

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – કાયડપ્રણાલી ઇરતિાિ જોવા માટે 

આ બટન પર રલલક કરો. 
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આકૃરત 4-158 

 

 

  



 

120 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

4.2.8 કરાર એગ્રીમેન્ટ રદ્દીકરણ 

રલલક કરો એસ્ટેટ મેનેજમને્ટ મોડ્યુલ ડેશબોડડ પરથી ખોલો અન ેકોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ 

કેન્સલેશન માસ્ટર પેજ પર જઈન ેતમામ કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ રદ્દીકરણ રકેોડ્િડ જુઓ અન ે

મેનેજ કરો. 

કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ કેન્સલેશન માસ્ટર – ઝાંખી 

આ પેજ તમામ િબરમટ કરલેા કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ રદ્દીકરણ રકેોડ્િડ તેમના રદ્દીકરણ પ્રકાર, 

રદ્દીકરણ તારીખ અને વકડફ્લો સ્ટેટિ િાથે દશાડવે છે. યુઝિડ રકેોડ્િડ શોિી શકે છે, નવી 

રદ્દીકરણ રવનિંતીઓ બનાવી શકે છે અને િબરમટ કરલેા રકેોડ્િડ જોઈ શકે છે. 

 
આકૃરત 4-159 

િેટા કૉલમ 

• ણક્રયા – રદ્દીકરણ રકેોડડની રવગતો ખોલવા અને િમીક્ષા કરવા માટે વ્યુ આઇકોન પ્રદાન કર ે

છે.  

• કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ નંબર – રદ્દીકરણ રવનિંતી િાથે િિંકળાયેલ કરાર નિંબર દશાડવે છે.  

• ટેન્િર નંબર – કરાર િાથે િિંકળાયેલ ટેન્ડર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે.  

• રદ્દીકરિનો પ્રકાર – પિિંદ કરલે રદ્દીકરણ પ્રકાર જમે કે નોમડલ કેન્િલેશન અથવા ફોસ્ડડ 

કેન્િલેશન દશાડવે છે.  

• રદ્દીકરિની તારીખ – િબરમશન દરરમયાન દાખલ કરલેી અિરકારક રદ્દીકરણ તારીખ 

દશાડવે છે.  

• સ્ટેટસ – રદ્દીકરણ રવનિંતીની િાલની વકડફ્લો રસ્થરત દશાડવે છે.  
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શોિ ણવકલ્પ 

• શોિો – યુઝિડને કીવડ્િડ અથવા કરાર રવગતોનો ઉપયોગ કરીન ેરદ્દીકરણ રકેોડ્િડ શોિવા 

અન ેરફલ્ટર કરવાની િુરવિા આપે છે.  

બટનો 

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવી રદ્દીકરણ રવનિંતી બનાવવા માટે કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ કેન્િલેશન ફોમડ પેજ 

ખોલે છે. (Button)  

• ણક્રયા 

• વ્યૂ આઈકોન – િમીક્ષા અન ેવકડફ્લો રિયા પ્રરિયા માટે પિિંદ કરલે રદ્દીકરણ રકેોડડ વ્યુ 

મોડમાિં ખોલે છે.  

ણસ્થણત સૂચકો 

• િર ાફ્ટ – દશાડવે છે કે રદ્દીકરણ રવનિંતી િેવ થયેલ છે પરિંતુ વકડફ્લો મિંજૂરી બાકી છે.  

• ચકાસાયેલ – દશાડવે છે કે રવનિંતી ચકાિણી કરનાર સ્તર દ્વારા ચકાિવામાિં આવી છે.  

• મંજૂર – દશાડવે છે કે રદ્દીકરણ રવનિંતી િિંપૂણડપણે મિંજૂર થઈ ગઈ છે.  

• નકારાયું – દશાડવે છે કે વકડફ્લો પ્રરિયા દરરમયાન રદ્દીકરણ રવનિંતી નકારવામાિં આવી છે.  

ટેન્િર શોિ ણવગતો 

 
આકૃરત 4-160 

• ULB નામ – જ ેULB માટે કરાર રદ્દીકરણ પ્રરિયા કરવાની છે તે પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ નંબર – કરારની રવગતો મેળવવા માટે કરાર નિંબર દાખલ કરો. (Text)  

• શોિો – દાખલ કરલેા કરાર નિંબર િાથે િિંકળાયેલ કરાર રવગતો મેળવે છે. (Button)  

 

 

4.2.8.1 ટેન્િરની ણવગતો 

ટેન્િર ણવગતો – ઝાંખી 
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આ રવભાગ પિિંદ કરલેા કરાર રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ ટેન્ડર મારિતી દશાડવે છે. 

 
આકૃરત 4-161 

• ટેન્િર નંબર – ટેન્ડર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

• ટેન્િર તારીખ – કરારની ટેન્ડર તારીખ દશાડવે છે. (Date Picker)  

• EMD રકમ – કરાર િાથે િિંકળાયેલ EMD રકમ દશાડવ ેછે. (Numeric)  

પેઢીની ણવગતો 

ફમમ ણવગતો – ઝાંખી 

આ રવભાગ કરાર િાથે િિંકળાયેલ ફમડ અન ેિરનામાની રવગતો દશાડવે છે. 

• પેઢીનું નામ – નોિંિાયેલ ફમડનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• ણબણલ્િંગ અથવા એપાટમમને્ટ નંબર. – રબરલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટ નિંબર દશાડવ ેછે. (Text)  

• Street Name – ફમડના િરનામાની શેરીનુિં નામ દશાડવ ેછે. (Text)  

• Landmark Name – નજીકના લેન્ડમાકડની રવગતો દશાડવે છે. (Text)  

• Area Name – ફમડના િરનામાનો રવસ્તાર દશાડવે છે. (Text)  

• ણપન કોિ – ફમડના સ્થાનનો રપન કોડ દશાડવે છે. (Numeric)  

કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ ણવગતો 

કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ ણવગતો – ઝાંખી 

આ રવભાગ યુઝિડને કરાર રદ્દીકરણ રવગતો દાખલ કરવાની િુરવિા આપે છે. 

• Agreement Start Date – કરારની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (Date Picker)  
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• Agreement End Date – કરારની િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (Date Picker)  

• રદ્દીકરિનો પ્રકાર – કરાર માટે રદ્દીકરણ પ્રકાર પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• રદ્દીકરિ અમલી તારીખ – અિરકારક રદ્દીકરણ તારીખ પિિંદ કરો. (Date Picker)  

• રદ્દીકરિ ણટપ્પિી – રદ્દીકરણ માટેની રટપ્પણી અથવા કારણ દાખલ કરો. (Text Area)  

બટનો 

• સબણમટ કરો – વકડફ્લો પ્રરિયા માટે કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ રદ્દીકરણ રવનિંતી િબરમટ કર ેછે. 

(Button)  

• રીસેટ – ફોમડમાિંથી દાખલ કરલેી રદ્દીકરણ રવગતો િાફ કર ેછે. (Button)  

4.2.8.1.1 વકડફ્લો લેવલ – કરાર એગ્રીમેન્ટ રદ્દીકરણ 

• L1 – શરૂઆત કરનાર એસ્ટેટ 

• કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ નિંબરનો ઉપયોગ કરીને કરાર રકેોડડ  શોિે છે.  

• કરારમાિંથી મેળવેલી ટેન્ડર અન ેફમડ રવગતોની િમીક્ષા કર ેછે.  

• રદ્દીકરણ પ્રકાર, અિરકારક તારીખ અને રટપ્પણી જવેી રદ્દીકરણ રવગતો દાખલ કર ેછે.  

• ચકાિણી માટે રદ્દીકરણ રવનિંતી િબરમટ કર ેછે.  

• રસ્થરત પેરન્ડિંગ થાય છે.  

L2 – ચકાસિી કરનાર એસ્ટેટ 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ કેન્િલેશન → વ્યુ 

• િબરમટ કરલેી કેન્િલેશન રવનિંતીને રીડ-ઓન્લી મોડમાિં જુએ છે.  

• એગ્રીમેન્ટની રવગતો અને કેન્િલેશન મારિતી ચકાિે છે.  

• ઇરનરશયેટર દ્વારા દાખલ કરલેા કેન્િલેશન રરમાક્િડ જુએ છે.  

• ફોરવિમ – કેન્િલેશન રવનિંતીને રરમાક્િડ િાથે L3 ને મોકલે છે અને તેને વેરરફાઇડ તરીકે 

માકડ  કર ેછે.  

• બેકવિમ – િુિારા અથવા ફેરફાર માટે રવનિંતીને L1 ને પરત મોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – વકડફ્લો મૂવમેન્ટની રવગતો અન ેઅગાઉના રરમાક્િડ દશાડવે છે.  

L3 – એપ્રુવર એસ્ટેટ 

એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ → કોન્ટર ાક્ટ એગ્રીમેન્ટ કેન્િલેશન → વ્યુ 

• િિંપૂણડ એગ્રીમેન્ટ કેન્િલેશન રવનિંતી જુએ છે.  
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• કેન્િલેશન રવગતો અન ેવકડફ્લો રરમાક્િડ ચકાિે છે.  

• રવનિંતી પર અિંરતમ વકડફ્લો રિયા કર ેછે.  

• એપ્રુવ – એગ્રીમેન્ટ કેન્િલેશનને અિંરતમ સ્વરૂપ આપે છે અન ેરવનિંતીને 

એપ્રુવ્ડ તરીકે માકડ  કર ેછે.  
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• ણરજકે્ટ – કેન્િલેશન રવનિંતીને રરમાક્િડ િાથે નકાર ેછે.  

• L2 ને બેકવિમ – પુનઃચકાિણી અથવા િુિારા માટે રવનિંતીને પરત 

મોકલે છે.  

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – િિંપૂણડ વકડફ્લો ઇરતિાિ અન ેયુઝર 

રરમાક્િડ દશાડવે છે. 
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4.2.9 રિીદ રરરપ્રન્ટ 

આ પેજ યુઝિડને એગ્રીમેન્ટ અન ે ટેનન્ટની રવગતોના આિાર ેઅગાઉ જનરટે થયેલી પેમેન્ટ 

રરરિપ્ર્ટિ શોિવા અને ડાઉનલોડ કરવાની િુરવિા આપે છે. 

 
આકૃરત 4-163 

સચમ સેક્શન 

• ટાઇપ – જ ેપ્રકારના રકેોડડ માટે રરરિપ્ટ શોિવાની છે ત ેપિિંદ કરો (દા.ત., એસ્ટેટ યુરનટ). 

(ડર ોપડાઉન)  

• કરાર નંબર – િિંબિંરિત પેમેન્ટ રરરિપ્ર્ટિ મેળવવા માટે એગ્રીમેન્ટ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• નામ – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે ટેનન્ટ અથવા અરજદારનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• મોબાઈલ નંબર. – વિારાના રફલ્ટરરિંગ માટે નોિંિાયેલ મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• શોિો – દાખલ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેરરરિપ્ટની રવગતો મેળવ ેછે. (બટન)  

ણરણસપ્ટ ણિટેલ્સ ટેબલ 

શોિ કયાડ પછી ઉપલબ્િ રરરિપ્ર્ટિની યાદી દશાડવે છે. 

• એગ્રીમેન્ટ નંબર – પેમેન્ટ િાથે જોડાયેલ એગ્રીમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• ચુકવિી તારીખ – જ ેતારીખે પેમેન્ટ કરવામાિં આવ્યુિં િતુિં તે દશાડવે છે. (તારીખ)  

• ચુકવિી પદ્ધણત – પેમેન્ટની પદ્ધરત િૂચવે છે (દા.ત., ઓનલાઇન/ઓફલાઇન). (ટેક્સ્ટ)  

• બેઝ રને્ટ – બેઝ ભાડાની રકમ દશાડવે છે. (રકમ)  

• CGST રકમ – ભાડા પર લાગુ પડતો CGST દશાડવે છે. (રકમ)  

• SGST રકમ – ભાડા પર લાગુ પડતો SGST દશાડવે છે. (રકમ)  

• પેનલ્ટી – લાગુ પડતી િોય તો કોઈપણ પેનલ્ટી રકમ દશાડવે છે. (રકમ)  
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• કુલ રકમ – ટેક્િ અને પેનલ્ટી િરિતની કુલ ચૂકવેલી રકમ દશાડવે છે. (રકમ)  

• બનાવ્યાની તારીખ – રરરિપ્ટ ક્યાર ેજનરટે થઈ ત ેતારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• ણક્રયા – ડાઉનલોડ આઇકોન પર રલલક કરીને રરરિપ્ટ ડાઉનલોડ અથવા રરરપ્રન્ટ કરો. 

(આઇકોન)  
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પ્રોસેસ ફ્લો 

1. પિિંદ કરો ટાઇપ અને દાખલ કરો કરાર નંબર અથવા અન્ય રવગતો.  

2. રલલક કરો શોિો ઉપલબ્િ રરરિપ્ર્ટિ જોવા માટે.  

3. ટેબલમાિં દશાડવેલી રરરિપ્ટ રવગતોની િમીક્ષા કરો.  

4. પર રલલક કરો િાઉનલોિ આઇકોન રરરિપ્ટ ડાઉનલોડ અથવા રરરપ્રન્ટ કરવા માટે 

એક્શન િેઠળ. 
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4.2.10 ભાડા કરાર નવીનીકરણ 

આ મોડ્યુલ યુઝિડને વકડફ્લો એપ્રુવલ િાથે િાલના ભાડા કરારના રરન્યુઅલને બનાવવા, મેનેજ 

કરવા અને પ્રોિેિ કરવાની િુરવિા આપે છે. 

ણરન્યુ રને્ટ એગ્રીમેન્ટ ણલસ્ટ 

રલલક કરો એસ્ટેટ મેનેજમને્ટ → ણરન્યુ રને્ટ એગ્રીમેન્ટ મોડ્યુલ ડેશબોડડ પરથી બિા રરન્યુઅલ 

રકેોડ્િડની યાદી જોવા માટે. 
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• ણક્રએટ ન્યૂ – નવી રરન્યુઅલ એન્ટર ી શરૂ કરવા માટે નવુિં રરન્યુ રને્ટ 

એગ્રીમેન્ટ ફોમડ ખોલે છે. (બટન)  

• શોિો – યુઝિડને રલસ્ટમાિંથી રકેોડ્િડ શોિવાની િુરવિા આપે છે. (બટન)  

• વ્યુ (આઇ આઇકોન) – પિિંદ કરલેા રકેોડડને વ્યુ મોડમાિં ખોલે છે. (આઇકોન)  

• એણિટ (પેણન્સલ આઇકોન) – િબરમશન પિેલાિં રરન્યુઅલ રવગતોમાિં ફેરફાર કરવાની 

િુરવિા આપે છે. (આઇકોન)  

• ભાિંુ વસૂલ કરો – એપ્રુવ્ડ એગ્રીમેન્ર્ટિ માટે રને્ટ કલેક્શન પર રીડાયરકે્ટ કર ેછે. (બટન)  

ટેબલ કોલર્મસ: 

• એગ્રીમેન્ટ નંબર – એગ્રીમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• ટેનમેન્ટ નંબર – ટેનમેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• Tenant Name – ટેનન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  
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• મોબાઈલ નંબર. – ટેનન્ટનો મોબાઇલ નિંબર દશાડવ ેછે. (ટેક્સ્ટ)  

• Agreement Start Date – એગ્રીમેન્ટની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• Agreement End Date – એગ્રીમેન્ટની િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• ભાિાની રકમ – ભાડાની રકમ દશાડવે છે. (રકમ)  

• સ્ટેટસ – વતડમાન વકડફ્લો સ્ટેટિ દશાડવે છે (પેરન્ડિંગ, િબરમટેડ, વેરરફાઇડ, એપ્રુવ્ડ). 

(સ્ટેટિ)  

• Rent Payment – રને્ટ કલેક્શન રવકલ્પ/સ્ટેટિ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ/બટન)  

4.2.10.1 નવો ભાિા કરાર નવીનીકરિ 

રલલક કરો ણક્રએટ ન્યૂ બટન રરન્યુઅલ ફોમડ ખોલવા માટે. 
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• િાલના એગ્રીમેન્ટની શોિ 

• ULB નામ – પિિંદ કરલે ULB દશાડવે છે. (ડર ોપડાઉન)  

• શોિ આિાર ે– િાલના એગ્રીમેન્ટને શોિવા માટે માપદિં ડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• એગ્રીમેન્ટ નિંબર – રવગતો મેળવવા માટે એગ્રીમેન્ટ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• શોિ – એગ્રીમેન્ટની રવગતો મેળવે છે. (બટન)  

• રીિેટ – દાખલ કરલેા મૂલ્યો િાફ કર ેછે. (બટન)  

િાલના એગ્રીમેન્ટની ણવગતો 

આ િેક્શન અગાઉ િેવ કરલેી એગ્રીમેન્ટ મારિતીને રીડ-ઓન્લી મોડમાિં દશાડવે છે. 



 

129 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

 
આકૃરત 4-167 

• એગ્રીમેન્ટ નિંબર, ટેનમેન્ટ નિંબર, ટેનન્ટનુિં નામ, મોબાઇલ નિંબર – મૂળભૂત એગ્રીમેન્ટ રવગતો 

દશાડવે છે.  

• ઈમેલ ID, આિાર રવગતો, GST નિંબર – ટેનન્ટની ઓળખની રવગતો દશાડવે છે.  

• ટેનન્ટનુિં િરનામુિં – િરનામાની મારિતી દશાડવે છે.  

• અગાઉની ભાડાની રવગતો – અગાઉનો એગ્રીમેન્ટ િમયગાળો, ભાડાની રકમ, વિારાની 

રવગતો દશાડવે છે.  
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નવી રને્ટ એગ્રીમેન્ટ ણવગતો 

આ િેક્શન અપડેટેડ રરન્યુઅલ રવગતો દાખલ કરવાની િુરવિા આપે છે. 

• નવી એગ્રીમેન્ટ શરૂઆતની તારીખ – નવી એગ્રીમેન્ટ શરૂઆતની તારીખ દાખલ કરો. 

(તારીખ)  

• નવી એગ્રીમેન્ટ સમાણપ્તની તારીખ – નવી એગ્રીમેન્ટ િમારપ્તની તારીખ દાખલ કરો. 

(તારીખ)  

• એસ્ટેટ યુણનટ આ િેઠળ છે – યુરનટ ULB અથવા અન્ય કેટેગરીનુિં છે તે પિિંદ કરો. (રવકલ્પ)  

• નવી ભાિા ણિક્વન્સી – ભાડાની રિક્વન્િી પિિંદ કરો (દા.ત., મારિક). (ડર ોપડાઉન)  

• નવી ભાિાની રકમ (માણસક) – િુિારલેી ભાડાની રકમ દાખલ કરો. (રકમ)  

• નવો વિારા સમયગાળો (વાણર્મક) – વિારા િમયગાળો દાખલ કરો. (ન્યુમેરરક)  

• નવી વિારા ટકાવારી – વિારા ટકાવારી દાખલ કરો. (ન્યુમેરરક)  

• પાછા – પાછલી સ્િીન પર પરત જાય છે. (Button)  

• સેવ – રરન્યુઅલ રવગતો િેવ કર ેછે. (બટન)  

 
આકૃરત 4-168 
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વકમ ફ્લો ણક્રયાઓ (L1 / L2 / L3 લેવલ) 

• L1 ઇરનરશયેટર 

• રરન્યુઅલ રકેોડડ બનાવે છે અન ેિેવ કર ેછે.  

• અરજીને આગલા લેવલમાિં િબરમટ કર ેછે.  

L2 વેણરફાયર 

 
આકૃરત 4-169 

• રવગતોની િમીક્ષા કરો. 

 
આકૃરત 4-170 
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• ફોરવડડ – એપ્રુવલ માટે અરજી L3 ને મોકલે છે.  

• બેકવડડ – િુિારા માટે L1 ને પરત મોકલે છે.  

 
આકૃરત 4-171 

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – િિંપૂણડ રિયા ઇરતિાિ દશાડવે છે.  

L3 એપ્રુવર 

 
આકૃરત 4-172 
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• રવગતોની િમીક્ષા કરો. 

 
આકૃરત 4-173 

 
આકૃરત 4-174 

• મંજૂર કરો – રરન્યુઅલ રવનિંતીને એપ્રુવ કર ેછે.  

• નકારો – રવનિંતી નકાર ેછે.  

• L2 તરફ પાછંુ – ફરીથી ચકાિણી માટે પાછો મોકલે છે.  
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આકૃરત 4-175 

• વકમ ફ્લો ઇણતિાસ જુઓ – મિંજૂરી ટરેલ દશાડવ ેછે. 

 
આકૃરત 4-176 
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4.2.11 રિીદ રદ્દીકરણ 

આ મોડ્યુલ વપરાશકતાડઓને ભાડાની રિીદો કાિં તો તાત્કારલક (24 કલાકની અિંદર) અથવા 

વકડફ્લો મિંજૂરી પ્રરિયા (L1 → L3) દ્વારા રદ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

રસીદ રદ યાદી 

રલલક કરો એસ્ટેટ મેનેજમને્ટ → રસીદ રદ કરવી મોડ્યુલ ડેશબોડડ પરથી તમામ રદ કરવાની 

રવનિંતીઓ જોવા માટે. 

 
આકૃરત 4-177 

• ણક્રએટ ન્યૂ – નવી રદ કરવાની રવનિંતી શરૂ કરવા માટે નવુિં રિીદ રદ ફોમડ ખોલે છે. (બટન)  

• શોિો – વપરાશકતાડઓને િાલના રદ કરવાના રકેોડડ શોિવાની મિંજૂરી આપે છે. (બટન)  

• વ્યુ (આઇ આઇકોન) – પિિંદ કરલે રદ કરવાના રકેોડડને વ્યુ મોડમાિં ખોલે છે. (આઇકન)  

ટેબલ કોલર્મસ: 

• એગ્રીમેન્ટ નંબર – કરાર નિંબર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• ટાઇપ – રિીદનો પ્રકાર દશાડવે છે (દા.ત., એસ્ટેટ યુરનટ). (ટેક્સ્ટ)  

• ણરમાક્સમ – વપરાશકતાડ દ્વારા દાખલ કરલે રદ કરવાની રટપ્પણીઓ દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• ણવનંતી કરલે તારીખ – રદ કરવાની રવનિંતીની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• સ્ટેટસ – વતડમાન રસ્થરત દશાડવે છે (મિંજૂર / બાકી). (રસ્થરત)  

નવી રસીદ રદ 

રલલક કરો ણક્રએટ ન્યૂ બટન રદ કરવાનુિં ફોમડ ખોલવા માટે. 
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રસીદ શોિો 

• ટાઇપ – રિીદનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• કરાર નંબર – રિીદો મેળવવા માટે કરાર નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• નામ – ભાડૂતનુિં નામ દાખલ કરો (રફલ્ટરરિંગ માટે વૈકરલ્પક). (ટેક્સ્ટ)  

• મોબાઈલ નંબર. – મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો (રફલ્ટરરિંગ માટે વૈકરલ્પક). (ટેક્સ્ટ)  

• શોિો – રિીદની રવગતો મેળવ ેછે. (બટન)  

રસીદની ણવગતો 

શોિ કયાડ પછી, રિસ્ટમ કરાર િાથે જોડાયેલી તમામ રિીદો દશાડવ ેછે. 

 
આકૃરત 4-179 

• એગ્રીમેન્ટ નંબર – કરાર નિંબર દશાડવે છે.  

• ચુકવિી તારીખ – રિીદની ચુકવણી તારીખ દશાડવે છે.  
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• ચુકવિી પદ્ધણત – મોડ દશાડવે છે (ઓનલાઇન/ઓફલાઇન).  

• બેણઝક ભાિંુ, CGST, SGST, દંિ – ચુકવણીની રવગતવાર મારિતી દશાડવે છે.  

• કુલ ચૂકવેલ રકમ – કુલ ચૂકવેલ રકમ દશાડવે છે.  

• બનાવ્યાની તારીખ – રિીદ બનાવવાની તારીખ દશાડવ ેછે.  

• સ્ટેટસ – રિીદની રસ્થરત દશાડવે છે:  

o સણક્રય – રદ કરી શકાય છે  

o Pending – રદ કરવાની પ્રરિયા ચાલુ છે  

o રદ કરલે – પિેલેથી જ રદ કરલે  

• રસીદ રદ કરો – રદ કરવાની પ્રરિયા શરૂ કર ેછે. (બટન)  

• ણક્રયા – રિીદ ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. 

રદ કરવાના ણનયમો 

• રિીદો 24 કલાકની અંદર ચુકવણી કરલેી રિીદો રદ કરવામાિં આવે છે તાત્કાણલક થાય છે.  

• રિીદો 24 કલાકથી વિ ુજૂની માટે જરૂરી છે વકમ ફ્લો મંજૂરી (L1 → L3) થાય છે.  

રદ કરવાની પણુિ પોપઅપ 

જો રિીદ નવી િોય, 24 કલાકથી ઓછી 

 
આકૃરત 4-180 

જો રિીદ જૂની િોય, 24 કલાકથી વિુ 
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આકૃરત 4-181 

• કારિ – રદ કરવાનુિં કારણ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એરરયા)  

• Cancel – કોઈ કાયડવાિી કયાડ રવના પોપઅપ બિંિ કર ેછે. (બટન)  

• પુણિ કરો – રદ કરવાની પ્રરિયા આગળ વિાર ેછે. (બટન)  

ણસસ્ટમ વતમિૂક: 

• જો રિીદ 24 કલાકની અિંદર િોય → રસ્થરત બદલાઈને થાય છે તાત્કાણલક રદ થાય છે.  

• જો રિીદ 24 કલાકથી વિુ જૂની િોય → રવનિંતી મિંજૂરી માટે વકડફ્લોમાિં જાય છે.  

વકમ ફ્લો (24 કલાકથી જૂની રસીદો માટે) 

L1 ઇરનરશયેટર 

• કારણ િાથે રદ કરવાની રવનિંતી શરૂ કર ેછે.  

• રસ્થરત પેરન્ડિંગ થાય છે.  

L3 એપ્રુવર 

• રદ કરવાની રવનિંતીને મિંજૂર અથવા નકાર ેછે.  

પ્રોસેસ ફ્લો 

1. રલલક કરો ણક્રએટ ન્યૂ થાય છે.  

2. કરારની રવગતોનો ઉપયોગ કરીન ેરિીદ શોિો.  

3. રિીદ પિિંદ કરો અને રલલક કરો રસીદ રદ કરો થાય છે.  

4. કારણ દાખલ કરો અન ેરલલક કરો પુણિ કરો થાય છે.  

5. જો 24 કલાકની અિંદર િોય → રિીદ તાત્કારલક રદ થાય છે.  
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6. જો જૂની િોય → રવનિંતી L1 → L3 વકડફ્લોમાિંથી પિાર થાય છે.  

7. અિંરતમ રસ્થરત અપડેટ થાય છે રદ કરલે મિંજૂરી પછી. 

4.2.12 વેચાણ નામ ટર ાન્િફર 

એક ભાડૂત/પેઢી પાિેથી બીજા ભાડૂત/પેઢીમાિં િાલના કરારને મિંજૂરી વકડફ્લો પ્રરિયા દ્વારા 

ટર ાન્િફર કરવા માટે ડેશબોડડ પરથી Estate Management → Transaction → Vechan 

Name Transfer મોડ્યુલ પર રલલક કરો. 

કરાર નામ ટર ાન્સફર યાદી પેજ 

કરાર નામ ટર ાન્િફર યાદી પેજ તમામ બનાવેલી ટર ાન્િફર અરજીઓ તેમની કરારની રવગતો, 

ટર ાન્િફર ફી રસ્થરત, ભાડા ચુકવણી રસ્થરત અને વકડફ્લો રસ્થરત િાથે દશાડવે છે. 

 
આકૃરત 4-182 

બટનો 

• Create New – નવી ટર ાન્િફર રવનિંતી બનાવવા માટે કરાર નામ ટર ાન્િફર એન્ટર ી પેજ ખોલે 

છે.  

• View (આઇ આઇકન) – પિિંદ કરલે ટર ાન્િફર અરજીને વ્યુ મોડમાિં ખોલે છે.  

• Edit (પેરન્િલ આઇકન) – ડર ાફ્ટ રકેોડડને ફેરફાર માટે ખોલે છે.  

કૉલમ 

• Old Agreement Number – િાલનો કરાર નિંબર દશાડવ ેછે.  
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• New Agreement Number – ટર ાન્િફર પછી નવો બનેલો કરાર નિંબર દશાડવે છે.  

• Occupier Name – ટર ાન્િફર િાથે જોડાયેલ ભાડૂત/પેઢીનુિં નામ દશાડવે છે.  

• Basic Rent Amount – મારિક ભાડાની રકમ દશાડવે છે.  

• Status – ડર ાફ્ટ, ચકાિાયેલ અથવા મિંજૂર જવેી વકડફ્લો રસ્થરત દશાડવે છે.  

• Transfer Fee – ટર ાન્િફર ફી ચુકવણી રસ્થરત દશાડવે છે.  

• Rent Payment – ભાડા વિૂલાત રસ્થરત દશાડવે છે.  

કરાર નામ ટર ાન્સફર એન્ટર ી પ્રણક્રયા 

4.2.12.1 મૂળભૂત એસ્ટેટ માણિતી 

 
આકૃરત 4-183 

બેરઝક એસ્ટેટ ઇન્ફમેશન પેજનો ઉપયોગ ટર ાન્િફર પ્રરિયા માટે િાલની એસ્ટેટ અન ેકરારની 

રવગતો શોિવા અને મેળવવા માટે થાય છે. 

ણફલ્્સ 

• ULB Name – ટર ાન્િફર પ્રરિયા માટે ULB પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Agreement No – િાલનો કરાર નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• Search – દાખલ કરલેા કરાર નિંબરના આિાર ેકરાર અન ેએસ્ટેટની રવગતો મેળવે છે. 

(બટન)  
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• Tenement Number – જોડાયેલ ટેનામેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• Estate Category – એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Estate Sub Category – એસ્ટેટ િબ-કેટેગરી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Zone – એસ્ટેટ ઝોન પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Ward – વોડડની રવગતો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Building Apartment No. – રબરલ્ડિંગ/એપાટડમેન્ટની મારિતી દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• Street Name – શેરીની રવગતો દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• Landmark Name – લેન્ડમાકડની રવગતો દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• Area Name – રવસ્તારની મારિતી દશાડવ ેછે. (ટેક્સ્ટ)  

• Pincode – રવસ્તારનો રપનકોડ દશાડવે છે. (આિંકડાકીય)  

બટનો  

• Reset – પેજ પરથી દાખલ કરલેી રવગતો િાફ કર ેછે.  

• Save & Next – રવગતો િાચવે છે અને Agreement Details પેજ ખોલે છે.  

4.2.12.2 કરારની ણવગતો 

Agreement Details પેજનો ઉપયોગ ભાડા કરારનો િમયગાળો, ભાડાની આવતડન, વિારાની 

રવગતો અન ેલાગુ પડતી ટર ાન્િફર ફીની રવગતો નક્કી કરવા માટે થાય છે. 

 
આકૃરત 4-184 
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ણફલ્્સ 

• Agreement Start Date – નવા કરારની શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. (તારીખ 

પિિંદગીકાર)  

• Agreement End Date – કરાર િમારપ્ત તારીખ પિિંદ કરો. (તારીખ પિિંદગીકાર)  

• Basic Rent Amount – મારિક ભાડાની રકમ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• Rent Frequency – ભાડા ચુકવણીની આવતડન પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Increment Period (Yearly) – વારર્ડક વિારાનો િમયગાળો દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• Increment Percentage – વારર્ડક વિારાની ટકાવારી દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• Increment Value – ગણતરી કરલે વિારાનુિં મૂલ્ય દશાડવ ેછે. (આિંકડાકીય)  

• Fee Type – લાગુ પડતો ટર ાન્િફર ફીનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Fee Amount (₹) – પિિંદ કરલે ફી પ્રકારના આિાર ેફીની રકમ દશાડવે છે. (આિંકડાકીય)  

• Additional Charge (₹) – લાગુ પડતા વિારાના ચાજડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• Total Charge (₹) – કુલ ચૂકવવાપાત્ર ચાજડ રકમ દશાડવ ેછે. (આિંકડાકીય)  

બટનો  

• Previous – પાછલુિં પેજ ખોલે છે.  

• Save & Next – રવગતો િાચવે છે અને Tenant/Firm Details પેજ ખોલે છે.  

4.2.12.3 ભાિુઆત/પેઢીની ણવગતો 

Tenant/Firm Details પેજનો ઉપયોગ કરાર િાથે જોડાયેલા િાલના ભાડૂત અથવા પેઢીની 

રવગતો જોવા અથવા દાખલ કરવા માટે થાય છે. 
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આકૃરત 4-185 

ણફલ્્સ 

• Tenant Type – ભાડૂતનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• ફમડનુિં નામ – ફમડ અથવા ભાડૂતનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• GST નિંબર – GST નિંબરની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• મોબાઇલ નિંબર – િિંપકડ  મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• ઈમેલ – ઈમેલ િરનામાની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• રબરલ્ડિંગ/એપાટડમેન્ટ નિંબર – રબરલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• શેરીનુિં નામ – શેરીની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• લેન્ડમાકડનુિં નામ – લેન્ડમાકડની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• રવસ્તારનુિં નામ – રવસ્તારની મારિતી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• રપન કોડ – 6-અિંકનો રવસ્તાર રપનકોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

બટનો  

• Previous – પાછલુિં પેજ ખોલે છે.  

• આગળ – રવગતો િાચવે છે અન ેનવા ભાડૂતની રવગતો પેજ ખોલે છે.  
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4.2.12.4 નવા ભાિુઆતની ણવગતો 

નવા ભાડૂતની રવગતો પેજનો ઉપયોગ નવા ભાડૂત અથવા ફમડની મારિતી મેળવવા માટે થાય 

છે જમેને કરાર ટર ાન્િફર કરવામાિં આવશે. 

 
આકૃરત 4-186 

ણફલ્્સ 

• ભાડૂત પ્રકાર – નવો ભાડૂત પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• નવો કરાર નિંબર – નવો કરાર નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• ફમડનુિં નામ – નવા ભાડૂત અથવા ફમડનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• અરિકૃત વ્યરિનુિં આિાર કાડડ ઉપલબ્િ છે – આિાર ઉપલબ્િ છે કે નિીિં તે પિિંદ કરો. 

(રરેડયો બટન)  

• GST નિંબર – GST નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• ટેનામેન્ટ નિંબર – ટેનામેન્ટ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• શોિો – િિંબિંરિત એસ્ટેટની રવગતો મેળવે છે. (બટન)  

• રબરલ્ડિંગ/એપાટડમેન્ટ નિંબર – રબરલ્ડિંગની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• શેરીનુિં નામ – શેરીની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• લેન્ડમાકડનુિં નામ – લેન્ડમાકડની રવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  
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• રવસ્તારનુિં નામ – રવસ્તારની મારિતી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• રજલ્લો – રજલ્લાની રવગતો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• શિેર – શિેરની રવગતો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• રપન કોડ – રવસ્તાર રપનકોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• મોબાઇલ નિંબર – મોબાઇલ નિંબરની રવગતો દાખલ કરો. (આિંકડાકીય)  

• ઈમેલ – ઈમેલ િરનામુિં દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

બટનો  

• Previous – પાછલુિં પેજ ખોલે છે.  

• રીિેટ – દાખલ કરલેી રવગતો િાફ કર ેછે.  

• િાચવો અને આગળ – રવગતો િાચવ ેછે અને દસ્તાવેજ અપલોડ પેજ ખોલે છે.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.12.5 દસ્તાવેજ અપલોિ 

દસ્તાવેજ અપલોડ પેજનો ઉપયોગ ટર ાન્િફર પ્રરિયા માટે જરૂરી િિાયક દસ્તાવેજો અપલોડ 

કરવા માટે થાય છે. 
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આકૃરત 4-187 

ણફલ્્સ 

• દસ્તાવેજ પિિંદ કરો – અપલોડ કરવા માટે દસ્તાવેજનો પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• ફાઇલો બ્રાઉઝ કરો – અપલોડ માટે રિસ્ટમમાિંથી ફાઇલો પિિંદ કરો. (બટન)  

• અપલોિ કરલેા દસ્તાવેજોની યાદી 

• ઓળખનો પુરાવો (મૂળ ભાડૂત)  

• ભાડા કરાર  

• સ્થાપનાના િરનામાનો પુરાવો  

• િરનામાનો પુરાવો (નવો ભાડૂત)  

• િિંમરત માટે એરફડેરવટ (મૂળ ભાડૂત દ્વારા)  

• રમલકત વેરાનુિં સ્ટેટમેન્ટ  

• વ્યવિાય વેરાનુિં સ્ટેટમેન્ટ  

• ભાડા ચુકવણીનુિં સ્ટેટમેન્ટ  

• વિારાનો દસ્તાવેજ જોડો  

• બટનો 
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• િાફ કરો – અપલોડ પિેલાિં પિિંદ કરલેી ફાઇલો દૂર કર ેછે  થાય છે.  

• અપલોડ કરો – પિિંદ કરલેો દસ્તાવેજ અપલોડ કર ેછે  થાય છે.  

• Previous – પાછલુિં પેજ ખોલે છે.  

• િાચવો અને આગળ – અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજો િાચવ ેછે અને પ્રીવ્યુ અને િબરમટ પેજ 

ખોલે છે  થાય છે.  
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4.2.12.6 પૂવામવલોકન અને સબણમટ કરો 
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આકૃરત 4-188 

આ પેજનો ઉપયોગ અિંરતમ િબરમશન પિેલાિં દાખલ કરલેી તમામ ટર ાન્િફર મારિતીની 

િમીક્ષા કરવા માટે થાય છે. 

ણવભાગો 

• ટર ાન્િફર અરજીની રવગતો – કરાર અને ટર ાન્િફર મારિતી દશાડવે છે.  

• એસ્ટેટ યુરનટનુિં િરનામુિં – એસ્ટેટ િરનામાની રવગતો દશાડવે છે.  

• િાલના ભાડૂતની રવગતો – વતડમાન ભાડૂતની રવગતો દશાડવે છે.  

• નવા ભાડૂતની રવગતો – નવા ભાડૂતની રવગતો દશાડવ ેછે.  

• નવા ભાડૂતનુિં િરનામુિં – નવા ભાડૂતના િરનામાની મારિતી દશાડવે છે.  

• ભાડા ચુકવણીની રવગતો – ચૂકવવાપાત્ર ભાડુિં , વિારાની રવગતો, ટર ાન્િફર ફી અને વારર્ડક 

ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે.  

• કરારની િમયરખેા – કરારના િમયગાળાની િમયરખેા દશાડવે છે.  

• અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજો – અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજની રવગતો દશાડવે છે.  

ણફલ્્સ 

• ઘોર્ણા ચેકબોક્િ – િબરમશન પિેલાિં તમામ દાખલ કરલેી રવગતો િાચી છે તેની પુરિ કર ે

છે. (ચેકબોક્િ)  

બટનો  

• Previous – પાછલુિં પેજ ખોલે છે.  

• િબરમટ કરો – ટર ાન્િફર અરજીને વકડફ્લો પ્રોિેરિિંગમાિં િબરમટ કર ેછે.  

4.2.12.7 વકમ ફ્લો લેવલ્સ – ઓવરવ્યુ 

L1 – ઈણનણશએટર 

• કરાર નામ ટર ાન્િફર અરજી બનાવ ેછે અન ેિબરમટ કર ેછે.  

• એસ્ટેટ, કરાર, ભાડૂત, ટર ાન્િફર અન ેદસ્તાવેજની રવગતો દાખલ કર ેછે.  

• િબરમશન પછી, અરજી ચકાિણી માટે L2 પર જાય છે.  

• રસ્થરત પેરન્ડિંગ થાય છે.  

L2 – વણેરફાયર 

Estate Management → Transaction → Agreement Name Transfer → View 
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આકૃરત 4-189 

• રીડ-ઓન્લી મોડમાિં િબરમટ કરલેી ટર ાન્િફર રવગતોની િમીક્ષા કર ેછે.  

 
આકૃરત 4-190 

• ભાડૂત, કરાર અને અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજની રવગતો ચકાિે છે.  

બટનો 

• ફોરવડડ – રરમાક્િડ િાથે અરજી L3 ને મોકલે છે અન ેતેને ચકાિાયેલ તરીકે રચરિત કર ેછે.  

• બેકવડડ – િુિારા માટે અરજી L1 ને પરત મોકલે છે.  



 

151 

 

એસ્ટેટ મેનેજમેંટ યઝુર મને્યુઅલ 

• વકડફ્લો ઇરતિાિ જુઓ – અગાઉની વકડફ્લો રિયાઓ અન ેરરમાક્િડ દશાડવે છે.  

L3 – એપ્રુવર 

Estate Management → Transaction → Agreement Name Transfer → View 

 
આકૃરત 4-191 

• િિંપૂણડ ટર ાન્િફર અરજીની રવગતોની િમીક્ષા કર ેછે.  

• ભાડુિં , ટર ાન્િફર ફી, કરારની રવગતો અન ેઅપલોડ કરલેા દસ્તાવેજો ચકાિે છે.  

 
આકૃરત 4-192 

• ટર ાન્િફર રવનિંતી પર અિંરતમ મિંજૂરીની રિયાઓ કર ેછે.  

બટનો  

• મિંજૂર કરો – ટર ાન્િફર રવનિંતીને અિંરતમ સ્વરૂપ આપે છે અન ેતેને મિંજૂર તરીકે રચરિત કર ે

છે.  
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• નકારો – રરમાક્િડ િાથે ટર ાન્િફર રવનિંતી નકાર ેછે.  

• બેકવડડ – પુનઃચકાિણી માટે અરજી L2 ને પરત મોકલે છે.  

• વકડફ્લો ઇરતિાિ જુઓ – િિંપૂણડ વકડફ્લો ઇરતિાિ અન ેરરમાક્િડ દશાડવે છે. 

એગ્રીમેન્ટ નેમ ટર ાન્િફર પેજ પર જાઓ અન ેઅપડેટ થયેલી રસ્થરત તપાિો. 

 
આકૃરત 4-193 

4.3 રરપોર્ટિડ 

આ રવભાગ વપરાશકતાડઓને એસ્ટેટ મેનેજમેન્ટ પ્રવૃરિઓ િિંબિંરિત રવરવિ અિેવાલો જમે કે 

કરારો, ચુકવણીઓ અને વિૂલાત, બનાવવા અને જોવાની મિંજૂરી આપે છે. 

Estate Management → Reports  

 
આકૃરત 4-194 

ઉપલબ્િ અિેવાલો 

▪ નામ ટર ાન્િફર અિેવાલ – રિસ્ટમમાિં થયેલા તમામ નામ ટર ાન્િફર વ્યવિારોની રવગતો 

દશાડવે છે. 
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▪ એક્િપાયડડ ભાડા કરાર અથવા કોન્ટર ાક્ટ અિેવાલ – એવા કરારો દશાડવે છે જ ે

એક્િપાયર થઈ ગયા છે અથવા િમારપ્તની નજીક છે. 

▪ ચુકવણી વિૂલાત અિેવાલ – વિૂલ કરલેા ભાડાની ચુકવણીની રવગતો, વ્યવિારની 

મારિતી િરિત, પ્રદાન કર ેછે. 

▪ એસ્ટેટ યુરનટ/િોરડિંગ રસ્થરત અિેવાલ – એસ્ટેટ યુરનટ અથવા િોરડિંગની રસ્થરત 

(કબજામાિં, ખાલી, વગેર)ે દશાડવે છે. 

▪ GST વિૂલાત અિેવાલ – ભાડાની ચુકવણીમાિંથી વિૂલ કરલેી GST રકમ દશાડવે છે. 

▪ રડફોલ્ટર યાદી અિેવાલ – બાકી અથવા મુદતવીતી ચુકવણી િરાવતા ભાડૂતોની યાદી 

આપે છે. 

▪ ભાડુિં બાકી અિેવાલ – મુદતવીતી ભાડાના કેિોની રવગતો દશાડવે છે. 

▪ માિંગ રવરુદ્ધ વિૂલાત અિેવાલ – ઉત્પન્ન થયેલી કુલ માિંગ અન ેવાસ્તરવક પ્રાપ્ત વિૂલાતની 

િરખામણી કર ેછે. 

 

 

4.3.1 ટર ાન્િફર રરપોટડ 

આ અિેવાલ અગાઉના અને વતડમાન કબજદેારની મારિતી, કરારની રવગતો અને ટર ાન્િફર પ્રકાર 

િરિત તમામ નામ ટર ાન્િફર વ્યવિારોની રવગતો પ્રદાન કર ેછે. 

Estate Management → Reports → Name Transfer Report 
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આકૃરત 4-195 

શોિ ણફલ્ટસમ 

જરૂરી અિેવાલ બનાવવા માટે નીચ ેઆપેલા રફલ્ટિડનો ઉપયોગ કરો. 

• કરાર શરૂઆત તારીખ – કરાર શરૂઆતના આિાર ેરકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે શરૂઆતની 

તારીખ પિિંદ કરો. (તારીખ)  

• કરાર સમાણપ્ત તારીખ – કરાર િમારપ્તના આિાર ેરકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે અિંરતમ તારીખ 

પિિંદ કરો. (તારીખ)  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો (દા.ત., એસ્ટેટ યુરનટ, વોટરિન્ટ એસ્ટેટ). 

(ડર ોપડાઉન)  

• ટર ાન્સફર પ્રકાર – ટર ાન્િફરનો પ્રકાર પિિંદ કરો (દા.ત., એગ્રીમેન્ટ નેમ ટર ાન્િફર, વારિો). 

(ડર ોપડાઉન)  

• Zone – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે ઝોન પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• Ward – વિુ ચોક્કિ રફલ્ટરરિંગ માટે વોડડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• મણિનો પસંદ કરો – મરિનાના આિાર ેરકેોડડ  રફલ્ટર કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• વર્મ પસદં કરો – વર્ડના આિાર ેરકેોડડ રફલ્ટર કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા રફલ્ટિડના આિાર ેઅિેવાલ ડેટા દશાડવે છે. (બટન)  
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• રીસેટ – તમામ પિિંદ કરલેા રફલ્ટિડ િાફ કર ેછે. (બટન)  

ટર ાન્સફર અિેવાલ યાદી 

રફલ્ટર કરલેા ટર ાન્િફર રકેોડડ દશાડવે છે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રકેોડડમાિં ઝડપી શોિની મિંજૂરી આપે છે. (િચડ બોક્િ)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – અિેવાલને PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. (બટન)  

• Excel એક્સપોટમ  કરો – અિેવાલને Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. 

(બટન)  

 
આકૃરત 4-196 

ટેબલ કૉલમ: અિેવાલો અિી ંદેખાય છે 

• કેટેગરી નામ – એસ્ટેટ કેટેગરી દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• સબ કેટેગરી નામ – પેટા-કેટેગરી દશાડવે છે (દા.ત., દુકાન, ગોડાઉન). (ટેક્સ્ટ)  
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• ણવનંતીની તારીખ – ટર ાન્િફર રવનિંતીની તારીખ દશાડવ ેછે. (તારીખ)  

• અગાઉના કબજદેારનું નામ – અગાઉના ભાડૂત/કબજદેારને દશાડવ ેછે. (ટેક્સ્ટ)  

• વતમમાન કબજદેારનું નામ – નવા ભાડૂત/કબજદેારને દશાડવે છે. (ટેક્સ્ટ)  

• કરાર શરૂઆત તારીખ – કરાર શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• કરાર સમાણપ્ત તારીખ – કરાર િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• અગાઉનો કરાર નંબર – અગાઉના કરારનો િિંદભડ દશાડવ ેછે. (ટેક્સ્ટ)  

• ટર ાન્સફર પ્રકાર – ટર ાન્િફરનો પ્રકાર દશાડવે છે. (Text)  
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4.3.2 િમાપ્ત થયેલ કરાર એગ્રીમેન્ટ રરપોટડ 

આ રરપોટડ  પિિંદ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેજ ેકરારોની મુદત પૂરી થઈ ગઈ છે તેની રવગતો 

દશાડવે છે. 

રલલક કરો Estate Management → Reports → Expired Rent Agreement or 

Contract Report મોડ્યુલ ડેશબોડડ પરથી ખોલી રરપોટડ  પેજ ખોલો. 

 
આકૃરત 4-197 

શોિ ણફલ્ટસમ 

એક્િપાયર થયેલા કરારના રકેોડડ મેળવવા માટે નીચે આપેલા રફલ્ટરનો ઉપયોગ કરો. 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Start Date – રને્જ નક્કી કરવા માટે શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. (Date)  

• End Date – રને્જ નક્કી કરવા માટે અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (Date)  

• Zone – રકેોડડને િિંકુરચત કરવા માટે ઝોન પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Ward – વિુ ચોક્કિ રફલ્ટરરિંગ માટે વોડડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• મણિનો પસંદ કરો – મરિનાના આિાર ેરકેોડડ  રફલ્ટર કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• વર્મ પસદં કરો – વર્ડના આિાર ેરકેોડડ રફલ્ટર કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા રફલ્ટરના આિાર ેરકેોડડ મેળવે છે. (Button)  
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• રીસેટ – તમામ પિિંદ કરલેા રફલ્ટિડ િાફ કર ેછે. (બટન)  

Expired Contract Agreement Report List 

લાગુ કરલેા રફલ્ટરના આિાર ેએક્િપાયર થયેલા કરારોની યાદી દશાડવે છે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રકેોડડમાિં શોિ કરવાની િુરવિા આપે છે. (Search Box)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. (Button)  

• Excel એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. (Button)  

 
આકૃરત 4-198 

ટેબલ કોલર્મસ: 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટની કેટેગરી દશાડવે છે. (Text)  

• Estate Sub Category – િબ-કેટેગરીની રવગતો દશાડવ ેછે. (Text)  

• નામ – ભાડૂત અથવા કબજદેારનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• Agreement No – કરાર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  
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• Start Date – એગ્રીમેન્ટની શરૂઆતની તારીખ દશાડવ ેછે. (તારીખ)  

• End Date – કરારની અિંરતમ તારીખ દશાડવે છે (એક્િપાયરી ઓળખવા માટે વપરાય છે). 

(Date)  

• Basic Rent Amount – કરારની ભાડાની રકમ દશાડવે છે. (Numeric)  
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4.3.3 એસ્ટેટ યુરનટ / િોરડિંગ સ્ટેટિ રરપોટડ 

આ રરપોટડ  પિિંદ કરલેા માપદિં ડો જવેા કે કેટેગરી, સ્થાન, િમયગાળો અને સ્ટેટિના આિાર ે

એસ્ટેટ યુરનટ અથવા િોરડિંગની રસ્થરત પ્રદાન કર ેછે. 

Estate Management → Reports → Estate Unit/Hoarding Status Report 

 
આકૃરત 4-199 

શોિ ણફલ્ટસમ 

સ્ટેટિ-વાઇઝ રકેોડડ મેળવવા માટે નીચે આપેલા રફલ્ટરનો ઉપયોગ કરો. 

• કરાર શરૂઆત તારીખ – કરારના િમયગાળા માટે શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. 

(Date)  

• કરાર સમાણપ્ત તારીખ – કરારના િમયગાળા માટે અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (Date)  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટ અથવા િોરડિંગની કેટેગરી પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Zone – સ્થાન મુજબ રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે ઝોન પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Ward – વિુ ચોક્કિ રફલ્ટરરિંગ માટે વોડડ પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• મણિનો પસંદ કરો – ચોક્કિ મરિનાના આિાર ેરકેોડડ  રફલ્ટર કરો. (Dropdown)  

• વર્મ પસદં કરો – ચોક્કિ વર્ડના આિાર ેરકેોડડ  રફલ્ટર કરો. (Dropdown)  
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• સ્ટેટસ – વતડમાન સ્ટેટિ પિિંદ કરો (દા.ત., Active, Vacant, Expired). (Dropdown)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેરકેોડડ  મેળવે છે. (Button)  

• રીસેટ – પિિંદ કરલેી તમામ રફલ્ટર વેલ્યુ િાફ કર ેછે. (Button)  

Estate Unit / Hoarding Status Report List 

લાગુ કરલેા રફલ્ટરના આિાર ેરકેોડડની યાદી દશાડવે છે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રકેોડડમાિં શોિ કરવાની િુરવિા આપે છે. (Search Box)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. (Button)  

• Excel એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. (Button)  

 
આકૃરત 4-200 

ટેબલ કોલર્મસ: 

• કેટેગરી ટાઇપ – એસ્ટેટ કેટેગરીનો પ્રકાર દશાડવે છે. (Text)  

• સબ કેટેગરી નામ – એસ્ટેટની િબ-કેટેગરી દશાડવે છે. (Text)  

• Commencement Date – કરાર અથવા કબજાની શરૂઆતની તારીખ દશાડવ ેછે. (Date)  

• Agreement No – કરાર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

• નામ – ભાડૂત અથવા કબજદેારનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• Start Date – એગ્રીમેન્ટની શરૂઆતની તારીખ દશાડવ ેછે. (તારીખ)  
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• End Date – એગ્રીમેન્ટની િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• સ્ટેટસ – યુરનટ/િોરડિંગનુિં વતડમાન સ્ટેટિ દશાડવે છે. (Text)  

4.3.4 GST કલેક્શન રરપોટડ 

આ રરપોટડ  પિિંદ કરલેા રફલ્ટર જવેા કે કેટેગરી, સ્થાન અન ેિમયગાળાના આિાર ેએસ્ટેટ યુરનટ 

માટે ઉઘરાવવામાિં આવેલા GST (CGST અને SGST)ની રવગતો પ્રદાન કર ેછે. 

Estate Management → Reports → GST Collection Report 

 
આકૃરત 4-201 

Search Criteria 

GST કલેક્શન રરપોટડ  જનરટે કરવા માટે જરૂરી રવગતો દાખલ કરો. 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – જ ેએસ્ટેટ કેટેગરી માટે GST ડેટા જોઈએ છે તે પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Zone – સ્થાન મુજબ રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે ઝોન પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Ward – વિુ ચોકિાઈભરી રફલ્ટરરિંગ માટે વોડડ  પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• મણિનો પસંદ કરો – જ ેમરિનાનો GST ડેટા જોવો છે ત ેપિિંદ કરો. (Dropdown)  

• વર્મ પસદં કરો – જ ેવર્ડનો GST ડેટા જોવો છે તે પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેGST કલેક્શન ડેટા મેળવવા માટે રલલક કરો. 

(Button)  
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• રીસેટ – પિિંદ કરલેા તમામ રફલ્ટર િાફ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

GST Collection Report List 

લાગુ કરલેા રફલ્ટરના આિાર ેGST કલેક્શનની રવગતો દશાડવે છે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રરપોટડ  રકેોડડમાિં શોિ કરવા માટે વપરાય છે. (Search Box)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

• Excel એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

ટેબલ કોલર્મસ: 

• Year – GST કલેક્શનનુિં વર્ડ દશાડવે છે. (Numeric)  

• Month – GST કલેક્શનનો મરિનો દશાડવે છે. (Text)  

• CGST રકમ – ઉઘરાવેલી િેન્ટરલ GST (CGST) રકમ દશાડવે છે. (Numeric)  

• SGST રકમ – ઉઘરાવેલી સ્ટેટ GST (SGST) રકમ દશાડવ ેછે. (Numeric)  

• Total Tax – કુલ GST રકમ (CGST + SGST) દશાડવે છે. (Numeric)  
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4.3.5 રડફોલ્ટર યાદી રરપોટડ 

આ રરપોટડ  એસ્ટેટ યુરનટ માટે બાકી ચૂકવણીના આિાર ેરડફોલ્ટરોની યાદી દશાડવે છે, જ ેપિિંદ 

કરલેા િમયગાળામાિં બાકી લેણાિં ટરેક કરવામાિં મદદ કર ેછે. 

Estate Management → Reports → Defaulter List Report 

 
આકૃરત 4-202 

Search Criteria 

રડફોલ્ટર યાદી જનરટે કરવા માટે જરૂરી રવગતો દાખલ કરો. 

• From Date – બાકી લેણાિંનો િમયગાળો નક્કી કરવા માટે શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. 

(Date)  

• To Date – બાકી લેણાિંનો િમયગાળો નક્કી કરવા માટે અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (Date)  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Zone – સ્થાન-આિારરત રફલ્ટરરિંગ માટે ઝોન પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Ward – પરરણામોને શુદ્ધ કરવા માટે વોડડ પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• મણિનો પસંદ કરો – રકેોડડ  રફલ્ટર કરવા માટે મરિનો પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• વર્મ પસદં કરો – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે વર્ડ પિિંદ કરો. (Dropdown)  
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• કબજદેારનું નામ – ચોક્કિ રકેોડડ શોિવા માટે કબજદેારનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેરડફોલ્ટર રકેોડડ મેળવવા માટે રલલક કરો. (Button)  

• રીસેટ – દાખલ કરલેા તમામ માપદિં ડો િાફ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

ણિફોલ્ટર યાદી ણરપોટમ  

લાગુ કરલેા રફલ્ટરના આિાર ેરડફોલ્ટરોની યાદી દશાડવ ેછે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રરપોટડ  રકેોડડમાિં શોિ કરવા માટે વપરાય છે. (Search Box)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

• Excel એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

 
આકૃરત 4-203 

ટેબલ કોલર્મસ: 

• કેટેગરી નામ – એસ્ટેટ કેટેગરી દશાડવે છે. (Text)  

• સબ કેટેગરી નામ – િબ-કેટેગરીની રવગતો દશાડવે છે. (Text)  

• કરાર નંબર – કરાર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  
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• સમયગાળા શરૂઆતની તારીખ – બાકી લેણાિંના િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ 

દશાડવે છે. (Date)  

• સમયગાળા અંણતમ તારીખ – બાકી લેણાિંના િમયગાળાની અિંરતમ તારીખ દશાડવ ેછે. 

(Date)  

• Agreement Start Date – કરાર શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• Agreement End Date – કરાર િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• કબજદેારનું નામ – કબજદેારનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• Total Overdue – કુલ બાકી રકમ દશાડવ ેછે. (Numeric)  
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4.3.6 ભાડુિં  બાકી રરપોટડ 

આ રરપોટડ  પિિંદ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેએસ્ટેટ યુરનટ માટે ભાડુિં બાકી િોય તેવા રકેોડડની 

યાદી દશાડવે છે, જ ેબાકી ભાડાની રકમ ઓળખવામાિં મદદ કર ેછે. 

Estate Management → Reports → Rent Overdue Report 

 
આકૃરત 4-204 

Search Criteria 

બાકી ભાડાનો રરપોટડ  જનરટે કરવા માટે જરૂરી રવગતો દાખલ કરો. 

• From Date – બાકી લેણાિંનો િમયગાળો નક્કી કરવા માટે શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. 

(Date)  

• To Date – બાકી લેણાિંનો િમયગાળો નક્કી કરવા માટે અિંરતમ તારીખ પિિંદ કરો. (Date)  

• એસ્ટેટ કેટેગરી – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે એસ્ટેટ કેટેગરી પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Zone – સ્થાન-આિારરત રફલ્ટરરિંગ માટે ઝોન પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• Ward – પરરણામોને શુદ્ધ કરવા માટે વોડડ પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• મણિનો પસંદ કરો – રકેોડડ  રફલ્ટર કરવા માટે મરિનો પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• વર્મ પસદં કરો – રકેોડડ રફલ્ટર કરવા માટે વર્ડ પિિંદ કરો. (Dropdown)  

• કબજદેારનું નામ – ચોક્કિ રકેોડડ શોિવા માટે કબજદેારનુિં નામ દાખલ કરો. (Text)  
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• કરાર નંબર – ચોક્કિ બાકી લેણાિંની રવગતો મેળવવા માટે કરાર નિંબર દાખલ કરો. (Text)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા માપદિં ડોના આિાર ેબાકી લેણાિંના રકેોડડ મેળવવા માટે રલલક કરો. 

(Button)  

• રીસેટ – દાખલ કરલેા તમામ માપદિં ડો િાફ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

Rent Overdue List 

બાકી ભાડાના રકેોડડની યાદી દશાડવે છે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રકેોડડમાિં શોિ કરવા માટે વપરાય છે. (Search Box)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

• Excel એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

 
આકૃરત 4-205 

ટેબલ કોલર્મસ: 

• View Details – બાકી લેણાિંની રવગતવાર મારિતી જોવા માટે રલલક કરો. (Action)  
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• કેટેગરી નામ – એસ્ટેટ કેટેગરી દશાડવે છે. (Text)  

• સબ કેટેગરી નામ – િબ-કેટેગરી દશાડવે છે. (Text)  

• કરાર નંબર – કરાર િિંદભડ નિંબર દશાડવે છે. (Text)  

• Agreement Start Date – એગ્રીમેન્ટની શરૂઆતની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• Agreement End Date – એગ્રીમેન્ટની િમારપ્તની તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ)  

• કબજદેારનું નામ – રિેવાિીનુિં નામ દશાડવે છે. (Text)  

• Total Overdue (Without GST) – GST રિવાયની કુલ બાકી ભાડાની રકમ દશાડવે છે. 

(Numeric)  
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4.3.7 માિંગ રવરુદ્ધ વિૂલાત રરપોટડ 

આ પેજનો ઉપયોગ પિિંદ કરલેા નાણાકીય વર્ડ માટે એસ્ટેટ કેટેગરીની માિંગ, ઉઘરાણી અન ે

બાકી રકમ જોવા અને િરખાવવા માટે થાય છે. 

Estate Management → Reports → Demand vs Collection Report 

 
આકૃરત 4-206 

Search Criteria 

રરપોટડ  જનરટે કરવા માટે જરૂરી નાણાકીય વર્ડ પિિંદ કરો. 

• નાિાકીય વર્મ – જ ેનાણાકીય વર્ડની માિંગ અને ઉઘરાણીની રવગતો જોવી છે તે પિિંદ કરો. 

(Dropdown)  

• શોિો – પિિંદ કરલેા નાણાકીય વર્ડના આિાર ેરરપોટડ  જનરટે કરવા માટે રલલક કરો. 

(Button)  

• રીસેટ – પિિંદ કરલેુિં નાણાકીય વર્ડ િાફ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

Report Results 

કેટેગરી મુજબ િારાિંરશત નાણાકીય ડેટા દશાડવે છે. 

• શોિો (ટેબલ સ્તર) – પ્રદરશડત રરપોટડ  રકેોડડમાિં શોિ કરવા માટે વપરાય છે. (Search Box)  

• PDF એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  
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• Excel એક્સપોટમ  કરો – રરપોટડ  Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કરવા માટે રલલક કરો. (Button)  

ટેબલ કોલર્મસ: 

• એસ્ટેટ કેટેગરી – એસ્ટેટ કેટેગરી દશાડવે છે (દા.ત., Estate Unit, Hoarding/Signboard). 

(Text)  

• Previous Outstanding – અગાઉના િમયગાળામાિંથી આગળ િપાવેલી બાકી રકમ 

દશાડવે છે. (Numeric)  

• Total Demand – પિિંદ કરલેા નાણાકીય વર્ડ માટે કુલ રબલ/માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

(Numeric)  

• Amount Collected – કુલ ઉઘરાવેલી રકમ દશાડવે છે. (Numeric)  

• Pending Demand (Current Year) – ચાલુ વર્ડ માટે બાકી રિેલી ચૂકવણી ન થયેલી 

રકમ દશાડવે છે. (Numeric)  

• અગાઉની બાકી રકમ સાથે કુલ પેણન્િંગ – અગાઉની બાકી રકમ અને વતડમાન લેણાિં 

િરિત કુલ પેરન્ડિંગ રકમ દશાડવે છે. (િિંખ્યાત્મક) 


