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હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

1 પકરચય 

e-Nagar 2.0 નુિં હોલ બુક િંગ મોડ્યુલ ગુજરાતભરની શહેરી સ્થાકન  િિંસ્થાઓ (ULBs) દ્વારા િિંચાકલત 

હોલ અન ે અન્ય બુ   રી શ ાય તેિા સ્થળો માટે નોિંધણી, રૂપરખેાિં ન, કરઝિેશન, બુક િંગ 

વ્યિસ્થાપન, ચુ િણી, રદ  રિા, કરઝિેશન તારીખ ફેરફારો અન ેઉપયોગ મોકનટકરિંગની િિંપૂણડ 

પ્રકિયાને કડકજટાઇઝ અને િુવ્યિકસ્થત  રિા માટે કિ િાિિામાિં આવ્યુિં છે. આ મોડ્યુલ એ   ેકન્દ્રય 

કડકજટલ પ્લેટફોમડ મારફતે હોલ ઉપલબ્ધતા, બુક િંગ શેડ્યુલ, શ્રેણીઓ, િબિકે્શન, કશફ્ટ, શુલ્ , 

િુકિધાઓ, કરઝિેશન, કરફિંડ અન ેઅન્ય હોલ-િિંબિંકધત િેિાઓનુિં  ાયડક્ષમ િિંચાલન િરળ બનાિે છે. 

આ કિસ્ટમ નાગકર ો, અરજદારો અને અકધ ૃત િપરાશ તાડઓને તારીખ, સ્થાન, હોલનુિં નામ,  ેલેન્ડર 

અન ે મેપના આધાર ેઉપલબ્ધ હોલ શોધિા, હોલની કિગતો જોિા, ઉપલબ્ધ સ્થળોની િરખામણી 

 રિા, યોગ્ય બુક િંગ તારીખ અન ેિમય સ્લોટ પિિંદ  રિા, કરઝિેશન કિગતો િબકમટ  રિા, જરૂરી 

દસ્તાિેજો અપલોડ  રિા અન ેએ ી ૃત ચુ િણી ગેટિે મારફતે ઓનલાઇન ચુ િણી  રિા િક્ષમ 

બનાિ ેછે. તે િપરાશ તાડઓને કરઝિેશન તારીખો બદલીને, બુક િંગ રદ  રીન,ે રિીદો પુનઃમુકદ્રત  રીન ે

અન ેકિસ્ટમ મારફતે કરઝિેશન-િિંબિંકધત માકહતી ટરે   રીને હાલના કરઝિેશનનુિં િિંચાલન  રિાની 

પણ િુકિધા આપે છે. 

આ મોડ્યુલ હોલ પિિંદગી,  ેલેન્ડર અન ેબુક િંગ, અરજદારની કિગતો, પૂિાડિલો ન અન ેપુકિ, અને 

ચુ િણી આિરી લેતી માળખાગત હોલ કરઝિેશન પ્રકિયાન ેિમથડન આપે છે. તે હોલ બુક િંગ  ેલેન્ડર 

મારફતે ઉપલબ્ધ, બુ   રલેા, શોટડકલસ્ટ  રલેા, બ્લો   રલેા અન ેકમશ્ર બુક િંગ સ્લોટની રીઅલ-ટાઇમ 

દૃશ્યતા પૂરી પાડે છે. કિસ્ટમ લાગુ પડતી ફેરફાર ફી, રદ  રિાની પ્રોિેકિિંગ, કરફિંડ ગણતરી, જ્ાિં લાગુ 

પડે તયાિં િધારાની ર મની ઓનલાઇન ચુ િણી, રિીદ જનરશેન અને રૂપરખેાિંક ત બુક િંગ અને 

નાણા ીય કનયમોના આધાર ેકરફિંડ પ્રોિેકિિંગની પણ િુકિધા આપે છે. 

િધુમાિં, આ મોડ્યુલ હોલ બુક િંગ િેિાઓ માટે જરૂરી  ાયડ ારી પેરામીટર વ્યાખ્યાકયત અન ેજાળિિા 

માટે વ્યાપ  માસ્ટર અન ેરૂપરખેાિં ન વ્યિસ્થાપન પૂરિં  પાડે છે. આ રૂપરખેાિં નો હોલ શ્રેણીઓ, હોલ, 

હોલ િબિેક્શન, હેતુઓ, કશફ્ટ, િુકિધાઓ, બુક િંગ શુલ્ , રદ  રિા અન ેફેરફાર-િિંબિંકધત પેરામીટર 

અન ેિિંબિંકધત ULB હેઠળના હોલના અિર ાર  િહીિટ માટે જરૂરી અન્ય માકહતીના વ્યિસ્થાપનને 

િમથડન આપે છે. આ મોડ્યુલ યુકટકલટી ઉપયોગ રીકડિંગ નોિંધિા, રીકડિંગ ફોટોગ્રાફ્િ અપલોડ  રિા, 

એન્ટર ી અને એકક્ઝટ રીકડિંગ જાળિિા, લાગુ પડતા નુ િાન શુલ્  નોિંધિા અને ઉપયોગ અન ેઅન્ય 

લાગુ પડતા શુલ્ ના આધાર ેકબલ જનરટે  રિા માટે એન્ટર ી / એકક્ઝટ વ્યિસ્થાપનને પણ િમથડન 

આપે છે. 

આ મોડ્યુલમાિં હોલ કરઝિેશન કસ્થકત, િિંલગ્ન એજન્િીઓ, આિ  િિૂલાત, બુક િંગ અને કરફિંડ 

મોકનટર  રિા માટે કિકિધ અહેિાલોનો પણ િમાિેશ થાય છે. આ અહેિાલો અકધ ૃત ULB 

અકધ ારીઓને  ાયડ ારી માકહતી શોધિા અન ે કફલ્ટર  રિા, બુક િંગ અન ે નાણા ીય પ્રિૃકિઓ 

મોકનટર  રિા અને િહીિટી, મોકનટકરિંગ અને અહેિાલ હેતુઓ માટે જરૂરી માકહતીને PDF અન ે

Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ   રિા િક્ષમ બનાિે છે. 

આ િપરાશ તાડ માગડદકશડ ા િપરાશ તાડઓને e-Nagar 2.0 કિસ્ટમના હોલ બુક િંગ મોડ્યુલનો 

ઉપયોગ  રીન ેહોલ-િિંબિંકધત માસ્ટર ડેટા રૂપરખેાિંક ત અન ેિિંચાકલત  રિા, હોલ શોધિા અન ેકરઝિડ 

 રિા, બુક િંગ તારીખો અને િમય સ્લોટ પિિંદ  રિા, અરજદારની માકહતી દાખલ  રિા, દસ્તાિેજો 
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અપલોડ  રિા, કરઝિેશન પૂિાડિલો ન અને પુકિ  રિા, ઓનલાઇન ચુ િણી  રિા, કરઝિેશન 

તારીખો બદલિા, કરઝિેશન રદ  રિા, કરફિંડ પ્રોિેિ  રિા, રિીદો પુનઃમુકદ્રત  રિા, એન્ટર ી અન ે

એકક્ઝટ રીકડિંગ જાળિિા, કબલ જનરટે  રિા, રૂપરખેાિં નો િિંચાકલત  રિા અને અહેિાલો જનરટે 

 રિા માટે કિગતિાર િૂચનાઓ પૂરી પાડે છે. 
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2 સ્ટાન્ડડડ  ઓપરકેટિંગ પ્રોકિજર 

SOP – િામાન્ય બટન અને કિયાઓ (કિસ્ટમ-વ્યાપી) 

આ SOP e-Nagar 2.0 કિસ્ટમના મોડ્યુલોમાિં િામાન્ય રીતે ઉપલબ્ધ પ્રમાણભૂત બટન અન ે

કિયાઓ વ્યાખ્યાકયત  ર ેછે. 

બનાવો / નવુિં બનાવો  

• નિો ર ેોડડ અથિા અરજી શરૂ  રિા માટે િપરાય છે.  

• િિંબિંકધત એન્ટર ી ફોમડ ખોલે છે.  

સબકમટ  રો  

• દાખલ  રલેી અથિા અપડેટ  રલેી કિગતો િાચિે છે.  

• ડેટા એન્ટર ીની પુકિ  રિા માટે તમામ ફોમડમાિં િપરાય છે.  

રીસેટ  રો  

• ફોમડમાિંથી દાખલ  રલેો તમામ ડેટા િાફ  ર ેછે.  

• શરૂઆતથી માકહતી ફરીથી દાખલ  રિા માટે િપરાય છે.  

સિંપાકિત  રો  

• હાલના ર ેોડડમાિં ફેરફાર  રિાની મિંજૂરી આપે છે.  

• પૂિડ-ભરલેા ડેટા િાથે ફોમડ ખોલે છે.  

 ાઢી નાખો  

• પિિંદ  રલેો ર ેોડડ  કિસ્ટમમાિંથી દૂર  ર ેછે.  

•  ાઢી નાખતા પહેલા પુકિ જરૂરી છે.  

જુઓ  

• પિિંદ  રલેા ર ેોડડની િિંપૂણડ કિગતો દશાડિે છે.  

• િિંપાદન કિના ફક્ત-િાિંચન એક્િેિ માટે િપરાય છે.  

શોધો 

• દાખલ  રલેા  ીિડડના આધાર ેર ેોડડ કફલ્ટર  ર ેછે.  
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• ચોક્કિ એન્ટર ીઓ ઝડપથી શોધિામાિં મદદ  ર ેછે.  

• ટર ાન્ઝેક્શન-આધાકરત મોડ્યુલોમાિં િપરાય છે. 

આગળ મો લો – િધુ પ્રોિેકિિંગ અથિા મિંજૂરી માટે કટપ્પણી દાખલ  યાડ બાદ ર ેોડડને િ ડફ્લોમાિં 

આગળના સ્તર પર ખિેડે છે.  

પાછળ મો લો – િુધારા અથિા પુનઃચ ાિણી માટે ર ેોડડને પાછલા સ્તર પર પરત મો લે છે. 

 

વ ક ફ્લો ઇકતહાસ જુઓ – લેિાયેલી કિયાઓ, િામેલ િપરાશ તાડઓ, કટપ્પણીઓ અન ે

ટાઇમસ્ટેમ્પ િકહત ર ેોડડનુિં િિંપૂણડ ઓકડટ ટરેઇલ દશાડિે છે.  

 

મિંજૂર  રો – કટપ્પણી િાથે મિંજૂરી સ્તર ેર ેોડડને આખરી ઓપ આપી સ્િી ાર ેછે, જથેી e-Nagar 

2.0 કિસ્ટમમાિં િ ડફ્લો પૂણડ થાય છે.  

 

 

 

 

 

 

 

  



 

8 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

3 લોકગન 

આ પેજ અકધ ૃત િપરાશ તાડને e-Nagar 2.0 કિસ્ટમને િુરકક્ષત રીતે એક્િેિ  રિાની મિંજૂરી 

આપે છે. 

લોકગન પેજ ખોલિા માટે બ્રાઉઝર એડર ેિ બારમાિં પોટડલ કલિં  દાખલ  રો અન ેEnter દબાિો. 

 
આ ૃકત 3-1 

ફીલ્ડ્સ અને કવ લ્ડપો 

• યુઝર નેમ – તમારિં  નોિંધાયેલ યુઝરનેમ દાખલ  રો. (ટેક્સ્ટ)  

• પાિિડડ – તમારા એ ાઉન્ટનો પાિિડડ દાખલ  રો. (પાિિડડ)  

• ચ ાિણી  ોડ – સ્િીન પર દશાડિેલ  ેપ્ચા  ોડ દાખલ  રો. (ટેક્સ્ટ)  

• મન ેયાદ રાખો – ભકિષ્યના િત્રો માટે લોકગન કિગતો િાચિિા પિિંદ  રો. (ચે બોક્િ)  

બટન / કલિં  

• લોકગન – કલલ   રો માન્ય ઓળખપત્રો 

દાખલ  યાડ બાદ કિસ્ટમ એક્િેિ  રિા માટે.  

• Sign in GUJARAT SSO – ગુજરાત SSO નો ઉપયોગ  રીન ેલોગ ઇન  રિા માટે કલલ  

 રો.  

• પાિિડડ ભૂલી ગયા? – તમારો પાિિડડ રીિેટ  રિા માટે કલલ   રો.  

• રકજસ્ટર – નિુિં એ ાઉન્ટ બનાિિા માટે કલલ   રો.  
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4 હોલ બુક િંગ ડેશબોડડ  

નેકિગેશન 

ડેશબોડક 

હોલ બુક િંગ ડેશબોડડ હોલ બુક િંગ પ્રિૃકિઓની એ ી ૃત ઝાિંખી પૂરી પાડે છે. તે અરજી આિં ડાઓ, 

મુખ્ય હોલ બુક િંગ િેિાઓની ઝડપી એક્િેિ, પ્રાયોકરટી િ ડ કલસ્ટ આઇટમ્િ અને ઝડપી નેકિગેશન 

માટે િારિંિાર િપરાતા મોડ્યુલો દશાડિે છે. 

 
આ ૃકત 4-1 

ડેશબોડડ આિં ડાઓ 

ડેશબોડડ હોલ બુક િંગ અરજીઓની િતડમાન કસ્થકતનુિં પ્રકતકનકધતિ  રતા િારાિંશ  ાડ્િડ દશાડિે છે. 

ફીલ્ડ િણડન 

⚫  ુલ અરજીઓ – કસસ્ટમમાિં સબકમટ  રલેી હોલ બુક િંગ અરજીઓની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. 

(ફક્ત વાિંચન) 

⚫ બા ી અરજીઓ – કક્રયા માટે બા ી અરજીઓની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 
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⚫ પ્રગકતમાિં અરજીઓ – હાલમાિં વ ક ફ્લો પ્રોસેકસિંગ હેઠળ રહેલી અરજીઓની  ુલ સિંખ્યા 

િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ મિંજૂર અરજીઓ – મિંજૂર થયેલી હોલ બુક િંગ અરજીઓની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. (ફક્ત 

વાિંચન) 

⚫ ન ારલે અરજીઓ – ન ારલેી હોલ બુક િંગ અરજીઓની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. (ફક્ત 

વાિંચન) 

હોલ બુક િંગ – પ્રકિયાઓ 

⚫ હોલ બુક િંગ – પ્રકિયાઓ કિભાગ િારિંિાર િપરાતી હોલ બુક િંગ િેિાઓની ઝડપી એક્િેિ પૂરી 

પાડે છે. 

હોલ કરઝિેશન 

⚫ હોલ કરઝિેશન પ્રકિયા િપરાશ તાડઓને નિી હોલ બુક િંગ અરજી બનાિિાની મિંજૂરી આપે છે. 

બટન 

⚫ બનાવો – હોલ કરઝવેશન અરજી ફોમક ખોલે છે. (બટન) 

હોલ  ેન્િલેશન 

⚫ હોલ  ેન્િલેશન પ્રકિયા િપરાશ તાડઓને હોલ  ેન્િલેશન કિનિંતીઓ િબકમટ  રિા અથિા 

િિંચાકલત  રિાની મિંજૂરી આપે છે. 

બટન 

⚫ બનાવો – હોલ  ેન્સલેશન અરજી ફોમક ખોલે છે. (બટન) 

⚫ વ ક કલસ્ટ – વ ક ફ્લો કક્રયા માટે બા ી હોલ  ેન્સલેશન અરજીઓની યાિી ખોલે છે. (બટન) 

કરઝિેશન બદલો 

⚫ કરઝિેશન બદલો પ્રકિયા િપરાશ તાડઓને બુક િંગ તારીખ, િમય સ્લોટ, અથિા અન્ય 

કરઝિેશન કિગતોમાિં ફેરફાર  રિાની મિંજૂરી આપે છે. 

બટન 

⚫ બનાવો – કરઝવેશન બિલો અરજી ફોમક ખોલે છે. (બટન) 

પ્રાયોકરટી િ ડ કલસ્ટ 

⚫ પ્રાયોકરટી િ ડ કલસ્ટ લોકગન થયેલા િપરાશ તાડ પાિેથી તાત ાકલ  ધ્યાનની જરૂર હોય તેિી 

અરજીઓ દશાડિે છે. 
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ફીલ્ડ િણડન 

⚫ પ્રકક્રયાનુિં નામ – અરજી સાથે સિં ળાયેલ કબઝનેસ પ્રકક્રયાનુિં નામ િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ અરજિારનુિં નામ – અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ અરજી તારીખ – અરજી સબકમશન તારીખ િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ કસ્થકત – અરજીની વતકમાન વ ક ફ્લો કસ્થકત િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

બટન 

⚫ જુઓ – સમીક્ષા અથવા કક્રયા માટે પસિંિ  રલેી અરજી ખોલે છે. (બટન) 

⚫ ર ેોડક – પેજ પર િશાકવેલા ર ેોડકની સિંખ્યા પસિંિ  ર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ પેકજનેશન કનયિંત્રિો – વ ક કલસ્ટના પેજ વચ્ચ ેનેકવગેટ  રો. (બટન) 

મનપિિંદ મોડ્યુલ 

⚫ મનપિિંદ મોડ્યુલ કિભાગ ઝડપી નેકિગેશન માટે િપરાશ તાડ-પિિંદ  રલેા િારિંિાર એક્િેિ 

 રલેા મોડ્યુલો દશાડિે છે. 

ફીલ્ડ િણડન 

⚫ મનપસિંિ મો્યુલ – લોકગન થયલેા વપરાશ તાક દ્વારા મનપસિંિ તરી ે કચકિત  રલેા 

મો્યુલો િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

બટન 

⚫ મનપસિંિ સિંપાકિત  રો – મનપસિંિ મો્યુલ ઉમેરવા અથવા િૂર  રવા માટે મનપસિંિ 

મો્યુલ રૂપરખેાિં ન ખોલે છે. (બટન) 
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5 માસ્ટિડ 

માસ્ટિડ મેનૂનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ મોડ્યુલ માટે જરૂરી માસ્ટર ડેટા િિંચાકલત  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 5-1 

ઉપલબ્ધ માસ્ટિડ 

⚫ હોલ શ્રેિી – બુક િંગ માટે ઉપલબ્ધ હોલની કવકવધ શ્રેિીઓ બનાવવા અને સિંચાકલત 

 રવા માટે વપરાય છે. 

⚫ હોલ માસ્ટર – હોલ કવગતો, ક્ષમતા, સ્થાન અને ઉપલબ્ધતા જવેી હોલ માકહતી ઉમેરવા 

અને જાળવવા માટે વપરાય છે. 

⚫ હોલ સબ-સેક્શન – હોલની અિંિરના કવકવધ કવભાગો અથવા કવસ્તારો રૂપરખેાિંક ત 

 રવા માટે વપરાય છે. 

⚫ હોલ હેતુ – જ ેમાટે હોલ કરઝવક  રી શ ાય છે ત ેહેતુઓ વ્યાખ્યાકયત  રવા માટે વપરાય 

છે, જમે  ે મીકટિંગ, લગ્ન, પ્રિશકન, સેકમનાર, વગેર.ે 

⚫ ટેક્સ માસ્ટર – હોલ બુક િંગ શુલ્ડ ને લાગુ પડતા ટેક્સ િર રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે વપરાય 

છે. 

⚫ કનયમો અને શરતો – હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા િરકમયાન િશાકવેલા કનયમો અને શરતોનુિં 

સિંચાલન  રવા માટે વપરાય છે. 

⚫ સુકવધા માસ્ટર – િર ે હોલ માટે ઉપલબ્ધ સકુવધાઓ જાળવવા માટે વપરાય છે, જમે  ે 

પાક િં ગ, એર  કન્ડશકનિંગ, પ્રોજકે્ટર, બેઠ  વ્યવસ્થા, સાઉન્ડ કસસ્ટમ, વગેર.ે 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર – હોલ કરઝવેશન માટે કવકવધ ઉપયોગ શ્રેિીઓ વ્યાખ્યાકયત  રવા માટે 

વપરાય છે. 

⚫ હેતુ પ્ર ાર – હોલ બુક િંગ હેતુઓ સાથે મેપ  રી શ ાય તેવા હેતુ વગી રિ રૂપરખેાિંક ત 

 રવા માટે વપરાય છે. 
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5.1 હોલ શ્રેણી 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → હોલ શ્રેિી 

હોલ શ્રેણી માસ્ટરનો ઉપયોગ બુક િંગ માટે ઉપલબ્ધ હોલની કિકિધ શ્રેણીઓ બનાિિા અને 

જાળિિા માટે થાય છે. આ શ્રેણીઓ હોલનુિં િગી રણ  રિામાિં મદદ  ર ેછે અને હોલ માસ્ટિડ 

રૂપરખેાિંક ત  રતી િખતે ઉપયોગમાિં લેિાય છે. 

હોલ શ્રેણી કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 5-2 

હોલ શ્રેણી કલકસ્ટિંગ પેજ કિસ્ટમમાિં રૂપરખેાિંક ત તમામ હોલ શ્રેણીઓ દશાડિે છે. તે 

િપરાશ તાડઓને હોલ શ્રેણી ર ેોડડ શોધિા, ઉમેરિા, િિંપાકદત  રિા અને  ાઢી નાખિા િક્ષમ 

બનાિ ેછે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – રૂપરખેાિંક ત હોલ શ્રેિીનુિં નામ િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવી હોલ શ્રેિી ઉમેરવા માટે હોલ શ્રેિી ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – િાખલ  રલેા  ીવડકના આધાર ેહોલ શ્રેિી ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – તેની કવગતોમાિં ફેરફાર  રવા માટે પસિંિ  રલેી હોલ શ્રિેી સિંપાિન મોડમાિં 

ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પુકિ બાિ પસિંિ  રલેી હોલ શ્રેિી  ાઢી નાખે છે. 

હોલ શ્રેણી ફોમડ 
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હોલ શ્રેણી ફોમડનો ઉપયોગ નિી હોલ શ્રેણી બનાિિા અથિા હાલની અપડેટ  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 5-3 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલ શ્રેિીનુિં નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ શ્રેિી ગુજરાતી નામ – હોલ શ્રેિીનુિં ગુજરાતી નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – િાખલ  રલેી હોલ શ્રેિી કવગતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે અને કડફોલ્ડટ મૂલ્ડયો પનુઃસ્થાકપત  ર ે

છે. 
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5.2 હોલ માસ્ટર 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → હોલ માસ્ટર 

હોલ માસ્ટરનો ઉપયોગ કરઝિેશન માટે ઉપલબ્ધ હોલ રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. તે હોલનુિં 

સ્થાન, શ્રેણી, ક્ષમતા, િિંપ ડ  કિગતો, બુક િંગ મયાડદા, ઇમેજ અને મેપ સ્થાન જિેી િિંપૂણડ માકહતી 

િિંગ્રકહત  ર ેછે. 

હોલ માસ્ટર કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 5-4 

હોલ માસ્ટર કલકસ્ટિંગ પેજ કિસ્ટમમાિં રૂપરખેાિંક ત તમામ હોલ દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ હોલ ર ેોડડ 

શોધી શ ે છે, નિા હોલ બનાિી શ ે છે, હાલની હોલ માકહતી અપડેટ  રી શ ે છે અથિા હોલ 

ર ેોડડ  ાઢી નાખી શ ે છે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલન ેસોિંપલે શ્રેિી િશાકવે છે. 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ હોલનુિં સરનામુિં – હોલનુિં સિંપૂિક સરનામુિં િશાકવે છે. 

⚫ હોલ ક્ષમતા – હોલની મહત્તમ બેઠ  ક્ષમતા િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવો હોલ ઉમેરવા માટે હોલ માસ્ટર ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – િાખલ  રલેા  ીવડકનો ઉપયોગ  રીને હોલ ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – પસિંિ  રલેો હોલ સિંપાિન મોડમાિં ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો હોલ ર ેોડક કસસ્ટમમાિંથી િૂર  ર ેછે. 

હોલ માસ્ટર ફોમડ 

હોલ માસ્ટર ફોમડનો ઉપયોગ હોલ કિશ ેકિગતિાર માકહતી રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. અહીિં 

દાખલ  રલેી માકહતી હોલ બુક િંગ અન ેકરઝિેશન પ્રકિયાઓ દરકમયાન ઉપયોગમાિં લેિાય છે. 
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આ ૃકત 5-5 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ ULB નુિં નામ – જ ેહેઠળ હોલ નોિંધાયેલ છે તે શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા િશાકવે છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ ઝોન – હોલ જ્ાિં કસ્થત છે તે ઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ વોડક – પસિંિ  રલેા ઝોનને અનુરૂપ વોડક પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલ જ ેશ્રેિીનો છે તે પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલનુિં અકધ ૃત નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ હોલ ગુજરાતી નામ – હોલનુિં ગુજરાતી નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ હોલ ક્ષમતા (વ્યકક્તઓમાિં) – હોલ  ેટલી મહત્તમ વ્યકક્તઓને સમાવી શ ે છે તે 

ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ SPOC વ્યકક્ત – હોલ માટે જવાબિાર કસિંગલ પોઇન્ટ ઓફ  ોન્ટેક્ટનુિં નામ િાખલ  રવા 

માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ SPOC સિંપ ક  નિંબર – SPOC નો સિંપ ક  નિંબર િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ એડવાન્સ બુક િંગ મયાકિા (કિવસોમાિં) – બુક િંગ  ેટલા કિવસ અગાઉથી  રી શ ાય છે તે 

ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ ઇમેજ – હોલના ફોટોગ્રાફ્સ અપલોડ  રવા માટે વપરાય છે. (ફાઇલ અપલોડ) 

⚫ હોલનુિં સરનામુિં – હોલનુિં સિંપૂિક સરનામુિં િાખલ  રવા અથવા શોધવા માટે વપરાય છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

⚫ મેપ – મપે પર સ્થાન પસિંિ  રીને હોલનુિં ચોક્કસ ભૌગોકલ  સ્થાન કચકિત  રવા માટે 

વપરાય છે. (મેપ) 



 

17 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – હોલની કવગતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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5.3 હોલ િબ-િેક્શન 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → હોલ સબ-સેક્શન 

હોલ િબ-િેક્શન માસ્ટરનો ઉપયોગ હોલની અિંદરના કિકિધ કિભાગો બનાિિા અને િિંચાકલત 

 રિા માટે થાય છે. આ િબ-િેક્શન તેમની વ્યકક્તગત ક્ષમતાઓ િાથે રૂપરખેાિંક ત  રી શ ાય છે 

અન ેહોલ બુક િંગ પ્રકિયા દરકમયાન ઉપલબ્ધ છે. 

હોલ િબ-િેક્શન કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 5-6 

હોલ િબ-િેક્શન કલકસ્ટિંગ પેજ તેમના િિં ળાયેલ હોલ અન ેબેઠ  ક્ષમતા િાથે તમામ રૂપરખેાિંક ત 

હોલ િબ-િેક્શન દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ હાલના ર ેોડડ શોધી શ ે છે, નિા િબ-િેક્શન ઉમેરી 

શ ે છે, હાલની માકહતીમાિં ફેરફાર  રી શ ે છે અથિા ર ેોડડ  ાઢી નાખી શ ે છે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલનુિં નામ – સબ-સેક્શન જ ેહોલનો છે તેનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ સબ-સેક્શન નામ – રૂપરખેાિંક ત હોલ સબ-સેક્શનનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ સબ-સેક્શન ક્ષમતા – સબ-સેક્શનની બેઠ  ક્ષમતા િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવો હોલ સબ-સેક્શન રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે હોલ સબ-સેક્શન ફોમક 

ખોલે છે. 

⚫ શોધો – િાખલ  રલેા  ીવડકના આધાર ેહોલ સબ-સેક્શન ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો હોલ સબ-સેક્શન ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો હોલ સબ-સેક્શન કસસ્ટમમાિંથી  ાઢી નાખે છે. 

હોલ િબ-િેક્શન ફોમડ 

હોલ િબ-િેક્શન ફોમડનો ઉપયોગ હોલ માટે નિો િબ-િેક્શન રૂપરખેાિંક ત  રિા અથિા 

હાલનામાિં ફેરફાર  રિા માટે થાય છે. દર ે િબ-િેક્શન હોલ િાથે જોડાયેલ છે અને તેની પોતાની 

બેઠ  ક્ષમતા હોઈ શ ે છે. 
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આ ૃકત 5-7 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલની શ્રિેી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે સબ-સેક્શન રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવ ેછે તે હોલ પસિંિ  રવા 

માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ સબ-સેક્શન નામ – હોલ સબ-સેક્શનનુિં નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ સબ-સેક્શન ગુજરાતી નામ – હોલ સબ-સેક્શનનુિં ગુજરાતી નામ િાખલ  રવા માટે 

વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ સબ-સેક્શન ક્ષમતા – હોલ સબ-સેક્શનની બેઠ  ક્ષમતા ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય 

છે. (આિં ડા ીય) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – હોલ સબ-સેક્શન કવગતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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5.4 હોલ હેતુ 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → હોલ હેત ુ

હોલ હેતુ માસ્ટરનો ઉપયોગ વ્યકક્તગત હોલ માટે ઉપલબ્ધ કિકિધ બુક િંગ હેતુઓ રૂપરખેાિંક ત 

 રિા માટે થાય છે. આ હેતુઓ હોલ કરઝિેશન અરજીઓ િબકમટ  રતી િખતે ઉપયોગમાિં લેિાય 

છે. 

હોલ હેતુ કલકસ્ટિંગ પેજ 

હોલ હેતુ કલકસ્ટિંગ પેજ કિકિધ હોલ માટે રૂપરખેાિંક ત તમામ બુક િંગ હેતુઓ દશાડિે છે. 

િપરાશ તાડઓ હેતુ મેકપિંગ શોધી, ઉમેરી, િિંપાકદત  રી અન ે ાઢી નાખી શ ે છે. 

 
આ ૃકત 5-8 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ હેતુનુિં નામ – હોલન ેસોિંપલે રૂપરખેાિંક ત બકુ િંગ હેતુ િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવો બુક િંગ હેતુ રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે હોલ હેત ુફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – હોલ હેતુ ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો હોલ હેત ુખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો હોલ હેતુ  ાઢી નાખે છે. 

હોલ હેતુ ફોમડ 

હોલ હેતુ ફોમડનો ઉપયોગ હોલને બુક િંગ હેતુઓ િોિંપિા માટે થાય છે. કિકિધ હોલ માટે અને  

હેતુઓ રૂપરખેાિંક ત  રી શ ાય છે. 
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આ ૃકત 5-9 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલ શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હેતુનુિં નામ – પસિંિ  રલેા હોલને લાગ ુપડતો બુક િંગ હેતુ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – હોલ હેતુ રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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5.5 ટેક્િ માસ્ટર 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → ટેક્સ માસ્ટર 

ટેક્િ માસ્ટરનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ શુલ્  માટે લાગુ પડતી GST ટ ાિારી રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે 

થાય છે. બુક િંગ દરકમયાન યોગ્ય ગણતરી માટે ટેક્િ રૂપરખેાિં નો અિર ાર  તારીખો િાથે 

જાળિિામાિં આિ ેછે. 

ટેક્િ માસ્ટર કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 5-10 

ટેક્િ માસ્ટર કલકસ્ટિંગ પેજ તેમની લાગુ પડતી ટ ાિારી અન ેમાન્યતા િમયગાળા િાથે તમામ 

રૂપરખેાિંક ત ટેક્િ ર ેોડડ દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ નિા ટેક્િ ર ેોડડ બનાિી શ ે છે, હાલના ર ેોડડ 

શોધી શ ે છે, ટેક્િ કિગતોમાિં ફેરફાર  રી શ ે છે અથિા ર ેોડડ  ાઢી નાખી શ ે છે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ CGST % – રૂપરખેાિંક ત સેન્ટરલ GST ટ ાવારી િશાકવે છે. 

⚫ SGST % – રૂપરખેાિંક ત સ્ટેટ GST ટ ાવારી િશાકવે છે. 

⚫ અસર ાર  તારીખથી – જ ેતારીખથી ટેક્સ લાગુ પડ ેછે તે િશાકવે છે. 

⚫ અસર ાર  તારીખ સુધી – જ ેતારીખ સુધી ટેક્સ લાગુ રહે છે તે િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવો ટેક્સ ર ેોડક રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે ટેક્સ માસ્ટર ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – ટેક્સ ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો ટેક્સ ર ેોડક ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો ટેક્સ ર ેોડક  ાઢી નાખે છે. 

ટેક્િ માસ્ટર ફોમડ 
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ટેક્િ માસ્ટર ફોમડનો ઉપયોગ GST ટ ાિારી રૂપરખેાિંક ત  રિા અન ેતેમનો અિર ાર  િમયગાળો 

વ્યાખ્યાકયત  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 5-11 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ CGST ટ ાવારી – લાગુ પડતી CGST ટ ાવારી ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(આિં ડા ીય) 

⚫ SGST ટ ાવારી – લાગુ પડતી SGST ટ ાવારી ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(આિં ડા ીય) 

⚫ અસર ાર  તારીખથી – જ ેતારીખથી રૂપરખેાિંક ત ટેક્સ લાગુ પડ ેછે તે પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. (ડેટ કપ ર) 

⚫ અસર ાર  તારીખ સુધી – રૂપરખેાિંક ત ટેક્સ માટે અિંકતમ લાગુ પડતી તારીખ પસિંિ 

 રવા માટે વપરાય છે. (ડટે કપ ર) 

⚫ ટેક્સ વિકન – રૂપરખેાિંક ત ટેક્સ કવશ ેવધારાની માકહતી િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – ટેક્સ રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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5.6 કનયમો અન ેશરતો 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → કનયમો અન ેશરતો 

કનયમો અન ેશરતો માસ્ટરનો ઉપયોગ હોલ અન ેતેમના િબ-િેક્શનને લાગુ પડતા બુક િંગ કનયમો 

રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. આ કનયમો હોલ કરઝિેશન પ્રકિયા દરકમયાન દશાડિિામાિં આિે 

છે. 

કનયમો અન ેશરતો કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 5-12 

કનયમો અન ેશરતો કલકસ્ટિંગ પેજ તમામ રૂપરખેાિંક ત બુક િંગ કનયમો દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ 

કિકિધ હોલને લાગુ પડતા કનયમો શોધી, ઉમેરી, િિંપાકદત  રી અથિા  ાઢી નાખી શ ે છે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કનયમનુિં શીર્ક  – રૂપરખેાિંક ત કનયમનુિં શીર્ક  િશાકવે છે. 

⚫ હોલનુિં નામ – સિં ળાયેલ હોલ િશાકવે છે. 

⚫ હોલ સબ-સેક્શન – સિં ળાયેલ હોલ સબ-સેક્શન િશાકવે છે. 

⚫ અસર ાર  તારીખ – જ ેતારીખથી કનયમ લાગુ પડ ેછે તે િશાકવે છે. 

⚫ કસ્થકત – રૂપરખેાિંક ત કનયમ સકક્રય છે  ે કનકરક્રય છે તે િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – કનયમો અને શરતો ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – કનયમો અને શરતો શોધ ેછે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો ર ેોડક ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો ર ેોડક  ાઢી નાખે છે. 

કનયમો અન ેશરતો ફોમડ 
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કનયમો અન ેશરતો ફોમડનો ઉપયોગ હોલને લાગુ પડતા બુક િંગ કનયમો અન ેશરતો રૂપરખેાિંક ત 

 રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 5-13 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલ સબ-સેક્શન – હોલ સબ-સેક્શન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ કનયમનુિં શીર્ક  – બુક િંગ કનયમનુિં શીર્ક  િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ કનયમની સામગ્રી – કવગતવાર બુક િંગ કનયમો અને શરતો િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

(ટેક્સ્ટ એકરયા) 

⚫ અસર ાર  તારીખ – જ ેતારીખથી કનયમ અસર ાર  બન ેછે તે પસિંિ  રવા માટે વપરાય 

છે. (ડેટ કપ ર) 

⚫ સકક્રય છે – કનયમ સકક્રય છે  ે નહી િં ત ેસૂચવવા માટે વપરાય છે. (ચે બોક્સ) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – રૂપરખેાિંક ત કનયમો અન ેશરતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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5.7 િુકિધા માસ્ટર 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → સુકવધા માસ્ટર 

િુકિધા માસ્ટરનો ઉપયોગ દર ે હોલમાિં ઉપલબ્ધ િુકિધાઓ રૂપરખેાિંક ત અને જાળિિા માટે થાય 

છે. આ િુકિધાઓ હોલ બુક િંગ પ્રકિયા દરકમયાન દશાડિિામાિં આિે છે, જ ેઅરજદારોને પિિંદ  રલેા 

હોલ માટે ઉપલબ્ધ િુકિધાઓ જોિા િક્ષમ બનાિે છે. 

િુકિધા માસ્ટર કલકસ્ટિંગ પેજ 

⚫ િુકિધા માસ્ટર કલકસ્ટિંગ પેજ કિકિધ હોલ માટે રૂપરખેાિંક ત તમામ િુકિધાઓ દશાડિે છે. 

િપરાશ તાડઓ હાલના િુકિધા ર ેોડડ  શોધી શ ે છે, નિી િુકિધાઓ બનાિી શ ે છે, િુકિધા 

માકહતી િિંપાકદત  રી શ ે છે અથિા જરૂરી હોય તયાર ેર ેોડડ  ાઢી નાખી શ ે છે. 

 
આ ૃકત 5-14 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલનુિં નામ – સુકવધા જ ેહોલને સોિંપેલ છે તેનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ સુકવધાનુિં નામ – રૂપરખેાિંક ત સુકવધાનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ વિકન – સુકવધાનુિં વિકન િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવી સુકવધા રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે સુકવધા માસ્ટર ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – િાખલ  રલેા શોધ માપિિં ડોના આધાર ેસુકવધા ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો સકુવધા ર ેોડક ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો સુકવધા ર ેોડક કસસ્ટમમાિંથી  ાઢી નાખે છે. 

િુકિધા માસ્ટર ફોમડ 



 

27 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

⚫ િુકિધા માસ્ટર ફોમડનો ઉપયોગ હોલ માટે નિી િુકિધા ઉમેરિા અથિા હાલની િુકિધામાિં 

ફેરફાર  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 5-15 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલની શ્રિેી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે સકુવધા રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવ ેછે તે હોલ પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ સુકવધાનુિં નામ – પસિંિ  રલેા હોલમાિં ઉપલબ્ધ સુકવધાનુિં નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય 

છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ સુકવધા ગુજરાતી નામ – સુકવધાનુિં ગુજરાતી નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ વિકન – સુકવધાનુિં ટૂિં  ુિં  વિકન પૂરિં  પાડવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ એકરયા) 

⚫ કડસ્્લ ેક્રમ – હોલ બુક િંગ િરકમયાન સુકવધા  યા ક્રમમાિં િશાકવવામાિં આવે છે તે 

વ્યાખ્યાકયત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ કસ્થકત – સુકવધા સકક્રય છે  ે કનકરક્રય છે તે ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – સુકવધા કવગતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે અને કડફોલ્ડટ મૂલ્ડયો પનુઃસ્થાકપત  ર ે

છે. 
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5.8 ઉપયોગ પ્ર ાર 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → ઉપયોગ પ્ર ાર 

ઉપયોગ પ્ર ાર માસ્ટરનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશનને લાગુ પડતી કિકિધ ઉપયોગ શ્રેણીઓ 

વ્યાખ્યાકયત  રિા માટે થાય છે. આ શ્રેણીઓ હોલના ઇકછછત ઉપયોગને ઓળખિા માટે હોલ 

બુક િંગ દરકમયાન િિંદકભડત  રિામાિં આિે છે. 

ઉપયોગ પ્ર ાર કલકસ્ટિંગ પેજ 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર કલકસ્ટિંગ પેજ તમામ રૂપરખેાિંક ત ઉપયોગ પ્ર ારો દશાડિ ેછે. િપરાશ તાડઓ 

હાલના ર ેોડડ શોધી શ ે છે, નિા ઉપયોગ પ્ર ારો બનાિી શ ે છે, હાલના ર ેોડડ  િિંપાકદત  રી 

શ ે છે અથિા તેમને  ાઢી નાખી શ ે છે. 

 
આ ૃકત 5-16 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર – રૂપરખેાિંક ત ઉપયોગ પ્ર ાર િશાકવે છે. 

⚫ ગુજરાતી નામ – ઉપયોગ પ્ર ારનુિં ગુજરાતી નામ િશાકવે છે. 

⚫ કસ્થકત – ઉપયોગ પ્ર ાર સકક્રય છે  ે કનકરક્રય છે ત ેિશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવો ઉપયોગ પ્ર ાર બનાવવા માટે ઉપયોગ પ્ર ાર ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – િાખલ  રલેા માપિિં ડોના આધાર ેઉપયોગ પ્ર ાર ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો ઉપયોગ પ્ર ાર ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો ઉપયોગ પ્ર ાર  ાઢી નાખે છે. 

ઉપયોગ પ્ર ાર ફોમડ 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર ફોમડનો ઉપયોગ નિો ઉપયોગ પ્ર ાર બનાિિા અથિા હાલનો અપડેટ  રિા 

માટે થાય છે. 
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આ ૃકત 5-17 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર – હોલ કરઝવેશન માટે કવકવધ ઉપયોગ શ્રેિીઓ વ્યાખ્યાકયત  રવા માટે 

વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર ગુજરાતી નામ – ઉપયોગ પ્ર ારનુિં ગુજરાતી નામ િાખલ  રવા માટે 

વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ કડસ્્લ ેક્રમ – કસસ્ટમમાિં ઉપયોગ પ્ર ાર  યા ક્રમમાિં િેખાય છે તે ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે 

વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ કસ્થકત – ઉપયોગ પ્ર ાર સકક્રય છે  ે કનકરક્રય છે ત ેઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – ઉપયોગ પ્ર ાર કવગતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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5.9 હેત ુપ્ર ાર 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → માસ્ટસક → હેતુ પ્ર ાર 

હેતુ પ્ર ાર માસ્ટરનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ પ્રકિયા દરકમયાન ઉપલબ્ધ કિકિધ હેતુ િગી રણ 

વ્યાખ્યાકયત અને િિંચાકલત  રિા માટે થાય છે. આ હેતુ પ્ર ારો ઇિેન્ટની પ્ર ૃકતના આધાર ેહોલ 

કરઝિેશનનુિં િગી રણ  રિામાિં મદદ  ર ેછે. 

 
આ ૃકત 5-18 

હેતુ પ્ર ાર કલકસ્ટિંગ પેજ 

⚫ હેતુ પ્ર ાર કલકસ્ટિંગ પેજ તમામ રૂપરખેાિંક ત હેતુ પ્ર ારો દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ હેતુ પ્ર ાર 

ર ેોડડ શોધી, બનાિી, િિંપાકદત  રી અન ે ાઢી નાખી શ ે છે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હેતુ પ્ર ાર – રૂપરખેાિંક ત હેતુ પ્ર ાર િશાકવે છે. 

⚫ ગુજરાતી નામ – હેતુ પ્ર ારનુિં ગુજરાતી નામ િશાકવે છે. 

⚫ કસ્થકત – હેતુ પ્ર ાર સકક્રય છે  ે કનકરક્રય છે ત ેિશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવો હેતુ પ્ર ાર ઉમેરવા માટે હેતુ પ્ર ાર ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – હેતુ પ્ર ાર ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો હેતુ પ્ર ાર ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો હેતુ પ્ર ાર  ાઢી નાખે છે. 

હેતુ પ્ર ાર ફોમડ 

⚫ હેતુ પ્ર ાર ફોમડનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ માટે હેતુ િગી રણ બનાિિા અથિા અપડેટ  રિા 

માટે થાય છે. 
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આ ૃકત 5-19 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હેતુ પ્ર ાર – હોલ કરઝવશેન માટે કવકવધ હેતુ શ્રિેીઓ વ્યાખ્યાકયત  રવા માટે વપરાય 

છે, જમે  ે લગ્ન, સકેમનાર,  ોન્ફરન્સ, પ્રિશકન, સાિંસ્ ૃકત   ાયકક્રમ, અથવા અન્ય ઇવેન્ટ 

પ્ર ારો. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ હેતુ પ્ર ાર ગુજરાતી નામ – હેતુ પ્ર ારનુિં ગુજરાતી નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

⚫ કડસ્્લ ેક્રમ – કસસ્ટમની અિંિર હેતુ પ્ર ારનો કડસ્્લે ક્રમ ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(આિં ડા ીય) 

⚫ કસ્થકત – હેતુ પ્ર ાર સકક્રય છે  ે કનકરક્રય છે ત ેઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – હેતુ પ્ર ાર કવગતો સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે અને કડફોલ્ડટ મૂલ્ડયો પનુઃસ્થાકપત  ર ે

છે. 
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6 રૂપરખેાિં નો 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો 

રૂપરખેાિં નો મોડ્યુલનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ મોડ્યુલ માટે જરૂરી કિસ્ટમ-સ્તર િેકટિંગ્િ 

વ્યાખ્યાકયત અને િિંચાકલત  રિા માટે થાય છે. ત ેએડકમકનસ્ટરેટરોને હોલ કશફ્ટ, બુક િંગ શુલ્ , 

ઉપયોગ ફી, રદ  રિાની પોકલિી, નોિંધણી ફી અન ેહોલ બુક િંગ પ્રકિયાન ેકનયિંકત્રત  રતા અન્ય 

પેરામીટર રૂપરખેાિંક ત  રિા િક્ષમ બનાિે છે. આ રૂપરખેાિં નો હોલ કરઝિેશન અરજીઓ પ્રોિેિ 

 રતી િખતે આપોઆપ િિંદકભડત  રિામાિં આિે છે. 

રૂપરખેાિં નો મોડ્યુલમાિં નીચે મુજબના િબ-મોડ્યુલોનો િમાિેશ થાય છે: 

 
આ ૃકત 6-1 
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6.1 હોલ કશફ્ટ 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો → હોલ કશફ્ટ 

હોલ કશફ્ટ રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ હોલ માટે ઉપલબ્ધ કિકિધ બુક િંગ કશફ્ટ વ્યાખ્યાકયત  રિા 

માટે થાય છે. આ કશફ્ટ હોલ કરઝિડ  રતી િખતે અરજદારો પિિંદ  રી શ ે તેિા િમય સ્લોટ 

કનધાડકરત  ર ેછે. 

હોલ કશફ્ટ કલકસ્ટિંગ પેજ 

હોલ કશફ્ટ કલકસ્ટિંગ પેજ કિકિધ હોલ અન ેતેમના િિંબિંકધત િબ-િેક્શન માટે તમામ રૂપરખેાિંક ત 

બુક િંગ કશફ્ટ દશાડિે છે. તે િપરાશ તાડઓને નિી કશફ્ટ બનાિીન,ે હાલના ર ેોડડ શોધીને, 

રૂપરખેાિં નોમાિં ફેરફાર  રીને, અથિા જૂના ર ેોડડ  ાઢી નાખીને કશફ્ટ ટાઇકમિંગ િિંચાકલત  રિાની 

મિંજૂરી આપે છે. 

 
આ ૃકત 6-2 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત હોલ કશફ્ટ સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના કવ લ્ડપો પૂરા 

પાડ ેછે. 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે કશફ્ટ રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવી છે તે હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ હોલ સબસેક્શન – કશફ્ટ સાથે સિં ળાયેલ હોલ સબસેક્શન િશાકવે છે. 

⚫ કશફ્ટનુિં નામ – રૂપરખેાિંક ત કશફ્ટનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ શરૂઆતનો સમય – કશફ્ટનો શરૂઆતનો સમય િશાકવે છે. 

⚫ અિંકતમ સમય – કશફ્ટનો અિંકતમ સમય િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવી બુક િંગ કશફ્ટ રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે હોલ કશફ્ટ ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – િાખલ  રલેા  ીવડકના આધાર ેહોલ કશફ્ટ ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – પસિંિ  રલેી હોલ કશફ્ટ સિંપાિન મોડમાિં ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પુકિ બાિ પસિંિ  રલેી હોલ કશફ્ટ  ાઢી નાખે છે. 
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હોલ કશફ્ટ ફોમડ 

હોલ કશફ્ટ ફોમડનો ઉપયોગ હોલ, િબિેક્શન, કશફ્ટ પ્ર ાર, ટાઇકમિંગ અન ેિણડન વ્યાખ્યાકયત 

 રીન ેહોલ માટે બુક િંગ કશફ્ટ રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 6-3 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલની શ્રિેી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે કશફ્ટ રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવ ેછે તે હોલ પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલ સબસેક્શન – હોલ સબસેક્શન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ કશફ્ટનુિં નામ – બુક િંગ કશફ્ટનુિં નામ િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

⚫ કશફ્ટ પ્ર ાર – બુક િંગ કશફ્ટનો પ્ર ાર પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ શરૂઆતનો સમય – બુક િંગ કશફ્ટનો શરૂઆતનો સમય ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય 

છે. (ટાઇમ કપ ર) 

⚫ અિંકતમ સમય – બુક િંગ કશફ્ટનો અિંકતમ સમય ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (ટાઇમ 

કપ ર) 

⚫ વિકન – બુક િંગ કશફ્ટ કવશે વધારાની માકહતી િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ 

એકરયા) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – હોલ કશફ્ટ રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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6.2 ફી કિગતો 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો → ફી કવગતો 

ફી કિગતો રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશન માટે લાગુ પડતા કિકિધ શુલ્  વ્યાખ્યાકયત 

 રિા માટે થાય છે. રૂપરખેાિંક ત ફી બુક િંગ અને ચુ િણી પ્રકિયા દરકમયાન આપોઆપ ધ્યાનમાિં 

લેિામાિં આિે છે. 

ફી કિગતો કલકસ્ટિંગ પેજ 

ફી કિગતો કલકસ્ટિંગ પેજ કિકિધ હોલ, હેતુઓ અને બુક િંગ કશફ્ટ માટે બનાિેલા તમામ ફી 

રૂપરખેાિં નો દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ ફી ર ેોડડ શોધી, ઉમેરી, ફેરફાર  રી અથિા  ાઢી નાખી શ ે 

છે. 

 
આ ૃકત 6-4 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત ફી સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના કવ લ્ડપો પૂરા પાડ ેછે. 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે ફી રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવી છે તે હોલ િશાકવે છે. 

⚫ હોલ સબસેક્શન – લાગુ પડતુિં હોલ સબસેક્શન િશાકવે છે. 

⚫ હેતુ – ફી સાથે સિં ળાયેલ બુક િંગ હેતુ િશાકવે છે. 

⚫ કશફ્ટ – લાગ ુપડતી બુક િંગ કશફ્ટ િશાકવે છે. 

⚫ શરૂઆતનો સમય – રૂપરખેાિંક ત કશફ્ટનો શરૂઆતનો સમય િશાકવે છે. 

⚫ અિંકતમ સમય – રૂપરખેાિંક ત કશફ્ટનો અિંકતમ સમય િશાકવે છે. 

⚫ કડપોકઝટ – કરફિંડપાત્ર કસકુ્યકરટી કડપોકઝટ ર મ િશાકવે છે. 

⚫ હોલ ફી – હોલન ેલાગુ પડતી બુક િંગ ફી િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – ફી કવગતો ફોમક ખોલે છે. 
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⚫ શોધો – ફી ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – પસિંિ  રલેુિં ફી રૂપરખેાિં ન ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેુિં ફી રૂપરખેાિં ન  ાઢી નાખે છે. 

ફી કિગતો ફોમડ 

ફી કિગતો ફોમડનો ઉપયોગ હેતુ અને બુક િંગ કશફ્ટના આધાર ેહોલન ેલાગુ પડતી બુક િંગ ફી 

રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 6-5 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલ શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલ સબસેક્શન – હોલ સબસેક્શન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હેતુ – બુક િંગ હેત ુપસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ કશફ્ટ – બુક િંગ કશફ્ટ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ કડપોકઝટ – કરફિંડપાત્ર કસકુ્યકરટી કડપોકઝટ ર મ ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(આિં ડા ીય) 

⚫ એડકમકનસ્ટરેશન ફી – બુક િંગને લાગુ પડતા વહીવટી શુલ્ડ  ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય 

છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ હોલ ફી – હોલ માટે બુક િંગ શુલ્ડ  ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ અરજી ફી – અરજી પ્રોસેકસિંગ ફી ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – ફી રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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6.3 ઉપયોગ ફી 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો → ઉપયોગ ફી 

ઉપયોગ ફી રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ હોલ માટે ઉપયોગ-આધાકરત શુલ્  વ્યાખ્યાકયત  રિા માટે 

થાય છે. લાગુ પડતુિં હોય તયાર ેઆ શુલ્ ની ગણતરી યુકનટ ઉપયોગના આધાર ે રી શ ાય છે. 

ઉપયોગ ફી કલકસ્ટિંગ પેજ 

ઉપયોગ ફી કલકસ્ટિંગ પેજ હોલ માટે તમામ રૂપરખેાિંક ત ઉપયોગ ફી ર ેોડડ  દશાડિ ેછે. તે 

િપરાશ તાડઓને ઉપયોગ ફી રૂપરખેાિં નો બનાિિા, શોધિા, ફેરફાર  રિા અને  ાઢી નાખિાની 

મિંજૂરી આપે છે. 

 
આ ૃકત 6-6 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત ઉપયોગ ફી સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના કવ લ્ડપો પૂરા 

પાડ ેછે. 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર – રૂપરખેાિંક ત ઉપયોગ શ્રિેી િશાકવે છે. 

⚫ ર મ – રૂપરખેાિંક ત ઉપયોગ શુલ્ડ  િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – ઉપયોગ ફી ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – ઉપયોગ ફી ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો ર ેોડક ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો ર ેોડક  ાઢી નાખે છે. 

ઉપયોગ ફી ફોમડ 

ઉપયોગ ફી ફોમડનો ઉપયોગ કિકિધ હોલને લાગુ પડતા ઉપયોગ-આધાકરત શુલ્  રૂપરખેાિંક ત  રિા 

માટે થાય છે. 
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આ ૃકત 6-7 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલ શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ ઉપયોગ પ્ર ાર – લાગુ પડતી ઉપયોગ શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ રીકડિંગ જરૂરી – ઉપયોગ ફીની ગિતરી માટે મીટર રીકડિંગ જરૂરી છે  ે નહી િં તે ઉલ્ડલેકખત 

 રવા માટે વપરાય છે. (રકેડયો બટન) 

⚫ યુકનટ િીઠ રીકડિંગ – િર ે ઉપયોગમાિં લેવાયલે યુકનટ માટે લાગુ પડતુિં શુલ્ડ  ઉલ્ડલેકખત 

 રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – ઉપયોગ ફી રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 

 



 

39 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

6.4 નોિંધણી તારીખ ફેરફાર ફી 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો → નોિંધિી તારીખ ફેરફાર ફી 

નોિંધણી તારીખ ફેરફાર ફી રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ જ્ાર ેઅરજદાર નોિંધણી બાદ બુક િંગ તારીખ 

બદલિાની કિનિંતી  ર ેછે તયાર ેલાગુ પડતા શુલ્  વ્યાખ્યાકયત  રિા માટે થાય છે. 

નોિંધણી તારીખ ફેરફાર ફી કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 6-8 

નોિંધણી તારીખ ફેરફાર ફી કલકસ્ટિંગ પેજ બુક િંગ તારીખ બદલિા માટે લાગુ પડતા તમામ 

રૂપરખેાિંક ત શુલ્  દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ ફી રૂપરખેાિં નો બનાિી, ફેરફાર  રી, શોધી અથિા 

 ાઢી નાખી શ ે છે. 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત ર ેોડક સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના કવ લ્ડપો પૂરા પાડ ેછે. 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે ફી રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવી છે તે હોલ િશાકવે છે. 

⚫ હેતુનુિં નામ – લાગુ પડતો બુક િંગ હેત ુિશાકવે છે. 

⚫ ફેરફાર ફી ર મ – બકુ િંગ તારીખ બિલવા માટે વસૂલવામાિં આવતી ફી િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નોિંધિી તારીખ ફેરફાર ફી ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – રૂપરખેાિં ન ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેો ર ેોડક ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પસિંિ  રલેો ર ેોડક  ાઢી નાખે છે. 

નોિંધણી તારીખ ફેરફાર ફી ફોમડ 
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નોિંધણી તારીખ ફેરફાર ફી ફોમડનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગને લાગુ પડતા તારીખ ફેરફાર શુલ્  

રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 6-9 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલ શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલ – હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હેતુ પર આધાકરત છે? – વ્યકક્તગત બુક િંગ હેતઓુ માટે અલગ શુલ્ડ  જાળવવા જોઈએ  ે 

નહી િં તે ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (ચે બોક્સ) 

⚫ નોિંધિી ફેરફાર ફી – બુક િંગ તારીખ બિલવા માટે વસૂલવામાિં આવતી ફી ઉલ્ડલેકખત  રવા 

માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – ફી રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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6.5  ેન્િલેશન સ્લેબ રટે 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો →  ેન્સલેશન સ્લેબ રટે 

 ેન્િલેશન સ્લેબ રટે રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ રદ  રિા માટે કરફિંડ પોકલિી વ્યાખ્યાકયત 

 રિા માટે થાય છે. કરફિંડ ર મની ગણતરી ફિંક્શન તારીખ પહેલા બા ી કદિિોની િિંખ્યાના આધાર ે

 રિામાિં આિે છે. રદ  રિા દરકમયાન કરફિંડ ગણતરીને ઑટોમેટ  રિા માટે કિકિધ કરફિંડ સ્લેબ 

રૂપરખેાિંક ત  રી શ ાય છે. 

 ેન્િલેશન સ્લેબ રટે કલકસ્ટિંગ પેજ 

 ેન્િલેશન સ્લેબ રટે કલકસ્ટિંગ પેજ તમામ રૂપરખેાિંક ત  ેન્િલેશન કરફિંડ સ્લેબ દશાડિે છે. ત ે

િપરાશ તાડઓને નિા કરફિંડ સ્લેબ બનાિિા, હાલના ર ેોડડ શોધિા, સ્લેબ કિગતો અપડેટ  રિા 

અથિા જૂના રૂપરખેાિં નો  ાઢી નાખિાની મિંજૂરી આપે છે. 

 
આ ૃકત 6-10 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત  ેન્સલેશન સ્લેબ સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના કવ લ્ડપો 

પૂરા પાડ ેછે. 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે  ેન્સલેશન સ્લેબ રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવ્યો છે ત ેહોલ િશાકવે 

છે. 

⚫ ફિંક્શન તારીખથી લઘુત્તમ કિવસો – જ ેમાટે કરફિંડ સ્લેબ લાગુ પડ ેછે તે ફિંક્શન તારીખ 

પહેલાના લઘતુ્તમ કિવસોની સિંખ્યા િશાકવે છે. 

⚫ ફિંક્શન તારીખથી મહત્તમ કિવસો – જ ેમાટે કરફિંડ સ્લેબ લાગુ પડ ેછે તે ફિંક્શન તારીખ 

પહેલાના મહત્તમ કિવસોની સિંખ્યા િશાકવે છે. 

⚫ વિકન – રૂપરખેાિંક ત  ેન્સલેશન પોકલસીનુિં ટૂિં  ુિં  વિકન િશાકવે છે. 

⚫ કરફિંડ % – રૂપરખેાિંક ત સ્લેબ માટે લાગુ પડતી કરફિંડ ટ ાવારી િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવી  ેન્સલેશન પોકલસી રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે  ેન્સલેશન સ્લેબ રટે 

ફોમક ખોલે છે. 
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⚫ શોધો – િાખલ  રલેા  ીવડકના આધાર ે ેન્સલેશન સ્લેબ ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – પસિંિ  રલેો  ેન્સલેશન સ્લેબ સિંપાિન મોડમાિં ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પુકિ બાિ પસિંિ  રલેો  ેન્સલેશન સ્લેબ  ાઢી નાખે છે. 

 ેન્િલેશન સ્લેબ રટે ફોમડ 

 ેન્િલેશન સ્લેબ રટે ફોમડનો ઉપયોગ કિકિધ  ેન્િલેશન િમયગાળા માટે કરફિંડ ટ ાિારી 

રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. જ્ાર ેહોલ બુક િંગ રદ  રિામાિં આિે છે તયાર ેરૂપરખેાિંક ત કરફિંડ 

સ્લેબ આપોઆપ ધ્યાનમાિં લેિામાિં આિ ેછે. 

 
આ ૃકત 6-11 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ હોલ શ્રેિી – હોલની શ્રિેી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ હોલનુિં નામ – જ ેમાટે  ેન્સલેશન પોકલસી રૂપરખેાિંક ત  રવામાિં આવ ેછે ત ેહોલ પસિંિ 

 રવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ ફિંક્શન તારીખથી લઘુત્તમ કિવસો – જ ેમાટે કરફિંડ ટ ાવારી લાગુ પડ ેછે તે ફિંક્શન તારીખ 

પહેલાના લઘતુ્તમ કિવસોની સિંખ્યા ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ ફિંક્શન તારીખથી મહત્તમ કિવસો – જ ેમાટે કરફિંડ ટ ાવારી લાગુ પડ ેછે તે ફિંક્શન તારીખ 

પહેલાના મહત્તમ કિવસોની સિંખ્યા ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

⚫ વિકન –  ેન્સલેશન સ્લેબનુિં ટૂિં  ુિં  વિકન િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ એકરયા) 

⚫ કરફિંડ ટ ાવારી – રૂપરખેાિંક ત  ેન્સલેશન સમયગાળા માટે બુક િંગ ર મની  ેટલી 

ટ ાવારી કરફિંડ  રવામાિં આવશે તે ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો –  ેન્સલેશન સ્લેબ રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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6.6 એકફકલએટ નોિંધણી ફી 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો → એકફકલએટ નોિંધિી ફી 

એકફકલએટ નોિંધણી ફી રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ એકફકલએટ નોિંધણી માટે લાગુ પડતી નોિંધણી ફી 

વ્યાખ્યાકયત  રિા માટે થાય છે. રૂપરખેાિંક ત ફી તેના અિર ાર  િમયગાળા િાથે જાળિિામાિં 

આિે છે અન ેજ્ાિં પણ એકફકલએટ નોિંધણી શુલ્  લાગુ પડે છે તયાિં આપોઆપ ધ્યાનમાિં લેિામાિં 

આિે છે. 

એકફકલએટ નોિંધણી ફી કલકસ્ટિંગ પેજ 

એકફકલએટ નોિંધણી ફી કલકસ્ટિંગ પેજ તમામ રૂપરખેાિંક ત એકફકલએટ નોિંધણી ફી ર ેોડડ દશાડિ ેછે. 

િપરાશ તાડઓ નિા ફી રૂપરખેાિં નો બનાિી શ ે છે, હાલના ર ેોડડ શોધી શ ે છે, ફી કિગતો 

અપડેટ  રી શ ે છે, અથિા જરૂરી હોય તયાર ેર ેોડડ  ાઢી નાખી શ ે છે. 

 
આ ૃકત 6-12 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત એકફકલએટ નોિંધિી ફી સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના 

કવ લ્ડપો પૂરા પાડે છે. 

⚫ એકફકલએટ ફી – રૂપરખેાિંક ત એકફકલએટ નોિંધિી ફી ર મ િશાકવે છે. 

⚫ અસર ાર  તારીખથી – જ ેતારીખથી રૂપરખેાિંક ત ફી લાગુ પડ ેછે તે િશાકવે છે. 

⚫ અસર ાર  તારીખ સુધી – જ ેતારીખ સુધી રૂપરખેાિંક ત ફી લાગુ રહે છે તે િશાકવે છે. 

⚫ કટ્પિીઓ – ફી રૂપરખેાિં ન માટે િાખલ  રલેી વધારાની કટ્પિી િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – નવી ફી રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે એકફકલએટ નોિંધિી ફી ફોમક ખોલે છે. 

⚫ શોધો – એકફકલએટ નોિંધિી ફી ર ેોડક શોધે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – પસિંિ  રલેો ફી ર ેોડક સિંપાિન મોડમાિં ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પુકિ બાિ પસિંિ  રલેુિં ફી રૂપરખેાિં ન  ાઢી નાખે છે. 

એકફકલએટ નોિંધણી ફી ફોમડ 



 

44 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

એકફકલએટ નોિંધણી ફી ફોમડનો ઉપયોગ એકફકલએટ માટે લાગુ પડતી નોિંધણી ફી તેના માન્યતા 

િમયગાળા િાથે રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 6-13 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ એકફકલએટ ફી – એકફકલએટ નોિંધિી ફી ર મ ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

(આિં ડા ીય) 

⚫ અસર ાર  તારીખથી – જ ેતારીખથી એકફકલએટ નોિંધિી ફી અસર ાર  બન ેછે તે 

ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (ડેટ કપ ર) 

⚫ અસર ાર  તારીખ સુધી – જ ેતારીખ સુધી એકફકલએટ નોિંધિી ફી લાગુ રહે છે તે 

ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. (ડેટ કપ ર) 

⚫ કટ્પિીઓ – રૂપરખેાિંક ત ફી સિંબિંકધત વધારાની માકહતી અથવા કટ્પિી િાખલ  રવા 

માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – એકફકલએટ નોિંધિી ફી રૂપરખેાિં ન સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – તમામ િાખલ  રલેી માકહતી સાફ  ર ેછે. 
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6.7 શોટડકલસ્ટ કમકનટ 

નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → રૂપરખેાિં નો → શોટક કલસ્ટ કમકનટ 

શોટડકલસ્ટ કમકનટ રૂપરખેાિં નનો ઉપયોગ શોટડકલકસ્ટિંગ પ્રકિયા માટે કમકનટોમાિં િમય મયાડદા 

વ્યાખ્યાકયત  રિા માટે થાય છે. હોલ બુક િંગ િ ડફ્લો દરકમયાન જ્ાિં પણ શોટડકલસ્ટ િમયગાળો 

લાગુ પડે છે તયાિં રૂપરખેાિંક ત મૂલ્ય કિસ્ટમ દ્વારા િિંદકભડત  રિામાિં આિે છે. 

શોટડકલસ્ટ કમકનટ કલકસ્ટિંગ પેજ 

શોટડકલસ્ટ કમકનટ કલકસ્ટિંગ પેજ રૂપરખેાિંક ત શોટડકલસ્ટ કમકનટ ર ેોડડ દશાડિે છે. િપરાશ તાડઓ 

નિુિં રૂપરખેાિં ન બનાિી શ ે છે, હાલનુિં મૂલ્ય ફેરફાર  રી શ ે છે, અથિા જરૂરી હોય તયાર ેજૂના 

ર ેોડડ દૂર  રી શ ે છે. 

 
આ ૃકત 6-14 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ કક્રયા – રૂપરખેાિંક ત શોટક કલસ્ટ કમકનટ સિંપાકિત  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના કવ લ્ડપો 

પૂરા પાડ ેછે. 

⚫ શોટક કલસ્ટ કમકનટ – કમકનટોમાિં રૂપરખેાિંક ત શોટક કલસ્ટ સમયગાળો િશાકવે છે. 

બટન 

⚫ નવુિં બનાવો – શોટક કલસ્ટ સમયગાળો રૂપરખેાિંક ત  રવા માટે શોટક કલસ્ટ કમકનટ ફોમક 

ખોલે છે. 

⚫ સિંપાકિત  રો – ફેરફાર માટે પસિંિ  રલેુિં શોટક કલસ્ટ કમકનટ રૂપરખેાિં ન ખોલે છે. 

⚫  ાઢી નાખો – પુકિ બાિ પસિંિ  રલેુિં શોટક કલસ્ટ કમકનટ રૂપરખેાિં ન  ાઢી નાખે છે. 

શોટડકલસ્ટ કમકનટ ફોમડ 

શોટડકલસ્ટ કમકનટ ફોમડનો ઉપયોગ હોલ બુક િંગ મોડ્યુલની અિંદર શોટડકલસ્ટ પ્રકિયા માટે કમકનટોમાિં 

િમયગાળો રૂપરખેાિંક ત  રિા માટે થાય છે. 
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આ ૃકત 6-15 

ફીલ્ડ્િ 

⚫ શોટક કલસ્ટ કમકનટ – શોટક કલસ્ટ પ્રકક્રયા માટે કમકનટોમાિં સમય સમયગાળો ઉલ્ડલેકખત 

 રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

બટન  

⚫ સબકમટ  રો – રૂપરખેાિંક ત શોટક કલસ્ટ કમકનટ મૂલ્ડય સાચવે છે. 

⚫ રીસેટ  રો – િાખલ  રલેુિં મૂલ્ડય સાફ  ર ેછે. 
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7 હોલ બુક િંગ પ્રકિયા 

હોલ બુક િંગ પ્રકિયા કિભાગનો ઉપયોગ હોલ શોધિા અન ેબુ   રિાથી શરૂ  રીને, હાલના 

કરઝિેશનમાિં ફેરફાર  રિા અથિા રદ  રિા, રિીદો પુનઃમુકદ્રત  રિા, એન્ટર ી/એકક્ઝટ કિગતો 

નોિંધિા અન ેકરફિંડ એન્ટર ી પ્રોિેિ  રિા િુધીની હોલ કરઝિેશનની િિંપૂણડ  ાયડ ારી પ્રકિયાનુિં િિંચાલન 

 રિા માટે થાય છે. 

પાથ: ડેશબોડક → હોલ બકુ િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા 

હોલ બુક િંગ પ્રકિયા મેન ૂહેઠળ નીચે મુજબના કિ લ્પો ઉપલબ્ધ છે: 

 
આ ૃકત 7-1 
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7.1 હોલ શોધો – તારીખ અન ેસ્થાન િાથે શોધો 

તારીખ અન ેસ્થાન િાથે શોધો કિભાગ િપરાશ તાડને જરૂરી બુક િંગ તારીખ, બુક િંગ 

િમયગાળો, ULB અને સ્થાનના આધાર ેહોલ શોધિાની મિંજૂરી આપે છે. જરૂરી કિગતો દાખલ 

 યાડ બાદ, પિિંદ  રલેા માપદિં ડો િાથે મેળ ખાતા હોલ દશાડિિા માટે શોધો પર કલલ   રો. 

 
આ ૃકત 7-2 

•  ઈ માટે બુક િંગ – હોલ 1 કિવસ અથવા અને  કિવસ માટે જરૂરી છે તે ઉલ્ડલેકખત 

 રવા માટે વપરાય છે. 

• સમયગાળો – હોલ સિંપિૂક કિવસ અથવા સ્લોટ મુજબ બુક િંગ માટે જરૂરી છે તે 

ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 
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• તારીખ – જ ેતારીખે હોલ બુ   રવાનો છે ત ેજરૂરી તારીખ પસિંિ  રવા માટે વપરાય 

છે. 

• ULB નુિં નામ – જ ેહેઠળ હોલ શોધવાનો છે તે શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા પસિંિ  રવા 

અથવા િશાકવવા માટે વપરાય છે. 

• ઝોન – જરૂરી હોલ જ્ાિં કસ્થત છે ત ેઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• શોધો – િાખલ  રલેા અથવા પસિંિ  રલેા શોધ માપિિં ડોના આધાર ેઉપલબ્ધ હોલ 

શોધવા માટે વપરાય છે. 

• રીસેટ  રો – િાખલ  રલેા શોધ માપિિં ડો સાફ  રવા અને ફીલ્ડ્સન ેતેમના કડફોલ્ડટ 

મૂલ્ડયો પર પુનઃસ્થાકપત  રવા માટે વપરાય છે. 

કફલ્ડટસક 

• હોલ િશાકવ્યા બાિ, કફલ્ડટસક કવભાગ વપરાશ તાકને સ્થળનુિં નામ, ભાવ, રકેટિંગ, ગેસ્ટ 

ક્ષમતા અને હેતુ અનુસાર શોધ પકરિામોને વધુ સિં ુકચત  રવાની મિંજૂરી આપે છે. 

• સ્થળો શોધો – ઉપલબ્ધ શોધ પકરિામોમાિંથી ચોક્કસ હોલ અથવા સ્થળ શોધવા માટે 

વપરાય છે. 

• ભાવ શ્રેિી (િર કિવસ) – જરૂરી િર-કિવસ ભાવ શ્રેિી અનુસાર હોલ કફલ્ડટર  રવા 

માટે વપરાય છે. 

• વપરાશ તાક રકેટિંગ – તેમના વપરાશ તાક રકેટિંગ અનુસાર હોલ કફલ્ડટર  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• ગેસ્ટ ક્ષમતા – સમાવી શ ાય તેવા ગેસ્ટની સિંખ્યા અનુસાર હોલ કફલ્ડટર  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• હેતુ – હોલ બુક િંગનો ઇકચ્છત હેતુ પસિંિ  રવા અન ેતે અનુસાર ઉપલબ્ધ હોલ કફલ્ડટર 

 રવા માટે વપરાય છે. 

• કફલ્ડટસક લાગુ  રો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટસક લાગુ  રવા અને હોલ શોધ પકરિામો અપડેટ 

 રવા માટે વપરાય છે. 

• તમામ સાફ  રો – તમામ લાગુ  રલેા કફલ્ડટસક િૂર  રવા અને મેળ ખાતા હોલનો સિંપૂિક 

સેટ પુનઃસ્થાકપત  રવા માટે વપરાય છે. 

હોલ શોધ પકરિામો 

• શોધો કલલ   યાક બાિ, કસસ્ટમ પસિંિ  રલેા બુક િંગ માપિિં ડો સાથે મેળ ખાતા હોલ 

િશાકવે છે. મેળ ખાતા હોલની  ુલ સિંખ્યા પકરિામ કવભાગની ટોચ પર િશાકવવામાિં 

આવ ેછે. 
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• ઉપલબ્ધ – સૂચવે છે  ે હોલ અથવા િશાકવેલી કશફ્ટ પસિંિ  રલેા બુક િંગ માપિિં ડો માટે 

ઉપલબ્ધ છે. 

• હોલનુિં નામ – કરઝવેશન માટે ઉપલબ્ધ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• હોલનુિં સરનામુિં – હોલનુિં સરનામુિં/સ્થાન િશાકવે છે. 

• મેપ સ્થાન – હોલના મપે સ્થાન સિંબિંકધત માકહતી િશાકવે છે. જો લેકટટ્યુડ અને 

લોકન્ગટ્યુડ રૂપરખેાિંક ત ન હોય, તો કસસ્ટમ સૂચવે છે  ે મપે સ્થાન ઉપલબ્ધ નથી. 

• કશફ્ટ – હોલ માટે ઉપલબ્ધ કશફ્ટ િશાકવે છે, જમે  ે સિંપૂિક કિવસ. 

• કશફ્ટ ટાઇકમિંગ – ઉપલબ્ધ કશફ્ટનો શરૂઆતનો અને અિંકતમ સમય િશાકવે છે. 

• શરૂઆતથી – હોલને લાગુ પડતી શરૂઆતની િર-કિવસ બુક િંગ ર મ િશાકવે છે. 

• ક્ષમતા – હોલની મહત્તમ ગેસ્ટ ક્ષમતા િશાકવે છે. 

• કલસ્ટ વ્ય ૂ– મળે ખાતા હોલને કવગતવાર કલસ્ટ/ ાડક ફોમેટમાિં િશાકવવા માટે વપરાય 

છે. 

• મેપ વ્ય ૂ– મેળ ખાતા હોલને તેમના રૂપરખેાિંક ત મેપ સ્થાનો અનુસાર િશાકવવા માટે 

વપરાય છે. 

• ફીચડક – િશાકવેલા હોલ પકરિામોને ગોઠવવા માટે ઉપલબ્ધ સોકટિંગ કવ લ્ડપ પસિંિ 

 રવા માટે વપરાય છે. 

હોલ કક્રયાઓ 

 
આ ૃકત 7-3 

• કવગતો જુઓ – પસિંિ  રલેો હોલ ખોલવા અને તનેી કવગતવાર માકહતી જોવા માટે 

વપરાય છે. 

• સરખાવો – અન્ય ઉપલબ્ધ હોલ સાથે સરખામિી માટે હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય 

છે. 

• હવે બુ   રો – પસિંિ  રલેા હોલના કરઝવેશન સાથે આગળ વધવા માટે વપરાય છે. 

જરૂરી હોલ ઓળખ્યા બાદ, હોલ બુક િંગ પ્રકિયા ચાલુ રાખિા માટે હિે બુ   રો પર કલલ   રો. 
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7.2 હોલ કરઝિેશન 

હોલ કરઝિેશન કિ લ્પનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશન બનાિિા અને િિંચાકલત  રિા માટે થાય 

છે. તે એ  પગલા-દર-પગલા કરઝિેશન પ્રકિયા પૂરી પાડે છે જમેાિં િપરાશ તાડ હોલ પિિંદ  ર ે

છે, જરૂરી બુક િંગ તારીખ અન ેઉપલબ્ધ કશફ્ટ પિિંદ  ર ેછે, અરજદારની કિગતો દાખલ  ર ેછે, 

જરૂરી દસ્તાિેજો અપલોડ  ર ેછે, િિંપૂણડ કરઝિેશનની િમીક્ષા  ર ેછે અને ચુ િણી િાથે 

આગળ િધે છે. 

પાથ: ડેશબોડક → હોલ બકુ િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા → હોલ કરઝવેશન 

હોલ કરઝવેશન કલકસ્ટિંગ પેજ 

 
આ ૃકત 7-4 

હોલ કરઝિેશન કલકસ્ટિંગ પેજ ખોલિા માટે હોલ બુક િંગ પ્રકિયા મેનૂમાિંથી હોલ કરઝિેશન પર 

કલલ   રો. આ પેજ તેમની બુક િંગ અને અરજદારની કિગતો િાથે હાલના હોલ કરઝિેશન 

દશાડિે છે. િપરાશ તાડ હાલના ર ેોડડ શોધી શ ે છે, કરઝિેશન કિગતો જોઈ શ ે છે, અથિા નિુિં 

હોલ કરઝિેશન શરૂ  રિા માટે નિુિં બનાિો પર કલલ   રી શ ે છે. 

• કક્રયા – હાલના હોલ કરઝવેશનની કવગતો ખોલવા અને સમીક્ષા  રવા માટે જુઓ 

(આિંખ) કવ લ્ડપ િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિં. – હોલ બકુ િંગ માટે જનરટે થયેલ અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• હેતુ – હોલ જ ેહેતુસર કરઝવક  રવામાિં આવ્યો છે તે િશાકવે છે, જમે  ે લગ્ન, 

વ્યાવસાકય , બેસિુિં, અથવા અન્ય રૂપરખેાિંક ત હેતુઓ. 

• અરજિારનુિં નામ – હોલ કરઝવેશન  રનાર અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• અરજિારનો મોબાઇલ નિં. – અરજિારનો નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર િશાકવે છે. 
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• કરઝવેશન તારીખ – જ ેતારીખ માટે હોલ કરઝવક  રવામાિં આવ્યો છે તે િશાકવે છે. 

• ર મ – સિંબિંકધત હોલ કરઝવેશનને લાગુ પડતી ર મ િશાકવે છે. 

• શોધો – કલકસ્ટિંગ પેજ પર ઉપલબ્ધ કરઝવેશન ર ેોડક શોધવા અને કફલ્ડટર  રવા 

માટે વપરાય છે. 

• નવુિં બનાવો – નવુિં હોલ કરઝવેશન શરૂ  રવા માટે કલલ   રો. કસસ્ટમ હોલ 

પસિંિગી પગલાથી શરૂ  રીને હોલ કરઝવેશન ફોમક ખોલે છે. 

• ર ેોડક – પ્રકત પેજ િશાકવેલા કરઝવેશન ર ેોડકની સિંખ્યા પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• પેકજનેશન – જ્ાર ેઅને  કરઝવેશન ર ેોડક ઉપલબ્ધ હોય ત્યાર ેકવકવધ પેજ વચ્ચ ે

નેકવગેટ  રવા માટે વપરાય છે. 
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7.2.1 હોલ કરઝિેશન ફોમડ 

હોલ કરઝિેશન ફોમડ ચાર-પગલાની પ્રકિયાન ેઅનુિર ેછે: 

હોલ પસિંિગી →  ેલેન્ડર અને બુક િંગ → અરજિારની કવગતો → પૂવાકવલો ન અને પકુિ 

પૂણડ થયેલા પગલા તે અનુિાર િૂચિિામાિં આિે છે, જ ેિપરાશ તાડને કરઝિેશન પ્રકિયાનો 

િતડમાન તબક્કો િમજિાની મિંજૂરી આપે છે. 

 
આ ૃકત 7-5 

હોલ પસિંિગી 

હોલ પિિંદગી પગલાનો ઉપયોગ હોલ, તેનુિં િબિેક્શન અન ેજ ેહેતુિર કરઝિેશન  રિામાિં 

આિ ેછે તે પિિંદ  રિા માટે થાય છે. 

• ULB નુિં નામ – જ ેહેઠળ હોલ કરઝવેશન પ્રોસેસ  રવામાિં આવ ેછે તે શહેરી 

સ્થાકન  સિંસ્થા િશાકવે છે. 

• હોલ શ્રેિી – કરઝવેશન માટે જરૂરી હોલની શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે, 

જમે  ે  ોમ્યુકનટી હોલ. 

• હોલનુિં નામ – પસિંિ  રલેી શ્રેિી હેઠળ ઉપલબ્ધ હોલમાિંથી કરઝવક  રવાનો 

ચોક્કસ હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલ સબ-સેક્શન – પસિંિ  રલેા હોલનુિં જરૂરી સબસેક્શન અથવા કરઝવક  રી 

શ ાય તેવો કવભાગ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હેતુ – હોલ જ ેહેતુસર કરઝવક  રવામાિં આવે છે ત ેપસિંિ  રવા માટે વપરાય છે, જમે 

 ે લગ્ન, વ્યાવસાકય ,  ોન્ફરન્સ, અથવા અન્ય રૂપરખેાિંક ત હેતુઓ. 

• હોલનુિં સરનામુિં – પસિંિ  રલેા હોલનુિં સરનામુિં િશાકવે છે. 
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બટન  

• આગળ – જરૂરી હોલ પસિંિગી કવગતો િાખલ  યાક બાિ  ેલેન્ડર અને બકુ િંગ 

પગલા પર આગળ વધવા માટે કલલ   રો. 

• ફોમક રીસેટ  રો – ફોમકમાિં િાખલ  રલેી પસિંિગીઓ સાફ  રવા અથવા રીસેટ 

 રવા માટે કલલ   રો. 

 ેલેન્ડર અન ેબુક િંગ 

 ેલેન્ડર અન ેબુક િંગ પગલાનો ઉપયોગ પિિંદ  રલેા હોલ/િબિેક્શન માટે કરઝિેશન તારીખ 

અન ેઉપલબ્ધ કશફ્ટ પિિંદ  રિા માટે થાય છે. હોલ બુક િંગ  ેલેન્ડર તેમની ઉપલબ્ધતા કસ્થકત 

અનુિાર તારીખો દશાડિે છે. 

િપરાશ તાડ મકહનાઓ િછચ ેનેકિગેટ  રી શ ે છે, જરૂરી ઉપલબ્ધ તારીખ પિિંદ  રી શ ે છે, 

અન ેપછી  ેલેન્ડરની નીચ ેદશાડિેલી જરૂરી કશફ્ટ પિિંદ  રી શ ે છે. 
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આ ૃકત 7-6 

• હોલ બુક િંગ  ેલેન્ડર – બકુ િંગ  ેલેન્ડર િશાકવે છે જમેાિંથી જરૂરી કરઝવેશન તારીખ 

પસિંિ  રી શ ાય છે. 

• મકહનો નેકવગેશન – બુક િંગ  ેલેન્ડરના ઉપલબ્ધ મકહનાઓ વચ્ચે ખસવા માટે 

વપરાય છે. 

• બુક િંગ તારીખ – જ ેતારીખે હોલ જરૂરી છે તે પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• તારીખ પસિંિ  યાક બાિ, કસસ્ટમ તે તારીખ માટે ઉપલબ્ધ સબસેક્શન અને કશફ્ટ 

કવગતો િશાકવે છે. 

• પસિંિ  રલેી તારીખ – કરઝવેશન માટે હાલમાિં પસિંિ  રલેી તારીખ િશાકવે છે. 

• સબસેક્શન  ુલ – પસિંિ  રલેી તારીખ માટે  રલેી સબસેક્શન/કશફ્ટ પસિંિગીઓ 

માટે ગિતરી  રલેી ર મ િશાકવે છે. 
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• કશફ્ટ – પસિંિ  રલેા હોલ માટે ઉપલબ્ધ રૂપરખેાિંક ત બુક િંગ કશફ્ટ િશાકવે છે, 

જમે  ે સિંપૂિક કિવસ કશફ્ટ. 

• કશફ્ટનુિં નામ – ઉપલબ્ધ કશફ્ટનુિં નામ િશાકવે છે, જમે  ે FULL DAY. 

• હોલ/સબસેક્શન નામ – િશાકવેલી કશફ્ટ જ ેહોલ અથવા સબસેક્શનની છે તે 

િશાકવે છે. 

• કશફ્ટ સમય – કશફ્ટનો રૂપરખેાિંક ત શરૂઆતનો અને અિંકતમ સમય િશાકવે છે. 

• કશફ્ટ ર મ – સિંબિંકધત કશફ્ટ માટે લાગુ પડતી બકુ િંગ ર મ િશાકવે છે. 

• ઉપલબ્ધતા – િશાકવેલી કશફ્ટ હાલમાિં કરઝવેશન માટે ઉપલબ્ધ છે  ે નહી િં તે 

સૂચવે છે. 

કશફ્ટ િામે આપેલ ચે બોક્િનો ઉપયોગ બુક િંગ માટે જરૂરી ઉપલબ્ધ કશફ્ટ પિિંદ  રિા માટે 

થાય છે. 

કસ્થકત લેજને્ડ 

કસ્થકત લેજને્ડ િપરાશ તાડને  ેલેન્ડર પર દશાડિેલી તારીખો/સ્લોટની બુક િંગ કસ્થકત િમજિામાિં 

મદદ  ર ેછે. 

▪ ઉપલબ્ધ – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સ્લોટ કરઝવશેન માટે ઉપલબ્ધ છે. 

▪ બુ   રલે – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સ્લોટ પહેલથેી બુ   રવામાિં આવ્યો છે. 

▪ શોટક કલસ્ટ  રલે – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સ્લોટ હાલમાિં શોટક કલસ્ટ  રલે છે. 

▪ બ્લો   રલે – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સ્લોટ બ્લો   રલે છે અને હાલમાિં 

કરઝવેશન માટે પસિંિ  રી શ ાતો નથી. 

▪ કમશ્ર (ઉપલબ્ધ અને બુ /બ્લો   રલે) – સૂચવે છે  ે તારીખમાિં ઉપલબ્ધ અને 

અનુપલબ્ધ બુક િંગ સ્લોટનુિં સિંયોજન છે. 

બટન  

• પાછલુિં – હોલ પસિંિગી પગલા પર પરત જવા માટે કલલ   રો. 

• આગળ – અરજિારની કવગતો પર આગળ વધવા માટે જરૂરી તારીખ અને 

ઉપલબ્ધ કશફ્ટ પસિંિ  યાક બાિ કલલ   રો. 

• ફોમક રીસેટ  રો – બુક િંગ પસિંિગીઓ રીસેટ  રવા માટે કલલ   રો. 

અરજિારની કવગતો 
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અરજદારની કિગતો પગલાનો ઉપયોગ કરઝિેશન  રનાર અરજદારની વ્યકક્તગત, િિંપ ડ , 

િરનામુિં, ગેસ્ટ અને દસ્તાિેજ કિગતો દાખલ  રિા માટે થાય છે. 

 
આ ૃકત 7-7 

બુક િંગ સારાિંશ 

ટોચ પર દશાડિેલો બુક િંગ િારાિંશ પાછલા પગલાઓમાિં  રલેી કરઝિેશન પિિંદગીઓની ઝડપી 

ઝાિંખી પૂરી પાડે છે. 

•  ુલ કશફ્ટ – કરઝવેશન માટે પસિંિ  રલેી કશફ્ટની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. 

• બુક િંગ તારીખો – પસિંિ  રલેી બુક િંગ તારીખોની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. 

• કિવસ કશફ્ટ – પસિંિ  રલેી કિવસ કશફ્ટની  ુલ સિંખ્યા િશાકવે છે. 

•  ુલ ર મ – પસિંિ  રલેી તારીખો અને કશફ્ટના આધાર ેગિતરી  રલેી બુક િંગ ર મ 

િશાકવે છે. 

અરજિાર માકહતી 

• અરજિારનુિં નામ – હોલ કરઝવેશન  રનાર અરજિારનુિં સિંપૂિક નામ િાખલ  રવા 

માટે વપરાય છે. 
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• અરજિારનુિં ઇમઇેલ – કરઝવેશન-સિંબિંકધત સિંવાિ માટે અરજિારનુિં ઇમઇેલ 

સરનામુિં િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

• અરજિારનો મોબાઇલ નિં. – અરજિારનો મોબાઇલ નિંબર િાખલ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• કબકલ્ડડિંગ નિં. – અરજિારના સરનામાનો ઘર, કબકલ્ડડિંગ અથવા પકરસર નિંબર 

િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

• શેરીનુિં નામ – અરજિારના રહેિાિં  સરનામાનુિં શેરીનુિં નામ િાખલ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• કવસ્તાર – અરજિારના સરનામાનુિં લો ાકલટી અથવા કવસ્તાર િાખલ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• લેન્ડમા ક  – અરજિારનુિં સરનામુિં ઓળખવા માટે નજી નુિં લેન્ડમા ક  િાખલ  રવા 

માટે વપરાય છે. 

• િેશ – અરજિારનો િેશ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• રાજ્ – અરજિારનુિં રાજ્ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કજલ્ડલો – અરજિારનો કજલ્ડલો પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• શહેર – અરજિારનુિં શહેર પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કપન ોડ – અરજિારના સરનામાનો પોસ્ટલ કપન  ોડ િાખલ  રવા માટે વપરાય 

છે. 

• ગેસ્ટની સિંખ્યા – હોલ કરઝવેશન માટે અિંિાકજત ગેસ્ટની સિંખ્યા િાખલ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

િસ્તાવેજો અપલોડ  રો 

દસ્તાિેજો અપલોડ  રો કિભાગનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશન પ્રોિેિ  રિા માટે જરૂરી 

દસ્તાિેજો જોડિા માટે થાય છે. 

• CCC / ULB પર િસ્તાવેજ સબકમટ  રાયો? – જરૂરી િસ્તાવેજો CCC/ULB પર 

ભૌકત  રીતે સબકમટ  રવામાિં આવ્યા છે  ે નહી િં તે સૂચવવા માટે વપરાય છે. 

• િસ્તાવેજ પ્ર ાર પસિંિ  રો – અપલોડ  રવાના િસ્તાવેજનો પ્ર ાર પસિંિ  રવા 

માટે વપરાય છે. 

• ફાઇલો ડર ેગ અન ેડર ોપ  રો – જરૂરી િસ્તાવેજને સીધો અપલોડ કવસ્તારમાિં ડર ગે 

અને ડર ોપ  રવા માટે વપરાય છે. 
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• ફાઇલો બ્રાઉઝ  રો – વપરાશ તાકના કડવાઇસમાિંથી િસ્તાવેજ બ્રાઉઝ  રવા અને 

પસિંિ  રવા માટે કલલ   રો. 

• અપલોડ  રો – પસિંિ  રલેા િસ્તાવેજ પ્ર ાર સામે પસિંિ  રલેો િસ્તાવેજ અપલોડ 

 રવા માટે કલલ   રો. 

• સાફ  રો – અપલોડ  રતા પહેલા હાલમાિં પસિંિ  રલેી ફાઇલ િૂર  રવા માટે કલલ  

 રો. 

અપલોડ  રલેા િસ્તાવેજો 

અપલોડ  રલેા દસ્તાિેજો કિભાગ કરઝિેશન માટે જરૂરી દસ્તાિેજોની કસ્થકત દશાડિે છે. 

• ક્રમ નિં. – િસ્તાવેજનો ક્રમ નિંબર િશાકવે છે. 

• િસ્તાવેજ પ્ર ાર – જરૂરી િસ્તાવેજ શ્રેિી િશાકવે છે, જમે  ે ઓળખનો પુરાવો 

અથવા રહેિાિં  સરનામુિં. 

• સબકમટ  રલે િસ્તાવેજ – સિંબિંકધત િસ્તાવેજ પ્ર ાર સામે સબકમટ  રલેો 

િસ્તાવેજ િશાકવે છે. 

• કસ્થકત – િસ્તાવેજની વતકમાન સબકમશન/અપલોડ કસ્થકત િશાકવે છે. 

બટન  

• પાછલુિં –  ેલેન્ડર અન ેબુક િંગ પગલા પર પરત જવા માટે કલલ   રો. 

• કરઝવેશન પૂવાકવલો ન – પૂવાકવલો ન અન ેપકુિ પગલા પર આગળ વધવા માટે 

અરજિારની માકહતી અને જરૂરી િસ્તાવેજો િાખલ  યાક બાિ કલલ   રો. 

• ફોમક રીસેટ  રો – િાખલ  રલેી અરજિારની કવગતો રીસેટ  રવા માટે કલલ   રો. 
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પૂવાકવલો ન અને પુકિ 

પૂિાડિલો ન અને પુકિ પગલુિં પાછલા પગલાઓમાિં દાખલ  રલેી અન ેપિિંદ  રલેી િિંપૂણડ 

કરઝિેશન માકહતી દશાડિે છે. િપરાશ તાડએ કરઝિેશનની પુકિ  રતા પહેલા તમામ કિગતોની 

 ાળજીપૂિડ  િમીક્ષા  રિી જોઈએ. 

 
આ ૃકત 7-8 
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ચુ વિી સારાિંશ 

ચુ િણી િારાિંશ કરઝિેશનને લાગુ પડતા શુલ્ નુિં એ ી ૃત દૃશ્ય પૂરિં  પાડે છે, જમેાિં હોલ બુક િંગ 

શુલ્ , લાગુ પડતુિં CGST/SGST, િહીિટી ફી, અને જ્ાિં લાગુ પડે તયાિં અરજી પ્રોિેકિિંગ ફીનો 

િમાિેશ થાય છે. 

• કરઝવેશન સિંપાકિત  રો – કલલ   રો અિંકતમ પુકિ 

પહેલા પરત જવા અને કરઝવેશન કવગતોમાિં ફેરફાર  રવા માટે. 

• કરઝવેશન પકુિ  રો અને સબકમટ  રો – કલલ   રો

 તમામ કરઝવેશન માકહતી ચ ાસ્યા 

બાિ હોલ કરઝવેશનની પુકિ  રવા અને સબકમટ  રવા માટે. કસસ્ટમ પછી 

ચુ વિી પ્રકક્રયા પર આગળ વધે છે. 

હોલ કરઝવેશન ચુ વિી 

પુકિ બાદ, કિસ્ટમ હોલ કરઝિેશન – ચુ િણી પેજ ખોલે છે. આ પેજ િપરાશ તાડને ચુ િણી 

ગેટિ ેપર આગળ િધતા પહેલા બુક િંગ અન ેચૂ િિાપાત્ર ર મ ચ ાિિાની મિંજૂરી આપે છે. 

 
આ ૃકત 7-9 
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આ ૃકત 7-10 

બુક િંગ સારાિંશ 

• અરજિારનુિં નામ – કરઝવશેન સાથે સિં ળાયેલ અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિં. – બુક િંગ માટે જનરટે થયલે અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – કરઝવેશન માટે પસિંિ  રલેો હોલ િશાકવે છે. 

• બુક િંગ કશફ્ટ – પસિંિ  રલેી બુક િંગ તારીખ અને કશફ્ટ ટાઇકમિંગ િશાકવે છે. 

•  ુલ ચૂ વવાપાત્ર ર મ – લાગુ પડતા શુલ્ડ  અન ેGST સકહત ચૂ વવાની અિંકતમ 

ર મ િશાકવે છે. 

કિસ્ટમ પછી ઉપલબ્ધ ચુ િણી ગેટિ ેદશાડિે છે. 

ચુ વિી ગેટવે પસિંિગી 

• ચૂ વવાની ર મ – ચૂ વવાની અિંકતમ કરઝવેશન ર મ િશાકવે છે. 

• ચુ વિી ગેટવે પસિંિ  રો – ઉપલબ્ધ ઓનલાઇન ચુ વિી ગેટવેમાિંથી એ  પસિંિ 

 રવા માટે વપરાય છે. 

સ્િીનશોટ BillDesk અને SBI ePay જિેા ચુ િણી ગેટિે કિ લ્પો દશાડિે છે. 

જરૂરી ગેટિ ેપિિંદ  યાડ બાદ, આગળ િધિા માટે િિંબિંકધત Pay via [Payment Gateway] 

બટન પર કલલ   રો. 

ઓનલાઇન ચુ વિી 

પિિંદ  રલેુિં ચુ િણી ગેટિ ેપેજ ખુલે છે અન ેઉપલબ્ધ ચુ િણી પદ્ધકતઓ પૂરી પાડે છે. પિિંદ 

 રલેા ગેટિેના આધાર,ે િપરાશ તાડ ગેટિ ેપર ઉપલબ્ધ િેકડટ/ડેકબટ  ાડડ , ઇન્ટરનેટ બેંક િંગ, 

QR, અથિા NEFT/RTGS જિેી યોગ્ય ચુ િણી પદ્ધકત પિિંદ  રી શ ે છે. અહીિં તમે ઇન્ટરનેટ 

બેંક િંગ પિિંદ  રો છો. 
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આ ૃકત 7-11 

 
આ ૃકત 7-12 

ટર ાન્ઝેક્શન િફળતાપૂિડ  પ્રોિેિ થયા બાદ, કિસ્ટમ ચુ િણી િફળ પુકિ દશાડિે છે. 

 
આ ૃકત 7-13 

• રસીિ ડાઉનલોડ  રો – સફળ હોલ કરઝવેશન ચુ વિી માટે જનરટે થયેલી રસીિ 

ડાઉનલોડ  રવા માટે કલલ   રો. 

• ડેશબોડક પર જાઓ – કરઝવેશન અને ચુ વિી પ્રકક્રયા પૂિક  યાક બાિ અરજી 

ડેશબોડક પર પરત જવા માટે કલલ   રો. 
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તેથી, િિંપૂણડ હોલ કરઝિેશન ફ્લો છે: 

હોલ કરઝવેશન કલકસ્ટિંગ → નવુિં બનાવો → હોલ પસિંિગી →  ેલેન્ડર અને બુક િંગ → 

અરજિારની કવગતો → પૂવાકવલો ન અને પુકિ → કરઝવેશન પુકિ  રો અને સબકમટ  રો 

→ ચુ વિી સારાિંશ → ચુ વિી ગેટવે પસિંિ  રો → ચુ વિી પૂિક  રો → ચુ વિી સફળ 

→ રસીિ ડાઉનલોડ  રો / ડેશબોડક પર જાઓ. 
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7.3 હોલ કરઝિેશન તારીખ બદલો 

હોલ કરઝિેશન તારીખ બદલો કિ લ્પનો ઉપયોગ હાલના હોલ કરઝિેશનની બુક િંગ તારીખ 

અન ેિમય સ્લોટમાિં ફેરફાર  રિા માટે થાય છે. િપરાશ તાડ જરૂરી કરઝિેશન શોધી શ ે છે, 

OTP નો ઉપયોગ  રીને તેની ચ ાિણી  રી શ ે છે, િતડમાન બુક િંગ કિગતોની િમીક્ષા  રી 

શ ે છે, નિી ઉપલબ્ધ તારીખો અન ેિમય સ્લોટ પિિંદ  રી શ ે છે, િિંશોકધત કરઝિેશન અને 

લાગુ પડતા નાણા ીય ફેરફારનુિં પૂિાડિલો ન  રી શ ે છે અન ેછેિટે ફેરફારની પુકિ  રી શ ે છે. 

િિંશોકધત બુક િંગ ર મના આધાર,ે કિસ્ટમ કરફિંડ પ્રોિેિ  રી શ ે છે અથિા િધારાની ર મની 

ચુ િણી જરૂરી બની શ ે છે. 

પાથ: ડેશબોડક → હોલ બકુ િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા → હોલ કરઝવેશન તારીખ બિલો 

િિંપૂણડ પ્રકિયા ચાર તબક્કાઓને અનુિર ેછે: 

કરઝવેશન શોધો → નવી તારીખો પસિંિ  રો → પવૂાકવલો ન અને પકુિ → ચુ વિી/કરફિંડ 

 
આ ૃકત 7-14 

હોલ કરઝવેશન તારીખ બિલો કલકસ્ટિંગ પેજ 

કલકસ્ટિંગ પેજ ખોલિા માટે હોલ બુક િંગ પ્રકિયા મેનૂમાિંથી હોલ કરઝિેશન તારીખ બદલો પર 

કલલ   રો. આ પેજ અગાઉ પ્રોિેિ થયેલા હોલ કરઝિેશન તારીખ-ફેરફાર ર ેોડડ  દશાડિે છે. 

િપરાશ તાડ હાલના ર ેોડડ શોધી શ ે છે, તેમની કિગતો જોઈ શ ે છે, અથિા નિી કરઝિેશન 

તારીખ ફેરફાર કિનિંતી શરૂ  રિા માટે નિુિં બનાિો પર કલલ   રી શ ે છે. 

કક્રયા – સિંબિંકધત ફેરફાર કરઝવેશન ર ેોડક ખોલવા અને સમીક્ષા  રવા માટે વપરાતો જુઓ 

(આિંખ) કવ લ્ડપ િશાકવે છે. 

કરઝવેશન નિં. – હોલ બકુ િંગ સાથે સિં ળાયેલ અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. 

હોલનુિં નામ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 
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ભાડા તફાવત – પાછલી બુક િંગ ર મ અને સિંશોકધત બુક િંગ કવગતોના આધાર ેબિલાયેલા 

કરઝવેશન સાથે સિં ળાયલે નાિા ીય તફાવત િશાકવે છે. 

શોધો – ઉપલબ્ધ ફેરફાર કરઝવેશન ર ેોડક શોધવા માટે વપરાય છે. 

નવુિં બનાવો – નવી હોલ કરઝવેશન તારીખ ફેરફાર કવનિંતી શરૂ  રવા માટે કલલ   રો. 

કસસ્ટમ કરઝવેશન શોધો પગલુિં ખોલ ેછે. 

ર ેોડક – કલકસ્ટિંગ પેજ પર િશાકવવાના ર ેોડકની સિંખ્યા પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

પેકજનેશન – જ્ાર ેઅને  ર ેોડક ઉપલબ્ધ હોય ત્યાર ેકવકવધ પેજ વચ્ચ ેનકેવગેટ  રવા માટે 

વપરાય છે. 
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7.3.1 હોલ કરઝિેશન તારીખ બદલો ફોમડ 

કરઝવેશન શોધો 

નિુિં બનાિો કલલ   યાડ બાદ, કિસ્ટમ કરઝિેશન શોધો પગલા પર હોલ કરઝિેશન તારીખ 

બદલો ફોમડ ખોલે છે. આ પગલાનો ઉપયોગ તેની બુક િંગ તારીખ અથિા િમય સ્લોટ 

બદલિાની મિંજૂરી આપતા પહેલા હાલના હોલ કરઝિેશનને ઓળખિા અન ેચ ાિિા માટે થાય 

છે. 

 
આ ૃકત 7-15 

તમારિં  કરઝવેશન શોધો 

 
આ ૃકત 7-16 
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• હોલ કરઝવેશન નિંબર – જ ેમાટે તારીખ અથવા સમય સ્લોટ બિલવાની જરૂર છે 

તે હાલના હોલ બકુ િંગનો કરઝવેશન નિંબર િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

• શોધો – હોલ કરઝવેશન નિંબર ફીલ્ડડમાિં િાખલ  રલેુિં કરઝવેશન શોધવા માટે કલલ  

 રો. એ વાર માન્ય કરઝવેશન મળે, કસસ્ટમ તનેી વતકમાન કરઝવેશન કવગતો 

િશાકવે છે. 

• OTP પુકિ – ફેરફાર કવનિંતી સાથે આગળ વધતા પહેલા કરઝવેશનની ચ ાસિી 

માટે પ્રાપ્ત થયેલો OTP િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

• ફેરફાર ફી ર મ – હાલનુિં હોલ કરઝવેશન બિલવા માટે લાગુ પડતી રૂપરખેાિંક ત 

ફી િશાકવે છે. િશાકવેલી સ્ક્રીનમાિં, ₹1,000 ની ફેરફાર ફી લાગુ પડે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

વતકમાન કરઝવેશન કવગતો 

કરઝવેશન શોધ્યા બાિ, કસસ્ટમ હાલની બુક િંગ માકહતી િશાકવે છે જથેી 

વપરાશ તાક  ોઈપિ ફેરફાર  રતા પહેલા કરઝવેશન ચ ાસી શ ે. 

• કરઝવેશન નિં. – પસિંિ  રલેા હોલ બુક િંગનો કરઝવશેન નિંબર િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં નામ – કરઝવશેન સાથે સિં ળાયેલ અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

•  ુલ ર મ (વેરો સકહત) – ટેક્સ સકહત કરઝવેશનન ેઅગાઉ લાગુ પડતી  ુલ ર મ 

િશાકવે છે. 

વતકમાન બુક િંગ 

• વતકમાન બુક િંગ કવભાગ કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ િર ે હાલની તારીખ અને 

કશફ્ટ િશાકવે છે. 

• તારીખ – હાલમાિં કરઝવક  રલેી બુક િંગ તારીખ િશાકવે છે. 

• કશફ્ટ – હાલમાિં બુ   રલેી કશફ્ટનુિં નામ અને ટાઇકમિંગ િશાકવે છે, જમે  ે મોકનિંગ 

કશફ્ટ અથવા નૂન કશફ્ટ. 

• સબસેક્શન – સિંબિંકધત બુક િંગ સાથે સિં ળાયેલ હોલ સબસેક્શન િશાકવે છે. 

• ર મ – સિંબિંકધત તારીખ અને કશફ્ટ માટે ચૂ વેલી/લાગુ પડતી ર મ િશાકવે છે. 

બટન  

• શોધો અને આગળ વધો – નવી તારીખો પસિંિ  રો પગલા પર આગળ વધવા માટે 

જરૂરી OTP િાખલ  યાક બાિ અને કરઝવેશન કવગતોની ચ ાસિી  યાક બાિ 

કલલ   રો. 
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• ફોમક રીસેટ  રો – િાખલ  રલેી કરઝવેશન માકહતી સાફ/રીસેટ  રવા માટે કલલ  

 રો. 

 

નવી તારીખો પસિંિ  રો 

નિી તારીખો પિિંદ  રો પગલાનો ઉપયોગ હાલના કરઝિેશન શેડ્યુલન ેનિી ઉપલબ્ધ બુક િંગ 

તારીખ અન ેિમય સ્લોટ િાથે બદલિા માટે થાય છે. 

પેજની ટોચ પર, કિસ્ટમ હાલમાિં બદલિામાિં આિી રહેલો કરઝિેશન નિંબર દશાડિે છે અન ે

િપરાશ તાડને લાગુ પડતી ફેરફાર ફી કિશ ેજાણ  ર ેછે. 
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આ ૃકત 7-17 

હોલ બુક િંગ  ેલેન્ડર 

હોલ બુક િંગ  ેલેન્ડર પિિંદ  રલેા હોલ માટે ઉપલબ્ધ તારીખો દશાડિે છે. િપરાશ તાડ  ેલેન્ડર 

મારફતે નેકિગેટ  રી શ ે છે, જરૂરી નિી તારીખ પિિંદ  રી શ ે છે અને ઉપલબ્ધ િમય સ્લોટ 

પિિંદ  રી શ ે છે. 

• મકહનો નેકવગેશન – ઉપલબ્ધ બુક િંગ મકહનાઓ વચ્ચ ેનેકવગેટ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• બુક િંગ તારીખ – હોલ કરઝવેશન માટે નવી તારીખ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 



 

71 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

 ેલેન્ડર તારીખોની ઉપલબ્ધતા કસ્થકત દૃકિની રીતે ઓળખે છે. એ િાર તારીખ પિિંદ થાય, 

કિસ્ટમ  ેલેન્ડરની નીચે ઉપલબ્ધ િમય સ્લોટ અને િબિેક્શન દશાડિ ેછે. 

સમય સ્લોટ 

• પસિંિ  રલેી તારીખ – નવી પસિંિ  રલેી કરઝવેશન તારીખ િશાકવે છે. 

• તમામ સબસેક્શન – પસિંિગી માટે ઉપલબ્ધ હોલ સબસેક્શનની સિંખ્યા િશાકવે 

છે. 

• સબસેક્શન  ુલ – પસિંિ  રલેા સબસેક્શન/સમય સ્લોટ માટે ગિતરી  રલેી  ુલ 

ર મ િશાકવે છે. 

• કશફ્ટનુિં નામ – ઉપલબ્ધ કશફ્ટ િશાકવે છે, જમે  ે મોકનિંગ કશફ્ટ, નૂન કશફ્ટ, 

અથવા ઇવકનિંગ કશફ્ટ. 

• સબસેક્શન નામ – સિંબિંકધત કશફ્ટ સાથે સિં ળાયલે હોલ સબસેક્શન િશાકવે છે, 

જમે  ે બેઠ  હોલ અને સ્ટેજ અથવા ગ્રાઉન્ડ ફ્લોર. 

• કશફ્ટ ટાઇકમિંગ – સિંબિંકધત કશફ્ટનો શરૂઆતનો અને અિંકતમ સમય િશાકવે છે. 

• ર મ – સિંબિંકધત સમય સ્લોટ માટે લાગુ પડતુિં શુલ્ડ  િશાકવે છે. 

• ઉપલબ્ધતા – સિંબિંકધત સમય સ્લોટ પસિંિગી માટે ઉપલબ્ધ છે  ે નહી િં તે િશાકવે 

છે. 

દર ે ઉપલબ્ધ િમય સ્લોટ િામે આપેલ ચે બોક્િનો ઉપયોગ િિંશોકધત કરઝિેશન માટે 

જરૂરી કશફ્ટ/િબિેક્શન પિિંદ  રિા માટે થાય છે. 

કસ્થકત લેજને્ડ 

• ઉપલબ્ધ – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સમય સ્લોટ બુક િંગ માટે ઉપલબ્ધ છે. 

• બુ   રલે – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સમય સ્લોટ પહેલથેી બુ   રવામાિં આવ્યો 

છે. 

• શોટક કલસ્ટ  રલે – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સમય સ્લોટ હાલમાિં શોટક કલસ્ટ  રલે 

છે. 

• બ્લો   રલે – સૂચવે છે  ે તારીખ અથવા સમય સ્લોટ બ્લો   રલે છે અને પસિંિ 

 રી શ ાતો નથી. 

• કમશ્ર (ઉપલબ્ધ અને બુ /બ્લો   રલે) – સૂચવે છે  ે તારીખમાિં ઉપલબ્ધ અને 

અનુપલબ્ધ સ્લોટનુિં સિંયોજન છે. 

બટન  
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• પાછલુિં – કરઝવેશન શોધો પગલા પર પરત જવા માટે કલલ   રો. 

• ફેરફારો પૂવાકવલો ન – પવૂાકવલો ન અને પકુિ પગલા પર આગળ વધવા માટે 

જરૂરી નવી બુક િંગ તારીખ અને સમય સ્લોટ પસિંિ  યાક બાિ કલલ   રો. 

• ફોમક રીસેટ  રો – નવી પસિંિ  રલેી બુક િંગ કવગતો રીસેટ  રવા માટે કલલ   રો. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

પૂવાકવલો ન અને પુકિ 
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પૂિાડિલો ન અને પુકિ પગલુિં લાગુ પડતા નાણા ીય ફેરફાર િાથે િિંશોકધત કરઝિેશન કિગતો 

દશાડિે છે. િપરાશ તાડએ ફેરફારની પુકિ  રતા પહેલા હોલની માકહતી, અરજદારની માકહતી, 

નિી બુક િંગ કિગતો, ખચડ ગણતરી અન ેકરફિંડ/ચુ િણી કિગતોની ચ ાિણી  રિી જોઈએ. 

 
આ ૃકત 7-18 

કરઝવેશન બિલો – જ્ાર ેસિંશોકધત કરઝવેશનમાિં વધુ ફેરફારની જરૂર હોય ત્યાર ે

કરઝવેશન ફેરફાર પ્રકક્રયામાિં પરત જવા માટે વપરાય છે. 
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કરઝવેશન રિ  રો – લાગ ુપડતુિં હોય ત્યાિં કરઝવેશન રિ  રવાની શરૂઆત  રવા માટે 

વપરાય છે. 

કરઝવેશન સિંપાકિત  રો – કલલ   રો  અિંકતમ િબકમશન 

પહેલા પરત જિા અને નિી પિિંદ  રલેી કરઝિેશન કિગતોમાિં ફેરફાર  રિા માટે. 

કરઝવેશન પકુિ  રો અને સબકમટ  રો – કલલ   રો

 હોલ કરઝિેશન તારીખ ફેરફાર િબકમટ  રિા 

માટે િિંશોકધત બુક િંગ અને નાણા ીય કિગતોની ચ ાિણી  યાડ બાદ. 

 
આ ૃકત 7-19 

એ  િફળતા િિંદેશ દશાડિિામાિં આિે છે: 

"સફળ! કરફિંડ કવનિંતી સફળતાપૂવક  સબકમટ થઈ. કરફિંડ 7-10  ાયક ારી કિવસોમાિં પ્રોસેસ 

 રવામાિં આવશે." 

OK – સફળતા સિંિેશની સ્વી ૃકત આપવા અને ચાલુ રાખવા માટે કલલ   રો. 

 
આ ૃકત 7-20 
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િફળ ચુ િણી બાદ, કિસ્ટમ ચુ િણી િફળ પેજ દશાડિ ેછે. 

 

• રસીિ ડાઉનલોડ  રો – સફળતાપૂવક  પૂિક થયેલા ટર ાન્ઝેક્શન માટે જનરટે થયેલી 

રસીિ ડાઉનલોડ  રવા માટે કલલ   રો. 

• ડેશબોડક પર જાઓ – કરઝવેશન ફેરફાર પ્રકક્રયા પિૂક  યાક બાિ ડેશબોડક પર પરત 

જવા માટે કલલ   રો. 

તેથી, િિંપૂણડ હોલ કરઝિેશન તારીખ બદલો ફ્લો છે: 

હોલ કરઝવેશન તારીખ બિલો કલકસ્ટિંગ → નવુિં બનાવો → કરઝવેશન શોધો → 

કરઝવેશન શોધો → OTP ચ ાસિી → શોધો અને આગળ વધો → નવી તારીખ અને 

સમય સ્લોટ પસિંિ  રો → ફેરફારો પૂવાકવલો ન → ખચક તફાવત સમીક્ષા → કરઝવેશન 

પુકિ  રો અને સબકમટ  રો → કરફિંડ પ્રકક્રયા / વધારાની ચુ વિી → સફળતા પુકિ. 
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7.4 હોલ કરઝિેશન રદ  રો 

હોલ કરઝિેશન રદ  રો કિ લ્પનો ઉપયોગ હાલનુિં હોલ કરઝિેશન રદ  રિા અને કિસ્ટમમાિં 

રૂપરખેાિંક ત રદ  રિાના કનયમોના આધાર ેલાગુ પડતુિં કરફિંડ પ્રોિેિ  રિા માટે થાય છે. 

િપરાશ તાડ તેના કરઝિેશન નિંબરનો ઉપયોગ  રીને હાલનુિં કરઝિેશન શોધી શ ે છે, રદ 

 રિાનુિં  ારણ પૂરિં  પાડી શ ે છે, ગણતરી  રલેી કરફિંડ ર મની િમીક્ષા  રી શ ે છે અન ેરદ 

 રિાની કિનિંતી િબકમટ  રી શ ે છે. 

પાથ: ડેશબોડક → હોલ બકુ િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા → હોલ કરઝવેશન રિ  રો 

 
આ ૃકત 7-21 

હોલ કરઝવેશન રિ  રો કલકસ્ટિંગ પેજ 

કલકસ્ટિંગ પેજ ખોલિા માટે હોલ બુક િંગ પ્રકિયા મેનૂમાિંથી હોલ કરઝિેશન રદ  રો પર કલલ  

 રો. આ પેજ તેમના રદ  રિાના શુલ્ , કરફિંડ ર મ,  ારણો અન ેિતડમાન કસ્થકત િાથે હોલ 

કરઝિેશન રદ  રિાના ર ેોડડ દશાડિે છે. િપરાશ તાડ હાલના રદ  રિાના ર ેોડડ  શોધી શ ે છે 

અથિા નિી રદ  રિાની કિનિંતી શરૂ  રિા માટે નિુિં બનાિો પર કલલ   રી શ ે છે. 

• કક્રયા – સિંબિંકધત રિ  રવાના ર ેોડક માટે ઉપલબ્ધ કક્રયા િશાકવે છે, જમે  ે તનેી 

કવગતો જોવી. 

• કરઝવેશન નિં. – રિ  રાયલેા હોલ બુક િંગ સાથે સિં ળાયેલ અનન્ય કરઝવેશન નિંબર 

િશાકવે છે. 

• રિ  રવાનુિં શુલ્ડ  – લાગુ પડતા રિ  રવાના કનયમો અનુસાર કરઝવેશન ર મમાિંથી 

 પાત  રલેુિં રિ  રવાનુિં શુલ્ડ  િશાકવે છે. 

• કરફિંડ ર મ – લાગ ુપડતા રિ  રવાના શુલ્ડ ને ધ્યાનમાિં લીધા બાિ કરફિંડ માટે 

ગિતરી  રલેી ર મ િશાકવે છે. 

•  ારિ – હોલ કરઝવેશન રિ  રવા માટે આપલેુિં  ારિ િશાકવે છે. 

• કસ્થકત – રિ  રવાની કવનિંતીની વતકમાન કસ્થકત િશાકવે છે. 

• શોધો – કલકસ્ટિંગમાિંથી ઉપલબ્ધ રિ  રવાના ર ેોડક શોધવા માટે વપરાય છે. 

• નવુિં બનાવો – નવી હોલ કરઝવેશન રિ  રવાની કવનિંતી શરૂ  રવા માટે કલલ  

 રો. કસસ્ટમ હોલ કરઝવશેન રિ  રો ફોમક ખોલ ેછે. 
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7.4.1 હોલ કરઝિેશન રદ  રો ફોમડ 

નિુિં બનાિો કલલ   યાડ બાદ, હોલ કરઝિેશન રદ  રો ફોમડ ખુલે છે. િપરાશ તાડએ પ્રથમ 

જરૂરી હોલ કરઝિેશન દાખલ  રિુિં અન ેશોધિુિં જોઈએ અને પછી કિનિંતી િબકમટ  રતા 

પહેલા રદ  રિાનુિં  ારણ પૂરિં  પાડિુિં જોઈએ. 

 
આ ૃકત 7-22 

• હોલ કરઝવેશન નિંબર – રિ  રવાની જરૂર છે તે હોલ બુક િંગનો અનન્ય કરઝવેશન 

નિંબર િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

• શોધો – િાખલ  રલેા હોલ કરઝવેશન નિંબરન ેઅનુરૂપ કરઝવેશન શોધવા અને 

મેળવવા માટે કલલ   રો. 

• રિ  રવાનુિં  ારિ – પસિંિ  રલેુિં હોલ કરઝવેશન રિ  રવાનુિં  ારિ િાખલ  રવા 

માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ એકરયા) 

• કરફિંડ ર મ – પસિંિ  રલેા કરઝવેશનને લાગુ પડતી કરફિંડ ર મ િશાકવે છે. ર મની 

ગિતરી કસસ્ટમ દ્વારા કરઝવેશન અને લાગુ પડતા રિ  રવા/કરફિંડ કનયમોના 

આધાર ે રવામાિં આવ ેછે. (ફક્ત વાિંચન) 

બટન  

• સબકમટ  રો – જરૂરી કવગતો િાખલ  યાક બાિ હોલ કરઝવેશન રિ  રવાની 

કવનિંતી સબકમટ  રવા માટે કલલ   રો. 

• રીસેટ  રો – ફોમકમાિં િાખલ  રલેી કવગતો સાફ/રીસેટ  રવા માટે કલલ   રો. 

િફળ િબકમશન બાદ, કરઝિેશન રદ  રિાની બાબત કિસ્ટમમાિં નોિંધિામાિં આિે છે. લાગુ 

પડતુિં રદ  રિાનુિં શુલ્ , કરફિંડ ર મ,  ારણ અન ેકસ્થકત પછી હોલ કરઝિેશન રદ  રો કલકસ્ટિંગ 

પેજ પરથી ટરે   રી શ ાય છે. 
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સિંપૂિક ફ્લો: 

હોલ કરઝવેશન રિ  રો → નવુિં બનાવો → હોલ કરઝવેશન નિંબર િાખલ  રો → શોધો → 

રિ  રવાનુિં  ારિ િાખલ  રો → કરફિંડ ર મની સમીક્ષા  રો → સબકમટ  રો → રિ 

 રવાની કવનિંતી નોિંધાઈ. 
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7.5 રિીદ પુનઃમુદ્રણ 

રિીદ પુનઃમુદ્રણ કિ લ્પનો ઉપયોગ અગાઉ પૂણડ થયેલા હોલ બુક િંગ ટર ાન્ઝેક્શન શોધિા અને 

િિંબિંકધત રિીદ ડાઉનલોડ/પુનઃમુકદ્રત  રિા માટે થાય છે. િપરાશ તાડ અરજી પ્ર ાર, કરઝિેશન 

નિંબર, હોલ શ્રેણી, હોલનુિં નામ, અથિા અરજદારના નામનો ઉપયોગ  રીન ેરિીદ ર ેોડડ કફલ્ટર  રી 

શ ે છે અને પછી દશાડિેલા ર ેોડડમાિંથી જરૂરી રિીદ ડાઉનલોડ  રી શ ે છે. 

પાથ: ડેશબોડક → હોલ બકુ િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા → રસીિ પનુઃમુદ્રિ 

 
આ ૃકત 7-23 

શોધ કફલ્ડટસક 

રિીદ પુનઃમુદ્રણ પેજ િપરાશ તાડને જરૂરી હોલ કરઝિેશન રિીદ શોધિામાિં મદદ  રિા માટે 

કિકિધ શોધ પેરામીટર પૂરા પાડે છે. 

• અરજી પ્ર ાર – જ ેમાટે રસીિ શોધવાની જરૂર છે તે હોલ બુક િંગ અરજીનો પ્ર ાર પસિંિ 

 રવા માટે વપરાય છે, જમે  ે હોલ ફેરફાર કરઝવેશન. (ડર ોપડાઉન) 

• કરઝવેશન નિંબર – ચોક્કસ હોલ બુક િંગ ટર ાન્ઝેક્શન શોધવા માટે કરઝવેશન નિંબર 

િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 

• હોલ શ્રેિી – હોલ શ્રેિી પસિંિ  રવા અને ત ેઅનસુાર રસીિ ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે 

વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

• હોલનુિં નામ – હોલનુિં નામ પસિંિ  રવા અન ેપસિંિ  રલેા હોલ સાથે સિં ળાયેલ રસીિ 

ર ેોડક િશાકવવા માટે વપરાય છે. (ડર ોપડાઉન) 

• અરજિારનુિં નામ – અરજિારનુિં નામ િાખલ  રવા અને સિંબિંકધત અરજિાર સાથે 

સિં ળાયેલ કરઝવેશન રસીિો શોધવા માટે વપરાય છે. (ટેક્સ્ટ) 
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બટન  

• સબકમટ  રો – િાખલ  રલેા/પસિંિ  રલેા શોધ માપિિં ડો લાગુ  રવા અને મળે ખાતા 

રસીિ ર ેોડક િશાકવવા માટે કલલ   રો. 

• રીસેટ  રો – િાખલ  રલેા શોધ માપિિં ડો સાફ  રવા અને કફલ્ડટસક રીસેટ  રવા માટે 

કલલ   રો. 

રસીિ ર ેોડક 

પસિંિ  રલેા શોધ માપિિં ડોના આધાર,ે કસસ્ટમ નીચેના ટેબલમાિં મેળ ખાતા કરઝવેશન 

ર ેોડક િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિં. – હોલ બકુ િંગ ટર ાન્ઝેક્શન સાથે સિં ળાયેલ અનન્ય કરઝવેશન નિંબર 

િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં નામ – હોલ કરઝવેશન સાથે સિં ળાયલે અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• કક્રયા – સિંબિંકધત કરઝવેશન ર ેોડક માટે ડાઉનલોડ કવ લ્ડપ િશાકવે છે. 

• ડાઉનલોડ  રો – પસિંિ  રલેા હોલ કરઝવેશન માટે રસીિ ડાઉનલોડ/પુનઃમકુદ્રત  રવા 

માટે કક્રયા  ૉલમ હેઠળ ડાઉનલોડ આય ન પર કલલ   રો. 

સિંપૂિક ફ્લો: 

રસીિ પુનઃમુદ્રિ → શોધ કફલ્ડટસક િાખલ  રો/પસિંિ  રો → સબકમટ  રો → મેળ ખાતા 

કરઝવેશન ર ેોડક જુઓ → ડાઉનલોડ કલલ   રો → રસીિ ડાઉનલોડ/પુનઃમુકદ્રત થઈ. 
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7.6 એન્ટર ી / એકક્ઝટ ફોમડ 

એન્ટર ી / એકક્ઝટ ફોમડનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશન માટે એન્ટર ી અને એકક્ઝટ િમયે યુકટકલટી અથિા 

ઉપયોગ રીકડિંગ નોિંધિા અને િિંચાકલત  રિા માટે થાય છે. તે િપરાશ તાડને િીજળી રીકડિંગ જિેી 

ઉપયોગ કિગતો મેળિિા, િહાય  રીકડિંગ ફોટોગ્રાફ્િ અપલોડ  રિા, એન્ટર ી અને એકક્ઝટ 

રીકડિંગની િરખામણી  રિા, લાગુ પડતા નુ િાન શુલ્  નોિંધિા અન ેનોિંધાયેલા ઉપયોગ અન ે

શુલ્ ના આધાર ેઅિંકતમ કબલ જનરટે  રિા િક્ષમ બનાિે છે. 

પાથ: ડેશબોડક → હોલ બકુ િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા → એન્ટર ી એકક્ઝટ ફોમક 

 
આ ૃકત 7-24 

એન્ટર ી / એકક્ઝટ કવગતો 

 
આ ૃકત 7-25 
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• કરઝવેશન નિં. – પસિંિ  રલેા હોલ બુક િંગ સાથે સિં ળાયેલ અનન્ય કરઝવેશન નિંબર 

િશાકવે છે. (ફક્ત વાિંચન) 

• એન્ટર ી / એકક્ઝટ – નોિંધવામાિં આવતુિં રીકડિંગ એન્ટર ી રીકડિંગ છે અથવા એકક્ઝટ રીકડિંગ 

છે તે પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. િશાકવેલી સ્ક્રીનમાિં, એકક્ઝટ પસિંિ  રલે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

• હોલ – પસિંિ  રલેા કરઝવશેન સાથે સિં ળાયેલ હોલ િશાકવે છે. (ફક્ત 

વાિંચન/ડર ોપડાઉન) 

• સબ સેક્શન – જ ેમાટે રીકડિંગ નોિંધવામાિં આવે છે તે કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલ 

સબસેક્શન િશાકવે છે/પસિંિ  ર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

• ઉપયોગ પ્ર ાર – જ ેમાટે રીકડિંગ નોિંધવાની જરૂર છે તે યુકટકલટી અથવા ઉપયોગનો 

પ્ર ાર પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે, જમે  ે વીજળી અથવા વીજળી ઉપયોગ. 

(ડર ોપડાઉન) 

• રીકડિંગ – એન્ટર ી અથવા એકક્ઝટ સમયે નોિંધાયેલ મીટર/ઉપયોગ રીકડિંગ િાખલ  રવા 

માટે વપરાય છે. (આિં ડા ીય) 

• રીકડિંગ ફોટો – નોિંધાયેલા મૂલ્ડયના પુરાવા તરી ે મીટર અથવા રીકડિંગનો સહાય  

ફોટોગ્રાફ  ે્ચર/અપલોડ  રવા માટે વપરાય છે. (ફાઇલ/ઇમેજ) 

• ઉમેરો – એકક્ઝટ રીકડિંગ કવભાગમાિં િાખલ  રલેો ઉપયોગ પ્ર ાર, રીકડિંગ અને રીકડિંગ 

ફોટોગ્રાફ ઉમેરવા માટે કલલ   રો. 

• નુ સાન શુલ્ડ  – કરઝવેશન માટે ઓળખાયેલ લાગુ પડતુિં નુ સાન શુલ્ડ  િશાકવે છે, જો 

 ોઈ હોય. (ફક્ત વાિંચન) 

એકક્ઝટ રીકડિંગ 

• એકક્ઝટ રીકડિંગ કવભાગ હોલમાિંથી બહાર જવાના સમય ેનોિંધાયેલા ઉપયોગ રીકડિંગ 

િશાકવે છે. 

• ઉપયોગ પ્ર ાર – જ ેમાટે એકક્ઝટ રીકડિંગ નોિંધવામાિં આવ્યુિં છે તે યકુટકલટી/ઉપયોગનો 

પ્ર ાર િશાકવે છે. 

• રીકડિંગ – નોિંધાયેલુિં એકક્ઝટ રીકડિંગ િશાકવે છે. 

• ફોટો – સિંબિંકધત રીકડિંગ માટે અપલોડ  રલેો ફોટોગ્રાફ જોવા માટે જુઓ કવ લ્ડપ િશાકવે 

છે. 

• કક્રયા – સિંબિંકધત એકક્ઝટ રીકડિંગ સિંપાકિત/અપડેટ  રવા અથવા  ાઢી નાખવાના 

કવ લ્ડપો પૂરા પાડે છે. 
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• સિંપાકિત  રો – અગાઉ ઉમેરલેી ઉપયોગ રીકડિંગ કવગતોમાિં ફેરફાર  રવા માટે કલલ  

 રો. 

•  ાઢી નાખો – સિંબિંકધત રીકડિંગ ર ેોડક િૂર  રવા માટે કલલ   રો. 

બટન  

• સબકમટ  રો – િાખલ  રલેી અથવા અપડેટ  રલેી એકક્ઝટ રીકડિંગ કવગતો 

સબકમટ/સાચવવા માટે કલલ   રો. 

• રીસેટ  રો – િાખલ  રલેી કવગતો સાફ/રીસેટ  રવા માટે કલલ   રો. 

એન્ટર ી રીકડિંગ 

એન્ટર ી રીકડિંગ કિભાગ અરજદાર ેબુ   રલેા હોલ/િબિેક્શનમાિં પ્રિેશ  યો અથિા  બજો 

લીધો તયાર ેનોિંધાયેલા રીકડિંગ દશાડિે છે. આ રીકડિંગ એકક્ઝટ િમયે િાસ્તકિ  ઉપયોગ 

કનધાડકરત  રિા માટે મૂળભૂત મૂલ્યો પૂરા પાડે છે. 

• ઉપયોગ પ્ર ાર – જ ેમાટે એન્ટર ી રીકડિંગ નોિંધવામાિં આવ્યુિં છે તે યકુટકલટી/ઉપયોગનો 

પ્ર ાર િશાકવે છે. 

• એન્ટર ી રીકડિંગ – એન્ટર ી સમયે નોિંધાયેલુિં રીકડિંગ િશાકવે છે. 

કબલ જનરટે  રો 

જરૂરી એકક્ઝટ રીકડિંગ નોિંધાયા અને િબકમટ થયા બાદ, કિસ્ટમ અિંકતમ કબકલિંગ િાથે આગળ 

િધિા માટે ઉપલબ્ધ એન્ટર ી અન ેએકક્ઝટ માકહતીનો લાગુ પડતા શુલ્  િાથે ઉપયોગ  રી શ ે છે. 

• કબલ જનરટે  રો – કલલ   રો નોિંધાયેલી ઉપયોગ કવગતો અને 

લાગુ પડતા શુલ્ડ ના આધાર ેહોલ કરઝવેશન માટે કબલ જનરટે  રવા માટે. 

તેથી એન્ટર ી / એકક્ઝટ પ્રકિયા કિસ્ટમને કરઝિેશન માટે પ્રારિંકભ  અને અિંકતમ બિંને રીકડિંગ 

જાળિિાની અન ેઅિંકતમ િેટલમેન્ટ માટે તેનો ઉપયોગ  રિાની મિંજૂરી આપે છે. 

કબલ જનરશેનની પુકિ  રો 

કબલ જનરટે  રો કલલ   યાડ બાદ, કિસ્ટમ હોલ કરઝિેશન માટે અિંકતમ કબલ જનરટે  રતા પહેલા 

પુકિ મેળિિા માટે કબલ જનરશેનની પુકિ  રો પોપ-અપ દશાડિે છે. 
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આ ૃકત 7-26 

િપરાશ તાડએ આગળ િધતા પહેલા કિયાની ચ ાિણી  રિી જોઈએ,  ારણ  ે કબલ જનરશેન 

નોિંધાયેલા એન્ટર ી/એકક્ઝટ રીકડિંગ અન ેલાગુ પડતા શુલ્  પર આધાકરત છે. 

• રિ  રો – કબલ જનરટે  યાક કવના પુકિ પોપ-અપ બિંધ  રવા માટે કલલ   રો. 

• કબલ જનરટે  રો – કક્રયાની પુકિ  રવા અને નોિંધાયેલા ઉપયોગ રીકડિંગ અને લાગુ 

પડતા શુલ્ડ ના આધાર ેહોલ કરઝવેશન માટે અિંકતમ કબલ જનરટે  રવા માટે કલલ   રો 
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આ ૃકત 7-27 

 

 

 

 

 

 

 



 

86 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

7.7 કરફિંડ એન્ટર ી 

કરફિંડ એન્ટર ી પેજનો ઉપયોગ પાત્ર હોલ કરઝિેશન િામે કરફિંડ ચુ િણી પ્રોિેિ  રિા અન ેનોિંધિા 

માટે થાય છે. તે અકધ ૃત િપરાશ તાડને એિા કરઝિેશન જોિા િક્ષમ બનાિ ેછે જનેા માટે કરફિંડ 

બા ી છે, કરફિંડ/ચુ િણી કિગતો દાખલ  રિા અને ર મ પ્રોિેિ થયા બાદ કરફિંડને પૂણડ તરી ે 

કચકિત  રિા િક્ષમ બનાિે છે. 

પાથ: હોલ બુક િંગ → હોલ બુક િંગ પ્રકક્રયા → કરફિંડ એન્ટર ી 

 
આ ૃકત 7-28 

કરફિંડ એન્ટર ી કલકસ્ટિંગ પેજ 

કરફિંડ એન્ટર ી કલકસ્ટિંગ પેજ કરફિંડ પ્રોિેકિિંગ જરૂરી હોય તેિા કરઝિેશન ર ેોડડ દશાડિે છે. િપરાશ તાડ 

ચોક્કિ ર ેોડડ શોધિા માટે શોધ ફીલ્ડનો ઉપયોગ  રી શ ે છે અને કરફિંડ કિગતો દાખલ  રિા માટે 

જરૂરી કરઝિેશન િામે િિંપાકદત  રો કિયા પર કલલ   રી શ ે છે. 

⚫ કક્રયા – પસિંિ  રલેા કરઝવેશન માટે કરફિંડ એન્ટર ી ફોમક ખોલવા માટે વપરાતી સિંપાકિત  રો 

કક્રયા િશાકવે છે. (કક્રયા) 

⚫ કરઝવેશન નિં. – હોલ બકુ િંગ સાથે સિં ળાયેલ અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. (કડસ્્લે) 

⚫ હોલનુિં નામ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. (કડસ્્લે) 

⚫ અરજિારનુિં નામ – હોલ કરઝવેશન  રનાર અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. (કડસ્્લે) 

⚫ કરફિંડ ર મ – ઉપલબ્ધ હોય ત્યાિં કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ કરફિંડ ર મ િશાકવે છે. (કડસ્્લે) 

⚫ કરફિંડ  ારિ – કરફિંડ પ્રોસસે  રવાનુિં  ારિ િશાકવે છે, જમે  ે DEPOSIT_RETURN અથવા 

CANCELLATION. (કડસ્્લે) 

⚫ કરફિંડ કસ્થકત – કરફિંડની વતકમાન કસ્થકત િશાકવે છે, જમે  ે બા ી. (કસ્થકત) 

⚫ શોધો – કલકસ્ટિંગમાિંથી ચોક્કસ કરફિંડ ર ેોડક શોધવા અને શોધવા માટે સિંબિંકધત કવગતો 

િાખલ  રો. (શોધ) 
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7.7.1 કરફિંડ એન્ટર ી ફોમડ 

જરૂરી ર ેોડડ િામે િિંપાકદત  રો કિયા પર કલલ   રો. કરફિંડ એન્ટર ી ફોમડ કરઝિેશન, હોલ અને 

અરજદારની કિગતો આપોઆપ ભરલેી િાથે ખુલે છે. કરફિંડ પ્રકિયા પૂણડ  રિા માટે લાગુ પડતી 

કરફિંડ કિગતો દાખલ  રો. 

 
આ ૃકત 7-29 

⚫ કરઝવેશન નિં. – જ ેમાટે કરફિંડ પ્રોસેસ  રવામાિં આવ ેછે તે અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે 

છે. આ ફીલ્ડડ આપોઆપ ભરાય છે અને ફેરફાર  રી શ ાતો નથી. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ હોલનુિં નામ – પસિંિ  રલેા કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. આ ફીલ્ડડ 

આપોઆપ ભરાય છે અન ેફેરફાર  રી શ ાતો નથી. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ અરજિારનુિં નામ – પસિંિ  રલેા કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

આ ફીલ્ડડ આપોઆપ ભરાય છે અને ફેરફાર  રી શ ાતો નથી. (ફક્ત વાિંચન) 

⚫ કરફિંડ ર મ – અરજિારને કરફિંડ  રવાની ર મ િાખલ  રો. (આિં ડા ીય) 

⚫ બેં નુિં નામ – જ ેબેં  મારફતે કરફિંડ ચુ વિી પ્રોસસે  રવામાિં આવ ેછે તે પસિંિ  રો. 

(ડર ોપડાઉન) 

⚫ ચે  નિંબર – કરફિંડ ટર ાન્ઝેક્શન માટે લાગુ પડતો ચે  નિંબર પસિંિ  રો. (ડર ોપડાઉન) 

⚫ ચે  તારીખ – કરફિંડ માટે જારી  રલેા ચે ની તારીખ પસિંિ  રો. (ડટે કપ ર) 

⚫ કરફિંડ તારીખ – જ ેતારીખે કરફિંડ પ્રોસેસ  રવામાિં આવ ેછે અથવા અરજિારને જારી 

 રવામાિં આવ ેછે તે પસિંિ  રો. (ડેટ કપ ર) 

⚫ કટ્પિીઓ – કરફિંડ ટર ાન્ઝેક્શન સિંબિંકધત  ોઈપિ વધારાની કટ્પિી અથવા માકહતી 

િાખલ  રો. આ ફીલ્ડડ 500 અક્ષરો સુધી સપોટક   ર ેછે. (ટેક્સ્ટ એકરયા) 

બટન  

⚫ કરફિંડ પૂિક – િાખલ  રલેી કરફિંડ કવગતો સાચવવા અને પસિંિ  રલેા કરઝવેશન માટે કરફિંડ 

પ્રકક્રયાને પૂિક તરી ે કચકિત  રવા માટે કલલ   રો. 
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⚫ રિ  રો – વતકમાન ઓપરશેન રિ  રવા અને કરફિંડ એન્ટર ી પૂિક  યાક કવના પરત જવા માટે 

કલલ   રો. 
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8 અહેિાલો 
નેકિગેશન 

હોલ બુક િંગ → અહેવાલો 

હોલ બુક િંગ મોડ્યુલનો અહેિાલો કિભાગનો ઉપયોગ કિકિધ અહેિાલ ફોમેટમાિં હોલ બુક િંગ-

િિંબિંકધત માકહતી જોિા અને કિશ્લેષણ  રિા માટે થાય છે. ત ેઅરજી કસ્થકત, એકફકલએટ્િ, 

િિૂલાત, બુક િંગ અન ેકરફિંડ િિંબિંકધત એ ી ૃત માકહતી પૂરી પાડે છે, જ ેઅકધ ૃત િપરાશ તાડઓને 

હોલ બુક િંગ પ્રિૃકિઓ અને નાણા ીય ટર ાન્ઝેક્શન મોકનટર  રિામાિં મદદ  ર ેછે. 

અહેિાલો મેન ૂહેઠળ નીચે મુજબના અહેિાલો ઉપલબ્ધ છે: 

 
આ ૃકત 8-1 
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8.1 હોલ કસ્થકત અહેિાલ 

પાથ: હોલ બુક િંગ → અહેવાલો → કસ્થકત અહેવાલ 

હોલ કસ્થકત અહેિાલનો ઉપયોગ તેમના સ્થાન, હોલ કિગતો, કરઝિેશન માકહતી, તારીખ અન ે

િતડમાન કસ્થકત અનુિાર હોલ કરઝિેશન અરજીઓ ટરે   રિા માટે થાય છે. િપરાશ તાડ જરૂરી 

કફલ્ટિડ લાગુ  રી શ ે છે અન ેમેળ ખાતા કરઝિેશન ર ેોડડ મેળિિા માટે શોધો પર કલલ   રી 

શ ે છે. 

 
આ ૃકત 8-2 

કફલ્ડટર ફીલ્ડ્સ 

• ULB નુિં નામ – જ ેમાટે હોલ કરઝવેશન કસ્થકત ર ેોડક જોવાના છે તે શહેરી સ્થાકન  

સિંસ્થા પસિંિ  રવા અથવા િશાકવવા માટે વપરાય છે. 

• ઝોન – કરઝવેશન ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે ઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• વોડક – હોલ કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ વોડક પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કરઝવેશન નિં. – સિંબિંકધત કરઝવેશન ર ેોડક મળેવવા માટે ચોક્કસ કરઝવેશન નિંબર 

િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલ શ્રેિી – જ ેમાટે કરઝવેશન ર ેોડક જરૂરી છે તે હોલની શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. 
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• હોલનુિં નામ – ચોક્કસ હોલ પસિંિ  રવા અને તેની કરઝવેશન કસ્થકત ર ેોડક જોવા માટે 

વપરાય છે. 

• તારીખ કફલ્ડટર પ્ર ાર – કરઝવેશન ર ેોડક કસિંગલ તારીખ અથવા તારીખ શ્રેિી માટે 

કફલ્ડટર  રવાના છે તે ઉલ્ડલેકખત  રવા માટે વપરાય છે. 

• કરઝવેશન તારીખ – જ્ાર ેકસિંગલ તારીખ કફલ્ડટર પસિંિ  રવામાિં આવે ત્યાર ેકરઝવેશન 

તારીખ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કસ્થકત – તેમની વતકમાન કસ્થકત અનુસાર કરઝવેશન કફલ્ડટર  રવા માટે વપરાય છે, જમે 

 ે ફોસક  ેન્સલ  રલે અથવા અન્ય ઉપલબ્ધ કરઝવશેન કસ્થકત. 

બટન  

• શોધો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટર માપિિં ડો અનુસાર હોલ કસ્થકત અહેવાલ મેળવે છે. 

• રીસેટ  રો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટર માપિિં ડો સાફ  ર ેછે અને ફીલ્ડ્સન ેતેમના કડફોલ્ડટ 

મૂલ્ડયો પર પુનઃસ્થાકપત  ર ેછે. 

હોલ કરઝવેશન કસ્થકત અહેવાલ 

• નીચેનો કિભાગ લાગુ  રલેા કફલ્ટિડ િાથે મેળ ખાતા કરઝિેશન ર ેોડડ  દશાડિે છે. 

• RCM નુિં નામ – ર ેોડક સાથે સિં ળાયેલ કરજનલ  કમશનર ઓફ મ્યુકનકસપાકલટીનુિં નામ 

િશાકવે છે. 

• ULB નુિં નામ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા િશાકવે છે. 

• ઝોનનુિં નામ – હોલ જ્ાિં કસ્થત છે ત ેઝોન િશાકવે છે. 

• વોડકનુિં નામ – હોલ સાથે સિં ળાયેલ વોડક િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિંબર – હોલ બુક િંગ માટે જનરટે થયલે અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં નામ – હોલ કરઝવેશન સબકમટ  રનાર અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• અરજિારનો મોબાઇલ નિંબર – અરજિારનો નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં ઇમઇેલ ID – અરજિારનુિં નોિંધાયેલ ઇમઇેલ સરનામુિં િશાકવે છે. 

• હોલ શ્રેિી – કરઝવક  રલેો હોલ જ ેશ્રેિી હેઠળ વગી ૃત છે તે િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – કરઝવક  રલેા હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન તારીખ – જ ેતારીખ માટે હોલ કરઝવક  રવામાિં આવ્યો છે તે િશાકવે છે. 

• ચૂ વેલી ર મ – કરઝવેશન સામે ચૂ વેલી ર મ િશાકવે છે. 

• શોધો – િશાકવેલા અહેવાલ ર ેોડકમાિં શોધવા માટે વપરાય છે. 
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બટન  

• PDF એક્સપોટક   રો – િશાકવેલા અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ  ર ેછે. 

• Excel એક્સપોટક   રો – િશાકવેલા અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ  ર ેછે. 

 



 

93 

 

હોલ બુક િંગ યુઝર મેન્યુઅલ 

8.2 એકફકલએટ્િ અહેિાલ 

પાથ: હોલ બુક િંગ → અહેવાલો → એકફકલએટ્સ અહેવાલ 

એકફકલએટ્િ અહેિાલનો ઉપયોગ ULB, ઝોન, િોડડ અન ેપિિંદ  રલેા અહેિાલ િમયગાળા 

અનુિાર એકફકલએટ-િિંબિંકધત ર ેોડડ જોિા માટે થાય છે. તે એજન્િીઓ અથિા એકફકલએટ્િ, 

તેમના િેિા પ્ર ારો, િિંપ ડ  માકહતી અન ેફી ર મની કિગતો પૂરી પાડે છે. 

 
આ ૃકત 8-3 

કફલ્ડટર ફીલ્ડ્સ 

• ULB નુિં નામ – જ ેમાટે એકફકલએટ ર ેોડક જરૂરી છે તે શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા પસિંિ 

 રવા અથવા િશાકવવા માટે વપરાય છે. 

• ઝોન – એકફકલએટ ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે ઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• વોડક – એકફકલએટ ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે વોડક પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કફલ્ડટર પ્ર ાર પસિંિ  રો – અહેવાલ સમયગાળો/કફલ્ડટર પદ્ધકત પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. િશાકવેલી સ્ક્રીન વર્કને કફલ્ડટર પ્ર ાર તરી ે પૂરિં  પાડ ેછે. 

• વર્ક – જ ેમાટે એકફકલએટ માકહતી મેળવવાની છે તે વર્ક પસિંિ  રવા માટે વપરાય 

છે. 

બટન  

• શોધો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટસક અનુસાર એકફકલએટ ર ેોડક મેળવે છે. 

• રીસેટ  રો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટર મૂલ્ડયો સાફ  ર ેછે. 
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• એકફકલએટ્સ અહેવાલ કવગતો 

• RCM નુિં નામ – એકફકલએટ સાથે સિં ળાયેલ કરજનલ  કમશનર ઓફ 

મ્યુકનકસપાકલટીનુિં નામ િશાકવે છે. 

• ULB નુિં નામ – એકફકલએટ સાથે સિં ળાયેલ શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા િશાકવે છે. 

• ઝોનનુિં નામ – લાગ ુપડતો ઝોન િશાકવે છે. 

• વોડકનુિં નામ – લાગુ પડતો વોડક િશાકવે છે. 

• એજન્સીનુિં નામ – નોિંધાયેલ એજન્સી/એકફકલએટનુિં નામ િશાકવે છે. 

• સેવા પ્ર ાર – એકફકલએટ દ્વારા પૂરી પાડવામાિં આવતી સેવાનો પ્ર ાર િશાકવે છે. 

• સિંપ ક  વ્યકક્ત – એજન્સી સાથે સિં ળાયેલ સિંપ ક  વ્યકક્તનુિં નામ િશાકવે છે. 

• સિંપ ક  નિં. – નોિંધાયેલ સિંપ ક  નિંબર િશાકવે છે. 

• ફી ર મ – લાગુ પડતી એકફકલએટ ફી ર મ િશાકવે છે. 

શોધો, PDF એક્િપોટડ   રો અન ેExcel એક્િપોટડ   રો કિ લ્પો દશાડિેલા ર ેોડડ  શોધિા અન ે

એક્િપોટડ   રિા માટે અહેિાલ ટેબલની ઉપર પૂરા પાડિામાિં આવ્યા છે. 
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8.3 િિૂલાત અહેિાલ 

પાથ: હોલ બુક િંગ → અહેવાલો → વસૂલાત અહેવાલ 

િિૂલાત અહેિાલનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશન મારફતે જનરટે થયેલી નાણા ીય િિૂલાતની 

િમીક્ષા  રિા માટે થાય છે. તે કરઝિેશન અને અરજદારની માકહતીન ેકિકિધ ફી ઘટ ો, 

ચુ િણી કિગતો અને અન્ય લાગુ પડતા શુલ્  િાથે જોડે છે. 

 
આ ૃકત 8-4 

કફલ્ડટર ફીલ્ડ્સ 

• ULB નુિં નામ – જનેા વસલૂાત ર ેોડક જોવાના છે તે શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા પસિંિ  રવા 

અથવા િશાકવવા માટે વપરાય છે. 

• ઝોન – વસૂલાત ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે ઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• વોડક – વસૂલાત ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે વોડક પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કરઝવેશન નિંબર – ચોક્કસ બુક િંગ માટે વસૂલાત કવગતો મેળવવા માટે કરઝવેશન નિંબર 

િાખલ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલ શ્રેિી – હોલની શ્રિેી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલનુિં નામ – જ ેમાટે વસૂલાત કવગતો જરૂરી છે તે ચોક્કસ હોલ પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

• તારીખ કફલ્ડટર પ્ર ાર – વસૂલાત ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે કસિંગલ તારીખ અથવા તારીખ 

શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 
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• કરઝવેશન તારીખ – જ્ાર ેકસિંગલ તારીખ પસિંિ  રવામાિં આવ ેત્યાર ેકરઝવશેન તારીખ 

પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

બટન  

• શોધો – િાખલ  રલેા કફલ્ડટર માપિિં ડો અનુસાર વસૂલાત ર ેોડક મેળવ ેછે. 

• રીસેટ  રો – લાગુ  રલેા કફલ્ડટર મૂલ્ડયો સાફ  ર ેછે. 

વસૂલાત અહેવાલ કવગતો 

અહેિાલમાિં કરઝિેશન, અરજદાર અન ેચુ િણી-િિંબિંકધત માકહતીનો િમાિેશ થાય છે. પૂરી 

પાડેલી સ્િીનમાિં દેખાતા  ૉલમના આધાર:ે 

• RCM નુિં નામ – ર ેોડક સાથે સિં ળાયેલ કરજનલ  કમશનર ઓફ મ્યુકનકસપાકલટીનુિં નામ 

િશાકવે છે. 

• ULB નુિં નામ – વસૂલાત સાથે સિં ળાયેલ શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા િશાકવે છે. 

• ઝોનનુિં નામ – લાગ ુપડતો ઝોન િશાકવે છે. 

• વોડકનુિં નામ – લાગુ પડતો વોડક િશાકવે છે. 

• શ્રેિીનુિં નામ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ હોલ શ્રિેી િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – બુ   રલેા હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન તારીખ – હોલ કરઝવેશન તારીખ િશાકવે છે. 

• હેતુનુિં નામ – હોલ જ ેહેતસુર બુ   રવામાિં આવ્યો હતો તે િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિં. – અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં નામ – અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• અરજિારનો મોબાઇલ નિં. – અરજિારનો નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં ઇમઇેલ ID – અરજિારનુિં ઇમઇેલ સરનામુિં િશાકવે છે. 

• કડપોકઝટ – કરઝવેશન સામે વસૂલવામાિં આવેલી કડપોકઝટ ર મ િશાકવે છે. 

• એડકમકનસ્ટરેટર ફી – બકુ િંગ માટે વસલૂવામાિં આવેલી એડકમકનસ્ટરેશન/એડકમકનસ્ટરેટર 

ફી િશાકવે છે. 

• હોલ ફી – લાગ ુપડતી હોલ બુક િંગ ફી િશાકવે છે. 

• અરજી ફી – કરઝવેશન પ્રોસેસ  રવા માટે વસલૂવામાિં આવેલી અરજી ફી િશાકવે છે. 
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• ઉપયોગ શુલ્ડ  – ઉપયોગ-સિંબિંકધત સેવાઓ અથવા સુકવધાઓ માટે લાગુ પડતા 

વધારાના શુલ્ડ  િશાકવે છે. 

•  ુલ ર મ – કરઝવેશન સામે ચૂ વવાપાત્ર/વસૂલ  રલેી  ુલ ર મ િશાકવે છે. 

• રસીિ નિં. – ચુ વિી માટે જનરટે થયલે રસીિ નિંબર િશાકવે છે. 

• ચુ વિી તારીખ – જ ેતારીખે ચુ વિી  રવામાિં આવી હતી તે િશાકવે છે. 

• ફેરફાર ફી – કરઝવેશનમાિં લાગુ પડતા ફેરફાર માટે વસૂલવામાિં આવેલી ફી િશાકવે છે. 

• નુ સાન શુલ્ડ  – હોલ કરઝવેશન સામે નોિંધાયેલા  ોઈપિ નુ સાન-સિંબિંકધત શુલ્ડ  

િશાકવે છે. 

અહેિાલ પણ પૂરિં  પાડે છે  શોધો, PDF એક્સપોટક   રો, 

અને Excel એક્સપોટક   રો કવ લ્ડપો. 
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8.4 બુક િંગ અહેિાલ 

પાથ: હોલ બુક િંગ → અહેવાલો → બુક િંગ અહેવાલ 

બુક િંગ અહેિાલ હોલ કરઝિેશન કિશે એ ી ૃત માકહતી પૂરી પાડે છે. તેનો ઉપયોગ ભૌગોકલ  

સ્થાન, હોલ શ્રેણી, હોલ અને પિિંદ  રલેા કફલ્ટર પ્ર ાર અનુિાર બુક િંગની િમીક્ષા  રિા 

માટે થઈ શ ે છે. 

 
આ ૃકત 8-5 

કફલ્ડટર ફીલ્ડ્સ 

• ULB નુિં નામ – જનેા બુક િંગ ર ેોડક જોવાના છે તે શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા પસિંિ  રવા 

અથવા િશાકવવા માટે વપરાય છે. 

• ઝોન – હોલ બકુ િંગ કફલ્ડટર  રવા માટે ઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• વોડક – હોલ બુક િંગ કફલ્ડટર  રવા માટે વોડક પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલ શ્રેિી – જ ેમાટે બકુ િંગ ર ેોડક જરૂરી છે તે હોલ શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલનુિં નામ – તેના બકુ િંગ ર ેોડક જોવા માટે ચોક્કસ હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• કફલ્ડટર પ્ર ાર – બુક િંગ અહેવાલને વધુ કફલ્ડટર  રવા માટે જરૂરી માપિિં ડ પસિંિ  રવા 

માટે વપરાય છે. 

બટન  

• શોધો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટર માપિિં ડો અનુસાર બુક િંગ ર ેોડક મેળવ ેછે. 

• રીસેટ  રો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટર માપિિં ડો સાફ  ર ેછે. 

બુક િંગ અહેવાલ કવગતો 
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• RCM નુિં નામ – બકુ િંગ સાથે સિં ળાયેલ કરજનલ  કમશનર ઓફ મ્યુકનકસપાકલટીનુિં 

નામ િશાકવે છે. 

• ULB નુિં નામ – બુક િંગ સાથે સિં ળાયેલ શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા િશાકવે છે. 

• ઝોનનુિં નામ – હોલ સાથ ેસિં ળાયેલ ઝોન િશાકવે છે. 

• વોડકનુિં નામ – હોલ સાથે સિં ળાયેલ વોડક િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિં. – બુક િંગ માટે જનરટે થયલે અનન્ય કરઝવેશન નિંબર િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન તારીખ – હોલ કરઝવેશનની તારીખ િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં નામ – બુક િંગ  રનાર અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – કરઝવક  રલેા હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• શ્રેિી – કરઝવક  રલેા હોલની શ્રેિી િશાકવે છે. 

• કશફ્ટ – હોલ બકુ િંગ માટે પસિંિ  રલેી કશફ્ટ િશાકવે છે. 

• કસ્થકત – બુક િંગની વતકમાન કસ્થકત િશાકવે છે. 

• ર મ – કરઝવેશન સાથે સિં ળાયેલ ર મ િશાકવે છે. 

અહેિાલ પૂરિં  પાડે છે  ર ેોડક શોધવા અને એક્સપોટક  

 રવા માટે શોધો, PDF એક્સપોટક   રો, અન ેExcel એક્સપોટક   રો કવ લ્ડપો. 
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8.5 કરફિંડ અહેિાલ 

પાથ: હોલ બુક િંગ → અહેવાલો → કરફિંડ અહેવાલ 

કરફિંડ અહેિાલનો ઉપયોગ હોલ કરઝિેશન િામે જનરટે થયેલા કરફિંડ-િિંબિંકધત ર ેોડડ જોિા માટે 

થાય છે. તે િપરાશ તાડને સ્થાન, કરઝિેશન નિંબર, હોલ કિગતો અન ેકરફિંડ પ્ર ાર અનુિાર ર ેોડડ 

કફલ્ટર  રિાની મિંજૂરી આપે છે. અહેિાલ દર ે કરઝિેશન િાથે િિં ળાયેલ કરફિંડ ર મ અને 

 ારણ પૂરિં  પાડે છે. 

 
આ ૃકત 8-6 

કફલ્ડટર ફીલ્ડ્સ 

• ULB નુિં નામ – જ ેમાટે કરફિંડ ર ેોડક જરૂરી છે તે શહેરી સ્થાકન  સિંસ્થા પસિંિ  રવા 

અથવા િશાકવવા માટે વપરાય છે. 

• ઝોન – કરફિંડ ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે ઝોન પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• વોડક – કરફિંડ ર ેોડક કફલ્ડટર  રવા માટે વોડક પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 
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• કરઝવેશન નિં. – તેની કરફિંડ કવગતો મેળવવા માટે ચોક્કસ કરઝવેશન નિંબર િાખલ 

 રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલ શ્રેિી – કરફિંડ સાથે સિં ળાયેલ હોલની શ્રેિી પસિંિ  રવા માટે વપરાય છે. 

• હોલનુિં નામ – તેના કરફિંડ ર ેોડક જોવા માટે ચોક્કસ હોલ પસિંિ  રવા માટે વપરાય 

છે. 

• કરફિંડ પ્ર ાર – જ ેમાટે ર ેોડક િશાકવવાના છે તે કરફિંડનો પ્ર ાર પસિંિ  રવા માટે 

વપરાય છે. 

બટન  

• શોધો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટર માપિિં ડો અનુસાર કરફિંડ ર ેોડક મેળવે છે. 

• રીસેટ  રો – પસિંિ  રલેા કફલ્ડટસક સાફ  ર ેછે અન ેફીલ્ડ્સન ેતેમની કડફોલ્ડટ 

કસ્થકતમાિં પુનઃસ્થાકપત  ર ેછે. 

કરફિંડ અહેવાલ કવગતો 

• નીચેનો કિભાગ પિિંદ  રલેા માપદિં ડો િાથે મેળ ખાતા તમામ કરફિંડ ર ેોડડ  દશાડિે છે. 

• હોલ શ્રેિી – કરફિંડ  રલેા કરઝવેશન સાથે સિં ળાયલે હોલની શ્રેિી િશાકવે છે. 

• હોલનુિં નામ – કરફિંડ સાથ ેસિં ળાયેલ હોલનુિં નામ િશાકવે છે. 

• કરઝવેશન નિંબર – જ ેસામે કરફિંડ નોિંધવામાિં આવ્યુિં છે તે અનન્ય કરઝવેશન નિંબર 

િશાકવે છે. 

• અરજિારનુિં નામ – કરઝવશેન સાથે સિં ળાયેલ અરજિારનુિં નામ િશાકવે છે. 

• કરફિંડ ર મ – કરઝવેશન સામે કરફિંડ  રલેી ર મ િશાકવે છે. 

• કરફિંડ  ારિ – કરફિંડ જ ે ારિ/પ્ર ાર હેઠળ પ્રોસેસ  રવામાિં આવ્યુિં છે ત ેિશાકવે છે, 

જમે  ે DEPOSIT_RETURN. 

અહેવાલ કનયિંત્રિો  

• શોધો – અહેવાલ ટેબલમાિં પહેલેથી િશાકવેલા કરફિંડ ર ેોડકમાિં શોધવા માટે વપરાય 

છે. 

• PDF એક્સપોટક   રો – કરફિંડ અહેવાલને PDF ફોમટેમાિં એક્સપોટક   ર ેછે. 

• Excel એક્સપોટક   રો – કરફિંડ અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં એક્સપોટક   ર ેછે. 

 


