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પવરચય 

e-Nagar 2.0 નુું પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલ ગુજરાતભરની શહેરી સ્થાવનક સુંસ્થાઓ (ULBs) મારે્ટ 

સુંપૂણા પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િહીિર્ટ પ્રવિયાન ે વડવજર્ટાઇઝ અન ે સુવ્યિવસ્થત કરિા મારે્ટ 

વિકસાિિામાું આવ્યુું છે. આ મોડ્યુલ એક કેવન્િય વડવજર્ટલ પ્લેર્ટફોમા મારફતે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

નોુંધણી, કમાચારી વિગતો, નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો, દસ્તાિેજ ચકાસણી, માુંગ જનરશેન, રે્ટક્સ 

મૂલયાુંકન, ચુકિણી િસૂલાત અન ેવિવિધ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ-સુંબુંવધત પ્રિૃવિઓનુું કાયાક્ષમ સુંચાલન 

સરળ બનાિે છે. 

આ વસસ્ર્ટમ અવધકૃત િપરાશકતાાઓને પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સુંચાવલત કરિા અન ેમાવલકની 

વિગતો, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ વિગતો, કમાચારી પગાર શ્રેણી, લાગુ પડતી રે્ટક્સ રકમ, બેંક વિગતો, 

નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો અન ેજરૂરી સહાયક દસ્તાિેજો જિેી આિશ્યક નોુંધણી માવહતી 

જાળિિા સક્ષમ બનાિે છે. આ મોડ્યુલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રકેોડા  સાથે સુંકળાયેલ નોુંધણી-સુંબુંવધત 

ફેરફારો, મુવિ, રદ કરિા અન ેઅન્ય િહીિર્ટી પ્રિૃવિઓના વ્યિસ્થાપનન ેપણ સમથાન આપે છે. 

આ મોડ્યુલ અનેક િપરાશકતાા ભૂવમકાઓ અને સિા સ્તરોને સમાિતી નોુંધણી પ્રોસેવસુંગ, માુંગ 

જનરશેન, ચકાસણી, ફોરિવડિંગ, મુંજૂરી, નકારિા, પરત કરિા અને ચુકિણી િસૂલાત મારે્ટ 

િકાફ્લો-આધાવરત ઓપરશેનને સમથાન આપે છે. તે કમાચારી પગાર શ્રેણી અને લાગુ પડતા રે્ટક્સ 

દરના આધાર ેમાવસક પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ માુંગ જનરશેનની સાથે જનરરે્ટ થયેલી, બાકી અને ચૂકિેલી 

માુંગની ર્ટર ે વકુંગની સુવિધા આપે છે. 

ત ે RC અન ે EC માુંગ જનરશેન, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ચુકિણી િસૂલાત, લેજર વ્યિસ્થાપન અને 

અહેિાલ જનરશેન મારે્ટ સમવપાત સુવિધાઓ પણ પૂરી પાડે છે. RC લેજર સારાુંશ, EC લેજર સારાુંશ, 

ફોમા 1 નોુંધણી અહેિાલ, ફોમા 3 નોુંધણી અહેિાલ, નામ અન ેસરનામુું અપડેર્ટ અહેિાલ અને 

એકબીજા સાથે રે્ટગ ન કરલેા પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ RC/EC નુંબર મારે્ટના અહેિાલો સવહતના વિવિધ 

અહેિાલો ULB િપરાશકતાાઓને નોુંધણી, રે્ટક્સ માુંગ, િસૂલાત અન ેનોુંધણી-સુંબુંવધત અપડેર્ટ 

મોવનર્ટર કરિામાું મદદ કર ેછે. 

આ િપરાશકતાા માગાદવશાકા ULB િપરાશકતાાઓને e-Nagar 2.0 વસસ્ર્ટમના પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

મોડ્યુલનો ઉપયોગ કરીને પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સુંચાવલત કરિા, કમાચારી અન ે નોુંધણી 

વિગતો જાળિિા, માુંગ અન ે ચુકિણી પ્રોસેસ કરિા, િકાફ્લો-આધાવરત પ્રિૃવિઓ કરિા, 

અહેિાલો જનરરે્ટ કરિા અન ે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ઓપરશેન મોવનર્ટર કરિા મારે્ટ વિગતિાર 

સૂચનાઓ પૂરી પાડે છે. 
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1 સ્ર્ટાન્ડડા  ઓપરવેર્ટુંગ પ્રોવસજર 

SOP – સામાન્ય બર્ટન અને વિયાઓ (વસસ્ર્ટમ-વ્યાપી) 

આ SOP e-Nagar 2.0 વસસ્ર્ટમના મોડ્યુલોમાું સામાન્ય રીતે ઉપલલધ પ્રમાણભૂત બર્ટન અન ે

વિયાઓ વ્યાખ્યાવયત કર ેછે. 

બનાવો / નવુિં બનાવો  

• નિો રકેોડા  અથિા અરજી શરૂ કરિા મારે્ટ િપરાય છે.  

• સુંબુંવધત એન્ર્ટર ી ફોમા ખોલે છે.  

િબણમટ કરો  

• દાખલ કરલેી અથિા અપડેર્ટ કરલેી વિગતો સાચિે છે.  

• ડેર્ટા એન્ર્ટર ીની પુવિ કરિા મારે્ટ તમામ ફોમામાું િપરાય છે.  

રીિેટ કરો  

• ફોમામાુંથી દાખલ કરલેો તમામ ડેર્ટા સાફ કર ેછે.  

• શરૂઆતથી માવહતી ફરીથી દાખલ કરિા મારે્ટ િપરાય છે.  

િિંપાણદત કરો  

• હાલના રકેોડામાું ફેરફાર કરિાની મુંજૂરી આપે છે.  

• પૂિા-ભરલેા ડેર્ટા સાથે ફોમા ખોલે છે.  

કાઢી નાખો  

• પસુંદ કરલેો રકેોડા  વસસ્ર્ટમમાુંથી દૂર કર ેછે.  

• કાઢી નાખતા પહેલા પુવિ જરૂરી છે.  

જુઓ  

• પસુંદ કરલેા રકેોડાની સુંપૂણા વિગતો દશાાિે છે.  

• સુંપાદન વિના ફિ-િાુંચન એક્સેસ મારે્ટ િપરાય છે.  

શોધો 

• દાખલ કરલેા કીિડાના આધાર ેરકેોડા  વફલર્ટર કર ેછે.  
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• ચોક્કસ એન્ર્ટર ીઓ ઝડપથી શોધિામાું મદદ કર ેછે.  

• ર્ટર ાન્ઝેક્શન-આધાવરત મોડ્યુલોમાું િપરાય છે. 

આગળ મોકલો – વધુ પ્રોિેણિિંગ અથવા મિંજૂરી માટે ણટ્પિી દાખલ કયાડ બાદ રકેોડડન ે

વકડ ફ્લોમાિં આગળના સ્તર પર ખિેડ ેછે.  

પાછળ મોકલો – િુધારા અથવા પુનઃચકાિિી માટે રકેોડડન ેપાછલા સ્તર પર પરત મોકલ ે

છે.  

વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – લેવાયેલી ણક્રયાઓ, િામેલ વપરાશકતાડઓ, ણટ્પિીઓ અન ે

ટાઇમસ્ટેમ્પપ િણહત રકેોડડનુિં િિંપૂિડ ઓણડટ ટરેઇલ દશાડવે છે.  

 

મિંજૂર કરો – ણટ્પિી િાથે મિંજૂરી સ્તર ેરકેોડડને આખરી ઓપ આપી સ્વીકાર ેછે, જથેી e-

Nagar 2.0 ણિસ્ટમમાિં વકડ ફ્લો પૂિડ થાય છે.  
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2 લોવગન 

આ પેજ અવધકૃત િપરાશકતાાને e-Nagar 2.0 વસસ્ર્ટમને સુરવક્ષત રીતે એક્સેસ કરિાની મુંજૂરી 

આપે છે. 

લોવગન પેજ ખોલિા મારે્ટ બ્રાઉઝર એડર ેસ બારમાું પોર્ટાલ વલુંક દાખલ કરો અને Enter દબાિો. 

 
આકૃવત 2-1 

ફીલ્્િ અને ણવકલ્પો 

• યુઝર નેમ – તમારું  નોુંધાયેલ યુઝરનેમ દાખલ કરો. (રે્ટક્સ્ર્ટ)  

• પાસિડા – તમારા એકાઉન્ર્ટનો પાસિડા દાખલ કરો. (પાસિડા)  

• ચકાસણી કોડ – સ્િીન પર દશાાિેલ કેપ્ચા કોડ દાખલ કરો. (રે્ટક્સ્ર્ટ)  

• મન ેયાદ રાખો – ભવિષ્યના સત્રો મારે્ટ લોવગન વિગતો સાચિિા પસુંદ કરો. (ચેકબોક્સ)  

બટન / ણલિંક 

• લોવગન – વલલક કરો  માન્ય ઓળખપત્રો 

દાખલ કયાા બાદ વસસ્ર્ટમ એક્સેસ કરિા મારે્ટ.  

• Sign in GUJARAT SSO – ગુજરાત SSO નો ઉપયોગ કરીન ેલોગ ઇન કરિા મારે્ટ વલલક કરો.  

• પાસિડા ભૂલી ગયા? – તમારો પાસિડા રીસેર્ટ કરિા મારે્ટ વલલક કરો.  

• રવજસ્ર્ટર – નિુું એકાઉન્ર્ટ બનાિિા મારે્ટ વલલક કરો.  
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3 ડેશબોડા  

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ડેશબોડા  

 
આકૃવત 3-1 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ડેશબોડા  પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલ હેઠળ ઉપલલધ મુખ્ય પ્રવિયાઓની એક્સેસ 

અન ેમોવનર્ટવરુંગ મારે્ટ કેવન્િય ઇન્ર્ટરફેસ પૂરું  પાડે છે. તે પ્રવિયા-મુજબ અરજી ગણતરી દશાાિે છે 

અન ેનોુંધણી, ફેરફાર, મુવિ, રદ કરિા, ફોસા કેન્સલેશન, િહીિર્ટી વિયાઓ અન ેિકા વલસ્ર્ટની 

સીધી એક્સેસ પૂરી પાડે છે. 
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ડેશબોડા EC નોુંધણી, RC નોુંધણી, ફેરફાર, મુવિ, રદ કરિા અન ેફોસા કેન્સલેશન મારે્ટ સારાુંશ 

કાડ્સા દશાાિે છે. દરકે કાડા  સુંબુંવધત પ્રવિયા હેઠળ ઉપલલધ અરજીઓની િતામાન સુંખ્યા દશાાિે 

છે. 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ – પ્રવિયાઓ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ – પ્રવિયાઓ વિભાગ નીચ ેમુજબની સેિાઓની ઝડપી એક્સેસ પૂરી પાડે છે: 

1. EC નોિંધિી – નવી એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ (EC) નોિંધિી માટે અરજી કરવા માટે 

વપરાય છે. નવી EC નોિંધિી અરજી શરૂ કરવા માટે બનાવો પર ણલલક કરો અથવા 

હાલની EC નોિંધિી અરજીઓ જોવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે વકડ ણલસ્ટ પર ણલલક 

કરો. 

2. RC નોિંધિી – નવી રણજસ્ટરેશન િણટડ ણફકેટ (RC) / કમડચારી નોિંધિી માટે અરજી 

કરવા માટે વપરાય છે. નવી RC નોિંધિી અરજી શરૂ કરવા માટે બનાવો પર ણલલક 

કરો અથવા હાલની RC નોિંધિી અરજીઓ જોવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે વકડ ણલસ્ટ 

પર ણલલક કરો. 

3. નોિંધિીમાિં ફેરફાર – હાલની EC / RC નોિંધિીની ણવગતોમાિં ફેરફાર કરવા માટે 

વપરાય છે. ફેરફાર અરજી શરૂ કરવા માટે બનાવો પર ણલલક કરો અથવા હાલની 

ફેરફાર અરજીઓ જોવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે વકડ ણલસ્ટ પર ણલલક કરો. 

4. મુણિ – પ્રોફેશનલ ટેક્િમાિંથી મુણિ માટે અરજી કરવા માટે વપરાય છે. નવી મુણિ 

અરજી શરૂ કરવા માટે બનાવો પર ણલલક કરો અથવા હાલની મુણિ અરજીઓ 

જોવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે વકડ ણલસ્ટ પર ણલલક કરો. 

5. રદ કરવુિં – હાલના પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબરન ેરદ કરવા માટે અરજી કરવા માટે 

વપરાય છે. રદ કરવાની અરજી શરૂ કરવા માટે બનાવો પર ણલલક કરો અથવા 

હાલની રદ કરવાની અરજીઓ જોવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે વકડ ણલસ્ટ પર ણલલક 

કરો. 

6. ફોિડ કેન્િલેશન – અણધકૃત વહીવટી વપરાશકતાડઓ દ્વારા વહીવટી 

ણવશેષાણધકારોનો ઉપયોગ કરીને નોિંધિી ફોિડ-કેન્િલ કરવા માટે વપરાય છે. ફોિડ 

કેન્િલેશન પ્રણક્રયા શરૂ કરવા માટે બનાવો પર ણલલક કરો અથવા હાલની ફોિડ 

કેન્િલેશન અરજીઓ જોવા અને પ્રોિેિ કરવા માટે વકડ ણલસ્ટ પર ણલલક કરો. 

િહીિર્ટી વિયાઓ 

િહીિર્ટી વિયાઓ વિભાગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રિૃવિઓની િહીિર્ટી પ્રોસેવસુંગ મારે્ટ જરૂરી કાયો 

પૂરા પાડે છે. 

• વષડ અિંત પ્રોિેણિિંગ – તમામ બાકી EC માિંગને ફ્રીઝ કરીન ેઅન ેબાકી લેિાિંને નવા 

નાિાકીય વષડમાિં રોલ કરીને વષડ-અિંત પ્રોિેણિિંગ કરવા માટે વપરાય છે. 
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• વષડ અિંત પ્રોિેિ કરો – વષડ અિંત પ્રોિેણિિંગ પ્રવૃણિ શરૂ કરવા માટે ણલલક કરો. 

પ્રાયોવરર્ટી િકા વલસ્ર્ટ 

પ્રાયોવરર્ટી િકા વલસ્ર્ટ વિભાગ પ્રાયોવરર્ટી ધ્યાન અથિા પ્રોસેવસુંગની જરૂર હોય તેિી અરજીઓ 

દશાાિે છે. રે્ટબલમાું નીચે મુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ણક્રયા – અરજી ખોલવા અથવા પ્રોિેિ કરવા માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયા પૂરી પાડે છે. 

• પ્રણક્રયાનુિં નામ – અરજી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રણક્રયા દશાડવે છે. 

• અરજી નિં. – અરજીન ેિોિંપેલ અનન્ય અરજી નિંબર દશાડવે છે. 

• અરજદારનુિં નામ – અરજી િાથે િિંકળાયેલ અરજદારનુિં નામ દશાડવે છે. 

• અરજી તારીખ – જ ેતારીખે અરજી િબણમટ કરવામાિં આવી હતી તે દશાડવે છે. 

• ણસ્થણત – અરજીની વતડમાન પ્રોિેણિિંગ ણસ્થણત દશાડવે છે. 

• પ્રાયોણરટી – પ્રોિેણિિંગ માટે અરજીન ેિોિંપેલ પ્રાયોણરટી દશાડવે છે. 

મનપસુંદ મોડ્યુલ 

મનપસુંદ મોડ્યુલ વિભાગ િપરાશકતાા દ્વારા મનપસુંદ તરીકે વચવિત મોડ્યુલો અથિા 

પ્રવિયાઓની ઝડપી એક્સેસ પૂરી પાડે છે. 

• મનપિિંદ િિંપાણદત કરો – મનપિિંદ મો્યુલ ણવભાગ હેઠળ દશાડવેલા મો્યુલોન ે

રૂપરખેાિંણકત કરવા અથવા ફેરફાર કરવા માટે ણલલક કરો. 
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વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

4 માસ્ર્ટર 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલનો માસ્ર્ટર વિભાગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી, ગણતરી, િગીકરણ અન ે

અન્ય પ્રોસેવસુંગ પ્રિૃવિઓ મારે્ટ જરૂરી માસ્ર્ટર ડેર્ટા રૂપરખેાુંવકત અન ેજાળિિા મારે્ટ િપરાય છે. 

આ માસ્ર્ટર રૂપરખેાુંકનો પ્રમાણભૂત મૂલયો પૂરા પાડે છે જનેો ઉપયોગ વિવિધ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

પ્રવિયાઓમાું થાય છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → માસ્ટર 

માસ્ર્ટર મેનૂમાું નીચે મુજબના સબ-મોડ્યુલોનો સમાિેશ થાય છે: 

 
આકૃવત 4-1 
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4.1 પગાર શ્રેણી માસ્ર્ટર 

પગાર શ્રેણી માસ્ર્ટરનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રોસેવસુંગ મારે્ટ જરૂરી પગાર શ્રેણી િગીકરણ 

રૂપરખેાુંવકત અને જાળિિા મારે્ટ થાય છે. આ રૂપરખેાુંવકત પગાર શ્રેણીઓને ત્યારબાદ રે્ટક્સ 

માસ્ર્ટરમાું લાગુ પડતી રે્ટક્સ રકમ સાથે મેપ કરી શકાય છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → માસ્ટર → પગાર પ્રકાર માસ્ટર 

 
આકૃવત 4-2 

પગાર શ્રેિી માસ્ટર ણલણસ્ટિંગ પેજ 

પગાર શ્રેણી માસ્ર્ટર વલવસ્ર્ટુંગ પેજ વસસ્ર્ટમમાું રૂપરખેાુંવકત પગાર શ્રેણી રકેોડા  દશાાિે છે. નિી 

પગાર શ્રેણી ઉમેરિા મારે્ટ નિુું બનાિો પર વલલક કરો. 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત પગાર શ્રેિી રકેોડડ િિંચાણલત કરવા માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ દશાડવે 

છે. (ણક્રયા) 

• ક્રમ નિં. – પગાર શ્રેિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• પગાર શ્રેિી – અિંગે્રજીમાિં રૂપરખેાિંણકત પગાર શ્રેિીનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• પગાર શ્રેિી ગુજરાતી – ગુજરાતીમાિં રૂપરખેાિંણકત પગાર શ્રેિીનુિં નામ દશાડવે છે. 

(ણડસ્્લે) 

• શોધો – ચોક્કિ પગાર શ્રિેી રકેોડડ શોધવા માટે િિંબિંણધત ટેક્સ્ટ દાખલ કરો. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – પગાર શ્રિેી માસ્ટર ફોમડ ખોલવા અને નવી પગાર શ્રેિી બનાવવા 

માટે ણલલક કરો. 
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4.1.1 પગાર શે્રણી માસ્ર્ટર ઉમેરો 

 
આકૃવત 4-3 

• પગાર શ્રેિી – અિંગે્રજીમાિં પગાર શ્રેિીનુિં નામ અથવા વિડન દાખલ કરો. આ ફીલ્ડ 

ફરણજયાત છે. (ટેક્સ્ટ) 

• પગાર શ્રેિી ગુજરાતી – ગુજરાતીમાિં િિંબિંણધત પગાર શ્રેિીનુિં નામ અથવા વિડન 

દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• શ્રેિી પ્રકાર – ઉપલબ્ધ ણવકલ્પોમાિંથી પગાર શ્રિેી માટે લાગ ુપડતો શ્રિેી પ્રકાર 

પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – દાખલ કરલેી પગાર શ્રેિી માસ્ટર ણવગતો િાચવવા માટે ણલલક કરો. 

• રદ કરો – ઓપરશેન રદ કરવા અન ેદાખલ કરલેી ણવગતો િાચવ્યા ણવના પાછલા 

પેજ પર પરત જવા માટે ણલલક કરો. 
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4.2 રે્ટક્સ માસ્ર્ટર 

રે્ટક્સ માસ્ર્ટરનો ઉપયોગ ચોક્કસ નાણાકીય-િર્ા સમયગાળા મારે્ટ ચોક્કસ પગાર શ્રેણીન ેલાગુ 

પડતી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રકમ રૂપરખેાુંવકત કરિા મારે્ટ થાય છે. તે િપરાશકતાાને રૂપરખેાુંવકત 

રે્ટક્સ રકમ સાથે સુંકળાયેલ સહાયક ઠરાિ વિગતો નોુંધિાની પણ મુંજૂરી આપે છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → માસ્ટર → ટેક્િ માસ્ટર (પગાર માટે) 

ટેક્િ માસ્ટર ણલણસ્ટિંગ પેજ 

રે્ટક્સ માસ્ર્ટર વલવસ્ર્ટુંગ પેજ પગાર શ્રેણી સામે જાળિેલા પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકનો દશાાિે છે. 

નિો રે્ટક્સ રકેોડા  રૂપરખેાુંવકત કરિા મારે્ટ નિુું બનાિો પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 4-4 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત ટેક્િ માસ્ટર રકેોડડ િિંચાણલત કરવા માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ દશાડવે 

છે. (ણક્રયા) 

• ક્રમ નિં. – રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• પગાર શ્રેિી – જ ેિામે પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ રૂપરખેાિંણકત કરવામાિં આવી છે ત ે

પગાર શ્રેિી દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ટેક્િ રકમ – િિંબિંણધત પગાર શ્રેિી માટે રૂપરખેાિંણકત પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે 

છે. (ણડસ્્લે) 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે રૂપરખેાિંણકત ટેક્િ રકમ લાગ ુપડ ેછે ત ેનાિાકીય-વષડ 

િમયગાળો દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ઠરાવ નિંબર – ટેક્િ રૂપરખેાિંકન િાથે િિંકળાયેલ ઠરાવ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ઠરાવ તારીખ – િિંબિંણધત ઠરાવની તારીખ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• શોધો – ચોક્કિ ટેક્િ માસ્ટર રકેોડડ શોધવા માટે િિંબિંણધત ણવગતો દાખલ કરો. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – ટેક્િ માસ્ટર ફોમડ ખોલવા અને નવો ટેક્િ રકેોડડ રૂપરખેાિંણકત કરવા 

માટે ણલલક કરો. 
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4.2.1 રે્ટક્સ માસ્ર્ટર ઉમેરો 

 
આકૃવત 4-5 

• પગાર શ્રેિી – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ રૂપરખેાિંણકત કરવાની છે તે લાગુ પડતી 

પગાર શ્રેિી પિિંદ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• ટેક્િ રકમ – પિિંદ કરલેી પગાર શ્રેિીને લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દાખલ 

કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (આિંકડાકીય) 

• ઠરાવ નિંબર – ટેક્િ રૂપરખેાિંકન િાથે િિંકળાયેલ ઠરાવ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ઠરાવ તારીખ – ટેક્િ રૂપરખેાિંકન િાથે િિંકળાયેલ ઠરાવની તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ 

ણપકર) 

• નાિાકીય વષડથી – જ ેનાિાકીય વષડથી રૂપરખેાિંણકત ટેક્િ રકમ લાગુ પડ ેછે ત ે

પિિંદ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• નાિાકીય વષડ િુધી – જ ેનાિાકીય વષડ િુધી રૂપરખેાિંણકત ટેક્િ રકમ લાગુ રહે છે 

તે પિિંદ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• ઠરાવનો િહાયક દસ્તાવેજ – દાખલ કરલેી ઠરાવ ણવગતો િિંબિંણધત િહાયક 

દસ્તાવેજ અપલોડ કરો. (ફાઇલ અપલોડ) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – ટેક્િ માસ્ટર ણવગતો િાચવવા માટે ણલલક કરો. 

• રદ કરો – ઓપરશેન રદ કરવા અન ેદાખલ કરલેી ણવગતો િાચવ્યા ણવના પાછલા 

પેજ પર પરત જવા માટે ણલલક કરો. 
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4.3 શ્રેણી માસ્ર્ટર 

શ્રેણી માસ્ર્ટરનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલની અુંદર િગીકરણ મારે્ટ જરૂરી મુખ્ય શ્રેણીઓ 

રૂપરખેાુંવકત અને જાળિિા મારે્ટ થાય છે. રૂપરખેાુંવકત શ્રેણીઓને ત્યારબાદ સબ શ્રેણી માસ્ર્ટર 

મારફતે સુંબુંવધત સબ-શ્રેણીઓ સાથે સુંકળાયેલ કરી શકાય છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → માસ્ટર → શ્રેિી માસ્ટર 

 
આકૃવત 4-6 

શ્રેિી માસ્ટર ણલણસ્ટિંગ પેજ 

શ્રેણી માસ્ર્ટર વલવસ્ર્ટુંગ પેજ વસસ્ર્ટમમાું રૂપરખેાુંવકત શ્રેણીઓ દશાાિે છે. નિી શ્રેણી ઉમેરિા મારે્ટ 

નિુું બનાિો પર વલલક કરો. 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત શ્રેિી રકેોડડ િિંચાણલત કરવા માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ દશાડવે છે. 

(ણક્રયા) 

• ક્રમ નિં. – શ્રેિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• શ્રેિીનુિં નામ – અિંગે્રજીમાિં રૂપરખેાિંણકત શ્રેિીનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• શ્રેિી ગુજરાતી નામ – ગુજરાતીમાિં રૂપરખેાિંણકત શ્રેિીનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

બર્ટન  

• શોધો – ચોક્કિ શ્રેિી રકેોડડ શોધવા માટે િિંબિંણધત ટેક્સ્ટ દાખલ કરો. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – શ્રેિી માસ્ટર ફોમડ ખોલવા અને નવી શ્રેિી બનાવવા માટે ણલલક કરો. 
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વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

4.3.1 શે્રણી માસ્ર્ટર ઉમેરો 

 
આકૃવત 4-7 

• શ્રેિીનુિં નામ – અિંગે્રજીમાિં શ્રેિીનુિં નામ દાખલ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ટેક્સ્ટ) 

• શ્રેિી ગુજરાતી નામ – ગુજરાતીમાિં િિંબિંણધત શ્રેિીનુિં નામ દાખલ કરો. આ ફીલ્ડ 

ફરણજયાત છે. (ટેક્સ્ટ) 

• વિડન – શ્રેિી ણવશ ે વધારાની માણહતી અથવા ટૂિં કુિં  વિડન દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ 

એણરયા) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – દાખલ કરલેી શ્રેિી માસ્ટર ણવગતો િાચવવા માટે ણલલક કરો. 

• રદ કરો – ઓપરશેન રદ કરવા અન ેદાખલ કરલેી ણવગતો િાચવ્યા ણવના પાછલા 

પેજ પર પરત જવા માટે ણલલક કરો. 
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4.4 સબ શ્રેણી માસ્ર્ટર 

સબ શ્રેણી માસ્ર્ટરનો ઉપયોગ લાગુ પડતી મુખ્ય શ્રેણીઓ હેઠળ સબ-શ્રેણીઓ રૂપરખેાુંવકત અને 

જાળિિા મારે્ટ થાય છે. તે દરકે સબ-શ્રેણીને પૂિાવનધાાવરત શ્રેણી સાથે સુંકળાયેલ કરીન ેપ્રોફેશનલ 

રે્ટક્સ-સુંબુંવધત રકેોડાનુું િધુ વિગતિાર િગીકરણ સક્ષમ બનાિે છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → માસ્ટર → િબ શ્રેિી માસ્ટર 

 
આકૃવત 4-8 

િબ શ્રેિી માસ્ટર ણલણસ્ટિંગ પેજ 

સબ શ્રેણી માસ્ર્ટર વલવસ્ર્ટુંગ પેજ વસસ્ર્ટમમાું રૂપરખેાુંવકત સબ-શ્રેણી રકેોડા  તેમની સુંકળાયેલ 

શ્રેણીઓ સાથે દશાાિે છે. નિી સબ-શ્રેણી ઉમેરિા મારે્ટ નિુું બનાિો પર વલલક કરો. 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત િબ-શ્રેિી રકેોડડ િિંચાણલત કરવા માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ દશાડવ ે

છે. (ણક્રયા) 

• ક્રમ નિં. – િબ-શ્રેિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• શ્રેિીનુિં નામ – િબ-શ્રેિી િાથે િિંકળાયેલ મુખ્ય શ્રેિી દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• િબ શ્રેિી નામ – અિંગે્રજીમાિં રૂપરખેાિંણકત િબ-શ્રેિીનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• િબ શ્રેિી ગુજરાતી નામ – ગુજરાતીમાિં રૂપરખેાિંણકત િબ-શ્રેિીનુિં નામ દશાડવે છે. 

(ણડસ્્લે) 

• શોધો – ચોક્કિ િબ-શ્રેિી રકેોડડ શોધવા માટે િિંબિંણધત ટેક્સ્ટ દાખલ કરો. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – િબ શ્રિેી માસ્ટર ફોમડ ખોલવા અન ેનવી િબ-શ્રેિી બનાવવા માટે 

ણલલક કરો. 
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4.4.1 સબ શે્રણી માસ્ર્ટર ઉમરેો 

 
આકૃવત 4-9 

• શ્રેિી પ્રકાર – જ ેહેઠળ િબ-શ્રેિી રૂપરખેાિંણકત કરવાની છે તે લાગુ પડતી મુખ્ય 

શ્રેિી પિિંદ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• િબ શ્રેિી નામ – અિંગે્રજીમાિં િબ-શ્રેિીનુિં નામ દાખલ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

• િબ શ્રેિી ગુજરાતી નામ – ગુજરાતીમાિં િિંબિંણધત િબ-શ્રેિીનુિં નામ દાખલ કરો. 

આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ટેક્સ્ટ) 

• વિડન – િબ-શ્રેિી ણવશ ેવધારાની માણહતી અથવા ટૂિં કુિં  વિડન દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ 

એણરયા) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – દાખલ કરલેી િબ શ્રેિી માસ્ટર ણવગતો િાચવવા માટે ણલલક કરો. 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા મૂલ્યો િાફ કરવા અને નવી ડેટા 

એન્ટર ી માટે ફોમડ રીિેટ કરવા માટે ણલલક કરો. 
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5 રૂપરખેાુંકન 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલનો રૂપરખેાુંકન વિભાગ દું ડ, વ્યાજ અન ેઅન્ય પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ-સુંબુંવધત 

મૂલયોની ગણતરી મારે્ટ જરૂરી કાયાકારી પેરામીર્ટર વ્યાખ્યાવયત અન ેજાળિિા મારે્ટ િપરાય છે. 

આ રૂપરખેાુંકનો સુવનવિત કરિામાું મદદ કર ેછે કે લાગુ પડતા વનયમો અને ગણતરી પેરામીર્ટર 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રોસેવસુંગ દરવમયાન વસસ્ર્ટમન ેઉપલલધ છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → રૂપરખેાિંકન 

રૂપરખેાુંકન મેનૂમાું નીચે મુજબના સબ-મોડ્યુલોનો સમાિેશ થાય છે: 

 
આકૃવત 5-1 
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5.1 દું ડ રૂપરખેાુંકન 

દું ડ રૂપરખેાુંકન સબ-મોડ્યુલનો ઉપયોગ વિવિધ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રકારો અને તેમની સુંબુંવધત 

સબ-શ્રેણીઓને લાગુ પડતી દું ડ ર્ટકાિારી રૂપરખેાુંવકત કરિા મારે્ટ થાય છે. રૂપરખેાુંવકત 

ર્ટકાિારીન ેલાગુ પડતી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રવિયાઓમાું ઉપયોગ મારે્ટ વસસ્ર્ટમમાું જાળિી શકાય છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → રૂપરખેાિંકન → દિં ડ રૂપરખેાિંકન 

 
આકૃવત 5-2 

દિં ડ રૂપરખેાિંકન ણલણસ્ટિંગ પેજ 

દું ડ રૂપરખેાુંકન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ ખોલિા મારે્ટ રૂપરખેાુંકન મેનૂમાુંથી દું ડ રૂપરખેાુંકન પર વલલક કરો. 

પેજ રૂપરખેાુંવકત દું ડ રકેોડા  દશાાિે છે. પૂરી પાડેલા ઇન્ર્ટરફેસમાું, હાલમાું કોઈ રકેોડા  ઉપલલધ નથી. 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા રકેોડડમાિંથી હાલનુિં દિં ડ રૂપરખેાિંકન શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – દિં ડ રૂપરખેાિંકન ફોમડ ખોલવા અને નવુિં દિં ડ રૂપરખેાિંકન બનાવવા 

માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

વલવસ્ર્ટુંગ પેજમાું નીચ ેમુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત દિં ડ રૂપરખેાિંકન રકેોડડ માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયા ણવકલ્પ દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – દિં ડ રૂપરખેાિંકન રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• PT પ્રકાર – રૂપરખેાિંણકત દિં ડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર દશાડવે છે. 

• િબ શ્રેિી નામ – જ ેમાટે દિં ડ ટકાવારી રૂપરખેાિંણકત કરવામાિં આવી છે તે િબ-

શ્રેિી દશાડવે છે. 

• ટકાવારી (%) – રૂપરખેાિંણકત દિં ડ ટકાવારી દશાડવે છે. 
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5.1.1 દું ડ રૂપરખેાુંકન ઉમેરો 

દું ડ રૂપરખેાુંકન ફોમા ખોલિા મારે્ટ દું ડ રૂપરખેાુંકન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ પર નિુું બનાિો પર વલલક કરો. 

નિુું દું ડ રૂપરખેાુંકન બનાિિા મારે્ટ જરૂરી વિગતો દાખલ કરો અથિા પસુંદ કરો. 

 
આકૃવત 5-3 

• ULB – જ ે માટે દિં ડ રૂપરખેાિંકન બનાવવામાિં આવે છે ત ે શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા 

દશાડવે છે. દશાડવેલા ઇન્ટરફેિમાિં, દ્વારકા દશાડવવામાિં આવ્યુિં છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર – જ ે માટે દિં ડ ટકાવારી રૂપરખેાિંણકત કરવાની છે ત ે લાગ ુ

પડતો પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• િબ પ્રકાર – પિિંદ કરલેા પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકારન ેઅનુરૂપ લાગ ુપડતો િબ પ્રકાર 

પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ટકાવારી (%) – પિિંદ કરલેા પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર અન ે િબ પ્રકાર માટે 

રૂપરખેાિંણકત કરવાની દિં ડ ટકાવારી દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – દિં ડ રૂપરખેાિંકન િાચવવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

• રીિેટ કરો – ફોમડમાિં દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા મૂલ્યો િાફ/રીિેટ કરવા માટે 

આ બટન પર ણલલક કરો. 
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5.2 વ્યાજ રૂપરખેાુંકન 

વ્યાજ રૂપરખેાુંકન સબ-મોડ્યુલનો ઉપયોગ વિવિધ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રકારો અને તેમની સુંબુંવધત 

સબ-શ્રેણીઓને લાગુ પડતી વ્યાજ ર્ટકાિારી રૂપરખેાુંવકત કરિા મારે્ટ થાય છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → રૂપરખેાિંકન → વ્યાજ રૂપરખેાિંકન 

 
આકૃવત 5-4 

વ્યાજ રૂપરખેાિંકન ણલણસ્ટિંગ પેજ 

વ્યાજ રૂપરખેાુંકન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ ખોલિા મારે્ટ રૂપરખેાુંકન મેનૂમાુંથી વ્યાજ રૂપરખેાુંકન પર 

વલલક કરો. પેજ રૂપરખેાુંવકત વ્યાજ રકેોડા  દશાાિ ેછે. પૂરી પાડેલા ઇન્ર્ટરફેસમાું, હાલમાું કોઈ રકેોડા  

ઉપલલધ નથી. 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા રકેોડડમાિંથી હાલનુિં વ્યાજ રૂપરખેાિંકન શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – વ્યાજ રૂપરખેાિંકન ફોમડ ખોલવા અને નવુિં વ્યાજ રૂપરખેાિંકન 

બનાવવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

વલવસ્ર્ટુંગ પેજમાું નીચે મુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત વ્યાજ રૂપરખેાિંકન રકેોડડ માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયા ણવકલ્પ દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – વ્યાજ રૂપરખેાિંકન રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• PT પ્રકાર – રૂપરખેાિંણકત વ્યાજ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર દશાડવે છે. 

• િબ શ્રેિી નામ – જ ેમાટે વ્યાજ ટકાવારી રૂપરખેાિંણકત કરવામાિં આવી છે ત ેિબ-

શ્રેિી દશાડવે છે. 

• ટકાવારી (%) – રૂપરખેાિંણકત વ્યાજ ટકાવારી દશાડવે છે. 
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5.2.1 વ્યાજ રૂપરખેાુંકન ઉમરેો 

વ્યાજ રૂપરખેાુંકન ફોમા ખોલિા મારે્ટ વ્યાજ રૂપરખેાુંકન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ પર નિુું બનાિો પર વલલક 

કરો. નિુું વ્યાજ રૂપરખેાુંકન બનાિિા મારે્ટ જરૂરી વિગતો દાખલ કરો અથિા પસુંદ કરો. 

 
આકૃવત 5-5 

• ULB – જ ેમાટે વ્યાજ રૂપરખેાિંકન બનાવવામાિં આવ ેછે તે શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા 

દશાડવે છે. દશાડવેલા ઇન્ટરફેિમાિં, દ્વારકા દશાડવવામાિં આવ્યુિં છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર – જ ેમાટે વ્યાજ ટકાવારી રૂપરખેાિંણકત કરવાની છે ત ેલાગ ુ

પડતો પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• િબ પ્રકાર – પિિંદ કરલેા પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકારન ેઅનુરૂપ લાગ ુપડતો િબ પ્રકાર 

પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ટકાવારી (%) – પિિંદ કરલેા પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર અન ે િબ પ્રકાર માટે 

રૂપરખેાિંણકત કરવાની વ્યાજ ટકાવારી દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – વ્યાજ રૂપરખેાિંકન િાચવવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

• રીિેટ કરો – ફોમડમાિં દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા મૂલ્યો િાફ/રીિેટ કરવા માટે 

આ બટન પર ણલલક કરો. 

 



 

25 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

5.3 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકન 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકન સબ-મોડ્યુલનો ઉપયોગ વિવિધ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ શ્રેણીઓ અન ે

સબ-શ્રેણીઓને લાગુ પડતી રે્ટક્સ રકમ રૂપરખેાુંવકત કરિા મારે્ટ થાય છે. ત ે વસસ્ર્ટમને િધુ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રોસેવસુંગ મારે્ટ જરૂરી શ્રેણી-મુજબ અન ેસબ-શ્રેણી-મુજબ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રકમ 

જાળિિા સક્ષમ બનાિે છે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → રૂપરખેાિંકન → પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન 

 
આકૃવત 5-6 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન ણલણસ્ટિંગ પેજ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ ખોલિા મારે્ટ રૂપરખેાુંકન મેનૂમાુંથી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

રૂપરખેાુંકન પર વલલક કરો. પેજ રૂપરખેાુંવકત પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રકેોડા  દશાાિે છે. પૂરી પાડેલા 

ઇન્ર્ટરફેસમાું, હાલમાું કોઈ રકેોડા  ઉપલલધ નથી. 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા રકેોડડમાિંથી હાલનુિં પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન 

શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ) 

• નવુિં બનાવો – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન ફોમડ ખોલવા અને નવુિં રૂપરખેાિંકન 

બનાવવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

વલવસ્ર્ટુંગ પેજમાું નીચ ેમુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન રકેોડડ માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયા ણવકલ્પ 

દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• શ્રેિીનુિં નામ – રૂપરખેાિંણકત પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ િાથે િિંકળાયેલ શ્રેિી દશાડવે છે. 

• િબ શ્રેિી નામ – રૂપરખેાિંણકત પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ િાથે િિંકળાયેલ િબ-શ્રેિી 

દશાડવે છે. 

• ટેક્િ રકમ – િિંબિંણધત શ્રિેી અન ેિબ-શ્રેિી માટે રૂપરખેાિંણકત ટેક્િ રકમ દશાડવ ે

છે. 



 

26 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

5.3.1 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકન ઉમેરો 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકન ફોમા ખોલિા મારે્ટ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ પર 

નિુું બનાિો પર વલલક કરો. લાગુ પડતી શ્રેણી અને સબ-શ્રેણી પસુંદ કરો અને સુંબુંવધત રે્ટક્સ રકમ 

દાખલ કરો. 

 
આકૃવત 5-7 

• શ્રેિી પ્રકાર – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ રૂપરખેાિંણકત કરવાની છે તે શ્રેિી પિિંદ 

કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• િબ શ્રેિી – પિિંદ કરલેા શ્રેિી પ્રકારને અનુરૂપ લાગુ પડતી િબ-શ્રેિી પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• ટેક્િ રકમ – પિિંદ કરલેી શ્રેિી અને િબ-શ્રેિી માટે રૂપરખેાિંણકત કરવાની 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રૂપરખેાિંકન િાચવવા માટે આ બટન પર ણલલક 

કરો. 

• રીિેટ કરો – ફોમડમાિં દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા મૂલ્યો િાફ/રીિેટ કરવા માટે 

આ બટન પર ણલલક કરો. 
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6 નોુંધણી / ફેરફાર 

નોુંધણી / ફેરફાર મેનૂનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલ હેઠળ ઉપલલધ મુખ્ય નોુંધણી અને 

નોુંધણી-સુંબુંવધત પ્રવિયાઓ સુંચાવલત કરિા મારે્ટ થાય છે. ત ેએમ્પપ્લોયર અને કમાચારીઓ મારે્ટ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી બનાિિા, હાલની નોુંધણીમાું ફેરફાર કરિા, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ સવર્ટાવફકેર્ટ 

એક્સેસ કરિા, કમાચારીની વિગતો અપડેર્ટ કરિા, મુવિ પ્રોસેસ કરિા અને લાગુ પડતી રે્ટક્સ 

રકમમાું ફેરફારો સુંચાવલત કરિા મારે્ટ વિકલપો પૂરા પાડે છે. 

આ કાયો એક્સેસ કરિા મારે્ટ, ડાબી બાજુના મેનૂમાુંથી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પર વલલક કરો અને પસુંદ 

કરો  

 
આકૃવત 6-1 
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6.1 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) સબ-મોડ્યુલનો ઉપયોગ એમ્પપ્લોયર મારે્ટ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી 

બનાિિા અન ેસુંચાવલત કરિા મારે્ટ થાય છે. તે િપરાશકતાાને એમ્પપ્લોયર અને એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ 

વિગતો દાખલ કરિા, સરનામાની માવહતી પૂરી પાડિા, લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ શ્રેણી પસુંદ કરિા, 

નોુંધણી-સુંબુંવધત માવહતી દાખલ કરિા, બેંક વિગતો દાખલ કરિા અને પગલા-દર-પગલા 

નોુંધણી પ્રવિયા મારફતે જરૂરી દસ્તાિેજો અપલોડ કરિા સક્ષમ બનાિ ેછે. 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોિંધિી / ફેરફાર → પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) 

 
આકૃવત 6-2 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) ણલણસ્ટિંગ પેજ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) વલવસ્ર્ટુંગ પેજ ખોલિા મારે્ટ નોુંધણી / ફેરફાર મેનૂમાુંથી પ્રોફેશનલ 

રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) પર વલલક કરો. પેજ વસસ્ર્ટમમાું ઉપલલધ EC નોુંધણી અરજીઓ દશાાિે છે. પૂરી 

પાડેલા ઇન્ર્ટરફેસમાું, હાલમાું કોઈ રકેોડા  ઉપલલધ નથી. 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા રકેોડડમાિંથી હાલની પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) 

અરજી શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ) 

• નવી EC નોિંધિી – નવી પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) ફોમડ ખોલવા અન ેનવી EC 

નોિંધિી શરૂ કરવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

• વલવસ્ર્ટુંગ પેજમાું નીચ ેમુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ણક્રયા – િિંબિંણધત EC નોિંધિી અરજી માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયા દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – EC નોિંધિી અરજીનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• સ્વીકૃણત નિંબર – અરજી માટે જનરટે થયલે સ્વીકૃણત નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – EC નોિંધિી અરજીમાિં દાખલ કરલે માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 
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• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવ ે

છે. 

• કઈ માટે નોિંધિી – નોિંધિી વ્યણિગત અથવા િિંસ્થા/ફમડ માટે િબણમટ કરવામાિં 

આવી છે તે દશાડવે છે. 

• અરજી તારીખ – જ ે તારીખે EC નોિંધિી અરજી બનાવવામાિં/િબણમટ કરવામાિં 

આવી હતી તે દશાડવે છે. 

• ફોિડ કેન્િલ – નોિંધિી ફોિડ કેન્િલ કરવામાિં આવી છે કે નહી િં ત ેિૂચવે છે. 

• રદ કરલે – નોિંધિી રદ કરવામાિં આવી છે કે નહી િં તે િૂચવે છે. 

• ણસ્થણત – EC નોિંધિી અરજીની વતડમાન ણસ્થણત દશાડવે છે. 
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6.1.1 નિી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) 

નિી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) ફોમા ખોલિા મારે્ટ વલવસ્ર્ટુંગ પેજ પર નિી EC નોુંધણી પર 

વલલક કરો. નોુંધણી પ્રવિયા નીચે મુજબના તબક્કાઓમાું વિભાવજત છે: સામાન્ય વિગતો અને 

સરનામુું, પ્રોફેશનલ શ્રેણી, બેંક વિગતો, નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો અને દસ્તાિેજ અપલોડ. 

 
આકૃવત 6-3 
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6.1.1.1 િામાન્ય ણવગતો અને િરનામુિં 

સામાન્ય વિગતો અને સરનામુું પેજ EC નોુંધણી પ્રવિયાનો પ્રથમ તબક્કો છે. તેનો ઉપયોગ ફમા 

સરનામુું અન ેનોુંધાયેલ સરનામા સાથે અરજદાર/એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટની સામાન્ય વિગતો મેળિિા 

મારે્ટ થાય છે. 

િામાન્ય ણવગતો 

• શોપ નોિંધિી નિં. – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટની હાલની શોપ નોિંધિી ઓળખવા માટે, 

ઉપલબ્ધ હોય તો, શોપ નોિંધિી નિંબર દાખલ કરો. ઇન્ટરફેિમાિં આ ફીલ્ડ વૈકણલ્પક 

તરીકે દશાડવવામાિં આવ્યુિં છે. (ટેક્સ્ટ) 

• શોધો – દાખલ કરલેો નોિંધિી નિંબર શોધવા અને ઉપલબ્ધ હોય તયાિં િિંબિંણધત 

ણવગતો મેળવવા માટે શોપ નોિંધિી નિં. ફીલ્ડની બાજુમાિં આપેલા શોધ બટન પર 

ણલલક કરો. (બટન) 

• ટેનામેન્ટ નિંબર – ઉપલબ્ધ નોિંધિી ણવગતો િાથે િિંકળાયેલ ટેનામેન્ટ નિંબર દશાડવ ે

છે. આ ફીલ્ડ આપોઆપ ભરાયેલ તરીકે દશાડવવામાિં આવ્યુિં છે. (આપોઆપ ભરાયેલ) 

• ULB નુિં નામ – જ ેહેઠળ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી બનાવવામાિં આવે છે તે લાગુ પડતી 

શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• કઈ માટે નોિંધિી – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી વ્યણિગત અથવા િિંસ્થા / ફમડ માટે 

બનાવવામાિં આવ ેછે તે પિિંદ કરો. (રણેડયો બટન) 

• ભાગીદારી ફમડ છે – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ ભાગીદારી ફમડ છે કે નહી િં તે ઉલ્લેણખત કરવા 

માટે હા અથવા ના પિિંદ કરો. (રણેડયો બટન) 

• જન્મ તારીખ – અરજદાર/માણલકની જન્મ તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• નોિંધિી તારીખ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી માટે નોિંધિી તારીખ દશાડવે છે. (તારીખ) 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• શરૂઆત તારીખ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ/વ્યવિાયે તેની કામગીરી શરૂ કરી તે તારીખ 

પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી બનાવવામાિં આવે છે ત ે

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

ફમડ િરનામુિં 

ફમા સરનામુું વિભાગનો ઉપયોગ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટની સરનામુું અન ેસુંપકા  વિગતો દાખલ કરિા 

મારે્ટ થાય છે. ઇન્ર્ટરફેસ સૂચિ ેછે કે જ્યાર ેકોઈ શોપ નોુંધણી નુંબર પૂરો પાડિામાું ન આિે ત્યાર ે

વિગતો મેન્યુઅલી દાખલ કરી શકાય છે. 
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• ણબણલ્ડિંગ અથવા શોપ નિંબર – ફમડનો ણબણલ્ડિંગ, પણરિર, અથવા શોપ નિંબર દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• શેરીનુિં નામ – ફમડના િરનામાનુિં શેરીનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• લેન્ડમાકડ નુિં નામ – ફમડનુિં સ્થાન ઓળખવા માટે નજીકનુિં લેન્ડમાકડ  દાખલ કરો. 

(ટેક્સ્ટ) 

• ણવસ્તારનુિં નામ – ફમડ જ્ાિં ણસ્થત છે ત ેણવસ્તાર/લોકાણલટી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણજલ્લો – ફમડ જ્ાિં ણસ્થત છે તે ણજલ્લો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• શહેર – ફમડ જ્ાિં ણસ્થત છે તે શહેર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ણપન કોડ – ફમડના િરનામાને અનુરૂપ ણપન કોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

• ઇમેઇલ – ફમડ િાથે િિંકળાયેલ ઇમઇેલ િરનામુિં દાખલ કરો. (ઇમઇેલ) 

• મોબાઇલ નિંબર – ફમડ િાથે િિંકળાયેલ મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

નોિંધાયેલ િરનામુિં 

નોુંધાયેલ સરનામુું વિભાગનો ઉપયોગ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું સિાિાર રીતે નોુંધાયેલ સરનામુું અને 

સુંપકા  વિગતો મેળિિા મારે્ટ થાય છે. 

• ફમડ િરનામા િમાન – જ્ાર ેનોિંધાયેલ િરનામુિં ફમડ િરનામા િમાન હોય તયાર ેઆ 

ચેકબોક્િ પિિંદ કરો. (ચેકબોક્િ) 

• ણબણલ્ડિંગ અથવા શોપ નિંબર – નોિંધાયેલ િરનામાનો ણબણલ્ડિંગ, પણરિર, અથવા 

શોપ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• શેરીનુિં નામ – નોિંધાયેલ િરનામાનુિં શેરીનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• લેન્ડમાકડ નુિં નામ – નોિંધાયેલ િરનામા માટે નજીકનુિં લેન્ડમાકડ  દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણવસ્તારનુિં નામ – નોિંધાયલે િરનામાનો ણવસ્તાર/લોકાણલટી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણજલ્લો – નોિંધાયેલ િરનામાનો ણજલ્લો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• શહેર – નોિંધાયેલ િરનામાનુિં શહેર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ણપન કોડ – નોિંધાયેલ િરનામાને અનુરૂપ ણપન કોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

• ઇમેઇલ – નોિંધાયેલ િરનામા િાથે િિંકળાયેલ ઇમઇેલ િરનામુિં દાખલ કરો. (ઇમેઇલ) 

• મોબાઇલ નિંબર – નોિંધાયલે િરનામા િાથ ેિિંકળાયેલ મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. 

(આિંકડાકીય) 

બર્ટન  
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• ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવો – આગલા તબક્કામાિં આગળ વધ્યા ણવના દાખલ કરલેી નોિંધિી 

માણહતીને ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

• િાચવો અને આગળ – દાખલ કરલેી િામાન્ય ણવગતો અને િરનામુિં માણહતી 

િાચવવા અને પ્રોફેશનલ શ્રેિી તબક્કામાિં આગળ વધવા માટે આ બટન પર ણલલક 

કરો. 
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6.1.1.2 પ્રોફેશનલ શ્રેિી 

પ્રોફેશનલ શ્રેણી પેજ નિી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) પ્રવિયાનો બીજો તબક્કો છે. તેનો 

ઉપયોગ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ મારે્ટ લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ શ્રેણી, સબ-શ્રેણી, માવલકી પ્રકાર અને 

વ્યિસાય-સુંબુંવધત વિગતો ઉલલેવખત કરિા મારે્ટ થાય છે. 

 
આકૃવત 6-4 

• પ્રોફેશન શ્રેિી – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ માટે લાગ ુ પડતી પ્રોફેશન શ્રેિી પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• િબ શ્રેિી – પિિંદ કરલેી પ્રોફેશન શ્રેિીને અનુરૂપ લાગુ પડતી િબ-શ્રેિી પિિંદ 

કરો. ઇન્ટરફેિ િૂચવે છે કે પ્રથમ પ્રોફેશન શ્રિેી પિિંદ કરવી આવશ્યક છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

• કુલ રકમ – પિિંદ કરલેી પ્રોફેશનલ શ્રેિી/િબ-શ્રેિીના આધાર ેલાગુ પડતી કુલ રકમ 

દશાડવે છે. આ ફીલ્ડ આપોઆપ ભરાયેલ તરીકે દશાડવવામાિં આવ્યુિં છે. (આપોઆપ 

ભરાયેલ) 

• માણલક પ્રકાર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ માટે લાગુ પડતો માણલક પ્રકાર પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• વ્યવિાય પ્રકાર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ દ્વારા કરવામાિં આવતા વ્યવિાયનો પ્રકાર 

દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલક પ્રકાર વિડન – પિિંદ કરલેા માણલક પ્રકાર િિંબિંણધત વિડન/ણવગતો દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન   

• પાછલુિં – િામાન્ય ણવગતો અને િરનામુિં તબક્કામાિં પરત જવા માટે આ બટન પર 

ણલલક કરો. 
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• ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવો – વતડમાન તબક્કા િુધી દાખલ કરલેી માણહતીને ડર ાફ્ટ તરીકે 

િાચવવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

• િાચવો અને આગળ – પ્રોફેશનલ શ્રેિી ણવગતો િાચવવા અને બેંક ણવગતો 

તબક્કામાિં આગળ વધવા માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 
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6.1.1.3 બેંક ણવગતો 

બેંક વિગતો રે્ટબનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી અરજી મારે્ટ અરજદારની બેંક ખાતાની 

માવહતી મેળિિા મારે્ટ થાય છે. અરજદાર MICR કોડ, IFSC કોડ, બેંકનુું નામ, શાખાનુું નામ અને 

એકાઉન્ર્ટ નુંબર પૂરો પાડીને એક અથિા િધુ બેંક ખાતાઓ ઉમેરી શકે છે. વસસ્ર્ટમ દાખલ કરલેા 

MICR અથિા IFSC કોડના આધાર ેબેંક અન ેશાખાની વિગતો આપોઆપ મેળિે છે. 

 
આકૃવત 6-5 

બેંક ણવગતો 

• બેંક ઉમેરો – જરૂરી હોય તો અનકે બેંક ણવગતો દાખલ કરવા માટે અન્ય બેંક ખાતા 

ણવભાગ ઉમેરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• બેંક ણવગતો ણવભાગ 

• MICR કોડ – બેંક શાખાનો 9-અિંકનો MICR કોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

• શોધો – દાખલ કરલેા MICR કોડના આધાર ેબેંક ણવગતો મેળવવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• IFSC કોડ – પિિંદ કરલેી બેંક શાખાનો IFSC કોડ દશાડવે છે. MICR કોડનો ઉપયોગ કરીન ે

શોધ કયાડ બાદ આ ફીલ્ડ આપોઆપ ભરાય છે. (ણડસ્્લે) 

• બેંકનુિં નામ – દાખલ કરલેા MICR/IFSC કોડ િાથે િિંકળાયેલ બેંકનુિં નામ દશાડવે છે. 

(ણડસ્્લે) 

• શાખાનુિં નામ – દાખલ કરલેા MICR/IFSC કોડ િાથે િિંકળાયેલ બેંક શાખાનુિં નામ 

દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• એકાઉન્ટ નિં. – અરજદારનો બેંક એકાઉન્ટ નિંબર દાખલ કરો. એકાઉન્ટ નિંબરમાિં જગ્યા 

અથવા ણવશેષ અક્ષરો ણવના 9 થી 18 અિંકોનો િમાવેશ થવો જોઈએ. (આિંકડાકીય) 

બટન  
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• પાછલુિં – પ્રોફેશનલ શ્રેિી ટેબ પર પરત જવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવો – આગલા પગલા પર આગળ વધ્યા ણવના દાખલ કરલેી બેંક 

ણવગતોને ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• િાચવો અને આગળ – બેંક ણવગતો િાચવવા અન ેનોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો ટેબ પર 

આગળ વધવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 
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6.1.1.4 નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો 

નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો રે્ટબનો ઉપયોગ વિવિધ લાગુ પડતા અવધવનયમો હેઠળ અરજદારની 

નોુંધણી વિગતો નોુંધિા મારે્ટ થાય છે. અરજદાર એક અથિા િધુ નોુંધણી રકેોડા  ઉમેરી શકે છે 

અન ેઅરજી સાથે કોઈ િધારાનો વ્યિસાય સુંકળાયેલ છે કે નહી ું તે ઉલલેવખત કરી શકે છે. 

 
આકૃવત 6-6 

નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો 

અણધણનયમ ઉમેરો – અરજદાર માટે અન્ય નોિંધિી અણધણનયમ એન્ટર ી ઉમેરવા માટે ણલલક 

કરો. (બટન) 

અણધણનયમ ણવગતો 

• નોિંધિી અણધણનયમ – ડર ોપડાઉન યાદીમાિંથી લાગ ુપડતો નોિંધિી અણધણનયમ પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• નોિંધિી નિં. – પિિંદ કરલેા નોિંધિી અણધણનયમ હેઠળ જારી કરલેો નોિંધિી નિંબર દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• નોિંધિી તારીખ – પિિંદ કરલેા નોિંધિી અણધણનયમ માટે નોિંધિી તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ 

ણપકર) 

• રીિેટ કરો – વતડમાન ણવભાગ માટે દાખલ કરલેી નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો િાફ કરવા 

માટે ણલલક કરો. (બટન) 

વધારાનો વ્યવિાય 

• વધારાનો વ્યવિાય છે? – જો અરજદારને એક અથવા વધુ વધારાના વ્યવિાયો હોય તો 

હા પિિંદ કરો, નહી િં તો ના પિિંદ કરો. (રણેડયો બટન) 

બટન  

• પાછલુિં – બેંક ણવગતો ટેબ પર પરત જવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવો – દાખલ કરલેી નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતોન ેડર ાફ્ટ તરીકે િાચવવા 

માટે ણલલક કરો. (બટન) 
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• િાચવો અને આગળ – નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો િાચવવા અને દસ્તાવેજ અપલોડ 

ટેબ પર આગળ વધવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 
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6.1.1.5 દસ્તાવેજ અપલોડ 

દસ્તાિેજ અપલોડ રે્ટબ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી અરજી મારે્ટ જરૂરી ફરવજયાત દસ્તાિેજોની 

યાદી દશાાિે છે. આ અરજી મારે્ટ, દસ્તાિેજોની ભૌવતક નકલો શહેરી સ્થાવનક સુંસ્થા (ULB), વસર્ટી 

વસવિક સેન્ર્ટર (CCC), અથિા જન સેિા કેન્િ પર સબવમર્ટ કરિામાું આિે છે. તેથી, કોઈ 

ઓનલાઇન ફાઇલ અપલોડ જરૂરી નથી. 

 
આકૃવત 6-7 

જરૂરી દસ્તાવેજો 

ડાબી પેનલ માવહતીપ્રદ સુંદેશ દશાાિે છે જ ેસૂચિે છે કે તમામ જરૂરી દસ્તાિેજો ULB/CCC/જન 

સેિા કેન્િ પર ભૌવતક રીતે સબવમર્ટ કરિા આિશ્યક છે અને આ અરજી મારે્ટ ઓનલાઇન 

દસ્તાિેજ અપલોડ જરૂરી નથી. 

અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજો 

જમણી પેનલ જરૂરી દસ્તાિેજોની યાદી તેમની સબવમશન વસ્થવત સાથે દશાાિે છે. 

રે્ટબલમાું નીચ ેમુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ક્રમ નિં. – દસ્તાવેજનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લ)ે 

• દસ્તાવેજ પ્રકાર – જરૂરી િહાયક દસ્તાવેજનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 
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• િબણમટ કરલે દસ્તાવેજ – ઉપલબ્ધ હોય તો અપલોડ કરલેા અથવા િબણમટ કરલેા 

દસ્તાવેજની ણવગતો દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ણસ્થણત – દસ્તાવેજની િબણમશન ણસ્થણત દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

દશાાિેલા સામાન્ય ફરવજયાત દસ્તાિેજોમાું નીચેનાનો સમાિેશ થાય છે: 

• અરજદારનુું આધાર કાડા 

• અરજદારનો ફોર્ટોગ્રાફ 

• અરજદારનુું PAN કાડા  

• સરનામાના પુરાિા મારે્ટ સુંસ્થાનુું વમલકત િેરા વબલ 

• ભાડા કરાર (જો વમલકત ભાડે લીધેલી હોય) 

• માવલકનુું આધાર કાડા  અથિા રહેઠાણ સરનામાનો પુરાિો 

તમામ જરૂરી દસ્તાવેજો ULB/CCC/જન િેવા કેન્ર પર િબણમટ કરાયા – તમામ ફરણજયાત 

ભૌણતક દસ્તાવેજો િિંબિંણધત િિાધીશને િબણમટ કરવામાિં આવ્યા છે તેની પુણિ કરવા માટે 

આ ચેકબોક્િ પિિંદ કરો. (ચેકબોક્િ) 

બટન 

• પાછલુિં – ણલલક કરો  નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો રે્ટબ પર પરત જિા મારે્ટ. 

(બર્ટન) 

• િાચવો અને પૂવાડવલોકન કરો – ણલલક કરો   અરજી 

સાચિિા અન ેઅુંવતમ સબવમશન પહેલા પૂિાાિલોકન ખોલિા મારે્ટ. (બર્ટન) 
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6.1.1.6 પૂવાડવલોકન પેજ 

પૂિાાિલોકન પેજ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) પ્રવિયાનુું અુંવતમ સમીક્ષા પેજ છે.  

 
આકૃવત 6-8 
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ત ેપાછલા નોુંધણી તબક્કાઓ દરવમયાન દાખલ કરલેી તમામ માવહતીનો એકીકૃત સારાુંશ દશાાિે 

છે, જ ેિપરાશકતાાને િકાફ્લોમાું સબવમર્ટ કરતા પહેલા અરજી વિગતોની ચકાસણી કરિાની મુંજૂરી 

આપે છે. પેજમાું સામાન્ય વિગતો, ફમા સરનામુું, નોુંધાયેલ સરનામુું, પ્રોફેશનલ શ્રેણી, બેંક વિગતો, 

નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો અને અરજદાર દ્વારા દાખલ કરલેી અન્ય નોુંધણી માવહતીનો સમાિેશ 

થાય છે. 

• િબણમટ કરો – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) અરજીના િબણમશન િાથે આગળ વધવા 

માટે આ બટન પર ણલલક કરો. 

િબણમટ કરો 

પૂિાાિલોકન પેજ પર સબવમર્ટ બર્ટન વલલક કયાા બાદ, સબવમર્ટ ડાયલોગ બોક્સ દશાાિિામાું 

આિ ેછે. આ ડાયલોગ િપરાશકતાાને સબવમશન વર્ટપ્પણી દાખલ કરિાની અને િધુ પ્રોસેવસુંગ 

મારે્ટ આગલા િકાફ્લો િપરાશકતાાને અરજી ફોરિડા કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃવત 6-9 

• ણટ્પિીઓ – અરજી િબણમશન િિંબિંણધત ણટ્પિી અથવા ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ 

એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – વધુ ચકાિિી અથવા પ્રોિેણિિંગ માટે અરજી જ ે વકડ ફ્લો 

વપરાશકતાડને ફોરવડડ કરવામાિં આવશે તે પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• િબણમટ કરો – ણલલક કરો અરજી સબવમર્ટ કરિા અન ેપસુંદ કરલેા િકાફ્લો 

િપરાશકતાાને ફોરિડા કરિા મારે્ટ આ બર્ટન. 

• બિંધ કરો (✖) – અરજી િબણમટ કયાડ ણવના ડાયલોગ બોક્િ બિંધ કરવા માટે આ આયકન 

પર ણલલક કરો. 
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6.1.1.7 L2 વેણરફાયર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોિંધિી/ફેરફાર → પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) → 

જુઓ (       આયકન) 

શરૂઆત કરનાર દ્વારા અરજી સબવમર્ટ કયાા બાદ, તે ચકાસણી મારે્ટ L2 િેવરફાયર સ્તર ેઉપલલધ 

થાય છે. િેવરફાયર અરજીને આગલા િકાફ્લો સ્તર પર ફોરિડા કરતા પહેલા અરજદાર દ્વારા 

સબવમર્ટ કરલેી તમામ વિગતોની સમીક્ષા કરી શકે છે. 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી ણવગતો (EC) 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી વિગતો (EC) પેજ અરજદાર દ્વારા સબવમર્ટ કરલેી તમામ માવહતી ફિ-

િાુંચન ફોમેર્ટમાું દશાાિે છે 

 
આકૃવત 6-10 

આગળ મોકલો 

િધુ પ્રોસેવસુંગ મારે્ટ ચકાસાયેલી અરજી આગલા િકાફ્લો સ્તર પર મોકલિા મારે્ટ આગળ મોકલો 

બર્ટન પર વલલક કરો. 

વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ 

અરજીનો સુંપૂણા િકાફ્લો ર્ટર ેઇલ જોિા મારે્ટ િકાફ્લો ઇવતહાસ જુઓ બર્ટન પર વલલક કરો, જમેાું 

પાછલી વિયાઓ, વર્ટપ્પણી, િપરાશકતાાઓ, તારીખો અન ેિતામાન વસ્થવતનો સમાિેશ થાય છે. 

ફોરવડડ ણવન્ડો 

આગળ મોકલો વલલક કયાા બાદ, ફોરિડા પોપ-અપ વિન્ડો દશાાિિામાું આિે છે. 
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આકૃવત 6-11 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – અરજી ફોરવડડ કરતા પહેલા ચકાિિી ણટ્પિી અથવા ણટ્પિી દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – અરજી જ ે આગલા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડને ફોરવડડ કરવામાિં 

આવશે તે પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન  

• આગળ મોકલો – દાખલ કરલેી ણટ્પિી િાથે અરજી પિિંદ કરલેા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડને 

ફોરવડડ કર ેછે. 
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6.1.1.8 L3 મિંજૂરી – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોિંધિી/ફેરફાર → પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (EC) → 

જુઓ (       આયકન) 

સફળ ચકાસણી બાદ, અરજી L3 મુંજૂરી સ્તર પર પહોુંચ ેછે. મુંજૂરી સિાધીશ સુંપૂણા અરજીની 

સમીક્ષા કર ેછે અન ેઅુંવતમ િકાફ્લો વિયા કર ેછે. 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી ણવગતો (EC) 

પેજ અુંવતમ સમીક્ષા મારે્ટ ફિ-િાુંચન મોડમાું સુંપૂણા અરજી માવહતી દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 6-12 

નીચ ેમુજબની િકાફ્લો વિયાઓ ઉપલલધ છે:  

• મિંજૂર કરો 

અરજી મુંજૂર કર ેછે અને નોુંધણી મુંજૂરી પ્રવિયા પૂણા કર ેછે. 

• નકારો 

અરજી નકાર ેછે અને નોુંધણી વિનુંતી બુંધ કર ેછે. 

• પરત કરો 

સુધારા અથિા િધારાની માવહતી મારે્ટ અરજીને પાછલા િકાફ્લો સ્તર પર પરત મોકલે છે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ 

અરજીનો સુંપૂણા િકાફ્લો ઇવતહાસ દશાાિે છે. 

મિંજૂર કરો ણવન્ડો 
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આકૃવત 6-13 

મુંજૂર કરો વલલક કયાા બાદ, મુંજૂર કરો પોપ-અપ વિન્ડો દશાાિિામાું આિે છે. 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – અરજી મિંજૂર કરતા પહેલા મિંજૂરી ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

બટન  

• મિંજૂર કરો – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી અરજી મિંજૂર કર ેછે અન ેમિંજૂરી પ્રણક્રયા પૂિડ કર ેછે. 

િફળ મિંજૂરી બાદ 

એકિાર અરજી મુંજૂર થયા બાદ: 

અરજી વસ્થવત મુંજૂર માું અપડેર્ટ થાય છે. 

• પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (EC) વલવસ્ર્ટુંગ પેજ પર વિયા કૉલમમાું સવર્ટા વફકેર્ટ આયકન ઉપલલધ 

થાય છે. 

 
આકૃવત 6-14 
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• જનરરે્ટ થયેલુું પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સવર્ટાવફકેર્ટ જોિા અથિા ડાઉનલોડ કરિા મારે્ટ 

સવર્ટા વફકેર્ટ આયકન પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 6-15 

L3 િપરાશકતાા ઇ-સાઇન કરી શકે છે  
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6.2 EC માુંગ જનરશેન 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → EC માિંગ જનરશેન → EC માટે માિંગ જનરશેન 

EC મારે્ટ માુંગ જનરશેન મોડ્યુલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા નાણાકીય િર્ા મારે્ટ તમામ પાત્ર 

એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ (EC) નોુંધણી મારે્ટ િાવર્ાક પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ માુંગ જનરરે્ટ કરિા મારે્ટ થાય છે. 

વસસ્ર્ટમ પાત્ર એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ આપોઆપ ઓળખે છે, લાગુ પડતા રે્ટક્સ, વ્યાજ અન ેદું ડ (જો 

કોઈ હોય) ની ગણતરી કર ેછે, મુવિ પ્રાપ્ત એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટને બાકાત રાખે છે અને ચકાસણી 

અન ેમુંજૂરી મારે્ટ િકાફ્લો મારફતે જનરરે્ટ થયેલી માુંગ ફોરિડા કર ેછે. 

 
આકૃવત 6-16 

EC માટે માિંગ જનરશેન – ણલણસ્ટિંગ પેજ 

EC મારે્ટ માુંગ જનરશેન વલવસ્ર્ટુંગ પેજ વસસ્ર્ટમમાું ઉપલલધ તમામ જનરરે્ટ થયેલા EC માુંગ રકેોડા  

દશાાિે છે. 

કૉલમ 

• ણક્રયા – માિંગ ણવગતો ખોલવા માટે જુઓ આયકન દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – માિંગ રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• ULB – જ ેમાટે માિંગ જનરટે કરવામાિં આવી છે ત ેશહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – જનરટે થયેલી માિંગનુિં નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ (₹) – જનરટે થયેલી કુલ માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• ણસ્થણત – માિંગની વતડમાન વકડ ફ્લો ણસ્થણત દશાડવે છે. 

• બનાવવાની તારીખ – જ ેતારીખે માિંગ જનરટે કરવામાિં આવી હતી તે દશાડવે છે. 

બટન 

• નવી EC માિંગ જનરટે કરો – નવી માિંગ જનરટે કરવા માટે EC માટે માિંગ જનરશેન પેજ 

ખોલે છે. 

• શોધો – દાખલ કરલેા કીવડડનો ઉપયોગ કરીને માિંગ રકેોડડ શોધે છે. 
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6.2.1 નિી EC માુંગ જનરરે્ટ કરો 

પસુંદ કરલેા નાણાકીય િર્ા મારે્ટ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ માુંગ જનરરે્ટ કરિા મારે્ટ નિી EC માુંગ જનરરે્ટ 

કરો પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 6-17 

ફીલ્્િ 

• નાિાકીય વષડ – જ ે માટે EC માિંગ જનરટે કરવાની છે તે નાિાકીય વષડ પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

નાણાકીય િર્ા પસુંદ કયાા બાદ, વસસ્ર્ટમ બે વિભાગો દશાાિે છે: 

શોધ પણરિામ 

આ વિભાગ માુંગ જનરશેન મારે્ટ પાત્ર તમામ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટની યાદી આપે છે. 

કૉલમ 

• PEC નિં. – પ્રોફેશનલ એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નિંબર દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – લાગ ુપડતુિં નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 
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• પાછલી માિંગ – કોઈ બાકી પાછલી માિંગ દશાડવે છે. 

• વ્યાજ – ગિતરી કરલેી વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ – ગિતરી કરલેી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• વતડમાન માિંગ – વતડમાન વષડની ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ િરવાળો – કુલ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

• મુણિ પ્રાપ્ત / પાત્ર નથી 

આ વિભાગ મુવિ પ્રાપ્ત અથિા માુંગ જનરશેન મારે્ટ પાત્ર ન હોય તેિા એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ દશાાિે 

છે. 

કૉલમ 

• PEC નિં. – પ્રોફેશનલ એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નિંબર દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• કારિ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ મુણિ પ્રાપ્ત અથવા પાત્ર નથી તેનુિં કારિ દશાડવ ેછે. 

• અિરકારક તારીખ – મુણિ અથવા અપાત્રતાની અિરકારક તારીખ દશાડવે છે. 

બટન 

• માિંગ જનરટે કરો –  તમામ પાત્ર એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ મારે્ટ માુંગ 

જનરરે્ટ કર ેછે. 

માિંગ જનરટે કરો ણવન્ડો 
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આકૃવત 6-18 

માુંગ જનરરે્ટ કરો વલલક કયાા બાદ, માુંગ જનરરે્ટ કરો પોપ-અપ વિન્ડો દશાાિિામાું આિે છે. 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – માિંગ જનરટે કરવા માટે ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – જનરટે થયેલી માિંગ જ ેઆગલા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડને ફોરવડડ 

કરવામાિં આવશે તે પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન  

• માિંગ જનરટે કરો – માિંગ જનરટે કર ેછે અન ેપિિંદ કરલેા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડને ફોરવડડ 

કર ેછે. 
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6.2.1.1 L2 વેણરફાયર – EC માટે માિંગ ણવગતો 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → EC માિંગ જનરશેન → જુઓ  

 
આકૃવત 6-19 

EC મારે્ટ માુંગ વિગતો પેજ િેવરફાયરને અુંવતમ મુંજૂરી મારે્ટ ફોરિડા કરતા પહેલા જનરરે્ટ થયેલી 

માુંગની સમીક્ષા કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

હેડર માણહતી 

• નાિાકીય વષડ – પિિંદ કરલેુિં નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• ULB – શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ (₹) – કુલ જનરટે થયલેી માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• બનાવવાની તારીખ – માિંગ જનરશેન તારીખ દશાડવે છે. 

• માિંગ ણવગતો ણગ્રડ 

કૉલમ 

• ક્રમ નિં. – ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• નોિંધિી નિં. – EC નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• પ્રકાર – માિંગનો પ્રકાર દશાડવે છે. 

• ટેક્િ (₹) – ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• વ્યાજ (₹) – વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ (₹) – દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 
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• કુલ (₹) – કુલ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

બટન  

• આગળ મોકલો – ચકાિાયેલી માિંગ આગલા વકડ ફ્લો સ્તર પર ફોરવડડ કર ેછે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – માિંગનો િિંપૂિડ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

ફોરવડડ ણવન્ડો 

આગળ મોકલો વલલક કયાા બાદ, ફોરિડા પોપ-અપ વિન્ડો દશાાિિામાું આિે છે. 

 
આકૃવત 6-20 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – માિંગ ફોરવડડ કરતા પહેલા ચકાિિી ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – માિંગ પ્રાપ્ત કરનાર આગલો વકડ ફ્લો વપરાશકતાડ પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

બટન  

• આગળ મોકલો – પિિંદ કરલેા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડને માિંગ ફોરવડડ કર ેછે. 

 



 

55 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

6.2.1.2 L3 મિંજૂરી – EC માટે માિંગ ણવગતો 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → EC માિંગ જનરશેન → જુઓ (       આયકન) 

 
આકૃવત 6-21 

L3 મુંજૂરી સ્તર,ે મુંજૂરી સિાધીશ માુંગ જનરશેન પ્રવિયા પૂણા કરતા પહેલા જનરરે્ટ થયેલી માુંગની 

સમીક્ષા કર ેછે. 

બટન 

• માિંગ આખરી કરો – જનરરે્ટ થયેલી માુંગ મુંજૂર કર ેછે અન ેઆખરી 

કર ેછે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – માિંગનો િિંપૂિડ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

માિંગ આખરી કરો 

EC માુંગ જનરશેન પ્રવિયા મુંજૂર કરિા અન ેપૂણા કરિા મારે્ટ માુંગ આખરી કરો પર વલલક કરો. 

સફળ મુંજૂરી બાદ: 

• માુંગ આખરી કરિામાું આિ ેછે. 

 
આકૃવત 6-22 
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• "માુંગ સફળતાપૂિાક મુંજૂર થઈ." જણાિતો પુવિ સુંદેશ દશાાિિામાું આિે છે. 

• જનરરે્ટ થયેલી માુંગ ત્યારબાદની ચુકિણી અને િસૂલાત પ્રવિયાઓ મારે્ટ ઉપલલધ થાય છે. 
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6.3 EC ચુકિણી 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → ચુકવિી → EC ચુકવિી 

EC ચુકિણી મોડ્યુલ િપરાશકતાાઓને બાકી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ લેણાું સાથે એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ 

(EC) નોુંધણી શોધિા અન ેઓનલાઇન અથિા ઓફલાઇન ચુકિણી કરિા સક્ષમ બનાિે છે. આ 

મોડ્યુલ બાકી રે્ટક્સ વિગતો, લાગુ પડતુું વ્યાજ અન ેદું ડ દશાાિે છે અન ેસફળ ચુકિણી બાદ 

ચુકિણી રસીદ જનરરે્ટ કર ેછે. 

 
આકૃવત 6-23 

EC ચુકવિી ટર ાન્ઝેક્શન – ણલણસ્ટિંગ પેજ 

EC ચુકિણી ર્ટર ાન્ઝેક્શન પેજ વસસ્ર્ટમમાું નોુંધાયેલા તમામ EC ચુકિણી ર્ટર ાન્ઝેક્શન દશાાિે છે. 

કૉલમ 

• ણક્રયા – ચુકવિી ણવગતો જોવા માટે જુઓ આયકન દશાડવે છે. 

• PEC નિંબર – એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – ચૂકવેલી કુલ રકમ દશાડવે છે. 

• ચુકવિી તારીખ – ચુકવિી તારીખ દશાડવે છે. 

• ચુકવિી ણસ્થણત – વતડમાન ચુકવિી ણસ્થણત દશાડવ ેછે. 

બટન  

• ટેક્િ ચૂકવો – EC પ્રોફેશનલ ટેક્િ ચુકવિી પેજ ખોલે છે. 

• શોધો – દાખલ કરલેા કીવડડનો ઉપયોગ કરીને ચુકવિી ટર ાન્ઝેક્શન શોધે છે. 
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6.3.1 EC પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ચકુિણી 

EC નોુંધણી શોધિા અને રે્ટક્સ ચુકિણી સાથે આગળ િધિા મારે્ટ રે્ટક્સ ચૂકિો પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 6-24 

શોધ ફીલ્્િ 

• EC નોિંધિી નિંબર – એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નોિંધિી નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલક / એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – માણલકનુિં અથવા એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• મોબાઇલ નિંબર – નોિંધાયલે મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

• િરનામુિં (ણવસ્તાર / શેરી / ણપન કોડ) – નોિંધિી શોધવા માટે કોઈપિ િરનામાની 

ણવગતો દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

બટન  

• શોધો – દાખલ કરલેા માપદિં ડોના આધાર ેEC નોિંધિી શોધે છે. 
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6.3.2 ચુકિણી વિગતો પજે 

શોધ કયાા બાદ, વસસ્ર્ટમ પસુંદ કરલેી EC નોુંધણી તેની બાકી રે્ટક્સ વિગતો સાથે દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 6-25 

નોિંધિી ણવગતો 

• EC નોિંધિી નિંબર – નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• માણલક પ્રકાર – માણલક પ્રકાર દશાડવે છે. 

• વોડડ / ઝોન – લાગુ પડતો વોડડ અથવા ઝોન દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિંબર – નોિંધાયલે મોબાઇલ નિંબર દશાડવ ેછે. 

• િરનામુિં – નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• માિંગ ણવગતો ણગ્રડ 

કૉલમ 

• # – ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• FY – નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 
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• પ્રકાર – માિંગનો પ્રકાર દશાડવે છે. 

• ટેક્િ (₹) – ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• વ્યાજ (₹) – લાગુ પડતી વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ (₹) – લાગ ુપડતી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ (₹) – કુલ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

• બાકી (₹) – બાકી બેલેન્િ દશાડવે છે. 

• ણક્રયા – લાગુ પડતુિં હોય તો માિંગ માટે ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ દશાડવે છે. 

ચુકવિી િારાિંશ 

• ટેક્િ રકમ (INR) – કુલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• વ્યાજ – ગિતરી કરલેી વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ – ગિતરી કરલેી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ બાકી – કુલ બાકી ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

નોિંધ: લાગુ પડતુિં વ્યાજ અને દિં ડ ચુકવિી તારીખના આધાર ે ડાયનેણમક રીતે ગિતરી 

કરવામાિં આવ ેછે. 

બટન  

• ઓનલાઇન ચૂકવો – ઓનલાઇન ચુકવિી પ્રણક્રયા શરૂ કર ેછે. 

• ઓફલાઇન ચૂકવો – ઓફલાઇન ચુકવિી પેજ ખોલે છે. 

• િાફ કરો – દશાડવેલી ચુકવિી ણવગતો અન ેશોધ પણરિામો િાફ કર ેછે. 
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6.3.3 EC પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ – ઓફલાઇન ચુકિણી 

ઓફલાઇન ચુકિણી પેજનો ઉપયોગ રોકડ, ચેક, વડમાન્ડ ડર ાફ્ર્ટ, અથિા અન્ય સપોરે્ટડ પદ્ધવતઓ 

જિેી ઓફલાઇન ચુકિણી પદ્ધવતઓ મારફતે પ્રાપ્ત ચુકિણી નોુંધિા મારે્ટ થાય છે. 

 
આકૃવત 6-26 

ચુકવિી િારાિંશ 

પેજ નીચ ેમુજબની ચુકિણી માવહતી દશાાિે છે: 

• EC નોિંધિી નિંબર – એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• ટેક્િ – ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• વ્યાજ – લાગુ પડતી વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ – લાગ ુપડતી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ ચૂકવવાપાત્ર – કુલ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

ફીલ્્િ 

• ચુકવિી પદ્ધણત – ચુકવિી પદ્ધણત પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• મેન્યુઅલ રિીદ નિંબર – મેન્યુઅલ રિીદ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• મેન્યુઅલ રિીદ તારીખ – રિીદ તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 
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• ણટ્પિીઓ – ચુકવિી િિંબિંણધત ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

બટન  

• ચુકવિીની પુણિ કરો – ઓફલાઇન ચુકવિીની પણુિ કર ેછે અને નોિંધે છે. 

• રીિેટ કરો – તમામ દાખલ કરલેી ચુકવિી ણવગતો િાફ કર ેછે. 

• પાછળ – િાચવ્યા ણવના પાછલા પેજ પર પરત જાય છે. 

ચુકવિી રિીદ 

સફળ ચુકિણી બાદ, વસસ્ર્ટમ EC પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ – ચુકિણી રસીદ પેજ દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 6-27 

ચુકવિી ણવગતો 

રસીદ નીચ ેમુજબની માવહતી દશાાિે છે: 

• રિીદ નિંબર – જનરટે થયેલ રિીદ નિંબર દશાડવે છે. 

• EC નોિંધિી નિંબર – એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• કુલ ચૂકવેલ – પ્રાપ્ત થયેલી રકમ દશાડવે છે. 

• ચુકવિી પદ્ધણત – પિિંદ કરલેી ચુકવિી પદ્ધણત દશાડવે છે. 

• મેન્યુઅલ રિીદ નિંબર – દાખલ કરલેો મેન્યઅુલ રિીદ નિંબર દશાડવે છે. 
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બટન  

• રિીદ ડાઉનલોડ કરો – ચુકવિી રિીદ છાપી શકાય તેવા ફોમેટમાિં ડાઉનલોડ કર ેછે. 

• પાછળ – EC ચુકવિી ટર ાન્ઝેક્શન પેજ પર પરત જાય છે. 

 
આકૃવત 6-28 
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6.4 કમાચારીની પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (RC) 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોિંધિી / ફેરફાર → PT કમડચારી નોિંધિી 

કમાચારીની પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (RC) મોડ્યુલનો ઉપયોગ હાલના એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ (EC) 

હેઠળ કમાચારીઓની નોુંધણી કરિા મારે્ટ થાય છે. મોડ્યુલ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ વિગતો, કમાચારી 

િગીકરણ, સરનામાની માવહતી, બેંક વિગતો, નોુંધણી અવધવનયમ માવહતી અન ે સહાયક 

દસ્તાિેજો મેળિ ેછે. તમામ જરૂરી વિગતો પૂણા કયાા બાદ, ચકાસણી અન ેમુંજૂરી મારે્ટ અરજી 

મુંજૂરી િકાફ્લોમાું સબવમર્ટ કરિામાું આિે છે. 

 
આકૃવત 6-29 

કમડચારીની પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી (RC) – ણલણસ્ટિંગ પેજ 

કમાચારીની પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (RC) પેજ લોવગન થયેલા ULB હેઠળ બનાિેલી તમામ 

કમાચારી નોુંધણી અરજીઓ દશાાિે છે. 

કૉલમ 

• ણક્રયા – જુઓ, વકડ ફ્લો ઇણતહાિ અને િણટડ ણફકેટ જુઓ (મિંજૂરી બાદ) જવેી ઉપલબ્ધ 

ણક્રયાઓ કરવા માટે આયકન દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – અરજીનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• સ્વીકૃણત નિં. – અરજી માટે જનરટે થયલે સ્વીકૃણત નિંબર દશાડવે છે. 

• PT નિંબર – જનરટે થયલે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િણટડ ણફકેટ (RC) નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• PEC નિંબર – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નિંબર દશાડવે છે. 

• અરજી તારીખ – અરજી િબણમશન તારીખ દશાડવે છે. 

• ફોિડ કેન્િલ – અરજી ફોિડ કેન્િલ કરવામાિં આવી છે કે નહી િં ત ેિૂચવે છે. 
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• રદ કરલે – નોિંધિી રદ કરવામાિં આવી છે કે નહી િં તે િૂચવે છે. 

• ણસ્થણત – વતડમાન અરજી ણસ્થણત દશાડવે છે. 

• E-િાઇન ણસ્થણત – ણડણજટલ ણિગ્નેચર પ્રણક્રયાની ણસ્થણત દશાડવે છે. 

બટન 

• શોધો – દાખલ કરલેા કીવડડનો ઉપયોગ કરીને કમડચારી નોિંધિી શોધે છે. 

• નવી RC નોિંધિી –  નિી નોુંધણી બનાિિા મારે્ટ કમાચારી 

નોુંધણી ફોમા ખોલે છે. 
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6.4.1 કમાચારીની નિી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી (RC) 

નિી કમાચારી નોુંધણી બનાિિા મારે્ટ નિી RC નોુંધણી પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 6-30 

િામાન્ય ણવગતો 

સામાન્ય વિગતો પેજ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ માવહતી, નોુંધણી વિગતો અન ેસરનામાની માવહતી મેળિે 

છે. 

િામાન્ય ણવગતો 

ફીલ્્િ 

• ULB નુિં નામ – જ્ાિં નોિંધિી બનાવવામાિં આવ ેછે તે શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા દશાડવે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

• PEC નિંબર – એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ નિંબર દાખલ કરો અથવા શોધો. (શોધ ફીલ્ડ) 

• ભાગીદારી ફમડ છે? – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ ભાગીદારી ફમડ છે કે નહી િં તે પિિંદ કરો. (રણેડયો 

બટન) 
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• નોિંધિી તારીખ – નોિંધિી તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ ટેનામેન્ટ નિંબર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનો ટેનામેન્ટ નિંબર દાખલ કરો. 

(ટેક્સ્ટ) 

• શો્િ અને એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ નોિંધિી નિંબર – શોપ અથવા એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ 

નોિંધિી/લાઇિન્િ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલક પ્રકાર – માણલક પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• માણલક પ્રકાર વિડન – માણલક પ્રકાર વિડન દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• કમડચારી વગડ – કમડચારી વગડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• કમડચારી વગડ વિડન – કમડચારી વગડ વિડન દશાડવે છે અથવા દાખલ કર ેછે. (ટેક્સ્ટ) 

• શરૂઆત તારીખ – શરૂઆત તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• RC તારીખ – RC નોિંધિી તારીખ દશાડવે છે અથવા પિિંદ કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

ફમડ / ઓણફિ િરનામુિં 

ફીલ્્િ 

• ણબણલ્ડિંગ અથવા શોપ નિંબર – ણબણલ્ડિંગ અથવા શોપ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• શેરીનુિં નામ – શેરીનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણવસ્તારનુિં નામ – લોકાણલટી અથવા ણવસ્તારનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણજલ્લો – ણજલ્લો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• શહેર – શહેર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ણપન કોડ – ણપન કોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

• ઇમેઇલ – ઇમેઇલ િરનામુિં દાખલ કરો. (ઇમેઇલ) 

• મોબાઇલ નિંબર – મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

નોિંધાયેલ િરનામુિં 

ફીલ્્િ 

• ણબણલ્ડિંગ / એપાટડમેન્ટ નિંબર – ણબણલ્ડિંગ અથવા એપાટડમેન્ટ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• શેરીનુિં નામ – શેરીનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 
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• લેન્ડમાકડ  – નજીકનુિં લેન્ડમાકડ  દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણવસ્તારનુિં નામ – લોકાણલટી અથવા ણવસ્તારનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• ણજલ્લો – ણજલ્લો પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• શહેર – શહેર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ણપન કોડ – ણપન કોડ દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

બટન  

• ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવો – આગલા તબક્કામાિં ખસ્યા ણવના દાખલ કરલેી માણહતીને ડર ાફ્ટ 

તરીકે િાચવે છે. 

• િાચવો અને આગળ – વતડમાન ણવગતો િાચવે છે અને કમડચારી ણવગતો પેજ ખોલે છે. 

• રીિેટ કરો – વતડમાન પેજમાિંથી તમામ દાખલ કરલેા મૂલ્યો િાફ કર ેછે. 

કમડચારી ણવગતો 

આ વિભાગ પગાર સ્લેબના આધાર ેકમાચારીની સુંખ્યા નોુંધે છે. 

 
આકૃવત 6-31 

ફીલ્્િ 

• પગાર શ્રેિી – લાગુ પડતી પગાર શ્રેિી પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  
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• કમડચારીઓની િિંખ્યા – પિિંદ કરલેા પગાર સ્લેબમાિં કમડચારીઓની િિંખ્યા દાખલ કરો. 

(આિંકડાકીય)  

• ટેક્િ – પિિંદ કરલેી પગાર શ્રેિી માટે લાગુ પડતો ટેક્િ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે)  

• કુલ રકમ – ગિતરી કરલેી કુલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે)  

બટન  

• કમડચારી ણવગતો િાચવો – પગાર સ્લેબ માણહતી િાચવે છે.  

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા મૂલ્યો િાફ કર ેછે.  

• પાછલુિં – િામાન્ય ણવગતો ણવભાગ પર પરત જાય છે.  

• આગળ – બેંક ણવગતો ણવભાગ ખોલે છે.  

પેજ નીચ ેમુજબનુું વગ્રડ પણ દશાાિે છે: 

• પગાર શ્રેણી  

• નાણાકીય િર્ા  

• મવહનો-િર્ા  

• કમાચારીઓની સુંખ્યા  

• રે્ટક્સ  

• કુલ રકમ  

કુલ રકમ (રે્ટક્સ સાથે) તમામ કમાચારી રકેોડામાુંથી આપોઆપ ગણતરી કરિામાું આિે છે. 

બેંક ણવગતો 

બેંક વિગતો પેજ પસુંદ કરલેા એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ સાથે જોડાયેલી બેંક ખાતાની માવહતી દશાાિે 

છે. 

 
આકૃવત 6-32 

કૉલમ 
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• એકાઉન્ટ નિંબર  

• બેંકનુિં નામ  

• શાખાનુિં નામ  

• IFSC કોડ  

બટન  

• પાછલુિં – કમડચારી ણવગતો ણવભાગ ખોલ ેછે.  

• આગળ – નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો ણવભાગ ખોલે છે.  

નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો 

આ વિભાગ િૈધાવનક નોુંધણી માવહતી નોુંધે છે. 

 
આકૃવત 6-33 

ફીલ્્િ 

• નોિંધિી અણધણનયમ – લાગુ પડતો નોિંધિી અણધણનયમ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• નોિંધિી નિંબર – નોિંધિી નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ)  

• નોિંધિી તારીખ – નોિંધિી તારીખ પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર)  

બટન 

• અણધણનયમ ણવગતો િાચવો – નોિંધિી અણધણનયમ માણહતી િાચવે છે.  

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા મૂલ્યો િાફ કર ેછે.  



 

71 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

• પાછલુિં – બેંક ણવગતો ણવભાગ ખોલે છે.  

• આગળ – દસ્તાવેજ ચેકણલસ્ટ ણવભાગ ખોલે છે.  

નીચેનુું વગ્રડ તમામ સાચિેલા નોુંધણી અવધવનયમ રકેોડા  દશાાિે છે. 

દસ્તાવેજ ચેકણલસ્ટ 

આ વિભાગનો ઉપયોગ ફરવજયાત સહાયક દસ્તાિેજો અપલોડ કરિા મારે્ટ થાય છે. 

 
આકૃવત 6-34 

ફીલ્્િ 

• દસ્તાવેજ પ્રકાર – દસ્તાવેજ પ્રકાર પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

• ફાઇલો બ્રાઉઝ કરો – અપલોડ કરવા માટે દસ્તાવેજ પિિંદ કરો. (ફાઇલ અપલોડ)  

• તમામ જરૂરી દસ્તાવેજો ULB / CCC / જન િેવા કેન્ર પર િબણમટ કરાયા – તમામ 

જરૂરી દસ્તાવેજો ભૌણતક રીતે િબણમટ કરવામાિં આવ્યા છે તેની પુણિ કર ેછે. (ચેકબોક્િ)  

• અપલોડ કરલેા દસ્તાવેજો ણગ્રડ 

વગ્રડ દશાાિે છે: 

• િમ નું.  
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• દસ્તાિેજ પ્રકાર  

• સબવમર્ટ કરલે દસ્તાિેજ  

• વસ્થવત  

બટન  

• િાફ કરો – પિિંદ કરલેો દસ્તાવેજ દૂર કર ેછે.  

• અપલોડ કરો – પિિંદ કરલેો દસ્તાવેજ અપલોડ કર ેછે.  

• પાછલુિં – નોિંધિી અણધણનયમ ણવગતો ણવભાગ પર પરત જાય છે.  

• િાચવો અને પૂવાડવલોકન કરો – અરજી િાચવે છે અને પૂવાડવલોકન પેજ ખોલે છે.  

પૂવાડવલોકન પેજ 

પૂિાાિલોકન પેજ નોુંધણી દરવમયાન દાખલ કરલેી તમામ માવહતી દશાાિે છે, જમેાું નીચેનાનો 

સમાિેશ થાય છે: 

 
આકૃવત 6-35 

• સામાન્ય વિગતો  

• ફમા સરનામુું  

• નોુંધાયેલ સરનામુું  
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• કમાચારી વિગતો  

• બેંક વિગતો  

• નોુંધણી અવધવનયમ વિગતો  

• અપલોડ કરલેા દસ્તાિેજો  

બટન  

• િબણમટ કરો – અરજી વકડ ફ્લોમાિં િબણમટ કર ેછે.  

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – વકડ ફ્લો ગણતણવણધ ઇણતહાિ દશાડવે છે.  

િબણમટ કરો 

સબવમર્ટ વલલક કયાા બાદ, પુવિ વિન્ડો દશાાિિામાું આિે છે. 

 
આકૃવત 6-36 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – વકડ ફ્લો ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા)  

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – આગલો વકડ ફ્લો વપરાશકતાડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

બટન  

• િબણમટ કરો – પિિંદ કરલેા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડન ેઅરજી િબણમટ કર ેછે.  
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6.4.1.1 L2 ચકાિિી 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT કમડચારી નોિંધિી → જુઓ  

 
આકૃવત 6-37 

િેવરફાયર સબવમર્ટ કરલેી કમાચારી નોુંધણી અરજીની સમીક્ષા કર ેછે. 

ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ 

• આગળ મોકલો – અરજીન ેઆગલા વકડ ફ્લો સ્તર પર ફોરવડડ કર ેછે.  

• પરત કરો – િુધારા માટે અરજી પરત મોકલ ેછે.  

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવ ેછે.  

ફોરવડડ પોપ-અપ 

 
આકૃવત 6-38 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – ચકાિિી ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા)  

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – આગલો વકડ ફ્લો વપરાશકતાડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન)  

બટન  
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• આગળ મોકલો – પિિંદ કરલેા મિંજૂરકતાડને અરજી મોકલે છે.  
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6.4.1.2 L3 મિંજૂરી 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT કમડચારી નોિંધિી → જુઓ 

 
આકૃવત 6-39 

મુંજૂરી સિાધીશ કમાચારી નોુંધણીની અુંવતમ ચકાસણી કર ેછે. 

ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ  

• મિંજૂર કરો – નોિંધિી અરજી મિંજૂર કર ેછે.  

• નકારો – અરજી નકાર ેછે.  

• પરત કરો – અરજીને પાછલા વકડ ફ્લો સ્તર પર પરત મોકલે છે.  

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – િિંપૂિડ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે.  

મિંજૂર કરો પોપ-અપ 

 
આકૃવત 6-40 



 

77 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

ફીલ્ડ 

• ણટ્પિીઓ – મિંજૂરી ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા)  

બટન  

• મિંજૂર કરો – કમડચારી નોિંધિી મિંજૂર કર ેછે અન ેવકડ ફ્લો પૂિડ કર ેછે.  

સફળ મુંજૂરી બાદ, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સવર્ટાવફકેર્ટ (RC) જનરરે્ટ થાય છે, અને અરજી વસ્થવત 

મુંજૂર માું અપડેર્ટ થાય છે અન ેસવર્ટાવફકેર્ટ e-સાઇન સવહત િધુ પ્રોસેવસુંગ મારે્ટ ઉપલલધ થાય છે. 

 
આકૃવત 6-41 
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આકૃવત 6-42 
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6.4.2 PT RC માુંગ જનરશેન 

PT RC માુંગ જનરશેન મોડ્યુલનો ઉપયોગ પગાર-શ્રેણી-મુજબ કમાચારીની વિગતો અન ેલાગુ 

પડતી માવસક રે્ટક્સ રકમના આધાર ે નોુંધાયેલા કમાચારીઓ (RC) મારે્ટ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ માુંગ 

જનરરે્ટ કરિા મારે્ટ થાય છે. મોડ્યુલ િપરાશકતાાને બાકી માુંગ ઓળખિા, કમાચારી-મુજબ પગાર 

સ્લેબ માવહતી દાખલ કરિા અથિા સમીક્ષા કરિા, પસુંદ કરલેા મવહનાઓ મારે્ટ માુંગ જનરરે્ટ 

કરિા અને જનરરે્ટ થયેલી માુંગ વસ્થવત ર્ટર ેક કરિાની મુંજૂરી આપે છે. જનરરે્ટ થયેલી માુંગન ે

ત્યારબાદ ચકાસણી અને મુંજૂરી મારે્ટ િકાફ્લો મારફતે સબવમર્ટ કરી શકાય છે અને પછી પ્રોફેશનલ 

રે્ટક્સ ચુકિણી પ્રવિયા મારફતે િસૂલ કરી શકાય છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT RC માિંગ જનરશેન 

 
આકૃવત 6-43 

RC માટે બાકી માિંગ – ણલણસ્ટિંગ પેજ 

જ્યાર ે િપરાશકતાા PT RC માુંગ જનરશેન મોડ્યુલ ખોલે છે, ત્યાર ે RC મારે્ટ બાકી માુંગ પેજ 

દશાાિિામાું આિ ેછે. આ પેજ નોુંધાયેલા પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ કમાચારીઓ મારે્ટ જ ેમારે્ટ માુંગ બાકી 

છે તે મવહનાઓની યાદી આપે છે. 

પેજ ચોક્કસ RC માુંગ રકેોડા  શોધિા મારે્ટ શોધ માપદું ડો અન ેબાકી માવસક માુંગ દશાાિતુું વલવસ્ર્ટુંગ 

વગ્રડ પૂરું  પાડે છે. 

શોધ ણવભાગ 

ફીલ્્િ 

• PT નિંબર – િિંબિંણધત RC માિંગ રકેોડડ શોધવા માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – િિંબિંણધત RC માિંગ રકેોડડ શોધવા માટે માણલકનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 
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• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – િિંબિંણધત RC માિંગ રકેોડડ શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં 

નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• નાિાકીય વષડ – જ ે માટે બાકી માિંગ શોધવાની છે ત ે નાિાકીય વષડ પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• મણહનો – ચોક્કિ મણહનો પિિંદ કરો અથવા તમામ ઉપલબ્ધ મણહનાઓમાિં શોધવા માટે 

તમામ મણહના પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન 

• શોધો – દાખલ કરલેા માપદિં ડો અનુિાર RC માિંગ રકેોડડ શોધે છે અને દશાડવે છે. 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ે છે અને ણડફોલ્ટ શોધ મૂલ્યો 

પુનઃસ્થાણપત કર ેછે. 

• નવી માિંગ જનરશેન – RC માિંગ જનરશેન પેજ ખોલે છે જ્ાિં વપરાશકતાડ બાકી 

મણહનાઓ પિિંદ કરી શકે છે અને માિંગ જનરટે કરી શકે છે. 

બાકી માિંગ ણલણસ્ટિંગ 

• વલવસ્ર્ટુંગ વગ્રડ નીચે મુજબના કૉલમ સાથે બાકી માુંગ રકેોડા  દશાાિે છે: 

• વકડ ફ્લો – િિંબિંણધત માિંગ રકેોડડ માટે વકડ ફ્લો પિિંદગી ણવકલ્પ પૂરો પાડે છે. (ચેકબોક્િ) 

• ક્રમ નિં. – માિંગ રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• કમડચારી ણવગતો – પિિંદ કરલેા RC િાથે િિંકળાયલે કમડચારી ણવગતો ખોલે છે. (ણક્રયા) 

• માિંગ જુઓ – િિંબિંણધત મણહના માટે માિંગ ણવગતો ખોલે છે. (ણક્રયા) 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ – માિંગ િાથે િિંકળાયેલ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ ખોલે છે. (ણક્રયા) 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે માિંગ લાગુ પડ ેછે તે નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• મણહનો – જ ેમાટે માિંગ બાકી છે તે મણહનો દશાડવે છે. 

• ટેક્િ રકમ – લાગુ પડતી ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – કુલ માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• ણસ્થણત – વતડમાન માિંગ ણસ્થણત દશાડવે છે, જમે કે બાકી. 

• વકડ ફ્લો ણસ્થણત – માિંગની વતડમાન વકડ ફ્લો ણસ્થણત દશાડવે છે. 
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RC માિંગ જનરશેન પેજ 

RC માુંગ જનરશેન પેજ ખોલિા મારે્ટ નિી માુંગ જનરશેન પર વલલક કરો. 

આ પેજ શોધ માપદું ડો પૂરા પાડે છે અને જ ેમારે્ટ માુંગ જનરશેન કરી શકાય છે ત ેRC રકેોડા  દશાાિે 

છે. 

 
આકૃવત 6-44 

શોધ ણવભાગ 

ફીલ્્િ 

• PT નિંબર – ચોક્કિ RC શોધવા માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દાખલ કરો. 

(ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – RC રકેોડડ શોધવા માટે માણલકનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – RC રકેોડડ શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ 

કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• નાિાકીય વષડ – લાગ ુપડતુિં નાિાકીય વષડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• મણહનો – િિંબિંણધત માિંગ માણહતી દશાડવવા માટે મણહનો અથવા તમામ મણહના 

પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• ણસ્થણત – રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે માિંગ ણસ્થણત પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન 

• શોધો – દાખલ કરલેા માપદિં ડોના આધાર ેRC રકેોડડ શોધે છે. 

• રીિેટ કરો – શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. 

RC માિંગ જનરશેન ણલણસ્ટિંગ 
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વલવસ્ર્ટુંગ RC રકેોડા  તેમના બાકી અન ેપહેલેથી જનરરે્ટ થયેલા મવહનાઓ સાથે દશાાિ ેછે. 

કૉલમ 

• ક્રમ નિં. – RC રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• માિંગ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા RC માટે માિંગ જનરશેન ણવન્ડો ખોલવાની ણક્રયા પૂરી 

પાડે છે. 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• બાકી મણહનાઓ – જ ેમાટે માિંગ હજુ જનરટે થઈ નથી તે મણહનાઓ દશાડવે છે. 

• જનરટે થયેલા મણહનાઓ – જ ે માટે માિંગ પહેલેથી જનરટે થઈ છે ત ેમણહનાઓ 

દશાડવે છે. 

મવહનાઓ અલગ લેબલ તરીકે દશાાિિામાું આિે છે, જ ેિપરાશકતાાને બાકી મવહનાઓને જનરરે્ટ 

થયેલા મવહનાઓથી અલગ પાડિાની મુંજૂરી આપે છે. 
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6.4.2.1 RC માિંગ જનરશેન ણવન્ડો 

RC માુંગ જનરશેન વિન્ડો ખોલિા મારે્ટ RC રકેોડા  મારે્ટ માુંગ જનરરે્ટ કરો વિયા પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 6-45 

 
આકૃવત 6-46 
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આકૃવત 6-47 

વિન્ડો પગાર-શ્રેણી-મુજબ કમાચારી માવહતી દશાાિ ે છે અન ે માુંગ જનરરે્ટ કરતા પહેલા 

િપરાશકતાાને પસુંદ કરલેા મવહના મારે્ટ કમાચારીની સુંખ્યા દાખલ કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

કમડચારી પગાર ણવગતો 

પગાર સ્લેબ રે્ટબલ લાગુ પડતી પગાર શ્રેણીઓ, કમાચારીની સુંખ્યા, હાલનો કમાચારી ડેર્ટા અન ે

માુંગ ગણતરી ફીલડ્સ દશાાિે છે. 

દેખાતી પગાર શ્રેણીઓમાું નીચ ેમુજબની એન્ર્ટર ીઓનો સમાિેશ થાય છે: 

• રૂ. 3,000 થી ઓછુિં  – રૂ. 3,000 થી ઓછુિં  કમાતા કમડચારીઓને લાગુ પડતી 

કમડચારીની િિંખ્યા દશાડવે છે. 

• રૂ. 3,000 અથવા વધુ પરિંતુ રૂ. 6,000 થી ઓછુિં  – આ પગાર શ્રેિી માટે લાગુ પડતી 

કમડચારીની િિંખ્યા અને ટેક્િ દર દશાડવે છે. 

• રૂ. 6,000 અથવા વધુ પરિંતુ રૂ. 9,000 થી ઓછુિં  – લાગુ પડતી કમડચારીની િિંખ્યા 

અને ટેક્િ દર દશાડવે છે. 

• રૂ. 9,000 અથવા વધ ુપરિંતુ રૂ. 12,000 થી ઓછુિં  – લાગુ પડતી કમડચારીની િિંખ્યા 

અને ટેક્િ દર દશાડવે છે. 

• રૂ. 12,000 િુધી (01/04/2022 થી) – લાગુ પડતી પગાર શ્રેિી અને ટેક્િ માણહતી 

દશાડવે છે. 

• 8000 િુધી અને વધુ – ણિસ્ટમમાિં રૂપરખેાિંણકત મુજબ લાગુ પડતી કમડચારીની 

િિંખ્યા અને ટેક્િ માણહતી દશાડવે છે. 

• રૂ. 12000/- િુધી – લાગુ પડતી કમડચારીની િિંખ્યા અને ટેક્િ માણહતી દશાડવે છે. 

દશાાિેલી ચોક્કસ પગાર શ્રેણીઓ અન ેદરો વસસ્ર્ટમમાું ઉપલલધ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રૂપરખેાુંકનના 

આધાર ેછે. 

કમડચારી િિંખ્યા એન્ટર ી 
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પગાર-શ્રેણી રે્ટબલ ફીલડ્સ પૂરા પાડે છે જનેા મારફતે પસુંદ કરલેા મવહના મારે્ટ કમાચારીની માવહતી 

દાખલ કરી શકાય છે અથિા સમીક્ષા કરી શકાય છે. વસસ્ર્ટમ માવસક માુંગની ગણતરી કરિા મારે્ટ 

દાખલ કરલેી કમાચારીની સુંખ્યા અન ેલાગુ પડતા રે્ટક્સ દરોનો ઉપયોગ કર ેછે. 

િારાિંશ 

• કુલ કમડચારીઓ – પિિંદ કરલેા મણહના માટે ધ્યાનમાિં લેવાયેલા કમડચારીઓની કુલ 

િિંખ્યા દશાડવે છે. 

• મણહનો ટેક્િ – પિિંદ કરલેા મણહના માટે ગિતરી કરલેો કુલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ દશાડવ ે

છે. 

બટન 

• એણપ્રલ-26 ને તમામ મણહનાઓમાિં કોપી કરો – એણપ્રલ 2026 માટે દાખલ કરલેી 

કમડચારી ણવગતોને માિંગ જનરશેન ણવન્ડોમાિં દશાડવેલા તમામ લાગુ પડતા 

મણહનાઓમાિં કોપી કર ેછે. 

• પાછલા મણહનાનો ડેટા કોપી કરો – પાછલા મણહનાના કમડચારી ડેટાને પિિંદ કરલેા 

મણહનામાિં કોપી કર ેછે. 

• મણહનો રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા મણહના માટે દાખલ કરલેી કમડચારી ણવગતો િાફ 

કર ેછે અથવા રીિેટ કર ેછે. 

માિંગ પૂવાડવલોકન 

માુંગ પૂિાાિલોકન વિભાગ અુંવતમ જનરશેન પહેલા પસુંદ કરલેા મવહનાઓ મારે્ટ જનરરે્ટ થનારી 

માુંગ દશાાિે છે. 

કૉલમ 

• મણહનો – જ ેમાટે માિંગ જનરટે થશે તે મણહનો દશાડવે છે. 

• કમડચારીઓ – તે મણહના માટે ધ્યાનમાિં લેવાયેલા કમડચારીઓની િિંખ્યા દશાડવે છે. 

• માિંગ રકમ – મણહના માટે ગિતરી કરલેી માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

કુલ પુંવિ તમામ પસુંદ કરલેા મવહનાઓ મારે્ટ કમાચારીઓની સુંવચત સુંખ્યા અને કુલ માુંગ રકમ 

દશાાિે છે. 

ઉદાહરણ તરીકે, જ્યાું પાુંચ મવહનામાુંથી દરકે મારે્ટ 22 કમાચારીઓ ધ્યાનમાું લેિામાું આિે છે અને 

માુંગ પ્રવત મવહને ₹4,000 છે, પૂિાાિલોકન સુંબુંવધત માવસક રકમ અને સુંવચત કુલ દશાાિે છે. 

બટન  
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• કમડચારી ણવગતો િાચવો – માિંગ જનરશેન ણવન્ડોમાિં દાખલ કરલેી કમડચારી ણવગતો 

િાચવે છે. 

• માિંગ જનરટે કરો – દાખલ કરલેી કમડચારી ણવગતો અને ગિતરી કરલેી ટેક્િ રકમના 

આધાર ેપિિંદ કરલેા મણહનાઓ માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ જનરટે કર ેછે. 

• રદ કરો – માિંગ જનરટે કયાડ ણવના માિંગ જનરશેન ણવન્ડો બિંધ કર ેછે. 

 
આકૃવત 6-48 

જનરટે થયેલી માિંગ ણલણસ્ટિંગ 

માુંગ જનરશેન પૂણા થયા બાદ, RC મારે્ટ માુંગ જનરરે્ટ થઈ પેજ જનરરે્ટ થયેલી માુંગ દશાાિે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT RC માિંગ જનરશેન → RC માટે માિંગ જનરટે થઈ 

પેજ જનરરે્ટ થયેલી માુંગ શોધિા મારે્ટ શોધ વિકલપો પૂરા પાડે છે. 

શોધ ફીલ્્િ 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબરનો ઉપયોગ કરીને જનરટે થયલેી માિંગ 

શોધો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – માણલકના નામનો ઉપયોગ કરીને જનરટે થયેલી માિંગ શોધો. 

(ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટના નામનો ઉપયોગ કરીને જનરટે 

થયેલી માિંગ શોધો. (ટેક્સ્ટ) 

• નાિાકીય વષડ – નાિાકીય વષડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• મણહનો – મણહનો અથવા તમામ મણહના પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન 

• શોધો – પિિંદ કરલેા માપદિં ડો િાથે મેળ ખાતી જનરટે થયલેી માિંગ દશાડવે છે. 

• રીિેટ કરો – શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. 

જનરટે થયેલી માિંગ ણલણસ્ટિંગ કૉલમ 

• વકડ ફ્લો – માિંગ રકેોડડ માટે વકડ ફ્લો પિિંદગી ણવકલ્પ પૂરો પાડે છે. (ચેકબોક્િ) 

• ક્રમ નિં. – ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 
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• કમડચારી ણવગતો – માિંગ િાથે િિંકળાયેલ કમડચારી ણવગતો ખોલે છે. (ણક્રયા) 

• માિંગ જુઓ – ણવગતવાર માિંગ માણહતી ખોલે છે. (ણક્રયા) 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ – માિંગનો વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• મણહનો – માિંગ મણહનો દશાડવે છે. 

• ટેક્િ રકમ – લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – કુલ માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• ણસ્થણત – માિંગ જનરશેન ણસ્થણત દશાડવે છે, જમે કે જનરટે થયેલ. 

• ચુકવિી ણસ્થણત – ચુકવિી ણસ્થણત દશાડવે છે, જમે કે બાકી. 

• વકડ ફ્લો ણસ્થણત – વતડમાન વકડ ફ્લો ણસ્થણત દશાડવે છે. 
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6.4.3 RC માુંગ જુઓ 

RC માુંગ જુઓ પેજ ખોલિા મારે્ટ જનરરે્ટ થયેલી માુંગ મારે્ટ માુંગ જુઓ પર વલલક કરો. 

 
આકૃવત 6-49 

પેજ પસુંદ કરલેી માવસક માુંગની સુંપૂણા વિગતો દશાાિે છે. 

માિંગ ણવગતો 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – લાગ ુપડતુિં નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• મણહનો – જ ેમાટે માિંગ જનરટે કરવામાિં આવી છે ત ેમણહનો દશાડવે છે. 

• ટેક્િ રકમ – લાગુ પડતી ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – કુલ માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• બાકી રકમ – માિંગ િામ ેબાકી ન ચૂકવેલી રકમ દશાડવે છે. 

• ણસ્થણત – વતડમાન માિંગ ણસ્થણત દશાડવે છે. 

કમડચારી ણવગતો 

કમાચારી વિગતો રે્ટબલ માુંગની ગણતરી મારે્ટ ઉપયોગમાું લેિાયેલી પગાર-મુજબ કમાચારી 

માવહતી દશાાિે છે. 

કૉલમ 

• ક્રમ નિં. – ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 
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• પગાર શ્રેિી – કમડચારીઓને લાગુ પડતી પગાર શ્રેિી દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – લાગ ુપડતુિં નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• મણહનો-વષડ – માિંગનો મણહનો અને વષડ દશાડવે છે. 

• કમડચારીઓની િિંખ્યા – િિંબિંણધત પગાર શ્રિેીમાિં કમડચારીઓની િિંખ્યા દશાડવે છે. 

• ટેક્િ રકમ – પગાર શ્રિેી માટે લાગ ુપડતી ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – પગાર શ્રેિી માટે ગિતરી કરલેી કુલ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ િરવાળો – કમડચારીઓની કુલ િિંખ્યા, કુલ ટેક્િ રકમ અન ેકુલ માિંગ રકમ દશાડવ ે

છે. 

વકડ ફ્લો માટે માિંગ િબણમટ કરો 

િકાફ્લો પ્રોસેવસુંગ મારે્ટ જનરરે્ટ થયેલી માુંગ સબવમર્ટ કરિા મારે્ટ RC માુંગ જુઓ પેજ પર સબવમર્ટ 

પર વલલક કરો. 

સબવમર્ટ પોપ-અપ દશાાિિામાું આિે છે. 

 
આકૃવત 6-50 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – િબણમશન િિંબિંણધત ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – માિંગ જ ે વપરાશકતાડને િબણમટ કરવાની છે તે પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 
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બટન  

• િબણમટ કરો – પિિંદ કરલેા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડન ેમાિંગ િબણમટ કર ેછે. 
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6.4.3.1 L2 ચકાિિી 

L2 ચકાસણી સ્તર,ે િેવરફાયર જુઓ વિયાનો ઉપયોગ કરીન ેમાુંગ ખોલે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT RC માિંગ જનરશેન → જુઓ (આિંખ આયકન) 

 
આકૃવત 6-51 

િેવરફાયર PT નુંબર, માવલક અને એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ માવહતી, નાણાકીય િર્ા, મવહનો, રે્ટક્સ રકમ, 

કુલ રકમ, બાકી રકમ, વસ્થવત અન ેકમાચારી પગાર વિગતોની સમીક્ષા કરી શકે છે. 

ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ  

• આગળ મોકલો – માિંગન ેઆગલા વકડ ફ્લો સ્તર પર ફોરવડડ કર ેછે. 

• પરત કરો – િુધારા અથવા ફરી પ્રોિેણિિંગ માટે માિંગને પાછલા સ્તર પર પરત મોકલે છે. 

• મિંજૂર કરો – જ્ાિં ણક્રયા ઉપલબ્ધ છે તયાિં વતડમાન ચકાિિી સ્તર ેમાિંગ મિંજૂર કર ેછે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – માિંગની િિંપૂિડ ગણતણવણધ અને ણક્રયા ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

ફોરવડડ પોપ-અપ 

 
આકૃવત 6-52 

ફીલ્્િ 
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• ણટ્પિીઓ – માિંગ ફોરવડડ કરવા માટે ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – માિંગ જ ેવપરાશકતાડને ફોરવડડ કરવાની છે ત ેપિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

બટન  

• આગળ મોકલો – પિિંદ કરલેા વપરાશકતાડને માિંગ ફોરવડડ કર ેછે. 
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6.4.3.2 L3 મિંજૂરી 

L3 મુંજૂરી સ્તર,ે મુંજૂરી સિાધીશ અુંવતમ મુંજૂરી પહેલા માુંગની સમીક્ષા કર ેછે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT RC માિંગ જનરશેન → જુઓ (આિંખ આયકન) 

 
આકૃવત 6-53 

ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ  

• મિંજૂર કરો – માિંગ મિંજૂર કર ેછે. 

• નકારો – માિંગ નકાર ેછે. 

• પરત કરો – માિંગને પાછલા વકડ ફ્લો સ્તર પર પરત મોકલે છે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવ ેછે. 

મિંજૂર કરો પોપ-અપ 

 
આકૃવત 6-54 

ફીલ્ડ 
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• ણટ્પિીઓ – માિંગ મિંજૂર કરવા માટે ણટ્પિી દાખલ કરો. આ સ્તર ે આ ફીલ્ડ 

ફરણજયાત તરીકે ણચણિત છે. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

બટન 

• મિંજૂર કરો –  માુંગ મુંજૂર કર ેછે અન ેમુંજૂરી વિયા પૂણા કર ેછે. 

મુંજૂરી બાદ, માુંગ ચુકિણી િસૂલાત મારે્ટ ઉપલલધ થાય છે. 
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6.4.4 RC પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ચકુિણી િસૂલાત 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → ચૂકવો 

RC પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ ચુકિણી િસૂલાત પેજ ચુકિણી મારે્ટ બાકી જનરરે્ટ થયેલી માુંગ દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 6-55 

શોધ ફીલ્્િ 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

બટન 

• શોધો – િિંબિંણધત ચુકવિી રકેોડડ શોધે છે. 

• રીિેટ કરો – શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. 

ચુકવિી ણલણસ્ટિંગ 

કૉલમ 

• ણક્રયા – ચુકવિી વિૂલવા માટે ચૂકવો ણક્રયા પરૂી પાડ ેછે. 

• ક્રમ નિં. – ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• બાકી માિંગ – ચુકવિી માટે બાકી માિંગની િિંખ્યા દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – કુલ જનરટે થયેલી માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• ચૂકવેલી રકમ – પહેલથેી ચૂકવેલી રકમ દશાડવે છે. 

• બાકી રકમ – હજુ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 
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• ચૂકવેલ િારાિંશ – RC માટે ચુકવિી િારાિંશ ખોલે છે. 

ચુકવિી વિૂલાત 

ચુકિણી િસૂલાત વિન્ડો ખોલિા મારે્ટ જરૂરી RC રકેોડા  સામે ચૂકિો પર વલલક કરો. 

વિન્ડો ર્ટોચ પર PT નુંબર, માવલકનુું નામ અન ેએસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ દશાાિે છે. 

માિંગ પિિંદગી 

 
આકૃવત 6-56 

ફીલ્્િ 

• નાિાકીય વષડ દ્વારા ણફલ્ટર કરો – ઉપલબ્ધ માિંગ ણફલ્ટર કરવા માટે નાિાકીય વષડ 

પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• મણહના દ્વારા ણફલ્ટર કરો – ઉપલબ્ધ માિંગ ણફલ્ટર કરવા માટે મણહનો પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• માિંગ(ઓ) પિિંદ કરો – ચુકવિી માટે એક અથવા વધુ બાકી માણિક માિંગ પિિંદ કરો. 

(ચેકબોક્િ) 

માુંગ રે્ટબલ દશાાિે છે: 

• ક્રમ. – ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – માિંગનુિં નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• મણહનો – માિંગ મણહનો દશાડવે છે. 

• રકમ – પિિંદ કરલેી માિંગ માટે ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ – પિિંદ કરલેી માિંગની િિંયુિ રકમ દશાડવે છે. 
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ચુકવિી ણવગતો 

• ચૂકવવાની રકમ – પિિંદ કરલેી માિંગ(ઓ)ના આધાર ેચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

(આિંકડાકીય/ણડસ્્લે) 

• ચુકવિી પદ્ધણત – લાગ ુપડતી ચુકવિી પદ્ધણત પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• મેન્યુઅલ રિીદ નિં. – લાગુ પડતુિં હોય તયાિં મેન્યુઅલ રિીદ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• મેન્યુઅલ રિીદ તારીખ – લાગુ પડતુિં હોય તયાિં મેન્યુઅલ રિીદ તારીખ પિિંદ કરો. 

(ડેટ ણપકર) 

• મોબાઇલ નિંબર – ચુકવિી િાથે િિંકળાયેલ મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો અથવા 

ચકાિો. (આિંકડાકીય) 

• ણટ્પિીઓ – જરૂરી હોય તો વધારાની ચુકવિી-િિંબિંણધત ણટ્પિી દાખલ કરો. 

(ટેક્સ્ટ એણરયા) 

બટન  

• બિંધ કરો – ચુકવિી િાથ ેઆગળ વધ્યા ણવના ચુકવિી વિૂલાત ણવન્ડો બિંધ કર ેછે. 

• ચુકવિી વિૂલ કરો – પિિંદ કરલેી માિંગ(ઓ) માટે ચુકવિી પ્રોિેિ કર ેછે. 
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7 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર રદ કરિો 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → રદ કરવુિં → PT કમડચારી રદ કરવુિં 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર રદ કરિો મોડ્યુલ અવધકૃત િપરાશકતાાઓને હાલની પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

નોુંધણી રદ કરિા સક્ષમ બનાિ ે છે. મોડ્યુલ એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ (EC) અન ે રવજસ્ર્ટરેશન 

સવર્ટાવફકેર્ટ (RC) નુંબર બુંનેને રદ કરિાનુું સમથાન આપે છે. િપરાશકતાાઓ હાલની નોુંધણી શોધી 

શકે છે, નોુંધણી વિગતોની ચકાસણી કરી શકે છે, રદ કરિાનુું કારણ અન ેઅસરકારક તારીખ 

ઉલલેવખત કરી શકે છે, મુંજૂરી મારે્ટ અરજી સબવમર્ટ કરી શકે છે અન ે િકાફ્લો-આધાવરત રદ 

કરિાની પ્રવિયા પૂણા કરી શકે છે. 

 
આકૃવત 7-1 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર રદ કરવો – ણલણસ્ટિંગ પેજ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર રદ કરિો પેજ વસસ્ર્ટમમાું બનાિેલી તમામ રદ કરિાની અરજીઓ દશાાિે 

છે. 

કૉલમ 

• ણક્રયા – જુઓ, વકડ ફ્લો ઇણતહાિ અન ેઅન્ય ઉપલબ્ધ વકડ ફ્લો ણક્રયાઓ જવેી ણક્રયાઓ 

દશાડવે છે. 

• ક્રમ નિં. – રદ કરવાની અરજીનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – રદ કરવા માટે પિિંદ કરલેો પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે 

છે. 

• રદ કરવાનો પ્રકાર – અરજી EC અથવા RC રદ કરવા માટે છે તે દશાડવે છે. 

• ણટ્પિીઓ – અરજી બનાવવા દરણમયાન દાખલ કરલેી રદ કરવાની ણટ્પિી દશાડવે છે. 

• રદ કરવાની અિરકારક તારીખ – જ ે તારીખથી નોિંધિી રદ કરવામાિં આવશે ત ે

અિરકારક તારીખ દશાડવે છે. 

• અરજી તારીખ – જ ેતારીખે રદ કરવાની અરજી િબણમટ કરવામાિં આવી હતી ત ેદશાડવે 

છે. 
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• ણસ્થણત – રદ કરવાની અરજીની વતડમાન વકડ ફ્લો ણસ્થણત દશાડવે છે. 

બટન 

• શોધો – દાખલ કરલેા કીવડડનો ઉપયોગ કરીને રદ કરવાની અરજીઓ શોધે છે. 

• નવી રદ કરવાની અરજી –  રદ કરિાની અરજી ફોમા 

ખોલે છે. 
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7.1.1 નિો પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર રદ કરિો 

નિી રદ કરિાની વિનુંતી બનાિિા મારે્ટ નિી રદ કરિાની અરજી પર વલલક કરો. 

પેજ િપરાશકતાાઓને રદ કરિાનુું શરૂ કરતા પહેલા એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ (EC) અથિા 

રવજસ્ર્ટરેશન સવર્ટાવફકેર્ટ (RC) શોધિાની મુંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃવત 7-2 

શોધો 

ફીલ્્િ 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર – રદ કરવાનો નોિંધિી પ્રકાર પિિંદ કરો. (રણેડયો બટન) 

o ફમા અથિા સુંસ્થા (EC) 

o એમ્પપ્લોયર (RC) 

• નોિંધિી નિંબર / પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – હાલનો રકેોડડ શોધવા માટે નોિંધિી નિંબર 

દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલક / એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – માણલક અથવા એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરો. 

(ટેક્સ્ટ) 

• મોબાઇલ નિંબર – નોિંધાયલે મોબાઇલ નિંબર દાખલ કરો. (આિંકડાકીય) 

• િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમને્ટનુિં િરનામુિં દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

બટન 

• શોધો – દાખલ કરલેા માપદિં ડોના આધાર ેનોિંધિી શોધે છે. 

રદ કરવાની ણવગતો 
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સફળ શોધ બાદ, વસસ્ર્ટમ સુંપૂણા નોુંધણી વિગતો દશાાિે છે. 

જો EC ને જોડાયેલી RC નોુંધણીઓ હોય, તો વસસ્ર્ટમ વિકલપ સાથે જોડાયેલા RC રકેોડા  દશાાિે 

છે: 

• જોડાયેલા RC(ઓ) પિ રદ કરો – એમ્પ્લોયર િણટડ ણફકેટ િાથે તમામ જોડાયેલા 

રણજસ્ટરેશન િણટડ ણફકેટ રદ કરવા માટે આ ચેકબોક્િ પિિંદ કરો. (ચેકબોક્િ) 

તેિી જ રીતે, RC રદ કરતી િખતે, વસસ્ર્ટમ જોડાયેલ એમ્પપ્લોયર સવર્ટાવફકેર્ટ માવહતી દશાાિે છે અને 

વિકલપ પૂરો પાડે છે: 

• જોડાયેલ EC પિ રદ કરો – પિિંદ કરલેા રણજસ્ટરેશન િણટડ ણફકેટ િાથ ેજોડાયેલ એમ્પ્લોયર 

િણટડ ણફકેટ રદ કરવા માટે આ ચેકબોક્િ પિિંદ કરો. (ચેકબોક્િ) 

માણલકની ણવગતો 

ચકાસણી મારે્ટ નીચ ેમુજબની માવહતી દશાાિિામાું આિે છે. 

ફીલ્્િ 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ ટેનામેન્ટ નિંબર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનો ટેનામેન્ટ નિંબર દશાડવે છે. 

(ણડસ્્લે) 

ફમડ ણવગતો 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું સરનામુું દશાાિિામાું આિે છે. 

ફીલ્્િ 

• ણબણલ્ડિંગ અથવા શોપ નિંબર – ણબણલ્ડિંગ/શોપ નિંબર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• શેરીનુિં નામ – શેરીનુિં નામ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ણવસ્તાર – ણવસ્તાર/લોકાણલટી દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ણજલ્લો – ણજલ્લો દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• શહેર – શહેર દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

• ણપન કોડ – ણપન કોડ દશાડવે છે. (ણડસ્્લે) 

રદ કરવાની માણહતી 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – રદ કરવાનુિં કારિ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 
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• રદ કરવાની અિરકારક તારીખ – જ ેતારીખથી રદ કરવુિં અિરકારક બનવુિં જોઈએ તે 

પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

બટન  

• િાચવો – ભણવષ્યના ફેરફાર માટે રદ કરવાની અરજી ડર ાફ્ટ તરીકે િાચવે છે. 

• િબણમટ કરો – રદ કરવાની અરજી મિંજૂરી વકડ ફ્લોમાિં િબણમટ કર ેછે. 

િબણમટ કરો 

સબવમર્ટ વલલક કયાા બાદ, પુવિ વિન્ડો દશાાિિામાું આિે છે. 

 
આકૃવત 7-3 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – િબણમશન પહેલા વકડ ફ્લો ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – અરજી જ ે આગલા વકડ ફ્લો વપરાશકતાડને ફોરવડડ કરવામાિં 

આવશે તે પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન 

• િબણમટ કરો –  પસુંદ કરલેા િકાફ્લો િપરાશકતાાને રદ કરિાની અરજી 

સબવમર્ટ કર ેછે. 
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7.1.1.1 L2 ચકાિિી 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT કમડચારી રદ કરવુિં → જુઓ  

 
આકૃવત 7-4 

િેવરફાયર અરજી ફોરિડા કરતા પહેલા તમામ રદ કરિાની વિગતોની સમીક્ષા કર ેછે. 

ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ  

• આગળ મોકલો – અરજીન ેઆગલા વકડ ફ્લો સ્તર પર ફોરવડડ કર ેછે. 

• પરત કરો – િુધારા માટે અરજી પાછલા વપરાશકતાડને પરત મોકલ ેછે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – િિંપૂિડ વકડ ફ્લો ગણતણવણધ ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

ફોરવડડ પોપ-અપ 

ફીલ્્િ 

• ણટ્પિીઓ – ચકાિિી ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – આગલો વકડ ફ્લો વપરાશકતાડ પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

બટન 

• આગળ મોકલો – પિિંદ કરલેા વપરાશકતાડને અરજી ફોરવડડ કર ેછે. 
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7.1.1.2 L3 મિંજૂરી 

પાથ: પ્રોફેશનલ ટેક્િ → PT કમડચારી રદ કરવુિં → જુઓ 

 
આકૃવત 7-5 

મુંજૂરી સિાધીશ રદ કરિાની વિનુંતીની અુંવતમ ચકાસણી કર ેછે. 

ઉપલબ્ધ ણક્રયાઓ  

• મિંજૂર કરો – રદ કરવાની અરજી મિંજૂર કર ેછે. 

• નકારો – રદ કરવાની અરજી નકાર ેછે. 

• L2 તરફ પરત કરો – િુધારા માટે અરજી ચકાિિી સ્તર પર પરત મોકલે છે. 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – િિંપૂિડ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

મિંજૂર કરો પોપ-અપ 
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આકૃવત 7-6 

ફીલ્ડ 

• ણટ્પિીઓ – મિંજૂરી ણટ્પિી દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

બટન 

• મિંજૂર કરો –  રદ કરિાની વિનુંતી આખરી કર ેછે અને રદ કરિાની પ્રવિયા પૂણા 

કર ેછે. 

મુંજૂરી બાદ, પસુંદ કરલેી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી વનવદા િ રદ કરિાની તારીખથી અસરકારક રીતે 

રદ કરિામાું આિ ેછે, અન ેઅરજી વસ્થવત તે અનુસાર અપડેર્ટ થાય છે. 
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7.2 નોવર્ટસ 

નોવર્ટસ મોડ્યુલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રિૃવિઓ સુંબુંવધત નોવર્ટસ સુંચાવલત અન ેપ્રોસેસ 

કરિા મારે્ટ થાય છે. તે EC નોવર્ટસ જનરરે્ટ કરિા અને વસસ્ર્ટમમાું સબવમર્ટ કરલેી EC નોવર્ટસ 

વિનુંતીઓની યાદી જોિા મારે્ટ વિકલપો પૂરા પાડે છે. 

નોવર્ટસ વિકલપો એક્સેસ કરિા મારે્ટ, ડેશબોડા  પરથી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પર વલલક કરો અને 

દશાાિેલા મેનૂમાુંથી નોવર્ટસ પસુંદ કરો. નોવર્ટસ સબમેનૂ નીચ ેમુજબના વિકલપો પૂરા પાડે છે: 

EC નોણટિ જનરશેન – અણધકૃત વપરાશકતાડને લાગુ પડતા પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ અન ે

જરૂણરયાતોના આધાર ેEC (એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િણટડ ણફકેટ) નોિંધિી િિંબિંણધત નોણટિ જનરટે 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

EC નોણટિ ણવનિંતી યાદી – વપરાશકતાડને િબણમટ કરલેી EC નોણટિ જનરશેન 

ણવનિંતીઓની યાદી જોવા અને િિંચાણલત કરવાની મિંજૂરી આપે છે. ણવનિંતી યાદીનો ઉપયોગ 

ણિસ્ટમ મારફતે ણવનિંતી કરલેી નોણટિ ટરેક કરવા માટે થઈ શકે છે. 

 
આકૃવત 7-7 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોણટિ → EC નોણટિ જનરશેન 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોણટિ → EC નોણટિ ણવનિંતી યાદી 
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7.3 EC નોવર્ટસ જનરશેન 

EC નોવર્ટસ જનરશેન મોડ્યુલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC નોુંધણી મારે્ટ નોવર્ટસ જનરરે્ટ અને 

પ્રોસેસ કરિા મારે્ટ થાય છે. મોડ્યુલ િપરાશકતાાને પાત્ર EC રકેોડા  શોધિા, એક અથિા િધુ રકેોડા  

પસુંદ કરિા અન ેસામાન્ય નોવર્ટસ અથિા વ્યવિગત નોવર્ટસ જનરરે્ટ કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

જનરરે્ટ થયેલી નોવર્ટસ વિનુંતીને ત્યારબાદ ચકાસણી અન ેમુંજૂરી મારે્ટ િકાફ્લો મારફતે સબવમર્ટ 

કરી શકાય છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોણટિ → EC નોણટિ જનરશેન 

 
આકૃવત 7-8 

શોધ / વફલર્ટર 

શોધ / વફલર્ટર વિભાગ િપરાશકતાાને જ ેમારે્ટ નોવર્ટસ જરૂરી છે ત ેEC રકેોડા  ઓળખિાની મુંજૂરી 

આપે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત EC રકેોડડ શોધવા માટે ચોક્કિ 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને માણલકના નામનો ઉપયોગ કરીન ે EC રકેોડડ 

શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને તેનુિં નામ દાખલ કરીને એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ 

શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 



 

108 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

• લેિાિં રકમથી – વપરાશકતાડને પાત્ર રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે લઘિુમ લિેાિં રકમ 

ઉલ્લેણખત કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (આિંકડાકીય) 

• લેિાિં રકમ િુધી – વપરાશકતાડને પાત્ર રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે મહિમ લિેાિં રકમ 

ઉલ્લેણખત કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (આિંકડાકીય) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર થી – વપરાશકતાડને નિંબર શ્રેિીમાિં રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે 

શરૂઆતનો પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર ઉલ્લેણખત કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર િધુી – વપરાશકતાડને નિંબર શ્રેિીમાિં રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે 

અિંણતમ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર ઉલ્લેણખત કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – વપરાશકતાડને એસ્ટાણબ્લશમેન્ટના િરનામાના 

આધાર ેરકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• ભાષા – જ ેભાષામાિં નોણટિ જનરટે કરવાની છે ત ેઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, 

અિંગે્રજી પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• શોધો – દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાથે મેળ ખાતા EC રકેોડડ મેળવે છે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અને ણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

EC રકેોડડ 

વલવસ્ર્ટુંગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું 

સરનામુું, શરૂઆત તારીખ, રે્ટક્સ રકમ, વ્યાજ, દું ડ, કુલ લેણાું, મોબાઇલ નુંબર અન ેનોવર્ટસ 12 

પહેલેથી જનરરે્ટ થઈ છે કે નહી ું જિેી વિગતો દશાાિે છે. 

જરૂરી રકેોડા  પસુંદ કયાા બાદ, િપરાશકતાા નીચે મુજબના વિકલપોમાુંથી કોઈપણ પસુંદ કરી શકે 

છે: 

િામાન્ય નોણટિ – પિિંદ કરલેા EC રકેોડડ(ઓ) માટે િામાન્ય નોણટિ જનરટે કર ેછે. 

વ્યણિગત નોણટિ – પિિંદ કરલેા EC રકેોડડ માટે વ્યણિગત નોણટિ જનરટે કર ેછે. 

નોણટિ જનરશેન ણવનિંતી િબણમટ કરો 

રકેોડા  પસુંદ કયાા બાદ અને સામાન્ય નોવર્ટસ અથિા વ્યવિગત નોવર્ટસ વલલક કયાા બાદ, વસસ્ર્ટમ 

સબવમર્ટ વિન્ડો દશાાિે છે. 
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આકૃવત 7-9 

• ણટ્પિીઓ – વપરાશકતાડને નોણટિ જનરશેન ણવનિંતી િિંબિંણધત ણટ્પિી દાખલ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. આ ફીલ્ડ વૈકણલ્પક છે અને 500 અક્ષરો િુધી િપોટડ  કર ેછે. 

(ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને આગલા વકડ ફ્લો સ્તર માટે નોણટિ જનરશેન 

ણવનિંતી જ ેવપરાશકતાડને િબણમટ કરવાની છે તે પિિંદ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – પિિંદ કરલેા વપરાશકતાડને નોણટિ જનરશેન ણવનિંતી િબણમટ કર ે

છે અને વકડ ફ્લો શરૂ કર ેછે. (બટન) 

• રદ કરો – ણવનિંતી િબણમટ કયાડ ણવના િબણમટ ણવન્ડો બિંધ કર ેછે. (બટન) 



 

110 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

7.3.1 EC નોવર્ટસ જનરશેન યાદી 

નોવર્ટસ જનરશેન વિનુંતી સબવમર્ટ કયાા બાદ, વસસ્ર્ટમ EC નોવર્ટસ જનરશેન યાદી પૂરી પાડે છે, 

જ્યાું સબવમર્ટ કરલેી નોવર્ટસ વિનુંતીઓ શોધી અને ર્ટર ેક કરી શકાય છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોણટિ → EC નોણટિ ણવનિંતી યાદી 

િૈકવલપક રીતે, િપરાશકતાા અગાઉ જનરરે્ટ થયેલી નોવર્ટસ વિનુંતીઓ જોિા અને સુંચાવલત કરિા 

મારે્ટ નોવર્ટસ મેનૂમાુંથી સીધા EC નોવર્ટસ વિનુંતી યાદી પર નેવિગેર્ટ કરી શકે છે. 

EC નોવર્ટસ જનરશેન યાદી બે રે્ટબ પૂરી પાડે છે: 

• Bulk EC Notice / બલ્ક ઈ.િી. નોણટિ – બલ્ક નોણટિ જનરશેન પ્રણક્રયા મારફત ે

અનેક EC રકેોડડ માટે જનરટે થયલેી નોણટિ ણવનિંતીઓ દશાડવે છે. 

• Single EC Notice / ણિિંગલ ઈ.િી. નોણટિ – વ્યણિગત રીતે જનરટે થયલેી EC 

નોણટિ ણવનિંતીઓ દશાડવ ેછે. 

બલ્ક EC નોણટિ 

 
આકૃવત 7-10 

બલક EC નોવર્ટસ રે્ટબ સબવમર્ટ કરલેી બલક નોવર્ટસ વિનુંતીઓ ઓળખિા મારે્ટ શોધ વફલર્ટસા પૂરા 

પાડે છે. 

• નોણટિ નિં. – વપરાશકતાડને ચોક્કિ નોણટિ નિંબર શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• નોણટિ તારીખ – વપરાશકતાડને ચોક્કિ તારીખે જનરટે થયલેી નોણટિ શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (ડેટ ણપકર) 

• ણસ્થણત - વપરાશકતાડને તમેની વકડ ફ્લો ણસ્થણતના આધાર ેનોણટિ ણવનિંતીઓ ણફલ્ટર 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• શોધો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાથે મેળ ખાતી નોણટિ ણવનિંતીઓ મેળવે છે. 

(બટન) 

• રીિેટ કરો – શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 
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વલવસ્ર્ટુંગ વિયા, િકાફ્લો પસુંદ કરો, ડાઉનલોડ પસુંદ કરો, િમ નું., નોવર્ટસ નું., નોવર્ટસ તારીખ, 

વિગતોની સુંખ્યા, E-સાઇન થયેલ સુંખ્યા, અને િકાફ્લો વસ્થવત દશાાિ ેછે. 

ણિિંગલ EC નોણટિ 

વસુંગલ EC નોવર્ટસ રે્ટબ વ્યવિગત રીતે જનરરે્ટ થયેલી નોવર્ટસ દશાાિ ેછે અને િધારાના વફલર્ટસા 

પૂરા પાડે છે. 

 
આકૃવત 7-11 

• નોણટિ નિં. – વપરાશકતાડને નોણટિ નિંબર દ્વારા શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• નોણટિ તારીખ – વપરાશકતાડને નોણટિ તારીખ દ્વારા શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ડેટ ણપકર) 

• PT નિંબર – વપરાશકતાડને પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દ્વારા શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને માણલકના નામ દ્વારા શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને એસ્ટાણબ્લશમેન્ટના નામ દ્વારા શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• ણસ્થણત – વપરાશકતાડને વતડમાન નોણટિ વકડ ફ્લો ણસ્થણતના આધાર ે રકેોડડ ણફલ્ટર 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• શોધો – મેળ ખાતા નોણટિ રકેોડડ મેળવે છે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

વલવસ્ર્ટુંગ નોવર્ટસ નું., નોવર્ટસ તારીખ, PT નુંબર, માવલકનુું નામ, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું સરનામુું, મોબાઇલ નુંબર, રે્ટક્સ રકમ, વ્યાજ, દું ડ, કુલ લેણાું, વસ્થવત અને E-
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સાઇન વસ્થવત સાથે E-સાઇન વિયા, િકાફ્લો પસુંદ કરો અન ેડાઉનલોડ પસુંદ કરો વિકલપો પૂરા 

પાડે છે. 

નોણટિ ણવગતો અન ેવકડ ફ્લો જુઓ 

નોવર્ટસ વિગતો પેજ ખોલિા મારે્ટ નોવર્ટસ વિનુંતી યાદીમાુંથી જુઓ આયકન પર વલલક કરો. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → નોણટિ → EC નોણટિ ણવનિંતી યાદી → જુઓ 

નોવર્ટસ વિગતો પેજ નોવર્ટસ નુંબર, નોવર્ટસ તારીખ, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ, 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું સરનામુું, મોબાઇલ નુંબર, રે્ટક્સ રકમ, વ્યાજ, દું ડ, 

કુલ લેણાું, વસ્થવત અને E-સાઇન વસ્થવત સવહત નોવર્ટસ માવહતી દશાાિે છે. 

ઉપલલધ િકાફ્લો વિયાઓ િપરાશકતાાના િકાફ્લો સ્તર પર આધાવરત છે. 
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7.3.1.1 L1 – શરૂઆત કરનાર 

L1 શરૂઆત કરનાર પ્રોફેશનલ સ્તર,ે નીચ ેમુજબની વિયાઓ ઉપલલધ છે: 

 
આકૃવત 7-12 

બર્ટન  

• િબણમટ કરો – િબણમટ ણવન્ડો ખોલ ેછે જ્ાિં વપરાશકતાડ ણટ્પિી દાખલ કરી શકે 

છે અને આગલા વકડ ફ્લો સ્તર માટે વપરાશકતાડ પિિંદ કરી શકે છે. (બટન) 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – િમગ્ર વકડ ફ્લો દરણમયાન નોણટિ ણવનિંતી પર કરવામાિં 

આવેલી ણક્રયાઓનો ઇણતહાિ દશાડવે છે. (બટન) 

 
આકૃવત 7-13 

• ણટ્પિીઓ – વેણરફાયરને ણવનિંતી ફોરવડડ કરતા પહેલા ણટ્પિી દાખલ કરવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – વેણરફાયરન ે આગલા વકડ ફ્લો સ્તર ે વપરાશકતાડ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 
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• િબણમટ કરો – પસુંદ કરલેા િપરાશકતાાને નોવર્ટસ વિનુંતી સબવમર્ટ કર ે

છે. (બર્ટન) 



 

115 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

7.3.1.2 L2 – વણેરફાયર 

વિનુંતી L2 િેવરફાયર પ્રોફેશનલને ફોરિડા થયા બાદ, નીચ ેમુજબની વિયાઓ ઉપલલધ છે: 

 
આકૃવત 7-14 

 
આકૃવત 7-15 

બર્ટન  

• પરત કરો – િુધારા અથવા વધુ ણક્રયા માટે નોણટિ ણવનિંતીને પાછલા વકડ ફ્લો સ્તર 

પર પરત મોકલ ેછે. (બટન) 

• આગળ મોકલો – ણટ્પિી દાખલ કયાડ બાદ અને યોગ્ય વપરાશકતાડ પિિંદ કયાડ 

બાદ નોણટિ ણવનિંતીને આગલા વકડ ફ્લો સ્તર પર ફોરવડડ કર ેછે. (બટન) 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – નોણટિ ણવનિંતીનો િિંપિૂડ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે. 

(બટન) 

• જ્યાર ેઆગળ મોકલો વલલક કરિામાું આિે છે, ત્યાર ેવસસ્ર્ટમ નીચે મુજબનુું ફોરિડા વિન્ડો 

દશાાિે છે: 
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આકૃવત 7-16 

• ણટ્પિીઓ – વેણરફાયરને ણવનિંતી ફોરવડડ કરતા પહેલા ણટ્પિી દાખલ કરવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ એણરયા) 

• વપરાશકતાડ પિિંદ કરો – વેણરફાયરન ે આગલા વકડ ફ્લો સ્તર ે વપરાશકતાડ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• આગળ મોકલો – પસુંદ કરલેા િપરાશકતાાને નોવર્ટસ વિનુંતી ફોરિડા કર ે

છે. (બર્ટન) 

L3 – મિંજૂરી 

L3 મુંજૂરી સ્તર,ે િપરાશકતાા અુંવતમ િકાફ્લો વિયાઓ કરી શકે છે. 

 
આકૃવત 7-17 

બર્ટન  

• પરત કરો – નોણટિ ણવનિંતીન ેપાછલા વકડ ફ્લો સ્તર પર પરત મોકલે છે. (બટન) 
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• મિંજૂર કરો – મિંજૂરી ણવન્ડો ખોલે છે જ્ાિં મિંજૂરકતાડ ણટ્પિી દાખલ કરી શકે છે અને 

નોણટિ ણવનિંતી મિંજૂર કરી શકે છે. (બટન) 

• નકારો – લાગુ પડતુિં હોય તો નોણટિ ણવનિંતી નકાર ેછે. (બટન) 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – નોણટિ ણવનિંતીનો વકડ ફ્લો ઇણતહાિ દશાડવે છે. (બટન) 

જ્યાર ેમુંજૂર કરો વલલક કરિામાું આિે છે, ત્યાર ેવસસ્ર્ટમ મુંજૂર કરો વિન્ડો દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 7-18 

ણટ્પિીઓ – મિંજૂરકતાડન ેમિંજૂરી િિંબિંણધત ણટ્પિી દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ 

એણરયા) 

મિંજૂર કરો – નોવર્ટસ વિનુંતી મુંજૂર કર ેછે અને મુંજૂરી વિયા પૂણા કર ેછે. (બર્ટન) 

E-િાઇન 

નોવર્ટસ મુંજૂર થયા બાદ, રકેોડા  મુંજૂર વસ્થવત દશાાિે છે અને ઇલેક્ર્ટર ોવનક સાઇવનુંગ મારે્ટ પસુંદ કરી 

શકાય છે. 
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આકૃવત 7-19 

જરૂરી નોવર્ટસ સામે ચેકબોક્સ પસુંદ કરો અન ેઇલેક્ર્ટર ોવનક વસગ્નેચર પ્રવિયા શરૂ કરિા મારે્ટ 

પસુંદ કરલે E-સાઇન કરો પર વલલક કરો. 

• પિિંદ કરલે E-િાઇન કરો – પસુંદ કરલેા નોવર્ટસ રકેોડા (ઓ) મારે્ટ e-

સાઇન પ્રવિયા શરૂ કર ેછે. સ્િીન પસુંદ કરલેા રકેોડાની સુંખ્યા અને e-સાઇવનુંગ મારે્ટ પસુંદ 

કરી શકાય તેિા મહિમ રકેોડાની સુંખ્યા પણ સૂચિે છે. (બર્ટન) 

• વકડ ફ્લો ઇણતહાિ જુઓ – વપરાશકતાડને નોણટિ ણવનિંતીનો િિંપૂિડ વકડ ફ્લો ઇણતહાિ 

જોવાની મિંજૂરી આપે છે. (બટન) 
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8 અહેિાલો 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ મોડ્યુલ હેઠળનુું અહેિાલો મેનૂ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી, લેજર વિગતો, રે્ટક્સ 

રકમ અન ે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC અન ે RC નુંબર િચ્ચેના મેવપુંગ સુંબુંવધત વિવિધ અહેિાલોની 

એક્સેસ પૂરી પાડે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો 

અહેિાલો સબમેનૂમાું નીચે મુજબના અહેિાલોનો સમાિેશ થાય છે: 

 
આકૃવત 8-1 

 
આકૃવત 8-2 
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આકૃવત 8-3 
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8.1 RC લેજર સારાુંશ 

RC લેજર સારાુંશ અહેિાલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રવજસ્ર્ટરેશન સવર્ટાવફકેર્ટ (RC) સાથે સુંકળાયેલ લેજર 

વિગતોનો સારાુંશ પૂરો પાડે છે. અહેિાલ િપરાશકતાાને તારીખ શ્રેણી અથિા નાણાકીય િર્ાના 

આધાર ેચોક્કસ PT નુંબર મારે્ટ લેજર માવહતી શોધિાની મુંજૂરી આપે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો → RC લેજર િારાિંશ 

 
આકૃવત 8-4 

શોધ ણવભાગ 

• PT નિંબર – જ ેમાટે RC લેજર િારાિંશ જોવાનો છે તે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર 

દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• તારીખ શ્રેિી – ચોક્કિ િમયગાળા માટે RC લેજર િારાિંશ શોધવા માટે તારીખ-

શ્રેિી ણવકલ્પ પિિંદ કરો. (પિિંદગી) 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે RC લેજર િારાિંશ જોવાનો છે ત ેનાિાકીય વષડ પિિંદ કરો. 

(ડર ોપડાઉન) 

• શોધો – ણલલક કરો દાખલ કરલેા PT નુંબર અન ેપસુંદ કરલેી તારીખ 

શ્રેણી અથિા નાણાકીય િર્ાના આધાર ેRC લેજર સારાુંશ મેળિિા મારે્ટ. (બર્ટન) 

નોિંધિી ણવગતો 

નોુંધણી વિગતો વિભાગ દાખલ કરલેા PT નુંબર સાથે સુંકળાયેલ મૂળભૂત નોુંધણી માવહતી દશાાિે 

છે. 

• PT નિંબર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• િરનામુિં – એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નોુંધાયેલ સરનામુું દશાાિ ેછે.  
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8.2 EC લેજર સારાુંશ 

EC લેજર સારાુંશ અહેિાલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ સવર્ટાવફકેર્ટ (EC) સાથે સુંકળાયેલ 

લેજર-સુંબુંવધત માવહતીનો સારાુંશ પૂરો પાડે છે. પેજ િપરાશકતાાને EC નુંબર અન ેતારીખ શ્રેણી 

અથિા નાણાકીય િર્ાનો ઉપયોગ કરીન ેલેજર સારાુંશ શોધિાની મુંજૂરી આપે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો → EC લેજર િારાિંશ 

 
આકૃવત 8-5 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• EC નિંબર – જ ેમાટે લેજર િારાિંશ જોવાનો છે તે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િણટડ ણફકેટ (EC) 

નિંબર દાખલ કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ટેક્સ્ટ) 

• તારીખ શ્રેિી – ચોક્કિ િમયગાળા માટે EC લેજર િારાિંશ શોધવા માટે તારીખ 

શ્રેિી ણવકલ્પ પિિંદ કરો. (પિિંદગી) 

• નાિાકીય વષડ – નાિાકીય વષડના આધાર ેલેજર િારાિંશ શોધવા માટે નાિાકીય 

વષડ ણવકલ્પ પિિંદ કરો. (પિિંદગી) 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે EC લેજર િારાિંશ મેળવવાનો છે તે લાગુ પડતુિં નાિાકીય 

વષડ પિિંદ કરો. જ્ાર ેનાિાકીય વષડ ણવકલ્પ પિિંદ કરવામાિં આવે તયાર ેઆ ફીલ્ડ 

ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• શોધો – ણલલક કરો દાખલ કરલેા EC નુંબર અને પસુંદ કરલેા શોધ 

માપદું ડોના આધાર ેEC લેજર સારાુંશ મેળિિા મારે્ટ. (બર્ટન) 

નોિંધિી ણવગતો 

નોુંધણી વિગતો વિભાગ દાખલ કરલેા EC નુંબર સાથે સુંકળાયેલ નોુંધણી માવહતી દશાાિે છે. 

• EC નિંબર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િણટડ ણફકેટ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – EC નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 
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• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ – નોિંધાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમને્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 
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8.3 ફોમા 1 – નોુંધણી અહેિાલ 

ફોમા 1 – નોુંધણી અહેિાલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી રકેોડાનુું એકીકૃત દૃશ્ય પૂરું  પાડે છે. અહેિાલ 

િપરાશકતાાને ULB, તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, નાણાકીય િર્ા અને નોુંધણી વસ્થવતનો 

ઉપયોગ કરીન ેનોુંધણી રકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. િપરાશકતાાઓ જનરરે્ટ થયેલા 

અહેિાલમાું દશાાિિાના કૉલમ પણ પસુંદ કરી શકે છે અને અહેિાલને PDF અથિા Excel 

ફોમેર્ટમાું એક્સપોર્ટા  કરી શકે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો → ફોમડ 1 – નોિંધિી અહેવાલ 

 
આકૃવત 8-6 

 
આકૃવત 8-7 
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આકૃવત 8-8 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ેમાટે નોિંધિી અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા દશાડવે 

છે. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ જરૂરી છે ત ેિમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ 

પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ જરૂરી છે તે િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ 

પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ નોિંધિી 

રકેોડડ મેળવવા માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે નોિંધિી અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ેનાિાકીય વષડ 

પિિંદ કરો. (ડર ોપડાઉન) 

• નોિંધિી ણસ્થણત – રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે નોિંધિી ણસ્થણત પિિંદ કરો. સ્ક્રીન ણડફોલ્ટ 

ણવકલ્પ તરીકે તમામ દશાડવે છે. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ ણફલ્ટિડના આધાર ેફોમડ 1 નોિંધિી અહેવાલ 

જનરટે કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કરવા અન ે શોધ ફીલ્્િન ે તેમના 

ણડફોલ્ટ મૂલ્યો પર રીિેટ કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

અહેવાલમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ કરો 

અહેિાલમાું દશાાિિાના કૉલમ પસુંદ કરો વિભાગ િપરાશકતાાને જનરરે્ટ થયેલા અહેિાલમાું 

દેખાિી જોઈએ તે માવહતી પસુંદ કરિાની મુંજૂરી આપે છે. ઉપલલધ કૉલમમાું નીચેનાનો સમાિેશ 

થાય છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે નોિંધિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• PEC નિં. – પ્રોફેશનલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િણટડ ણફકેટ નિંબર દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• શોપ અને એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ નિં. – શોપ અને એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ નોિંધિી નિંબર દશાડવ ે

છે. (ચેકબોક્િ) 
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• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• માણલક પ્રકાર – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનો પ્રકાર દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – નોિંધાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• વ્યવિાય પ્રકાર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િાથે િિંકળાયેલ વ્યવિાયનો પ્રકાર દશાડવે છે. 

(ચેકબોક્િ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• નોિંધાયેલ િરનામુિં – અરજદાર અથવા એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િાથે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ 

િરનામુિં દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• શરૂઆત તારીખ – જ ેતારીખથી એસ્ટાણબ્લશમને્ટ અથવા વ્યવિાય શરૂ થયો 

હતો તે દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

• નોિંધિી તારીખ – જ ે તારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નોિંધવામાિં આવી હતી ત ે

દશાડવે છે. (ચેકબોક્િ) 

આ વિભાગ વિવિધ પગાર-શ્રેણી-સુંબુંવધત કૉલમ પણ પૂરા પાડે છે, જમેાું રૂ. 3,000 થી ઓછુું , રૂ. 

3,000/- અથિા િધુ પરુંતુ રૂ. 6,000/- થી ઓછુું , રૂ. 6,000/- અથિા િધુ પરુંતુ રૂ. 9,000/- થી 

ઓછુું , રૂ. 9,000/- અથિા િધુ પરુંતુ રૂ. 12,000/- થી ઓછુું , રૂ. 12,000/- અથિા િધુ, રૂ. 

12,000/- સુધી, રૂ. 12,000/- થી િધુ, 8,000 સુધી અને િધુ, અન ેસ્િીન પર દશાાિેલી અન્ય 

પગાર શ્રેણીઓનો સમાિેશ થાય છે. આ કૉલમ અહેિાલમાું સુંબુંવધત પગાર સ્લેબ મારે્ટ 

કમાચારીની સુંખ્યા અને/અથિા લાગુ પડતી રે્ટક્સ રકમનુું પ્રવતવનવધત્િ કર ેછે. 

• તમામ પિિંદ કરો – અહેવાલમાિં િમાવેશ માટે તમામ ઉપલબ્ધ કૉલમ પિિંદ કર ેછે. 

(બટન) 

• તમામ િાફ કરો – તમામ કૉલમની પિિંદગી િાફ કર ેછે. (બટન) 

અહેવાલ રકેોડડ 

જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ કૉલમ-પસુંદગી વિસ્તારની નીચે ફોમા 1 – નોુંધણી અહેિાલ વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિ ેછે. અહેિાલ રે્ટબલ પસુંદ કરલેી નોુંધણી માવહતીન ેઅલગ કૉલમમાું દશાાિે છે. 

રે્ટબલ લાગુ પડતા કૉલમ મારે્ટ સોવર્ટિંગને સમથાન આપે છે અને અહેિાવલત મૂલયો મારે્ટ કુલ પુંવિ 

દશાાિે છે. 

અહેિાલ PEC નું., શોપ અને એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ નું., પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નું., માવલકનુું નામ, મોબાઇલ 

નું., માવલક પ્રકાર, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, વ્યિસાય પ્રકાર, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું સરનામુું, 
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નોુંધાયેલ સરનામુું, શરૂઆત તારીખ, નોુંધણી તારીખ અન ેપસુંદ કરલેા પગાર/રે્ટક્સ-સુંબુંવધત 

કૉલમ જિેી નોુંધણી માવહતી દશાાિી શકે છે. 

અહેિાલના પગાર-સુંબુંવધત વિભાગો સુંબુંવધત પગાર સ્લેબ સામે લાગુ પડતા કમાચારી/રે્ટક્સ 

મૂલયો દશાાિે છે. કુલ રકમ કૉલમ લાગુ પડતા રકેોડામાુંથી ગણતરી કરલેી એકીકૃત રકમ દશાાિ ેછે. 

અહેવાલ ણક્રયાઓ 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલ રકેોડડમાિં શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા ફોમડ 1 નોિંધિી અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા ફોમડ 1 નોિંધિી અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રકેોડડ – પ્રણત પેજ દશાડવેલા રકેોડડની િિંખ્યા દશાડવે છે અને વપરાશકતાડને 

દશાડવવાના રકેોડડની િિંખ્યા પિિંદ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પેણજનેશન ણનયિંત્રિો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલના પેજ વચ્ચે નેણવગેટ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. ઉપલબ્ધ ણનયિંત્રિોમાિં પ્રથમ પેજ, પાછલુિં પેજ, પેજ નિંબર, 

આગલુિં પેજ અન ેઅિંણતમ પેજ નેણવગેશનનો િમાવેશ થાય છે. (બટન) 
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8.4 ફોમા 3 – નોુંધણી અહેિાલ 

ફોમા 3 – નોુંધણી અહેિાલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી રકેોડાનુું એકીકૃત દૃશ્ય પૂરું  પાડે છે. તે 

િપરાશકતાાને ULB, નોુંધણી તારીખ શ્રેણી, માવલક પ્રકાર, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર અને નોુંધણી 

વસ્થવતના આધાર ેનોુંધણી રકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. અહેિાલ જરૂરી કૉલમ પસુંદ 

કરિા, જનરરે્ટ થયેલા રકેોડામાું શોધિા અન ેઅહેિાલને PDF અથિા Excel ફોમેર્ટમાું એક્સપોર્ટા  

કરિાના વિકલપો પણ પૂરા પાડે છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો → ફોમડ 3 – નોિંધિી અહેવાલ 

 
આકૃવત 8-9 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ેમાટે ફોમડ 3 નોિંધિી અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા 

દશાડવે છે. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ જરૂરી છે ત ેિમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ 

પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ જરૂરી છે તે િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ 

પિિંદ કરો. (ડેટ ણપકર) 

• માણલક પ્રકાર – માણલકી શ્રેિીના આધાર ેનોિંધિી રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે માણલકનો 

પ્રકાર પિિંદ કરો. સ્ક્રીન ણડફોલ્ટ ણવકલ્પ તરીકે "-- માણલક પ્રકાર પિિંદ કરો --" દશાડવે 

છે. (ડર ોપડાઉન) 
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• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – ચોક્કિ નોિંધિી રકેોડડ મેળવવા માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર 

દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• નોિંધિી ણસ્થણત – રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે નોિંધિી ણસ્થણત પિિંદ કરો. સ્ક્રીન ણડફોલ્ટ 

ણવકલ્પ તરીકે તમામ દશાડવે છે. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ ણફલ્ટિડના આધાર ેફોમડ 3 નોિંધિી અહેવાલ 

જનરટે કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કરવા અને 

ણડફોલ્ટ મૂલ્યો પુનઃસ્થાણપત કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

અહેવાલમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ કરો 

અહેિાલમાું દશાાિિાના કૉલમ પસુંદ કરો વિભાગ િપરાશકતાાને જનરરે્ટ થયેલા ફોમા 3 

અહેિાલમાું દેખાિી જોઈએ તે માવહતી પસુંદ કરિાની મુંજૂરી આપે છે. દશાાિેલી સ્િીનમાું આ 

વિભાગ વડફોલર્ટ રીતે સુંકુવચત છે અન ેજમણી બાજુ આપેલા એરો દ્વારા વિસ્તૃત કરી શકાય છે. 

ચોક્કસ પસુંદ કરી શકાય તેિા કૉલમ પૂરા પાડેલા સ્િીનશોર્ટમાું દેખાતા નથી, તેથી ઉપલલધ 

ઇન્ર્ટરફેસમાુંથી તેમના વ્યવિગત નામ દશાાિી શકાતા નથી. 

અહેવાલ રકેોડડ 

જનરરે્ટ થયેલા રકેોડા  ફોમા 3 – નોુંધણી અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું આિે છે. અહેિાલ રે્ટબલ 

નોુંધણી માવહતીન ેઅલગ કૉલમમાું દશાાિે છે. 

દેખાતા કૉલમ છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે નોિંધિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• શોપ અને એસ્ટાણબ્લશમને્ટ નિં. – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ શોપ અન ેએસ્ટાણબ્લશમેન્ટ 

નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલક પ્રકાર – માણલકનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે અણધકૃત વ્યણિ અથવા કેણશયર. 

• વ્યવિાય પ્રકાર – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િાથે િિંકળાયેલ વ્યવિાયનો પ્રકાર/શ્રેિી 

દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – નોિંધાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં દશાડવે છે. 
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• નોિંધાયેલ િરનામુિં – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• શરૂઆત તારીખ – જ ેતારીખે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ અથવા વ્યવિાય શરૂ થયો હતો 

તે દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ે તારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નોિંધવામાિં આવી હતી ત ે

દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – નોિંધિી રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ કુલ રકમ દશાડવે છે. 

અહેિાલ ઉપલલધ રકેોડાને રે્ટલયુલર ફોમામાું દશાાિે છે અન ેલાગુ પડતી રકમ મારે્ટ કુલ કૉલમ પૂરો 

પાડે છે. 

અહેવાલ ણક્રયાઓ 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા અહેવાલ રકેોડડમાિં શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ 

ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા ફોમડ 3 નોિંધિી અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા ફોમડ 3 નોિંધિી અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રકેોડડ – પ્રણત પેજ દશાડવેલા રકેોડડની િિંખ્યા દશાડવે છે અને વપરાશકતાડને 

દશાડવવાના રકેોડડની િિંખ્યા પિિંદ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પેણજનેશન ણનયિંત્રિો – વપરાશકતાડને પ્રથમ પેજ, પાછલુિં પેજ, પેજ નિંબર, આગલુિં 

પેજ અન ે અિંણતમ પેજ ણનયિંત્રિોનો ઉપયોગ કરીને અહેવાલ રકેોડડના અનેક પેજ 

મારફતે નેણવગેટ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (બટન) 
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8.5 નામ અન ેસરનામુું અપડેર્ટ અહેિાલ 

નામ અન ેસરનામુું અપડેર્ટ અહેિાલ એિા રકેોડાનુું એકીકૃત દૃશ્ય પૂરું  પાડે છે જ્યાું માવલકનુું નામ 

અન/ેઅથિા એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ સરનામાની વિગતો અપડેર્ટ કરિામાું આિી છે. અહેિાલ 

િપરાશકતાાને ULB, તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ અને 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટના નામનો ઉપયોગ કરીને રકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. જનરરે્ટ થયેલા 

રકેોડાને PDF અથિા Excel ફોમેર્ટમાું પણ શોધી અને એક્સપોર્ટા  કરી શકાય છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો → નામ અને િરનામુિં અપડેટ અહેવાલ 

 
આકૃવત 8-10 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ેમાટે નામ અને િરનામુિં અપડેટ અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે શહેરી 

સ્થાણનક િિંસ્થા દશાડવે છે. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ે માટે અપડેટ કરલેા નામ અને િરનામા રકેોડડ જરૂરી છે ત ે

િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ પિિંદ કરો. (ડટે ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે અપડેટ કરલેા નામ અને િરનામા રકેોડડ જરૂરી છે ત ે

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ પિિંદ કરો. (ડટે ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – ચોક્કિ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ નામ અન ેિરનામુિં અપડેટ 

રકેોડડ મેળવવા માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકના આધાર ેરકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે માણલકનુિં નામ 

દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 
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• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – નોિંધાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટના આધાર ેરકેોડડ ણફલ્ટર કરવા 

માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરો. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ેનામ અને િરનામુિં 

અપડેટ અહેવાલ જનરટે કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કરવા અન ે ણડફોલ્ટ મૂલ્યો 

પુનઃસ્થાણપત કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

અહેવાલ રકેોડડ 

જનરરે્ટ થયેલા રકેોડા  નામ અન ે સરનામુું અપડેર્ટ અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું આિે છે. 

અહેિાલ રે્ટબલ મૂળ અન ેઅપડેર્ટ કરલેી નોુંધણી માવહતીની વિગતો પૂરી પાડે છે. 

દેખાતા કૉલમ છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે અહેવાલ રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – અપડેટ પહેલાનુિં હાલનુિં માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – અપડટે પહેલાનુિં હાલનુિં એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે 

છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – અપડેટ પહેલાનુિં હાલનુિં એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં 

દશાડવે છે. 

• અપડેટ ણવગતો – નોિંધિીમાિં કરવામાિં આવેલા અપડેટ િિંબિંણધત ણવગતો દશાડવે છે. 

• નવુિં માણલકનુિં નામ – ફેરફાર બાદ અપડેટ કરલેુિં માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• નવુિં એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – ફેરફાર બાદ અપડેટ કરલેુિં એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ 

દશાડવે છે. 

• નવુિં એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – ફેરફાર બાદ અપડેટ કરલેુિં એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં 

િરનામુિં દશાડવે છે. 

• અપડેટ કરલે – જ ેતારીખે નામ અથવા િરનામાની ણવગતો અપડેટ કરવામાિં આવી 

હતી તે દશાડવે છે. 

અહેવાલ ણક્રયાઓ 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલ રકેોડડમાિં શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(શોધ ફીલ્ડ) 
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• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા નામ અને િરનામુિં અપડેટ અહેવાલને PDF 

ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા નામ અને િરનામુિં અપડેટ અહેવાલન ેExcel 

ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રકેોડડ – ટેબલમાિં અહેવાલ રકેોડડ દશાડવે છે. ઉપલબ્ધ રકેોડડ ણિસ્ટમ દ્વારા પૂરી પાડેલી 

પેણજનેશન અનુિાર જોઈ શકાય છે. 

• પેણજનેશન ણનયિંત્રિો – જ્ાર ેપણરિામો અનેક પેજમાિં ફેલાય છે તયાર ેવપરાશકતાડને 

ઉપલબ્ધ અહેવાલ રકેોડડ મારફતે નેણવગેટ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (બટન) 
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8.6 EC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ RC નુંબર અહેિાલ 

EC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ RC નુંબર અહેિાલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી રકેોડાની 

યાદી પૂરી પાડે છે જનેા મારે્ટ RC નુંબર EC નુંબર સાથે રે્ટગ કરલે નથી. અહેિાલ િપરાશકતાાને 

ULB, તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર અન ેમવહનાનો ઉપયોગ કરીન ેરકેોડા  વફલર્ટર કરિાની 

મુંજૂરી આપે છે. જનરરે્ટ થયેલા અહેિાલને શોધી શકાય છે, અને પવરણામોને PDF અથિા Excel 

ફોમેર્ટમાું એક્સપોર્ટા  કરી શકાય છે. 

પાથ: ડેશબોડડ → પ્રોફેશનલ ટેક્િ → અહેવાલો → EC નિંબર િાથે ટેગ ન કરલે પ્રોફેશનલ 

ટેક્િ RC નિંબર અહેવાલ 

 
આકૃવત 8-11 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ેમાટે અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે શહેરી સ્થાણનક િિંસ્થા દશાડવે છે. આ 

ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે રકેોડડ જરૂરી છે તે િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ પિિંદ 

કરો. આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ેમાટે રકેોડડ જરૂરી છે ત ેિમયગાળાની અિંણતમ તારીખ પિિંદ કરો. 

આ ફીલ્ડ ફરણજયાત છે. (ડેટ ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – ચોક્કિ નોિંધિી રકેોડડ મેળવવા માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર 

દાખલ કરો જ્ાિં RC નિંબર EC નિંબર િાથે ટેગ કરલે નથી. (ટેક્સ્ટ) 

• મણહનો – જ ેમાટે અહેવાલ રકેોડડ જરૂરી છે તે મણહનો પિિંદ કરો. દશાડવેલુિં ણડફોલ્ટ 

મૂલ્ય --પિિંદ કરો-- છે. (ડર ોપડાઉન) 
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બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ેઅહેવાલ જનરટે કરવા 

માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કરવા અને 

ણડફોલ્ટ મૂલ્યો પુનઃસ્થાણપત કરવા માટે ણલલક કરો. (બટન) 

અહેવાલ રકેોડડ 

જનરરે્ટ થયેલા રકેોડા  EC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ RC નુંબર અહેિાલ વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિે છે. દેખાતા કૉલમ છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે અહેવાલ રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – નોિંધાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – નોિંધાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં દશાડવે છે. 

• શરૂઆત તારીખ – જ ેતારીખે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ અથવા વ્યવિાય શરૂ થયો હતો 

તે દશાડવે છે. 

• RC તારીખ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ RC તારીખ દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ે તારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી નોિંધવામાિં આવી હતી ત ે

દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ – નોિંધિી રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ કુલ રકમ દશાડવે છે. 

અહેવાલ ણક્રયાઓ 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલ રકેોડડમાિં શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કરવા 

માટે ણલલક કરો. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કરવા 

માટે ણલલક કરો. (બટન) 
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• રકેોડડ – ટેબલમાિં અહેવાલ રકેોડડ દશાડવે છે. જ્ાર ેઅનેક રકેોડડ ઉપલબ્ધ હોય તયાર ે

ઉપલબ્ધ રકેોડડ પણેજનેશન ણનયિંત્રિોનો ઉપયોગ કરીને જોઈ શકાય છે. 

• પેણજનેશન ણનયિંત્રિો – વપરાશકતાડને ઉપલબ્ધ પેજ નેણવગેશન ણનયિંત્રિોનો 

ઉપયોગ કરીને અહેવાલ રકેોડડના અનેક પેજ મારફતે નેણવગટે કરવાની મિંજૂરી આપે 

છે. (બટન) 
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8.7 રે્ટક્સ રકમમાું ફેરફાર અહેિાલ 

રે્ટક્સ રકમમાું ફેરફાર અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા ULB, તારીખ શ્રેણી અન ે પ્રોફેશનલ 

રે્ટક્સના પ્રકાર મારે્ટ રે્ટક્સ રકમ બદલાયેલી હોય તેિા રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય 

છે. અહેિાલ જનરરે્ટ થયેલા ડેર્ટાને PDF અથિા Excel ફોમેર્ટમાું શોધિા, સોર્ટા  કરિા અને 

એક્સપોર્ટા  કરિાના વિકલપો પણ પૂરા પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-12 

ણફલ્ટર ણવભાગ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB દશાડવે છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, 

પિિંદ કરલેુિં ULB દ્વારકા છે. (ડર ોપડાઉન) 

• From Date / તારીખથી – જ ે માટે અહેવાલ જરૂરી છે તે િમયગાળાની 

શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• To Date / તારીખ િુધી – જ ેમાટે અહેવાલ જરૂરી છે તે િમયગાળાની અિંણતમ 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• Type of Professional Tax / વ્યવિાણયક કરનો પ્રકાર – જ ેમાટે અહેવાલ જનરટે 

કરવાનો છે તે પ્રોફેશનલ ટેક્િની શ્રેિી ઉલ્લેણખત કર ે છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, કમડચારી 

પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા ULB, તારીખ શ્રેિી અને પ્રોફેશનલ ટેક્િ 

પ્રકારના આધાર ેટેક્િ રકમમાિં ફેરફાર અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા ણફલ્ટર મૂલ્યો િાફ કર ેછે અને અહેવાલ માપદિં ડો રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

અહેવાલ ણલણસ્ટિંગ ણવભાગ 
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અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, રકેોડા  રે્ટલયુલર ફોમેર્ટમાું દશાાિિામાું આિે છે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિંથી ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• અહેિાલ રે્ટબલમાું નીચ ેમુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ અનન્ય પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે 

છે. 

• કારિ – ટેક્િ રકમમાિં ફેરફારનુિં કારિ દશાડવે છે. 

• ણટ્પિીઓ – ટેક્િ રકમ ફેરફાર િિંબિંણધત વધારાની ણટ્પિી અથવા ણટ્પિી 

દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – ટેક્િ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• વષડ – ટેક્િ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ વષડ દશાડવે છે. 

• મણહનો – ટેક્િ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ મણહનો દશાડવે છે. 

• વાસ્તણવક ટેક્િ – રકેોડડન ેલાગુ પડતી વાસ્તણવક ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• ટેક્િ – લાગુ પડતા ફેરફાર બાદ નોિંધાયેલી ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• વાસ્તણવક વ્યાજ – રકેોડડને લાગુ પડતી વાસ્તણવક વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• વ્યાજ – લાગુ પડતા ફેરફાર બાદ નોિંધાયેલી વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• વાસ્તણવક દિં ડ – રકેોડડને લાગુ પડતી વાસ્તણવક દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ – લાગ ુપડતા ફેરફાર બાદ નોિંધાયેલી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

કૉલમના નામોની બાજુમાું દશાાિેલા ઉપર/નીચે એરો રકેોડાને ચડતા અથિા ઉતરતા િમમાું સોર્ટા  

કરિા મારે્ટ ઉપયોગમાું લઈ શકાય છે. 
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8.8 RC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC નુંબર અહેિાલ 

RC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC નુંબર અહેિાલનો ઉપયોગ RC (રવજસ્ર્ટરેશન 

સવર્ટાવફકેર્ટ) નુંબર સાથે રે્ટગ અથિા વલુંક ન કરલેા પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ સવર્ટા વફકેર્ટ 

(EC) રકેોડા  ઓળખિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ ULB, તારીખ શ્રેણી અન ેપ્રોફેશનલ 

રે્ટક્સ નુંબર વફલર્ટસા લાગુ કરીને જનરરે્ટ કરી શકાય છે. 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ે માટે અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ે ULB ઉલ્લણેખત કર ે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી– જ ે માટે અહેવાલ જરૂરી છે તે િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે અહેવાલ જરૂરી છે ત ે િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – વપરાશકતાડને RC નિંબર િાથે ટેગ ન કરલેો િિંબિંણધત EC રકેોડડ 

મેળવવા માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ેઅહેવાલ જનરટે કર ે

છે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અથવા પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

અહેવાલ ણલણસ્ટિંગ 

અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  અહેિાલ રે્ટબલમાું દશાાિિામાું આિે છે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલા અહેવાલ રકેોડડન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલા અહેવાલ રકેોડડન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ે

છે. (બટન) 

રકેોડડ 
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અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િાથ ે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર 

દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – માણલકનો નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ િાથ ે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• શરૂઆત તારીખ – જ ે તારીખથી એસ્ટાણબ્લશમેન્ટે તેની વ્યવિાય અથવા 

પ્રોફેશનલ પ્રવૃણિ શરૂ કરી હતી તે દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી બનાવવામાિં આવી હતી ત ે

દશાડવે છે. 

કૉલમના નામોની બાજુમાું ઉપલલધ સોવર્ટિંગ એરો િપરાશકતાાને રકેોડાને ચડતા અથિા ઉતરતા 

િમમાું સોર્ટા  કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 
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8.9 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી/જારી અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી/જારી અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા ULB, તારીખ શ્રેણી, નોુંધણી 

પ્રકાર અન ેનોુંધણી વસ્થવતના આધાર ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા 

મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ કુલ નોુંધણીઓનો સારાુંશ અને વિગતિાર નોુંધણી રકેોડા  પણ પૂરો પાડે 

છે. 

 
આકૃવત 8-13 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ે માટે નોિંધિી અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB ઉલ્લેણખત કર ે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ જરૂરી છે ત ેિમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 
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• તારીખ િુધી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ જરૂરી છે તે િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• નોિંધિીનો પ્રકાર – અહેવાલમાિં િમાવવાનો પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો પ્રકાર 

ઉલ્લેણખત કર ેછે, જમે કે િિંસ્થા અથવા ફમડ (EC) અથવા કમડચારી (RC). (ડર ોપડાઉન) 

• નોિંધિી ણસ્થણત – અહેવાલમાિં િમાવવાના રકેોડડની નોિંધિી ણસ્થણત ઉલ્લેણખત કર ે

છે. સ્ક્રીનશોટમાિં તમામ ણવકલ્પ પિિંદ કરલે છે, જ ેતમામ નોિંધિી ણસ્થણતના રકેોડડ 

દશાડવવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે પ્રોફેશનલ ટેક્િ 

નોિંધિી/જારી અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

કુલ નોિંધિી 

કુલ નોુંધણી વિભાગ જનરરે્ટ થયેલા અહેિાલમાું સમાવિિ નોુંધણીઓનો સારાુંશ પૂરો પાડે છે. 

• EC નોિંધિી – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િણટડ ણફકેટ (EC) નોિંધિીની કુલ િિંખ્યા દશાડવે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, 4 EC નોિંધિી દશાડવવામાિં આવી છે. 

• RC નોિંધિી – રણજસ્ટરેશન િણટડ ણફકેટ (RC) નોિંધિીની કુલ િિંખ્યા દશાડવે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, 2 RC નોિંધિી દશાડવવામાિં આવી છે. 

• કુલ નોિંધિી – EC અને RC નોિંધિીની િિંયુિ િિંખ્યા દશાડવે છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, કુલ 

6 નોિંધિી છે. 

નોિંધિી ણવગતો 

નોુંધણી વિગતો વિભાગ પસુંદ કરલેા શોધ માપદું ડો સાથે મેળ ખાતા વિગતિાર રકેોડા  દશાાિ ેછે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિં ચોક્કિ નોિંધિી રકેોડડ શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલી નોિંધિી ણવગતોન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલી નોિંધિી ણવગતોને Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ે

છે. (બટન) 

રકેોડડ 
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અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે નોિંધિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – નોિંધિીન ેિોિંપેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલક અથવા 

અરજદારનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• નોિંધિીનો પ્રકાર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે િિંસ્થા 

અથવા ફમડ (EC) અથવા કમડચારી (RC). 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવ ે

છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી જારી અથવા નોિંધવામાિં આવી 

હતી તે દશાડવે છે. 
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8.10 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજી ર્ટર ેક કરો 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજી ર્ટરેક કરો પેજનો ઉપયોગ અરજી પ્રકાર, અરજી વસ્થવત, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

નુંબર, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, અરજદારનુું નામ અને મવહના જિેા વિવિધ શોધ માપદું ડોના 

આધાર ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજીઓ શોધિા અને ર્ટર ેક કરિા મારે્ટ થાય છે. જનરરે્ટ થયેલા પવરણામો 

તેમની િતામાન િકાફ્લો વસ્થવત અન ેઅરજી તારીખ સાથે અરજી વિગતો દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 8-14 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીઓ શોધવાની છે તે ULB ઉલ્લેણખત 

કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• અરજી પ્રકાર – શોધવાનો પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, EC નોિંધિી પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• અરજી ણસ્થણત – પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીની વતડમાન ણસ્થણત ઉલ્લણેખત કર ે છે, જ ે

વપરાશકતાડને તેમની વકડ ફ્લો ણસ્થણત અનુિાર અરજીઓ ણફલ્ટર કરવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત અરજી શોધવા માટે ચોક્કિ 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને તેની પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી શોધવા માટે 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• અરજદારનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત અરજી શોધવા માટે અરજદારનુિં નામ 

દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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• મણહનો – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીઓ મેળવવાની છે તે મણહનો ઉલ્લેણખત કર ે

છે. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી ટરેક કરો અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી ટરેક કરો ણલણસ્ટિંગ 

અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, મેળ ખાતી અરજીઓ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજી ર્ટરેક કરો વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિે છે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અરજી ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા રકેોડડમાિંથી ચોક્કિ અરજી શોધવાની મિંજૂરી આપે 

છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલા અરજી રકેોડડને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ે છે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલા અરજી રકેોડડન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અરજી વલવસ્ર્ટુંગ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે અરજીનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• અરજી પ્રકાર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે EC નોિંધિી. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – અરજી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• અરજદારનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી િબણમટ કરનાર અરજદારનુિં નામ દશાડવે 

છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – અરજી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે 

છે. 

• વકડ ફ્લો ણસ્થણત – અરજીની વતડમાન વકડ ફ્લો ણસ્થણત દશાડવે છે, જમે કે મિંજૂર. 

• અરજી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી િબણમટ કરવામાિં આવી હતી ત ે

દશાડવે છે. 
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8.11 પ્રોફેશનલ શ્રેણી અપડેર્ટ અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ શ્રેણી અપડેર્ટ અહેિાલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણીની પ્રોફેશનલ શ્રેણીમાું 

કરિામાું આિેલા ફેરફારો સુંબુંવધત રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ 

િપરાશકતાાને ULB, તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ અને 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટના નામના આધાર ેરકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃવત 8-15 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ શ્રિેી અપડેટ અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ેULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• From Date / તારીખથી – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ રકેોડડ મેળવવાના છે ત ે

િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• To Date / તારીખ િુધી – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ રકેોડડ મેળવવાના છે ત ે

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• Professional Tax No. / વ્યવિાણયક કર નિં. – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ 

શ્રેિી અપડેટ રકેોડડ મેળવવા માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• Owner Name / માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને ચોક્કિ માણલક િાથે િિંકળાયેલા 

રકેોડડ શોધવા માટે માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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• Establishment Name / િિંસ્થાનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ શ્રિેી 

અપડેટ રકેોડડ શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

• અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિ ેછે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

• અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• અિરકારક વષડ – જ ેવષડથી અપડેટ કરલેી પ્રોફેશનલ શ્રેિી અિરકારક બને છે તે 

દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• પાછલી િબ-શ્રેિી – અપડેટ પહેલા નોિંધિીને િોિંપેલ પ્રોફેશનલ િબ-શ્રેિી દશાડવ ે

છે. 
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• નવી િબ-શ્રેિી – અપડટે બાદ િોિંપલેી નવી પ્રોફેશનલ િબ-શ્રેિી દશાડવે છે. 

• પાછલી રકમ – શ્રેિી અપડેટ પહેલા લાગ ુપડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• અપડેટ કરલેી રકમ – શ્રિેી અપડેટ બાદ લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે 

છે. 

• અપડેટ કરલે – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડટે કરવામાિં આવી હતી તે દશાડવે છે. 
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8.12 રે્ટક્સ રકમમાું ફેરફાર અહેિાલ 

રે્ટક્સ રકમમાું ફેરફાર અહેિાલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ, વ્યાજ, અથિા દું ડ રકમમાું ફેરફાર 

કરિામાું આવ્યા હોય તેિા રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ ULB, તારીખ 

શ્રેણી અન ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સના પ્રકારના આધાર ેવફલર્ટર કરી શકાય છે. 

 
આકૃવત 8-16 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે ટેક્િ રકમમાિં ફેરફાર અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• From Date / તારીખથી – જ ે માટે ટેક્િ રકમ ફેરફાર રકેોડડ મેળવવાના છે ત ે

િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• To Date / તારીખ િુધી – જ ે માટે ટેક્િ રકમ ફેરફાર રકેોડડ મેળવવાના છે ત ે

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• Type of Professional Tax / વ્યવિાણયક કરનો પ્રકાર – જ ેમાટે અહેવાલ જનરટે 

કરવાનો છે તે પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, કમડચારી 

પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ેટેક્િ રકમમાિં ફેરફાર 

અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

ટેક્િ રકમમાિં ફેરફાર અહેવાલ 
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• અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  રે્ટક્સ રકમમાું ફેરફાર અહેિાલ વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિ ેછે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

• અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• કારિ – ટેક્િ રકમમાિં ફેરફારનુિં કારિ દશાડવે છે. 

• ણટ્પિીઓ – ફેરફાર િિંબિંણધત વધારાની ણટ્પિી અથવા ણટ્પિી દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• વષડ – ટેક્િ રકમ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ વષડ દશાડવ ેછે. 

• મણહનો – ટેક્િ રકમ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ મણહનો દશાડવે છે. 

• વાસ્તણવક ટેક્િ – રકેોડડન ેલાગુ પડતી મળૂ અથવા વાસ્તણવક ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• ટેક્િ – ફેરફાર બાદ અપડેટ કરલેી ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• વાસ્તણવક વ્યાજ – રકેોડડને લાગ ુપડતી મૂળ અથવા વાસ્તણવક વ્યાજ રકમ દશાડવે 

છે. 

• વ્યાજ – ફેરફાર બાદ અપડેટ કરલેી વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• વાસ્તણવક દિં ડ – રકેોડડને લાગુ પડતી મૂળ અથવા વાસ્તણવક દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ – ફેરફાર બાદ અપડટે કરલેી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 
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8.13 RC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC નુંબર અહેિાલ 

RC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC નુંબર અહેિાલનો ઉપયોગ RC (રવજસ્ર્ટરેશન 

સવર્ટાવફકેર્ટ) નુંબર સાથે રે્ટગ અથિા વલુંક ન કરલેા પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC (એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ 

સવર્ટાવફકેર્ટ) નુંબરના રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલને ULB, તારીખ શ્રેણી 

અન ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબરનો ઉપયોગ કરીને વફલર્ટર કરી શકાય છે. 

 
આકૃવત 8-17 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ે માટે અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ે ULB ઉલ્લણેખત કર ે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• From Date / તારીખથી – જ ે માટે અનટેગ કરલેા EC રકેોડડ મેળવવાના છે તે 

િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• To Date / તારીખ િુધી – જ ે માટે અનટેગ કરલેા EC રકેોડડ મેળવવાના છે તે 

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• Professional Tax No. / વ્યવિાણયક કર નિં. – વપરાશકતાડને RC નિંબર િાથે ટેગ 

ન કરલેો િિંબિંણધત EC રકેોડડ શોધવા માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

RC નિંબર િાથે ટેગ ન કરલે પ્રોફેશનલ ટેક્િ EC નિંબર અહેવાલ 

અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  RC નુંબર સાથે રે્ટગ ન કરલે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ EC 

નુંબર અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું આિે છે. 
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• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – EC નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – માણલકનો નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• શરૂઆત તારીખ – જ ે તારીખથી એસ્ટાણબ્લશમેન્ટે તેની વ્યવિાય અથવા 

પ્રોફેશનલ પ્રવૃણિ શરૂ કરી હતી તે દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી જારી અથવા નોિંધવામાિં આવી 

હતી તે દશાડવે છે. 
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8.14 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી/જારી અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી/જારી અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા ULB, તારીખ શ્રેણી, નોુંધણી 

પ્રકાર અન ેનોુંધણી વસ્થવતના આધાર ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા 

મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ નોુંધણીઓનો સારાુંશ અને વિગતિાર નોુંધણી માવહતી પણ પૂરી પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-18 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે નોિંધિી અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB ઉલ્લેણખત કર ે

છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે નોિંધિી રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની શરૂઆતની 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે નોિંધિી રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની અિંણતમ 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• નોિંધિીનો પ્રકાર – અહેવાલમાિં િમાવવાનો પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો પ્રકાર 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 
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• નોિંધિી ણસ્થણત– અહેવાલમાિં િમાવવાના રકેોડડની નોિંધિી ણસ્થણત ઉલ્લેણખત કર ેછે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં તમામ ણવકલ્પ પિિંદ કરલે છે, જ ે તમામ ઉપલબ્ધ ણસ્થણતની 

નોિંધિીઓ િમાવવાની મિંજૂરી આપે છે. (ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે પ્રોફેશનલ ટેક્િ 

નોિંધિી/જારી અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

કુલ નોિંધિી 

કુલ નોુંધણી વિભાગ જનરરે્ટ થયેલા અહેિાલમાું સમાવિિ નોુંધણીઓનો સારાુંશ પૂરો પાડે છે. 

• EC નોિંધિી – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િણટડ ણફકેટ (EC) નોિંધિીની કુલ િિંખ્યા દશાડવે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, 4 EC નોિંધિી દશાડવવામાિં આવી છે. 

• RC નોિંધિી – રણજસ્ટરેશન િણટડ ણફકેટ (RC) નોિંધિીની કુલ િિંખ્યા દશાડવે છે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, 2 RC નોિંધિી દશાડવવામાિં આવી છે. 

• કુલ નોિંધિી – EC અને RC નોિંધિીનો િિંયુિ કુલ દશાડવે છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, કુલ 6 

નોિંધિી છે. 

નોિંધિી ણવગતો 

નોુંધણી વિગતો વિભાગ પસુંદ કરલેા શોધ માપદું ડો સાથે મેળ ખાતા વિગતિાર નોુંધણી રકેોડા  

દશાાિે છે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને દશાડવેલા પણરિામોમાિં ચોક્કિ નોિંધિી રકેોડડ શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલી નોિંધિી ણવગતોન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલી નોિંધિી ણવગતોને Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ે

છે. (બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે નોિંધિી રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – નોિંધિીન ેિોિંપેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 
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• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર દશાડવે છે. 

• નોિંધિીનો પ્રકાર – નોિંધિીનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે િિંસ્થા અથવા ફમડ (EC) 

અથવા કમડચારી (RC). 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી જારી અથવા નોિંધવામાિં આવી 

હતી તે દશાડવે છે. 
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8.15 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજી ર્ટર ેક કરો 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજી ર્ટરેક કરો પેજનો ઉપયોગ અરજી પ્રકાર, અરજી વસ્થવત, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

નુંબર, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, અરજદારનુું નામ અને મવહના જિેા વિવિધ શોધ માપદું ડોના 

આધાર ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજીઓ શોધિા અને ર્ટર ેક કરિા મારે્ટ થાય છે. જનરરે્ટ થયેલા પવરણામો 

િતામાન િકાફ્લો વસ્થવત અને અરજી તારીખ સાથે અરજી વિગતો દશાાિે છે. 

 
આકૃવત 8-19 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીઓ શોધવાની છે તે ULB ઉલ્લેણખત કર ેછે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• અરજી પ્રકાર – શોધવાનો પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, 

EC નોિંધિી પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• અરજી ણસ્થણત – તેમની વકડ ફ્લો ણસ્થણતના આધાર ેરકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે પ્રોફેશનલ 

ટેક્િ અરજીની વતડમાન ણસ્થણત ઉલ્લણેખત કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર– વપરાશકતાડને િિંબિંણધત અરજી શોધવા માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ 

ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ– વપરાશકતાડને ચોક્કિ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િાથે િિંકળાયેલ 

અરજીઓ શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• અરજદારનુિં નામ– વપરાશકતાડને િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી શોધવા માટે 

અરજદારનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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• Month / મણહનો – વપરાશકતાડને પિિંદ કરલેા મણહના દરણમયાન િબણમટ કરલેી 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીઓ ણફલ્ટર કરવા માટે મણહનો પિિંદ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી ટરેક કરો અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી ટરેક કરો 

અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતી અરજીઓ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ અરજી ર્ટરેક કરો વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિે છે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અરજી ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ કરવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા રકેોડડમાિં ચોક્કિ અરજી શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલા અરજી રકેોડડને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – દશાડવેલા અરજી રકેોડડને Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે અરજીનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• અરજી પ્રકાર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે EC નોિંધિી. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – અરજી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. જ્ાિં 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર ઉપલબ્ધ ન હોય તયાિં હાયફન (-) દશાડવવામાિં આવે છે. 

• અરજદારનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી િબણમટ કરનાર અરજદારનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – અરજી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• વકડ ફ્લો ણસ્થણત – અરજીની વતડમાન વકડ ફ્લો ણસ્થણત દશાડવે છે, જમે કે મિંજૂર. 

• અરજી તારીખ – જ ે તારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજી િબણમટ કરવામાિં આવી હતી ત ે

દશાડવે છે. 



 

159 

 

વ્યવસાય વેરો યુઝર મેન્યઅુલ  

8.16 પ્રોફેશનલ શ્રેણી અપડેર્ટ અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ શ્રેણી અપડેર્ટ અહેિાલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણીની પ્રોફેશનલ શ્રેણીમાું 

કરિામાું આિેલા ફેરફારો સુંબુંવધત રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ 

િપરાશકતાાને ULB, અસરકારક તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ અને 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટના નામના આધાર ેરકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃવત 8-20 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ શ્રિેી અપડેટ અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ેULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડટે રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની 

શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ રકેોડડ મળેવવાના છે ત ે

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં.– વપરાશકતાડને િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડટે રકેોડડ શોધવા 

માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને માણલક િાથે િિંકળાયેલા પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ 

રકેોડડ શોધવા માટે માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ રકેોડડ 

શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  
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• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડેટ અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું 

આિે છે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• અિરકારક વષડ – જ ેવષડથી અપડેટ કરલેી પ્રોફેશનલ શ્રેિી અિરકારક બને છે તે 

દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• પાછલી િબ-શ્રેિી – અપડેટ પહેલા નોિંધિીને િોિંપેલ પ્રોફેશનલ િબ-શ્રેિી દશાડવ ે

છે. 

• નવી િબ-શ્રેિી – અપડટે બાદ િોિંપલેી નવી પ્રોફેશનલ િબ-શ્રેિી દશાડવે છે. 

• પાછલી રકમ – શ્રેિી અપડેટ પહેલા લાગ ુપડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• અપડેટ કરલેી રકમ – શ્રિેી અપડેટ બાદ લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે 

છે. 
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• અપડેટ કરલે – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ શ્રેિી અપડટે કરવામાિં આવી હતી તે દશાડવે છે. 
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8.17 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રદ કરિાનો અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રદ કરિાનો અહેિાલનો ઉપયોગ રદ કરિામાું આિેલી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

નોુંધણીના રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ ULB, રદ કરિાની તારીખ શ્રેણી, 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સના પ્રકાર અન ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબરના આધાર ેવફલર્ટર કરી શકાય છે. 

 
આકૃવત 8-21 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ રદ કરવાનો અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ે માટે રદ કરાયલેા પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ મળેવવાના છે ત ે

િમયગાળાની શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે રદ કરાયેલા પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ મળેવવાના છે ત ે

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર – જ ેમાટે રદ કરવાના રકેોડડ મેળવવાના છે તે પ્રોફેશનલ 

ટેક્િનો પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – વપરાશકતાડને તેનો રદ કરવાનો રકેોડડ શોધવા માટે ચોક્કિ 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િ રદ કરવાનો અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ રદ કરવાનો અહેવાલ 
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અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા રદ કરિાના રકેોડા  પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ રદ કરિાનો અહેિાલ 

વિભાગમાું દશાાિિામાું આિ ેછે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રદ કરવાનો રકેોડડ 

શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – રદ કરવાના અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ે છે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – રદ કરવાના અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રદ કરવાના રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – રદ કરાયેલી નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર 

દશાડવે છે. 

• પ્રકાર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે કમડચારી (RC). 

• માણલકનુિં નામ – રદ કરાયેલી પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં 

નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવ ે

છે. 

• રદ કરવાની તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી રદ કરવામાિં આવી હતી 

તે દશાડવે છે. 

• ણટ્પિીઓ – રદ કરવા િિંબિંણધત નોિંધાયેલી કોઈપિ ણટ્પિી અથવા વધારાની 

માણહતી દશાડવે છે. 
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8.18 વડફોલર્ટર યાદી અહેિાલ 

વડફોલર્ટર યાદી અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા ULB અન ેતારીખ શ્રેણી મારે્ટ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

વડફોલર્ટરના રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ વડફોલર્ટર, એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ, 

બાકી રે્ટક્સ રકમ, દું ડ, કુલ રકમ અન ેબાકી રકમની વિગતો પૂરી પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-22 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે ણડફોલ્ટર યાદી અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB ઉલ્લેણખત 

કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• From Date / તારીખથી – જ ેમાટે ણડફોલ્ટર રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની 

શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• To Date / તારીખ િુધી – જ ેમાટે ણડફોલ્ટર રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની 

અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા ULB અન ેતારીખ શ્રેિીના આધાર ે ણડફોલ્ટર 

યાદી અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા વડફોલર્ટર રકેોડા  જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિે છે. 
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• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિં ચોક્કિ ણડફોલ્ટર રકેોડડ શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા ણડફોલ્ટર યાદી અહેવાલન ે PDF ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા ણડફોલ્ટર યાદી અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે ણડફોલ્ટર રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – ણડફોલ્ટર િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર 

દશાડવે છે. 

• ટેક્િ રકમ (₹) – ણડફોલ્ટરને લાગુ પડતી બાકી ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• દિં ડ રકમ (₹) – ણડફોલ્ટરને લાગુ પડતી દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ રકમ (₹) – લાગુ પડતી ટેક્િ અને દિં ડ રકમનો િમાવેશ કરતી કુલ રકમ દશાડવે 

છે. 

• બાકી રકમ (₹) – લાગુ પડતા લેિાિં િામે કરવામાિં આવેલી કોઈપિ ચુકવિી અથવા 

ગોઠવિોન ેધ્યાનમાિં લીધા બાદ બાકી રહેલી રકમ દશાડવે છે. 
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8.19 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાત અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાત અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા નાણાકીય િર્ા, તારીખ શ્રેણી, 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સના પ્રકાર, ચુકિણી પદ્ધવત અને મવહનાના આધાર ે પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાત 

વિગતો જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ EC અને RC નોુંધણી મારે્ટ િસૂલ કરલેી 

કુલ રે્ટક્સ, વ્યાજ, દું ડ અને રસીદ રકમ દશાાિતો િસૂલાત સારાુંશ પૂરો પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-23 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ વિૂલાત અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ેULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે વિૂલાત ણવગતો મેળવવાની છે ત ેનાિાકીય વષડ ઉલ્લેણખત 

કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે વિૂલાત રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની શરૂઆતની 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે વિૂલાત રકેોડડ મળેવવાના છે તે િમયગાળાની અિંણતમ 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર– જ ેમાટે વિૂલાત ણવગતો જનરટે કરવાની છે તે પ્રોફેશનલ 

ટેક્િનો પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

• ચુકવિી પદ્ધણત – જ ેમાધ્યમથી પ્રોફેશનલ ટેક્િ ચુકવિી કરવામાિં આવી હતી ત ે

ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 
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• મણહનો – જ ે માટે વિલૂાત રકેોડડ મળેવવાના છે તે મણહનો ઉલ્લણેખત કર ે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે પ્રોફેશનલ ટેક્િ 

વિૂલાત અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

વિૂલાત િારાિંશ 

િસૂલાત સારાુંશ વિભાગ નોુંધણી પ્રકાર દ્વારા િગીકૃત પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાતનુું સારાુંવશત દૃશ્ય 

પૂરું  પાડે છે. 

સારાુંશ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• પ્રકાર – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે EC (િિંસ્થા / ફમડ) અન ે

RC (કમડચારી). 

• કુલ ટેક્િ – િિંબિંણધત નોિંધિી પ્રકાર માટે વિૂલ કરલેી કુલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ 

દશાડવે છે. 

• કુલ વ્યાજ – િિંબિંણધત નોિંધિી પ્રકાર માટે વિૂલ કરલેી કુલ વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ દિં ડ – િિંબિંણધત નોિંધિી પ્રકાર માટે વિૂલ કરલેી કુલ દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ રિીદ રકમ – લાગુ પડતી ટેક્િ, વ્યાજ અન ેદિં ડ રકમ િણહત વિલૂ કરલેી કુલ 

રિીદ રકમ દશાડવે છે. 

કુલ પુંવિ EC અન ેRC નોુંધણી મારે્ટ સુંયુિ િસૂલાત રકમ દશાાિે છે. 
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8.20 બેંક વિગતો અપડેર્ટ અહેિાલ 

બેંક વિગતો અપડેર્ટ અહેિાલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સાથે સુંકળાયેલ બેંક વિગતોમાું 

કરિામાું આિેલા ફેરફારો અથિા અપડેર્ટના રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અન ે જોિા મારે્ટ થાય છે. 

અહેિાલ િપરાશકતાાને ULB, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રકાર, તારીખ શ્રેણી, PT/નોુંધણી નુંબર, માવલકનુું 

નામ અને એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટના નામના આધાર ેરકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃવત 8-24 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે બેંક ણવગતો અપડેટ અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• PT પ્રકાર – જ ેમાટે બેંક ણવગતો અપડટે રકેોડડ મળેવવાના છે ત ેપ્રોફેશનલ ટેક્િ 

નોિંધિીનો પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ે છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, કમડચારી પિિંદ કરલે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ે માટે બેંક ણવગતો અપડેટ રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની 

શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ેમાટે બેંક ણવગતો અપડેટ રકેોડડ મેળવવાના છે ત ેિમયગાળાની 

અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• PT / નોિંધિી નિંબર– વપરાશકતાડને િિંબિંણધત બેંક ણવગતો અપડટે રકેોડડ શોધવા 

માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ અથવા નોિંધિી નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. 

(ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને માણલક િાથ ેિિંકળાયેલા બેંક ણવગતો અપડેટ રકેોડડ 

શોધવા માટે માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત બેંક ણવગતો અપડટે રકેોડડ 

શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

બેંક ણવગતો અપડેટ અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર 

ફીલ્્િ રીિેટ કર ેછે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું 

આિ ેછે. 

• કૉલમ પિિંદ કરો – વપરાશકતાડને અહેવાલ ણલણસ્ટિંગમાિં દશાડવવાના કૉલમ પિિંદ 

કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ણનયિંત્રિ) 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિં ચોક્કિ બેંક ણવગતો અપડેટ રકેોડડ 

શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• PT પ્રકાર – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો પ્રકાર દશાડવે છે. 

• PT / નોિંધિી નિં. – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ અથવા નોિંધિી નિંબર 

દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• ફેરફાર કરલે – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ બેંક ણવગતોમાિં 

ફેરફાર અથવા અપડટે કરવામાિં આવ્યો હતો તે દશાડવે છે. 
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8.21 એમ્પપ્લોયરની કમાચારી વિગતો અપડેર્ટ અહેિાલ 

એમ્પપ્લોયરની કમાચારી વિગતો અપડેર્ટ અહેિાલનો ઉપયોગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સાથે 

સુંકળાયેલ કમાચારી વિગતોમાું કરિામાું આિેલા અપડેર્ટ સુંબુંવધત રકેોડા  જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા 

મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ િપરાશકતાાને ULB, તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ 

અન ેએસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટના નામના આધાર ેરકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

 
આકૃવત 8-25 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ે માટે એમ્પ્લોયરની કમડચારી ણવગતો અપડેટ અહેવાલ જનરટે 

કરવાનો છે તે ULB ઉલ્લેણખત કર ે છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. 

(ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે કમડચારી ણવગતો અપડટે રકેોડડ મેળવવાના છે તે િમયગાળાની 

શરૂઆતની તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ે માટે કમડચારી ણવગતો અપડેટ રકેોડડ મેળવવાના છે ત ે

િમયગાળાની અિંણતમ તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડટે ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – વપરાશકતાડને નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલા કમડચારી ણવગતો 

અપડેટ રકેોડડ શોધવા માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને માણલક િાથ ેિિંકળાયેલા કમડચારી ણવગતો અપડટે 

રકેોડડ શોધવા માટે માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત કમડચારી ણવગતો અપડેટ રકેોડડ 

શોધવા માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

એમ્પ્લોયરની કમડચારી ણવગતો અપડેટ અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર 

ફીલ્્િ રીિેટ કર ેછે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું 

આિ ેછે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ કમડચારી ણવગતો અપડેટ 

રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા અહેવાલન ેPDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા અહેવાલન ેExcel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – કમડચારી ણવગતો અપડટે રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ નાિાકીય વષડ 

દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – એમ્પ્લોયરની નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર 

દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• અપડેટ કરનાર – કમડચારી ણવગતો અપડેટ કરનાર વપરાશકતાડ અથવા િિાધીશ 

દશાડવે છે. 

• અપડેટ કરલે – જ ેતારીખે કમડચારી ણવગતો અપડેટ કરવામાિં આવી હતી તે દશાડવ ે

છે. 
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8.22 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાત આુંકડા અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાત આુંકડા અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા ULB, તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ 

રે્ટક્સના પ્રકાર અન ેચુકિણી પદ્ધવતના આધાર ેપ્રોફેશનલ રે્ટક્સ િસૂલાતની આુંકડાકીય વિગતો 

જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ દરકે અરજી પ્રકાર અન ેચુકિણી પદ્ધવત મારે્ટ 

ચુકિણીની કુલ સુંખ્યા અને િસૂલ કરલેી કુલ રકમ પૂરી પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-26 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ વિૂલાત આિંકડા અહેવાલ જનરટે કરવાનો 

છે તે ULB ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી – જ ેમાટે વિૂલાત આિંકડા મેળવવાના છે તે િમયગાળાની શરૂઆતની 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી – જ ેમાટે વિૂલાત આિંકડા મેળવવાના છે તે િમયગાળાની અિંણતમ 

તારીખ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડેટ ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર– જ ેમાટે વિૂલાત આિંકડા જનરટે કરવાના છે ત ેપ્રોફેશનલ 

ટેક્િનો પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. (ડર ોપડાઉન) 

• ચુકવિી પદ્ધણત – વિૂલાત આિંકડામાિં િમાવવાની ચુકવિી પદ્ધણત ઉલ્લણેખત કર ે

છે. સ્ક્રીનશોટમાિં, CASH પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

બટન  
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• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે પ્રોફેશનલ ટેક્િ 

વિૂલાત આિંકડા અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ રીિેટ કર ે

છે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

જનરરે્ટ થયેલા િસૂલાત આુંકડા રે્ટલયુલર ફોમેર્ટમાું દશાાિિામાું આિે છે. 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા વિૂલાત આિંકડાને Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  

કર ેછે. (બટન) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા વિૂલાત આિંકડાને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  

કર ેછે. (બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• અરજી પ્રકાર – વિૂલાત િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ અરજીનો પ્રકાર દશાડવે છે, 

જમે કે EC. 

• ચુકવિી પદ્ધણત – જ ેમાધ્યમથી પ્રોફેશનલ ટેક્િ ચુકવિી વિૂલ કરવામાિં આવી 

હતી તે ચુકવિી પદ્ધણત દશાડવે છે, જમે કે CASH. 

• ચુકવિીની કુલ િિંખ્યા – િિંબિંણધત અરજી પ્રકાર અને ચુકવિી પદ્ધણત માટે પ્રાપ્ત 

થયેલી ચુકવિીની કુલ િિંખ્યા દશાડવે છે. 

• વિૂલ કરલેી કુલ રકમ (INR) – િિંબિંણધત અરજી પ્રકાર અને ચુકવિી પદ્ધણત મારફતે 

વિૂલ કરલેી કુલ રકમ ભારતીય રૂણપયામાિં દશાડવે છે. 
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8.23 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર મુજબ માુંગ અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર મુજબ માુંગ અહેિાલનો ઉપયોગ ચોક્કસ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી મારે્ટ 

માુંગ વિગતો જનરરે્ટ કરિા અન ેજોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ પસુંદ કરલેા નાણાકીય િર્ા મારે્ટ 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ, નોુંધણી, પાછલી અન ેિતામાન માુંગ, ચુકિણી, બાકી બેલેન્સ અન ેકુલ બાકી 

રકમ વિશે માવહતી પૂરી પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-27 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર મુજબ માિંગ અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ે

ULB ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે માિંગ ણવગતો મેળવવાની છે તે નાિાકીય વષડ ઉલ્લેણખત કર ેછે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, 2025-26 પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – વપરાશકતાડને તેની માિંગ ણવગતો મળેવવા માટે ચોક્કિ 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત પ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ રકેોડડ શોધવા માટે 

માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત માિંગ રકેોડડ શોધવા માટે 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર મુજબ માિંગ અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 
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• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ 

રીિેટ કર ેછે. (બટન) 

જનરટે થયેલો અહેવાલ 

• અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા માુંગ રકેોડા  જનરરે્ટ થયેલો અહેિાલ વિભાગમાું 

દશાાિિામાું આિે છે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિં ચોક્કિ માિંગ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા માિંગ અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા માિંગ અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  કર ેછે. 

(બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે માિંગ રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – માિંગ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં 

નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર 

દશાડવે છે. 

• નોિંધિી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી જારી અથવા નોિંધવામાિં આવી 

હતી તે દશાડવે છે. 

• શરૂઆત તારીખ – જ ેતારીખથી એસ્ટાણબ્લશમને્ટે તેની પ્રોફેશનલ અથવા વ્યવિાય 

પ્રવૃણિ શરૂ કરી હતી ત ેદશાડવે છે. 

• પાછલી માિંગ – પાછલા િમયગાળામાિંથી આગળ લાવવામાિં આવેલી કુલ માિંગ રકમ 

દશાડવે છે. 

• પાછલી ચૂકવેલ – પાછલી માિંગ િામે પહેલથેી ચૂકવેલી રકમ દશાડવે છે. 

• પાછલુિં બેલેન્િ – કરવામાિં આવેલી ચુકવિીઓને ધ્યાનમાિં લીધા બાદ પાછલી માિંગમાિંથી 

બાકી રહેલી રકમ દશાડવે છે. 
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• વતડમાન માિંગ – વતડમાન િમયગાળા અથવા પિિંદ કરલેા નાિાકીય વષડ માટે લાગ ુ

પડતી પ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ દશાડવે છે. 

• વતડમાન ચૂકવેલ – વતડમાન માિંગ િામે ચૂકવેલી રકમ દશાડવે છે. 

• વતડમાન બેલેન્િ – કરવામાિં આવેલી ચુકવિીઓને ધ્યાનમાિં લીધા બાદ વતડમાન 

માિંગમાિંથી બાકી રહેલી રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ બલેેન્િ – લાગ ુપડતા પાછલા અને વતડમાન બલેેન્િને જોડીને કુલ બાકી રકમ દશાડવ ે

છે. 

કુલ પુંવિ અહેિાલમાું દશાાિેલા રકેોડા  મારે્ટ માુંગ, ચૂકિેલી રકમ અને બેલેન્સ કૉલમના એકુંદર 

મૂલયો દશાાિે છે. 
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8.24 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ માુંગ રવજસ્ર્ટર અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ માુંગ રવજસ્ર્ટર અહેિાલનો ઉપયોગ ચોક્કસ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી મારે્ટ 

વિગતિાર માુંગ માવહતી જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ પસુંદ કરલેા નોુંધણી 

પ્રકાર અને પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર મારે્ટ નોુંધણી વિગતો સાથે માુંગ, િધારો/ઘર્ટાડો અને લેણાું 

વિગતો પૂરી પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-28 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB – જ ે માટે પ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ રણજસ્ટર અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 
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• નોિંધિી પ્રકાર – જ ેમાટે માિંગ રણજસ્ટર જનરટે કરવાનો છે તે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિીનો 

પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, િિંસ્થા અથવા ફમડ પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – વપરાશકતાડને જ ે માટે માિંગ રણજસ્ટર ણવગતો જરૂરી છે ત ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા ULB, નોિંધિી પ્રકાર અન ેપ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબરના 

આધાર ેપ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ રણજસ્ટર અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – પિિંદ કરલેા અને દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે. (બટન) 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ રણજસ્ટર અહેવાલ 

અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, વસસ્ર્ટમ પસુંદ કરલેી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી મારે્ટ વિગતિાર માવહતી 

દશાાિે છે. 

અહેિાલ પસુંદ કરલેી નોુંધણી સાથે સુંકળાયેલ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ, 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ, શરૂઆત તારીખ અન ેએસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું સરનામુું દશાાિ ેછે. 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા માિંગ રણજસ્ટર અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  

કર ેછે. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા માિંગ રણજસ્ટર અહેવાલન ે Excel ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

માિંગ ણવગતો 

• માુંગ વિગતો વિભાગ પસુંદ કરલેી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સાથે સુંકળાયેલ માુંગ રકેોડા  દશાાિે 

છે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને ચોક્કિ માિંગ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• વિભાગમાું નીચે મુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે માિંગ રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• નાિાકીય વષડ – જ ેમાટે માિંગ જનરટે કરવામાિં આવી છે તે નાિાકીય વષડ દશાડવે છે. 

• માિંગ પ્રકાર – માિંગનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે FRESH. 

• ટેક્િ રકમ – માિંગ િાથે િિંકળાયેલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• તારીખ – માિંગ રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ તારીખ દશાડવે છે. 

વિભાગ રકેોડાની કુલ સુંખ્યા, પ્રવત પેજ દશાાિેલા રકેોડાની સુંખ્યા પસુંદ કરિા મારે્ટ રકેોડા  ડર ોપડાઉન 

અન ેરકેોડા  મારફતે નેવિગેર્ટ કરિા મારે્ટ પેવજનેશન વનયુંત્રણો પણ દશાાિે છે. 

વધારો/ઘટાડો ણવગતો 
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• િધારો/ઘર્ટાડો વિગતો વિભાગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી સાથે સુંકળાયેલ માુંગ અથિા રે્ટક્સ 

રકમમાું કરિામાું આિેલા કોઈપણ િધારા અથિા ઘર્ટાડાની વિગતો દશાાિે છે. 

• જો કોઈ િધારો અથિા ઘર્ટાડો રકેોડા  ઉપલલધ ન હોય, તો વસસ્ર્ટમ આ વિભાગમાું "કોઈ ડેર્ટા 

ઉપલલધ નથી" દશાાિે છે. 

લેિાિં ણવગતો 

લેણાું વિગતો વિભાગ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી મારે્ટ બાકી રકમનુું વિગતિાર બ્રેકઅપ દશાાિ ેછે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને ચોક્કિ લેિાિં રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• વિભાગમાું નીચે મુજબના કૉલમનો સમાિેશ થાય છે: 

• નાિાકીય વષડ – બાકી રકમ જ ેનાિાકીય વષડથી િિંબિંણધત છે તે દશાડવે છે. 

• વષડ – લેિાિં રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ વષડ દશાડવે છે. 

• માિંગ પ્રકાર – માિંગનો પ્રકાર દશાડવે છે, જમે કે FRESH. 

• ટેક્િ રકમ – માિંગમાિં િમાણવિ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• પાછલુિં વ્યાજ – પાછલા િમયગાળામાિંથી આગળ લાવવામાિં આવેલુિં કોઈપિ વ્યાજ 

દશાડવે છે. 

• વ્યાજ – વતડમાન લેિાિંન ેલાગુ પડતુિં વ્યાજ દશાડવે છે. 

• દિં ડ – બાકી રકમને લાગુ પડતો દિં ડ દશાડવે છે. 

• લેિાિં તારીખ – જ ેતારીખ િુધીમાિં લાગુ પડતી રકમ બાકી છે તે દશાડવે છે. 

• નોણટિ ફી – માિંગને લાગ ુપડતી નોણટિ ફી દશાડવે છે, જો કોઈ હોય. 

• ણડસ્કાઉન્ટ – માિંગન ેલાગ ુપડતી ણડસ્કાઉન્ટ રકમ દશાડવે છે, જો કોઈ હોય. 

• કે્રણડટ રકમ – માિંગ િામે ઉપલબ્ધ કોઈપિ કે્રણડટ રકમ દશાડવે છે. 

• ચૂકવવાપાત્ર રકમ – લાગુ પડતા ટેક્િ, વ્યાજ, દિં ડ, નોણટિ ફી, ણડસ્કાઉન્ટ અન ેકે્રણડટ 

રકમને ધ્યાનમાિં લીધા બાદ અિંણતમ ચૂકવવાપાત્ર રકમ દશાડવે છે. 

કુલ પુંવિ સુંબુંવધત નાણાકીય કૉલમ મારે્ટ એકીકૃત રકમ દશાાિ ેછે. 
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8.25 પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર મુજબ બાકી લેણાું અહેિાલ 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર મુજબ બાકી લેણાું અહેિાલનો ઉપયોગ એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટ મારે્ટ બાકી 

પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ લેણાુંની વિગતો જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ િપરાશકતાાને 

ULB, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ પ્રકાર, શરૂઆત તારીખ શ્રેણી, પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નુંબર, માવલકનુું નામ, 

એસ્ર્ટાવલલશમેન્ર્ટનુું નામ અન ેબાકી રકમ શ્રેણીના આધાર ેરકેોડા  વફલર્ટર કરિાની મુંજૂરી આપે છે. 

અહેિાલ િતામાન અને લેણાું-સુંબુંવધત રે્ટક્સ, વ્યાજ, દું ડ અન ેચેક બાઉન્સ દું ડ રકમનુું વિગતિાર 

બ્રેકઅપ પૂરું  પાડે છે. 

 
આકૃવત 8-29 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે બાકી લેિાિં અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ેULB ઉલ્લેણખત કર ેછે. 

સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર – જ ેમાટે બાકી લેિાિં મેળવવાના છે તે પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર 

ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, િિંસ્થા અથવા ફમડ પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• તારીખથી (શરૂઆત) – જમેના બાકી લેિાિં અહેવાલમાિં િમાવવાના છે ત ે

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ ણફલ્ટર કરવા માટે શરૂઆતની શરૂઆત તારીખ ઉલ્લેણખત કર ે છે. 

(ડેટ ણપકર) 

• તારીખ િુધી (શરૂઆત) – જમેના બાકી લેિાિં અહેવાલમાિં િમાવવાના છે ત ે

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ ણફલ્ટર કરવા માટે અિંણતમ શરૂઆત તારીખ ઉલ્લેણખત કર ે છે. (ડેટ 

ણપકર) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – વપરાશકતાડને તેની બાકી લેિાિં ણવગતો મેળવવા માટે ચોક્કિ 

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને માણલક િાથે િિંકળાયેલા બાકી લેિાિં શોધવા માટે 

માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને તેના બાકી લિેાિં શોધવા માટે 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• રકમથી – રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે લઘિુમ બાકી રકમ ઉલ્લેણખત કર ેછે. (આિંકડાકીય) 

• રકમ િુધી – રકેોડડ ણફલ્ટર કરવા માટે મહિમ બાકી રકમ ઉલ્લણેખત કર ેછે. (આિંકડાકીય) 

બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર મુજબ બાકી લેિાિં અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર ફીલ્્િ 

રીિેટ કર ેછે. (બટન) 

EC બાકી લેિાિં અહેવાલ 

• અહેિાલ જનરરે્ટ થયા બાદ, મેળ ખાતા રકેોડા  EC બાકી લેણાું અહેિાલ વિભાગમાું દશાાિિામાું 

આિે છે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયલેા અહેવાલમાિં ચોક્કિ બાકી લેિાિં રકેોડડ શોધવાની 

મિંજૂરી આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયેલા બાકી લિેાિં અહેવાલને PDF ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  

કર ેછે. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા બાકી લેિાિં અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં એક્િપોટડ  

કર ેછે. (બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે બાકી લેિાિં રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં િરનામુિં – એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નોિંધાયેલ િરનામુિં દશાડવે છે. 

• મોબાઇલ નિં. – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ે િિંકળાયેલ નોિંધાયેલ મોબાઇલ નિંબર 

દશાડવે છે. 
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• નોિંધિી તારીખ – જ ેતારીખે પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી જારી અથવા નોિંધવામાિં આવી 

હતી તે દશાડવે છે. 

• શરૂઆત તારીખ – જ ેતારીખથી એસ્ટાણબ્લશમને્ટે તેની પ્રોફેશનલ અથવા વ્યવિાય 

પ્રવૃણિ શરૂ કરી હતી ત ેદશાડવે છે. 

• વતડમાન ટેક્િ – વતડમાન બાકી પ્રોફેશનલ ટેક્િ રકમ દશાડવે છે. 

• લેિાિં ટેક્િ – પાછલા િમયગાળામાિંથી આગળ લાવવામાિં આવેલી બાકી ટેક્િ રકમ 

દશાડવે છે. 

• વતડમાન વ્યાજ – બાકી લિેાિંન ેલાગુ પડતી વતડમાન વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• લેિાિં વ્યાજ – પાછલા બાકી લેિાિં િાથે િિંકળાયેલ વ્યાજ રકમ દશાડવે છે. 

• વતડમાન દિં ડ – બાકી લિેાિંને લાગુ પડતી વતડમાન દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• લેિાિં દિં ડ – પાછલા બાકી લેિાિં િાથે િિંકળાયેલ દિં ડ રકમ દશાડવે છે. 

• વતડમાન ચેક બાઉન્િ દિં ડ – વતડમાન બાકી લેિાિંને લાગુ પડતો ચેક બાઉન્િ દિં ડ દશાડવ ે

છે. 

• લેિાિં ચેક બાઉન્િ દિં ડ – પાછલા બાકી લેિાિં િાથે િિંકળાયેલ ચેક બાઉન્િ દિં ડ દશાડવે છે. 

• કુલ – લાગુ પડતા વતડમાન અને લેિાિં ટેક્િ, વ્યાજ, દિં ડ અને ચેક બાઉન્િ દિં ડ રકમન ે

જોડીને કુલ બાકી રકમ દશાડવે છે. 
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8.26 માુંગ િસૂલાત અહેિાલ 

માુંગ િસૂલાત અહેિાલનો ઉપયોગ પસુંદ કરલેા ULB અન ેનાણાકીય િર્ા મારે્ટ પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ 

નોુંધણીની માુંગ અને િસૂલાત વિગતો જનરરે્ટ કરિા અને જોિા મારે્ટ થાય છે. અહેિાલ માુંગ, 

િસૂલાત, બાકી રકમ અન ેિસૂલાત ર્ટકાિારી મારે્ટ સારાુંશ માવહતી પૂરી પાડે છે, સાથે વ્યવિગત 

નોુંધણી મારે્ટ વિગતિાર રકેોડા . 

 
આકૃવત 8-30 

શોધ ણફલ્ટિડ 

• ULB / ULB – જ ેમાટે માિંગ વિૂલાત અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે તે ULB ઉલ્લેણખત 

કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, દ્વારકા પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ પ્રકાર – જ ે માટે માિંગ અને વિલૂાત ણવગતો મળેવવાની છે ત ે

પ્રોફેશનલ ટેક્િનો પ્રકાર ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, િિંસ્થા અથવા ફમડ પિિંદ 

કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• નાિાકીય વષડ – જ ે માટે માિંગ અન ે વિૂલાત અહેવાલ જનરટે કરવાનો છે ત ે

નાિાકીય વષડ ઉલ્લેણખત કર ેછે. સ્ક્રીનશોટમાિં, 2025-26 પિિંદ કરલે છે. (ડર ોપડાઉન) 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર – વપરાશકતાડને તેની માિંગ અને વિૂલાત ણવગતો મળેવવા 

માટે ચોક્કિ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• માણલકનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત માિંગ અને વિૂલાત રકેોડડ શોધવા માટે 

માણલકનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – વપરાશકતાડને િિંબિંણધત માિંગ અને વિૂલાત રકેોડડ શોધવા 

માટે એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દાખલ કરવાની મિંજૂરી આપે છે. (ટેક્સ્ટ) 
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બર્ટન  

• અહેવાલ જનરટે કરો – પિિંદ કરલેા અથવા દાખલ કરલેા શોધ માપદિં ડોના આધાર ે

માિંગ વિૂલાત અહેવાલ જનરટે કર ેછે. (બટન) 

• રીિેટ કરો – દાખલ કરલેા અને પિિંદ કરલેા શોધ માપદિં ડો િાફ કર ેછે અન ેણફલ્ટર 

ફીલ્્િ રીિેટ કર ેછે. (બટન) 

િારાિંશ 

અહેિાલ જનરરે્ટ કયાા બાદ, વસસ્ર્ટમ લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ શ્રેણીઓ મારે્ટ સારાુંશ વિભાગો 

દશાાિે છે. 

EC (વ્યણિગત) િારાિંશ 

EC (વ્યવિગત) સારાુંશ વિભાગ પસુંદ કરલેા નાણાકીય િર્ા મારે્ટ માુંગ, િસૂલાત, બાકી રકમ અને 

િસૂલાત ર્ટકાિારીનો સારાુંશ પૂરો પાડે છે. 

• કુલ માિંગ – અલગ પાછલી અન ેવતડમાન રકમ િાથ ેકુલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ માિંગ દશાડવે 

છે. 

• કુલ વિૂલાત – અલગ પાછલી અને વતડમાન વિૂલાત રકમ િાથે માિંગ િામે વિૂલ 

કરલેી કુલ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ બાકી – માિંગ િામે કરવામાિં આવેલી વિૂલાતોન ે ધ્યાનમાિં લીધા બાદ બાકી 

રહેલી કુલ રકમ દશાડવે છે. 

• % વિૂલાત – વિૂલ કરવામાિં આવેલી માિંગની ટકાવારી દશાડવે છે. 

RC (િિંસ્થા / ફમડ) િારાિંશ 

RC (સુંસ્થા / ફમા) સારાુંશ વિભાગ પસુંદ કરલેા નાણાકીય િર્ા મારે્ટ RC (સુંસ્થા / ફમા) શ્રેણી મારે્ટ 

માુંગ, િસૂલાત, બાકી રકમ અન ેિસૂલાત ર્ટકાિારી પૂરી પાડે છે. 

• કુલ માિંગ – શ્રેિી માટે કુલ માિંગ દશાડવે છે. 

• કુલ વિલૂાત – માિંગ િામ ેવિૂલ કરલેી કુલ રકમ દશાડવે છે. 

• કુલ બાકી – વિલૂાત બાદ બાકી રહેલી રકમ દશાડવે છે. 

• % વિૂલાત – વિૂલ કરલેી માિંગની ટકાવારી દશાડવે છે. 

સ્િીનશોર્ટમાું, આ સારાુંશ મારે્ટ દશાાિેલા તમામ મૂલયો ₹0.00 છે, 0.00% િસૂલાત સાથે. 

EC માિંગ વિૂલાત અહેવાલ 
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EC માુંગ િસૂલાત અહેિાલ વિભાગ લાગુ પડતી પ્રોફેશનલ રે્ટક્સ નોુંધણી મારે્ટ વિગતિાર માુંગ 

અન ેિસૂલાત રકેોડા  દશાાિે છે. 

• શોધો – વપરાશકતાડને જનરટે થયેલા અહેવાલમાિં ચોક્કિ રકેોડડ શોધવાની મિંજૂરી 

આપે છે. (શોધ ફીલ્ડ) 

• PDF એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા માિંગ વિૂલાત અહેવાલન ે PDF ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

• Excel એક્િપોટડ  કરો – જનરટે થયલેા માિંગ વિૂલાત અહેવાલને Excel ફોમેટમાિં 

એક્િપોટડ  કર ેછે. (બટન) 

રકેોડડ 

અહેિાલ નીચે મુજબના કૉલમ દશાાિે છે: 

• ક્રમ નિં. – દરકે રકેોડડનો ક્રમ નિંબર દશાડવે છે. 

• પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિં. – રકેોડડ િાથે િિંકળાયેલ પ્રોફેશનલ ટેક્િ નિંબર દશાડવે છે. 

• માણલકનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથ ેિિંકળાયેલ માણલકનુિં નામ દશાડવે છે. 

• એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ – પ્રોફેશનલ ટેક્િ નોિંધિી િાથે િિંકળાયેલ 

એસ્ટાણબ્લશમેન્ટનુિં નામ દશાડવે છે. 

• માિંગ – પાછલી – પાછલા િમયગાળામાિંથી આગળ લાવવામાિં આવેલી માિંગ રકમ 

દશાડવે છે. 

• માિંગ – વતડમાન – વતડમાન િમયગાળાને લાગુ પડતી માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• માિંગ – કુલ – પાછલી અને વતડમાન માિંગને જોડીને કુલ માિંગ રકમ દશાડવે છે. 

• વિૂલાત – પાછલી – પાછલી માિંગ િામે વિૂલ કરલેી રકમ દશાડવે છે. 

• વિૂલાત – વતડમાન – વતડમાન માિંગ િામે વિૂલ કરલેી રકમ દશાડવે છે. 

• વિૂલાત – કુલ – પાછલી અને વતડમાન વિૂલાતન ેજોડીને વિૂલ કરલેી કુલ રકમ 

દશાડવે છે. 

• બાકી – પાછલી – પાછલી માિંગમાિંથી બાકી રહેલી રકમ દશાડવે છે. 

• બાકી – વતડમાન – વતડમાન માિંગમાિંથી બાકી રહેલી રકમ દશાડવે છે. 

• બાકી – કુલ – પાછલી અન ેવતડમાન બાકી રકમન ેજોડીને કુલ બાકી રકમ દશાડવે છે. 

• % વિૂલાત – પાછલી – વિૂલ કરવામાિં આવલેી પાછલી માિંગની ટકાવારી દશાડવે છે. 

• % વિૂલાત – વતડમાન – વિૂલ કરવામાિં આવેલી વતડમાન માિંગની ટકાવારી દશાડવે 

છે. 
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• % વિૂલાત – તમામ – લાગુ પડતી માિંગ અને વિલૂાત રકમને ધ્યાનમાિં લેતા એકિંદર 

વિૂલાત ટકાવારી દશાડવે છે. 

 


